LOI MO DAU
1. LY DO, Y NGHIA PE TAI NGHIEN CUU

Truong Pai hoc Lac Héng la truong Pai hoc dau tién trén dia ban tinh Déng Nai.
Truong duoc thanh 14p hon 10 nim, di va dang dao tao 24 nganh nghé va cung cip ngudn
nhan lyc chinh cho cic khu cong nghiép trong tinh Pong Nai. Trong 24 nganh nghé ma

truong dao tao thi sinh vién chon hoc chuyén nganh ké toan véi sb lugng dang ké.
St mang cua nha truong:
Str mang cua truong Pai hoc Lac H6ng dao tao dua trén triét ly:
“Pao tao nhan luc
C6 vudn wom nhan tai
Sinh vién tot nghiép lam viéc ngay khéng can dao tao lai”

Nghia la: Truong Dai hoc Lac Hong phdn dau tré thanh mét trong nhiing truong
Dai hoc hang dau cua Viét Nam, dam bdo uy tin voi trinh do, chat lwong cao trong dao
tao, nghién citu khoa hoc va chuyén giao cong nghé... gép phan phdt trién nguén nhén luc
phuc vu cho sw nghiép cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nuée trong béi canh hoi nhap

kinh té toan cau.

Nham gép phan cing v6i nha truong thuce hién st mang chung, Khoa Ké Toan —
Kiém Toéan d va dang c6 nhimg chién luoc trong cong tac day va hoc cho sinh vién cia
Khoa. Puogc sy chi dao cia Ban Giam hiéu nha truong trong viéc thiét lap va img dung
moi trudng Ké toan Ao, tip thé can bd gido vién va nhan vién cta khoa cing tham gia
trong qua trinh nghién ctru mo hinh ké toan “Ao” gbp phan gitip cho sinh vién dang hoc c¢6
thé hinh dung va tiép can va thuc hanh dugc cong viéc cia mot nhan vién ké toan nhu
dang lam viéc trong mot cong ty thuc thu. T do, sinh vién s€ ty tin va co thé tiép nhan

cong viée duoc giao mot cach nhanh chong khi tét nghiép ra truong.

Trong mo hinh ké toan 4o c6 rat nhiéu quy trinh, cic quy trinh nay c¢6 méi quan hé
mat thiét voi nhau dé dan dén mot bao cao thdng nhat trong ky ké toan. Két qua cua quy
trinh nay c6 thé lam dit liéu dau vao cho mot hodc nhiéu quy trinh khac. TAm quan trong
va mirc d6 anh hudng cua cac quy trinh 14 nhu nhau. Vi vay mdi quy trinh cin sy chinh xac

tuyét doi1 dé tao ra cac bao cao kip thoi, dung tién do va chinh xac.



Cong viéc ké toan thanh toan trong doanh nghiép rat quan trong vi anh huong dén
von luu dong cua doanh nghiép. Trach nhiém cia ké toan thanh todn rat ning né vi cac
khoan thu va chi ctia doanh nghiép phat sinh thuong xuyén, lién tuc va c6 gia tri 1é6n. Do
d6, viéc xem xét co duoc chi hay khong 1a diéu quan trong ma cac ban sinh vién can phai
biét trude dé khi tot nghiép ra truong khong phai bd ngd va chiu trach nhiém trén nhimng

khoan chi chua hop phép.

Xuét phat tir tinh cap thiét va tim quan trong cua viéc thanh toan, rat ngan khoang
cach gitra ly thuyét va thuc t& vé ké toan thanh toan trong doanh nghiép, tao moi diéu kién
thuan loi cho sinh vién khi tot nghiép ra truong dam duong dugc ngay cong viéc thanh
toan ma khong phai mat mét qué trinh dao tao lai. D6 chinh 1a 1y do tic gia chon dé tai
“Xay dung quy trinh ké toan thanh toan tai Cong ty TNHH Lac Hong trong m hinh thuc
hanh ké toan ao ctia Khoa Ké toan — Kiém Toan”.

2. MUC PICH NGHIEN CUU

Pé tai nham muc dich gop phan thu hep gidi han giira Iy thuyét va thyc té, giup cho
sinh vién khai thac t6t méi trudng thuc hanh Ké toan 4o cua nha truong, cb thé tiép can mo
hinh ké toan thanh toan tai mot doanh nghié¢p. Sinh vién s€ ty tin hon cé thé dam nhén
trach nhiém ctia ké toan thanh todn ctia mot cong ty trén co s huéng din cua cac thong tu
ctia BO Tai Chinh, Luat ké toan, Chuan muc ké toan. Theo do, sinh vién tot nghiép ra

truong dé tim viéc lam, ndm bat cong viéc nhanh chong.

Giup cho sinh vién y thirc dugc nhi¢m vu cua mét ké toan thanh toan 1a tinh dung,
du, chinh x4c, kip thoi. Huéng dan sinh vién hiéu duoc quy trinh, cac budc 1am viéc cua ké

toan thanh toan cling nhu vi¢c lap cac chiing tir dugc 4p dung trong quy trinh nay.
3. PHUONG PHAP NGHIEN CUU
Phuong phap so sanh, mo t4, so sanh va phén tich, thong ké moé ta, phiéu khao sat.
4. PHAM VI NOI DUNG

V& noi dung tap hop cac ching tir, sb liéu lién quan dén viéc thanh toan ctia doanh

nghiép trong thang 3 nam 2011.
Thu tién mit: do khach hang thanh to4n no, rit tién giri nhap quy tién mit.

Chi tién mat: Chi do mua hang, thanh toan luong, thanh toan tién nude, dién thoai,

dién, tam Ung.



Thu qua ngén hang: Thu do khach hang thanh toan tién mua hang, thu ng tién ban
hang, thu 1i tién giri tiét kiém.

Chi qua ngan hang: Rat tién gtri ngan hang, chi tién do mua hang, thanh toan no
mua hang ky trudec.

Kiém ké quy tién mit.

Két hop véi quy trinh mua hang va no phai tra dé theo dd cong ng phai tra cho nha
cung cap,

Két hop véi quy trinh ban hang va no phai thu dé theo ddi cac khoan phai thu do
ban hang.

Lap cac sb chi tiét

Cung v6i ké toan tong hop ddi chiéu so chi tiét va so cai

5. NHUNG DONG GOP MOI CHO DE TAI
Dé tai s& gitip cho sinh vién hoc chuyén nganh ké toan co thé thuc hién cong tac ké

toan thanh toan tai mot doanh nghiép, dio tao nghé cho sinh vién vimg vang trude khi t6t

nghiép ra truong.
Giup sinh vién ty tin va thyc hién cong viéc ké toan thanh toan nhu mot ké toan
thue thu khong can doanh nghiép dao tao hay hudng dan lai.
Sinh vién biét cach viét va phan loai chtng tir, 1ap céc bao cdo va bién ban kiém quy
ctia doanh nghiép. Biét cach xtr Iy cac trudng hop tién thira va thiéu,. ...
Sinh vién hiéu va biét trach nhiém va nhiém vu cua ké toan tthanh toan mét cong ty.
6. BO CUC CUA PE TAI

Pé tai duge b cuc thanh 3 chuong nhu sau:

- Chuong 1: Co s6 1y luan vé ké toan thanh toan.

- Chuong 2: Xay dung quy trinh ké toan thanh toén tai cong ty TNHH Lac Hong
- Chuong 3: Nhan xét va kién nghi



CHUONG 1
CO SO LUAN VE KE TOAN THANH TOAN

1.1. NHUNG VAN PE CHUNG: [3]

1.1.1. Khai niém va dic diém:

Vén bang tién 13 mot bd phan cua tai san luu dong trong doanh nghiép ton tai dudi
hinh thai tién t&, c6 tinh thanh khoan cao nhat, bao gém tién mit tai quy cua doanh nghiép,
tién giri & cac ngan hang, Kho bac Nha Nudc va cac khoan tién dang chuyén. Véi tinh luu
hoat cao — v6n bang tién duoc dung dé dap tng nhu cau thanh toan cua doanh nghiép, thuc
hién viéc mua sam hodc chi phi. Von bang tién dugc phan anh & tai khoan nhom 11 gém:

o Tién mit.
e Tién glri ngan hang.
e Tién dang chuyén.
1.1.2. Nhiém vu ciia ké toan von bing tién:

Phan anh kip thoi cac khoan thu, chi bang tién tai doanh nghiép; khéa s6 ké toan tién
mat cubi mdi ngdy dé co sd lidu ddi chiéu véi thu quy.

T chire thuc hién dﬁy du, théng nhat céac quy dinh vé chung tur, tha tuc hach toan von
bang tién nham thyc hién cac chiic niang kiém soat va phat hién kip thoi cac trudng hop chi
tiéu lang phi,...

So sanh, ddi chiéu kip thoi, thudng xuyén sb liu giita s6 quy tién mat, so6 ké toan tién
mit v6i s6 kiém ké thuc té nham kiém tra, phat hién kip thoi cac trudng hop sai 1éch dé kién
nghi cac bién phap xur 1y.

1.1.3. Nguyén tic hach toan von bang tién:

Pon vi tién té théng nhat 1a Déng Viét Nam.

Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh 1a ngoai té phai dong thoi theo dbi chi tiét
theo nguyén té va quy d6i ra ddong Viét Nam theo ty gia giao dich .

Cubi nién do ké toan, s6 du cudi ky cua tai khoan von bang tién c6 gdc ngoai té phai

dugc danh gia lai theo ty gid giao dich binh quan trén thi truong ngoai t¢ lién ngan hang.
1.2. KE TOAN TIEN TAI QUY: [3]

1.2.1. Khai niém:



Tién tai quy cua doanh nghiép bao gém tién Viét Nam, ngoai t¢, vang bac, kim khi
quy, da quy. Moi nghiép vu thu chi bing tién mit va viéc bao quan tién mat tai quy do tha
quy cua doanh nghiép thuc hién.

1.2.2. Chirng tir st dung:
1.2.2.3. Chumng tir sir dung dé hach toan tién tai quy:

Phiéu thu; phiéu chi.

Phiéu xuat, phiéu nhap kho vang, bac, da quy

Bién lai thu tién; Bang ké vang bac, da quy.

Bién ban kiém ké quy,...

1.2.2.4. Thii tuc ké toan:

Nhép, xuit quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi hodc chimg tir nhap, xuat vang,
bac, d4 quy va c6 du chit ky ctia ngudi nhan, ngudi giao, ngudi cho phép nhap, xuit quy theo
quy dinh.

Ké toan quy tién mit phai c6 trach nhiém mé s6 ké toan quy tién mat, ghi chép hang
ngay theo trinh tu theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi, nhap Xuét quy tién mat, ngoai t¢,
vang, bac, 4 quy va tinh ra sd tdn quy tai moi thoi diém.

Tht quy chiu trach nhiém quan 1y va nhap, xut quy tién mat. Hang ngay tha quy kiém
ké sb ton quy tién mat thuc té, d6i chiéu véi s liéu s6 quy tién mat va sb ké toan tién mit.

1.2.3. Nguyén tic hach téan: [3]

Ké téan phan anh vao tai khéan 111 Tién mat” sb tién mat, ngan phiéu, ngoai t¢,
vang, bac, da quy thyuc t& nhap, xuat quy tién mat. Doi véi khoan tién thu dugc chuyén ngay
vao ngan hang thi khéng ghi vao bén No Tai khoan 111 “ Tién mat” ma ghi vao bén No TK
113 “ Tién dang chuyén”

Céc khoan tién mit, ngoai té, vang, bac, da quy do doanh nghiép khac va ca nhan ky
cuoc, ky quy tai doanh nghiép dugc quan 1y va hach toéan nhu céc loai tai san bang tién cua
don vi.

Khi tién hanh nhap xuat qui phai c6 day du cac chung tir theo quy dinh.

1.2.4. Tai khoan sw dung: [1]

Tai khoan: 111 “ Tién mat”

Tai khodn 111 ¢6 3 tdi khodn cap 2:

TK 1111: “ Tién Viét Nam”

TK 1112: “Ngoai t&”

TK 1113: “Vang, bac, kim khi quy, da quy”
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Tai khoan 111 “ Tién mit”

Cic khoan tién mit, ngoai té,
vang bac, da quy ton quy

- Cac khoan tién mat, ngoai te,
vang, bac, dd quy nhdp quy bac, da quy xudt quy

) S_O ticn mat thira & quy phat hién -S4 tién mit thiéu & quy phat hién
khi kiem ké , khi kiém ké

- Chénh I¢ch tang ty gida hoi doai
do danh gié lai s6 du

- Céac khoan tién mat, ngoai t¢, vang,

- Chénh léch giam ty gia hbi doai do
danh gi4 lai s6 du

Téng phat sinh ng Tong phat sinh c6

Cac khoan tién mit, ngoai té,
vang bac, da quy ton quy

1.2.5. Nghiép vu kinh té phat sinh [1]
1. Thu tién ban san pham, hang héa, cung cdp, dich vu bang tién mdt nhdp quy:

No TK 111 Téng s6 tién thu dugc tir ban hang, cung cap dich vu

Co TK 511 Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
CoTK 512 Doanh thu ban hang noi bo
C6 TK 3331 Thué GTGT phai ndp (néu co)

2. Khi phat sinh cdc khoan doanh thu tir hoat dong tai chinh, thu nhdp tir hoat dong khac

bang tién mdt nhdp quy:

NoTK 111 Téng s6 tién thu dugc
Co TK 515 Doanh thu hoat dong tai chinh
Co TK 711 Thu nhap khac
C6 TK 3331 Thué GTGT phai ndp ( néu co)
3. Ruit tién giri ngdn hang nhdp quy tién mdt:
No TK 111 S tién nhap quy
C6TK 112 S tién rat ra tir ngan hang

4. Thu héi tie cdc khéan tam iing, cdc khodn no phdi thu nhdp quy tién mat:

No TK 111 S tién nhap quy
Co TK 141 Tam tng
Co TK 131 Céc khoan phai thu khach hang
Co TK 136 Céc khoan phai thu ndi b

Co TK 138 Céc khdan phai thu khac.



5. Thu hoi cdc khoan dau tw chung khoan ngan han va dai han, cac khoan dau tw ngan
han va dau tw dai han khac, cdac khoan gop von lién doanh, cdac khoan cam co, ky quy,

ky cwoc ngdn han va dai han bang tién mdt nhdp quy.

No TK 111 S tién nhap quy
C6 TK 121 Pau tu chimg khoan ngin han
Co TK 221 Pau tu vao cong ty con
C6 TK 128 Pau tu ngin han khac
C6 TK 222 Gop von lién doanh
Co TK 144 Ky quy, ky cugce ngan han
C6 TK 244 Ky quy, ky cugc dai han
6. Nhdn ky quy, ky cieoe ngan han va dai han bang tién mdt nhdp quy
No TK 111 S tién nhap quy
C6 TK 3386 Nhan ky quy, ky cuge ngan han
C6 TK 344 Nhan ky cugc, ky quy dai han
7. Nhdn cdp vén, gép von bang tién mdt nhdp quy:
No TK 111 S tién nhap quy
C6 TK 411 Ngudn vén kinh doanh
8. Vay von ngan han va dai han bang tién mdt nhdp quy
No TK 111 S tién nhap quy
Co TK 311 Vay ngan han
Co TK 341 Vay dai han
9. Cdc khéan tién mdt phat hién thira tai quy khi kiém ké ma chwa xdc dinh dwoc nguyén
nhan :
No TK 111 S tién thira khi phat hién

Co6 TK 3381 Tai san thira cho xu ly
10. Khi ¢6 quyét dinh xir Iy, néu doanh nghiép xdc dinh dwoc nguyén nhan va phdi trd lai

tién cho cdac doi twong khac nhau:

No TK 3381 Tai san thua cho xu 1y
Co6 TK 3388 Phai tra, phai n0p khéc
Co TK 334 Phai tra cong nhan vién

11.Khi c6 quyét dinh xir 1y, néu doanh nghiép khéng xdc dinh dwge nguyén nhén tity theo
quyét dinh xir Iy ké téan sé ghi:
No TK 3381 Tai san thura cho xur ly



CoTK 711 Thu nhap khéc
Co TK 642 Chi phi quan 1y doanh nghié¢p
12. Xudt quy tién mdt giri vao tai khéan ciia doanh nghiép tai ngdn hang:
No TK 112 Tién giri ngan hang
COTK 111 Tién mat

13. Xudt quy tién mdt dau tw chimg khéan ngdn han va dai han, gép von lién doanh, chi

dau tw ngan han va dai han khac, ky quy, ky cwoc ngan han va dai han:

No TK 121 Pau tu chimg khoan ngin han

No TK 221 Pau tu chimg khoan dai han

No TK 222 Gop von lién doanh

No TK 128 Pau tu ngan han khéac

No TK 228 Pau tu dai han khac

No TK 144 Ky quy, ky cugce ngan han

No TK 244 Ky quy, ky cugce dai han
CoTK 111 Tién mit.

14. Xudt quy tién mdt chi mua sdm tai san c6 dinh, tiry tieng trieong hop cu thé, ké téan

ghi:
No TK 211 Nguyén gia tai san ¢ dinh hitu hinh
No TK 213 Nguyén gia tai san ¢ dinh v6 hinh
No TK 241 Xay dung co ban do dang
No TK 133 Thué GTGT duogc khéu trir ( néu co)

CoTK 111 Tién mat

15. Xudt quy tién mdt chi mua vdt tw, hang héa vé nhdp kho:

No TK 153, 611 Cong cu, dung cu nhap kho
No TK 156, 611 Hang hoa nhép kho
No TK 151 Nguyén vat li¢u, hang héa dang di trén duong
No TK 152, 611 Nguyén vat li¢u nhap kho
No TK 133 Thué GTGT dugc khu trir ( néu co)
CoTK 111 Tién mat

16. Xudt quy tién mdt chi trd cdc chi phi phat sinh trong qud trinh san xudt, kinh doanh
ctia doanh nghiép:
No TK 627 Chi phi phat sinh & bd phan san xuat
No TK 641 Chi phi phat sinh ¢ b phan ban hang



No TK 642
No TK 635
No TK 811
No TK 133

No TK 141
No TK 331
No TK 333
No TK 334
No TK 336
No TK 338
No TK 311
No TK 315
No TK 341
No TK 342

CoTK 111

CoTK 111

Chi phi phat sinh & bd phan quan ly doanh nghiép
Chi phi hoat dong tai chinh

Chi phi khac

Thué GTGT duge khau trir ( néu c6)

Tién mat

17. Xudt quy tien mat chi tam ung, chi tra cdac khoan no ngcfn han va dai han:

Tam tng

Thanh téan cac khoan chi phi tra nha cung cap
Thanh téan cac khoan phai nop Nha nudce
Thanh téan cac khoan phai tra cong nhan vién
Chi tra cac khdan phai tra ndi bd

Chi tra cac khéan phai tra khac

Thanh téan cac khoan vay ngan han

Thanh téan cac khoan vay dai han dén han tra
Thanh téan cac khoan vay dai han

Thanh toan cac khéan no dai han

Tién mat

18. Hoan tra cdc khéan ky qup, ky cuoc bdng tién mdt:

No TK 3386 Ky quy, ky cugc ngin han
No TK 344 Ky quy, ky cugc dai han
CoTK 111 Tién mat
19. Cdc khodn tién mdt phat hién thiéu tai quy khi kiém ké ma chwa xdc dinh dwegc nguyén
nhan:
No TK 1381 Tai san thiéu cho xu 1y

CoTK 111 Tién mat
20. Khi ¢6 quyét dinh xir Iy, néu xdc dinh dwoc nguyén nhan va phai thu héi lai tién tir cdc

doi twong khdc nhau hodc trir vao lwong nhan vién, ké téan ghi:

No¢ TK 1388 Phai thu khéc
No TK 334 Phai tra cong nhan vién
C6 TK 1381 Tai san thiéu cho xur ly
21. Khi ¢6 quyét dinh xir Iy, néu khéng xdac dinh dwoc nguyén nhdn, tiy theo quyét dinh xir
Iy ké téan ghi:
No TK 811 Chi phi khac
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No TK 642 Chi phi quan 1y doanh nghi¢p
C6 TK 1381 Tai san thiéu cho xur 1y
22. Déi véi cdc nghiép vu lam ting vang, bac, dd quy tai quy tién mdt:
No TK 111 Tri gi4 vang, bac, da quy theo gia thuc té (1113)
C6 TK 111 S6 mua theo gia thyc té tra bang tién mit
C6 TK 112 Mua theo gia thuc té tra bang chuyén khoan
C6 TK 411 Theo gié thyc té duoc cac bén thoa thuan
C6 TK 131 Theo gia thuc té tai thoi diém ghi nhan no
C6 TK 138 Theo gia thuc té tai thoi diém ghi nhan no khéac
C6 TK 311 Theo gia thuc té tai thoi diém ghi nhan vay ng
ngan han
C6 TK 341 Theo gia thyuc té tai thoi diém ghi nhan vay no dai
han
C6 TK 388 Theo gia thuc té tai thoi diém ky quy ngan han
C6 TK 344 Theo gia thuc té tai thoi diém ky quy dai han.
23.Déi véi cdc nghiép vu lam giam vang, bac, dd quy tai quy tién mat:
No TK 111 S6 tién thu béng tién mat theo gia thuc té ban ra
No TK 112 Sb tién thu bang chuyén khoan theo gia thuc té ban ra
No TK 222 Gia thuc té duoc cac bén lién doanh chép nhan
No TK 311 Gia thuc té tai thoi diém ghi nhéan khoan ng ngén han
No TK 331 Gia thuc té tai thoi diém ghi nhan khoan ng dai han
No TK 144 Gia thyc té tai thoi diém ghi nahn ky cuoc ngén han
No TK 244 Gié thyc té tai thoi diém ghi nhan ky cuoc dai han
C6 TK 1113 Gia thyc té xuit vang, bac, kim khi, da quy

1.2.6. So d6 ké toan tién mit tai quy:
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1.2.6.1. K& toan tién Viét Nam tai quy [2]

112 111 (1111) 112

XXX
Chi TM nép vao NH

Rit TGNH nhéap quj TM

P

131,136,138,311,341,...

331,333,334,311,...

Thu hdi cong no hoiic vay | Thanh toin cong ng, phaitra |
tién bang TM nhap quy

152,156,211,6xx,...

511,512,515,711

Mua vét tu, hang héa, TSCD,
Dthu, TN khéc bing tién thanh toan cac khoan chi phi g

nhap quy

138 (1381)
338 (3381)

Chénh léch thiéu phat hién
qua kiém ké quy chwa biét |
ro nguyén nhan

Chénh léch thira phat hién
qua kiém ké quy chwa biét
rd nguyén nhan g

XXX

( Nguén: sach ké todn tai chinh )
So' dé 1.1: Ké todn tién Viét Nam tai quy
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1.2.6.2. K& toan ngoai té tai quy: [4]

131,136,138,... 111 (1112) 331,311,315,...

Thu hdi cong ng bing ngoai Xuat ngoai t€ thanh toan n¢ phai tra

t¢ nhap quy
T TGTT | T T
GGS 635,515 G GGS 635,515 GGS
C/L | C/L C/L C/L

211,152,156,6xx,

C/L |C/L
511,515,711,...

Xuit ngoai té mua hang héa, vt tw,

Doanh thu va thu nhip khic | ygcp chi phi cho hoat dong ciia DN

bang ngoai t¢é nhip quy

TGGS TGIT
TGIT TGIT

007

413

Piéu chinh ty gia hdi doai ¢ gbe / \

ngoai té vao cuoi nam tai chinh
Ty gia BQLNH> TGGS

(Bul triv roi xir Iy vao TK 635,515)

Ty gia BQLNH cudi nim tai chinh < TGGS

( Nguén: sach ké todn tdi chinh )

So dé 1.2: Ké todn ngogi té tai quy
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1.2.6.3. K& toan vang bac — kim khi quy — da quy tai quy: [4]

131,136,138,... 111 (1112) 331,311,315,...

Thu hdi cong ng bing ngoai Xuat ngoai t€ thanh toan n¢ phai tra

t¢ nhap quy
T TGTT | T T
GGS 635,515 G GGS 635,515 GGS
C/L | C/L C/L C/L

211,152,156,6xx,
C/L |C/L
511,515,711,...
. N i Xuit ngoai té mua hang héa, vt tw,
Doanh thu va thu nhap khac | rqop ohi hhi cho hoat dong ciia DN
bang ngoai t¢ nhap quy
TGGS TGTT
TGTT TGTT
007
413
Diéu chinh ty gia hoi dodi c6 goc
ngoai tévao cudi ndm tai chinh
Ty gia BQLNH> TGGS

(Bul triv roi xir Iy vao TK 635,515)

Ty gia BQLNH cudi nim tai chinh < TGGS

( Nguén: sach ké todn tdi chinh )

So' dé 1.3: Ké todn vang bac - kim da quy tai quy
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1.3. KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG: [3]

1.3.1. Khai niém:

Tién cta doanh nghiép phan 16n duoc giri & ngan hang, Kho bac, cong ty tai chinh dé
thuc hién viéc thanh toan khong dung tién mat. Lai tr khoan tién giri ngan hang (TGNH)
dugc hach toan vao thu nhap hoat dong tai chinh cua doanh nghiép.

1.3.2. Chirng tir st dung:

1.3.2.1. Chung tir sir dung dé hach to4n tién giri ngin hang:

Gidy bao Co, bao No hoidc ban sao ké ctia ngan hang kém theo chimg tir gbc (iy nhiém
thu, iy nhiém chi, séc chuyén khoan, séc bao chi,...)

1.3.2.2. Thii tuc ké toan:

Khi nhin duoc chimg tir ctia ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra, ddi chiéu voi
ching tir gbc kém theo. Néu c6 chénh léch phai thong bao ngay dén ngan hang dé cung dbi
chiéu, x4c minh, xtr 1y.

Phai thyc hién theo ddi chi tiét sb tién goi cho timg tai khoan ngan hang dé thuan tién
cho viéc kiém tra ddi chiéu

1.3.3. Tai khoan sir dung:
Ké toan str dung tai khoan 112 “ Tién giri ngan hang” dé theo dai sd hién c6 va tinh

hinh bién dong ting giam cta tién giri ngan hang ( Kho bac Nha nudc hay cong ty tai chinh).

TK 112 “ Tién giri ngan hang”

SO tién hién giri tai ngan hang Céc khoan tién giri dugc rat ra
Céc khoan tién guri vao ngan hang, (Kho
bac, Cong ty tai chinh)

Chénh léch ting ty gia do danh gié lai sb Chénh léch giam ty gia do danh gia lai s6
du ngoai t€ cudi ky du ngoai té cuoi ky
Tong so phat sinh no Tong so phat sinh c6

S6 tién hién giri tai ngan hang

TK 112 ¢6 3 tai khodn cdp 3:
e TK 1121 — Tién Viét Nam: Phan anh céc khoan tién Viét Nam dang gt tai ngan hang.
e TK 1122 Ngoai té: Phan anh cac khoan tién ngoai té dang gui tai ngan hang da quy

d6i ra dong Viét Nam
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TK 1123 _ Vang bac, kim khi quy, d4 quy : Phan anh gia tri vang bac, kim khi quy, da

quy gui tai ngan hang

1.3.4. Nguyén tic hach téan:

Truong hop g tién vao ngan hang bang ngoai té phai dugc quy ddi ra dong Viét Nam

theo ty gia giao dich binh quan trén thi trudng ngoai t¢ lién ngan hang do ngan hang Nha

nude Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh.

Truong hop mua ngoai té giri vao ngan hang thi dugc phan anh theo ty gid mua thyc té

phai tra

Truong hop rat tién giri ngan hang bang ngoai té phai duoc quy doi ra dong Viét Nam

theo ty gia dang phan anh trén sb ké toan tai khaon 1122 theo mdt trong cac phuong phép tinh

gia xuat: binh quan gia quyén, nhap trudc — xuat trudc; nhap sau — xuat trudce.

Ké toan phai mé s6 theo ddi chi tiét cho timg loai tién giri theo timg ngan hang dé

thuan lo1 cho viéc kiém tra, do1 chiéu khi can thiét.

1.3.5. Cac nghiép vu kinh té phat sinh

1.

Bdn hanh hodc cung cdp dich vu dwoc khdch hang chuyén ngay tién vao tdi khéan

cuia doanh nghiép tai ngdn hang:

No TK 112 Tién giri ngan hang
Co TK 511 Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
CoTK 512 Doanh thu nd1 bo
C6 TK 3331 Thué GTGT phai ndp ( néu co)

Doanh thu hoat dong tai chinh hodc thu nhdp khac nhan qua ngdn hang thuoc dién
chiu thué GTGT

No TK 112 Tién giri ngan hang
Co TK 515 Doanh thu hoat dong tai chinh
CoTK 711 Thu nhép khac
C6 TK 3331 Thué GTGT phai ndp ( néu co)
Xudt tién mdt giri vao tai khéan ciia doanh nghiép tai ndgn hang:
No TK 112 Tién giri ngan hang
CoOTK 111 Tién mat

Thu héi cdc khéan khéc nhau ( ¢é tinh chdt nhw no' phdi thu hodc tai san ciia doanh
nghiép phdi thu hoi) qua ngdn hang:
No TK 112 Tién giri ngan hang
C6 TK 141 Tam Ung



No TK 112

Co TK 131
Co TK 136
Co TK 1388
CoTK 121
Co TK 221
Co TK 222
Co TK 128
Co TK 228
Co TK 144
Co TK 244

Co6 TK 3386,344
Co TK 311, 341

CoTK 411

153
156

No TK 211, 213

No TK 241,

No TK 217
No TK 133

No TK 241
No TK 627
No TK 635
No TK 641
No TK 642
No TK 811
No TK 133

611

CoTK 112

CoTK 112
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Céc khoan phai thu khach hang
Céc khoan phai thu ndi bo

Cac khoan phai thu khac

Pau tu chimg khéan ngan han
Dau tu vao cong ty con

Gop von lién doanh

Pau tu ngin han khac

Dau tu dai han khéc

Cam cb, ky cuogc, ky quy ngin han

Cam cb, ky cuoc, ky quy dai han

5. Nhdn tién qua tai khéan ngdn hang do cdc nguyén nhan khdc nhau:

Tién giri ngan hang

Nhén cam c¢b, ky quy ngan han, dai han
Vay ngan han va dai han

Nhan vén gop lién doanh hodc nhan céap

von

6. Mua cdc lpai hang héa, tai san khdc nhau va tra truec tiép qua ngan hang:
No TK 151,
No TK 152,

Hang di trén dudng, cong cu dung cu
Nguyén vat liéu, hang hoa

Tai san cb dinh hitu hinh, v6 hinh
Xay dung co ban d¢ dang, mua ahng
Mua bét dong san dau tu

Thué GTGT duogc khéu trir ( néu co)

Tién gui ngan hang

7. Chi trd triee tiép cdc loai dich vu, chi phi khédc nhau qua ngdn hang:

Xay dung co ban do dang, mua hang
Chi phi san xuat chung

Chi phi hoat dong tai chinh

Chi phi ban hang

Chi phi quan ly doanh nghié¢p

Chi phi khac

Thué GTGT duge khau trir ( néu co)

Tién gui ngan hang
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8. Rut tién giri ngdn hang vé quy tién mdt:

No TK 111 Tién mat
COTK 112 Tién gri ngan hang
9. Chi tam vng, chi dau tw, chi cam co, ky cueoe, ky quy:
No TK 141, 142 Tam ng, chi tra trudc ngén han
No TK 121, 221 Pau tu chimg khoan ngan han, vao cong ty con
No TK 128, 228 Pau tu ngin han va dai han khéc
No TK 222, 217 Gop von lién doanh, chi phi bét dong san dau tu
No TK 144, 244 Cam cb, ky cuogc, ky quy ngén han va dai han
COTK 112 Tién gri ngan hang
10. Chi tré no hodc hoan trd cho cdc doi twong khdc nhau:
No TK 311 Vay ngin han
No TK 341 Vay dai han
No TK 331 Céc khodan phai tra nguoi ban
No TK 334 Céc khoan phai tra cho nguoi lao dong
No TK 336 Céc khoan phai tra nd1 bo
No TK 338 Céc khoan phai tra khac
No TK 344 Nhén cam ¢, ky quy dai han
No TK 411 Ngudn vén kinh doanh
C6 TK 112 Tién giri ngan hang

11. Nhan duoc giday bao Co cua ngdn hang vé so tién dang chuyén da vao tai khoadn cua

doanh nghiép tai ngan hang:

No TK 112 Tién giri ngan hang
CoTK 113 Tién dang chuyén
12. Cuéi ky, thu ldi tién giri ngdn hang
No TK 112 Tién giri ngan hang
Co TK 515 Doanh thu hoat dong tai chinh

Cudi kyp, néu chwa xdc dinh dwoc nguyén nhdn chénh léch giiia s6 liéu trén so ké
todn ciia doanh nghiép, so liéu trén cdc chirng tiv goc véi sé ligu trén cdc chirng tiv ciia
ngdn hang, thi ké téan cdin cir vao chikng tiv ciia ngén hang:

13. Khi phdt sinh chénh léch thira, ké téan ghi:
No TK 112 Tién giri ngan hang
Co TK 3381 Tai san thura cho xu ly
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14. Khi phdt sinh chénh léch thiéu, ké téan ghi:
No TK 1381 Tai san thiéu cho xtr ly
COTK 112 Tién gri ngan hang
15.Trd vén gép hodc trd cé tirc, loi nhudn cho cdc bén gdp von, chi cdc quy doanh

nghiép bang tién giri ngdn hang

No TK 411 Nguon von kinh doanh
No TK 421 Loi nhuan chua phan phéi
No TK 414 Quy dau tu phat trién
No TK 415 Quy du phong tai chinh
No TK 418 Cac quy khac thudc vén chu s hitu
No TK 419 C6 phiéu ngan quy

COTK 112 Tién giri ngan hang

16. Thanh toan cac khoan lam giam trir doanh thu:

No TK 521 Chiét khau thuong mai
No TK 531 Hang ban bi tra lai
No TK 532 Giam gia hang ban
No TK 3331 Thué GTGT phai ndp

C6 TK 112 Tién giri ngan hang

17. Chi bang tién givi ngdn hang lién quan dén cdc khéan chi phi :

No TK 623 Chi phi str dung may thi cong
No TK 627 Chi phi san xuat chung
No TK 641 Chi phi ban hang
No TK 642 Chi phi quan ly doanh nghiép
No TK 635 Chi phi hoat dong tai chinh
No TK 811 Chi phi khac
No TK 133 Thué GTGT dugc khau trix

Co6 TK 112 Tién giri ngan hang
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1.3.6. So d0 ké toan tién giri ngan hang:[2]

111 112 111

Xuit TM giri vao tai khoan Rit TGNH nhip quj TM
131,136,141,138,121, 152,153,156,211,213,
221,222,144,244,... 241, 6xx,...

Mua cac loai hang héa khac

Thu hdi cic khoan ng, phai A X
* nhau va tra true ti€p qua

A 4

thu,... %
ngan hang
311,341,331,333,334,
511,512,515,711 338,344,411
Doanh thu, thu nhip khac Thanh to4n cac khoan ng,

A 4

P

phai tra,...

( Nguon: sach ké todn tai chinh )

So do 1.4: Ké todn tién givi ngin hang
1.4. KE TOAN TIEN PANG CHUYEN: [3]

1.4.1. Khai niém:

Tién dang chuyén bao gom tién Viét Nam va ngoai té cua doanh nghiép da nop vao
ngan hang, Kho bac nhung chua nhan duoc gidy bao c6 ciia ngan hang, Kho bac hoic di 1am
thii tuc chuyén tién qua buu dién dé thanh toan nhung chwa nhan duoc gidy bao cua don vi
dugc thu hudng.

1.4.2. Chirng tir hach toan:

Chung tir bao gdm: phiéu chi, gidy ndp tién, bién lai thu tién, phiéu chuyén tién, ...
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1.4.3. Tai khoan sir dung:[2]

TK 113 “Tién dang chuyén”

Khoan tién dang chuyén dau ky

Ciac khodn tién da nfp vao ngin

! . 2 o Keét chuyén vao cac tai khoan cé
hang, Kho bac, hoac chuyén vao

N J lién quan
buu dién nhung chwa nhdn dwoc
gidy bdo cua ngdn hang hodc don vi
thu huwong
Téng s phat sinh no Téng sb phat sinh ¢o

Khoan tién dang chuyén cudi ky

Tai khodn 113 ¢6 2 tai khodn cdp 2:
e TK 1131: Tién Viét Nam
e TK 1132: Ngoai t¢
1.4.4. Nguyén tic hach téan:
Ké toan phan anh cac khoan tién ctia doanh nghiép di ndp vao ngan hang, Kho bac
Nha nuéc, da giri buu dién chuyén cho cac don vi khac, hay di 1am thu tuc chuyén tién tir tai
khoan tai ngan hang dé chuyén tra cho cac don vi khac nhung chwa nhin dugc gidy bao No,
gidy bao Co hay ban sao ké cta ngan hang.
Tién dang chuyén xdy ra trong cdc truwong hop cu thé sau:
e Thu tién mit hodc séc ndp thang vao ngan hang
e Chuyén tién qua buu dién dé tra cho don vi khéc
e Thu tién ban hang ndp thué vao Kho bac Nha Nudc,...
1.4.5. Nghiép vu kinh té phat sinh [1]
1. Xudt quy tién mdt giri vao ngdn hang, Kho bac nha nuwde nhung chiea nhin dwoc gidy
bao co cua ngan hang
No TK 113 Tién dang chuyén
CoTK 111 Tién mat
2. Thu tién ban san phdam, hang héa hodc cung cdp dich vu cho khdch hang; thu cdc
khoan doanh thu hoatt dong tai chinh va thu nhap hoat dong khac, thu tien no hodc

tién ting trude cia khdch hang bang tién mdt bang cdch chuyén qua buu dién hodc
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séc ndp thang vao ngdan hang, Kho bac nha nuéc nhung doanh nghiép chwa nhin

dwegc tién.
No TK 113 Tién dang chuyén
CoTK 511, 512 Doanh thu ban hang va doanh thu noi b
CoTK 515,711 Doanh thu tai chinh, thu nhap khac
Co6 TK 3331 Thué GTGT phai ndp ( néu co)
Co TK 131 Phai thu cua khach hang

. Lam thi tuc chuyén tién mdt qua bwu dién hodc chuyén tién tir ngdn hang, Kho bac
nha nude dé thanh téan cac khéan no phai tra nhung cdc chu ng chwa nhan dwoc tién
No TK 113 Tién dang chuyén
C6TK 111,112 Tién mit, tién giri ngan hang
. Ngdn hang bdo C6 cdc khéan tién dang chuyén da vao tai khéan tai ngan hang, Kho
bac nha nuoc hodc doanh nghiép da nhan dwoc tien thu tir buu dién.
No TK 111, 112 Tién mit, tién giri ngan ahng
CoTK 113 Tién dang chuyén
. Ngdn hang, Kho bac nha nwéc bdo no vé cac khéan tién da chuyén dé thanh téan céc

khoan no phdi tra hodc khi cac chu no da ndhn dwoc tien tir buu dién:

No TK 311, 315 Céc khoan phai tra vay ngén han, ng dén han
No TK 331, 333 Cac khoan phai tra nguoi ban, phai ndp nha nudc
No TK 336, 338 Céc khoan phai trd ndi bd, phai tra khac

C6 TK 113 Tién dang chuyén

. Khdch hang tra trudc tién khi mua hang bang séc, don vi dd ndp séc vao ngan hang

nhung chwa nhdn dwoc gidy bdo c6

No TK 113 Tién dang chuyén
Co TK 131 Phai thu khach hang ( tra trudc tién hang)
. Ngdn hang bdo cé cdc khoan tién dang chuyén:
No TK 112 Tién giri ngan hang
C6 TK 113 Tién dang chuyén

. Doanh nghiép tra truéc tién mua hang nhung chwa nhdn dwoc gidy bdo no
No TK 331 Phai tra cho nguoi ban
CoTK 113 Tién dang chuyén
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9. Ngdn hang bdo no cdc khéan tién dang chuyén
No TK 113 Tién dang chuyén
COTK 112 Tién gri ngan hang
10. Panh gid lai s6 dw cudi ky, néu chénh léch tang:
No TK 113 Tién dang chuyén
C6 TK 413 Chénh léch ty gia hoi doai
11. Pdnh gid lai s6 dw cudi ky, néu chénh léch giam:
No TK 413 Chénh 1éch ty gia hdi doai
C6 TK 113 Tién dang chuyén

1.4.6. Ké toan tién dang chuyén:

111 113 111,112

Xuit quy TM giri vaio NH, | Ngan hang bao Cé cac khoan
nhung chwa nhdn dwoc gidy | tién dang chuyén hodc doanh _
bdo c6 ciia NH nghiép di nhan dugc tién tr
buu dién

131,511512,515,711 311,315,331,333,336,338

Doanh thu, thu nhédp khéc, cac Ngan hang, Kho bac Nha
khoan thu bang TM bang cach | nudc bao No vé cac khoan
chuyén qua buu dién hoic nop_ tién da chuyén dé thanh toan -
thang vao NH, Kho bac NN | céac khodn no phai tra hodc khi
nhung doanh nghiép chwa | cac chii no di nhdn dwoc tién
nhégn dwoc tién tiv buu dién.

111,112

Chuyén TM qua buu dién
hoic chuyén tién tr ngan
hang, Kho bac Nha nudc dé‘
thanh toan cac khoan ng™
nhung chu ng chwa nhdn
dwoc tién

( Nguon: sach ké toan tai chinh )
So dé 1.5: Ké todn tién dang chuyén
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Tém tit chwong 1:
Pé tai da hé thong hoa toan bo co s luan vé ké toan von bang tién.
Da néu Ién dugc cac khai niém, nguyén tic hach toan, cach thuc ghi s6 va céc
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ké toan thanh toan.
Twr co s¢ ludn da néu & chuong 1, ching ta cung theo ddi cong viéce thuc té ciia mot
nhan vién ké toan thanh toan tai Cong ty TNHH Lac Hong trong mo hinh thyc hanh ké toan

ao cua Khoa Ké toan — Kiém toan.
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CHUONG 2

XAY DUNG QUY TRINH KE TOAN THANH TOAN
TAI CONG TY TNHH LAC HONG

Nhim gop phan cing véi nha trudng thuc hién st mang chung, Khoa ké Toan —
Kiém Toan da va dang c6 nhimg chién luoc trong cong tac day va hoc cho sinh vién cia
Khoa. Pugc su chi dao cia Ban Gidm hi€u nha trudong trong viéc thiét 1ap va ung dung
moi trudng Ké toan Ao, tip thé can bd gido vién va nhan vién cta khoa cing tham gia
trong qué trinh nghién ciru moé hinh ké toan Ao gop phan giup cho sinh vién dang hoc c6
thé hinh dung va tiép can va thuc hanh dugc cong viéc cia mot nhan vién ké toan nhu
dang lam viéc trong mot cong ty thuc thu. Tu do, sinh vién s€ tu tin va co thé tiép nhan
cong viée duoc giao mot cach nhanh chong khi tét nghiép ra trudng.

Tuy nhién dé thyc hanh quy trinh ké toan thi phai gan két v6i mot doanh nghiép cu
thé. Chung ta ciing biét, vi mdi loai hinh doanh nghiép s& ap dung mdi ché do ké toan
khac nhau. Do vay, viéc thyc hanh cac quy trinh ké toan “Ao” tai khoa Ké toan — Kiém
toan ciling phai gan v6i mot mo hinh doanh nghiép cu thé. Do d6, Khoa Ké toan — Kiém
toan quyét dinh chon Cong ty TNHH Lac Hong dé thuc hién cac quy trinh ké toan ‘Ao” tai
Khoa K& toan — Kiém toan.

2.1. GIOI THIEU CHUNG VE CONG TY TNHH LAC HONG [5]
2.1.1. Tong quan vé doanh nghiép [5]

Tén doanh nghiép: Cong ty TNHH Lac Hong

Dia chi: S6 10 Huynh Vin Nghé, Phuong Btru Long, Tp. Bién Hoa, Dong Nai

Nganh nghé kinh doanh: san xuét, kinh doanh mit hang noi tht tré em.
2.1.2. Co ciu bd may t6 chirc ciia doanh nghiép

Pbi véi mot to chire kinh té, bd may quan 1y thuong dugc chia 1am nhiéu phong ban,
mdi phong ban déu c6 mot chie ning, nhiém vy riéng nhung ching c6 quan hé tac déng qua
lai 14n nhau trong qua trinh san xuat kinh doanh va cdu thanh nén bd may quan 1y chit ché
cta to chire. Tuy vao timg dic diém, quy mé kinh doanh ctia cac td chirc ma c6 thé chia bo

may quan 1y cia to chirc ra 1am céc phong ban dap g nhu cau di€u hanh va quan ly. B6i voi
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day:
Ban giam doc GIAM POC
¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ] ¥ ¥
Phong Phong Phong Phong Phong BoPhan Phong Phong
K¥ QLCL Mua Ké Ké San Nhin Kinh
Thuat (QC) Hang hoach Toan Xuat '3 Doanh

So dé 2.1: So do Té chirc cong ty TNHH Lac Hong
2.1.3. Chirc nang, nhiém vu cua tirng phong ban:

Phong nhan su: chiu trach nhiém chinh vé khau tuyén dung nhéan sy, ddm bao nhan su
khong bi dong va t6 churc céac chuong trinh dao tao ndi bo, nang cao tay nghé cua can bd cong
nhan vién. Quan tdm dén doi sdng cong nhan vién dé thu hat va gitr chan nguoi lao dong lam
viéc tai doanh nghi¢p. Theo doi chdm cong cho tat ca cac can bd cong nhan vién moi phong
ban. Cudi thang bd phan nhan sy 1ap bang chdm cong gtri cho phong ké toan lap 1am cin ci
1ap bang lwong. Chi mua bao hiém y té, chi bao hiém xa hoi. Phat luong bang tién mat.Kiém
tra, d& xuat nhimg van dé thudc an toan lao dong, bao hd lao dong, phong chay chira chay

trong toan cong ty.

B9 phin sin xuat chiu trach nhiém vé viéc san xuat san pham theo ding quy trinh,
dam bao ding chat luong va tién do cua cac dat don hang. Lap phiéu dé xuét cap nguyén liéu
dam bao cho tién do san xuat dién ra lién tuc, kip thoi1.Khi san phém san xuat hoan thanh, b
phan san xut c6 trach nhiém 1ap phiéu bao nhap kho vé s6 lugng san pham hoan thanh, trinh
ky va giri phiéu bao nhap kho thanh phim cho bd phan ké toan (ké toan hang ton kho). Bo
phan san xuét co trach nhiém thong ké lai s6 san pham dé dang khi bd phan c6 toan cé yéu
cau duogc ban giam dbe chép thuan dé phuc vu cho vi¢c tinh gid thanh.Tham muu cho ban
gidam dbc cac van dé ki thuat san xuat, tiét kiém chi phi trong san xuat.

Phong k¥ thuat thiét ké san pham moi, dua ra dinh muc chi ctia san pham trén ban vé
k¥ thut cia minh. Sau khi hoan thanh ban v&, Phong k¥ thuét trinh ky rdi pho t6 giri bd phan

ké toan tinh gia thanh.Bo phan k¥ thuét c6 trach nhiém gii thich & rang moi chi tiét ciia san
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pham gitip bo phan ké toan tinh toan dé dang va chinh xac hon. Giup bd phan san xuat hiéu

ding ve cac chi ti€t cia san pham dé tranh vi¢c tao ra cac sdn pham bi 161 k¥ thuat.

Phong kinh doanh thyc hién chirc ning chinh va tim kiém khach hang méi, mé rong
thi truong, quang ba hinh anh san pham. Khi nhan dugc don dit hang (PO —Purchase Order),
hozc dya vao bang bao gia san pham (PI —Proformua Invoice) duoc khach hang chép thuan,
bd phan kinh doanh pho t6 mot ban giri bd phan ké toan lam cdn cir theo doi thong tin xuét
hang va thu tién.Chiu trach nhiém vé cac van dé lién quan dén khach hang: khiéu nai, chinh
sach khuyén mai, giam gia,...Bo phan kinh doanh theo d6i va don dbc cac khach hang trd ng

ding han.

Ban giam dbc chiu trach nhiém diéu hanh chung hoat dong san xuét kinh doanh cua
doanh nghiép. Ban giam dbc hang tuan chi tri cac cudc hop giao ban dé xir 1y cac van dé phat

sinh cta tat ca cac bd phan trong doanh nghiép.

Phong ké hoach c6 chuc nang lap ké hoach san xuit, ké hoach xuét hang, 1ap du toan
can d6i nguyén vat liéu dé san xuét, bao cao ké hoach hoan thanh san xuat. Dé co thé can dbi
duogc lwong nguyén vt lidu dam bao cho qua trinh san xuit dién ra binh thudng thi phong ké
hoach phai cin ddi giita lugng nguyén liéu hién c6 va lugng nguyén liéu can cho qua trinh
san xudt. Phong ké toan c6 nhiém vu lap bao céo ton kho nguyén liéu trinh ky va gt cho
phong ké hoach. Khi xét thdy luong nguyén vat liéu ton khong dii va khong dam bao tién do
san xudt thi phong ké hoach s& 1am dé nghi mua nguyén vat liéu. Phong ké hoach 1ap 1énh cip
nguyén vat liéu cho timg 1énh san xuat cy thé va kiém soét tinh hinh nguyén vat lidu cung cap
cho bd phan san xuat. Khi bd phan san xuat 1ap phiéu dé nghi cip nguyén vat liéu cho san

xudt thi phai chuyén cho bo phan ké hoach kiém soat.

Phong mua hang tim kiém cac nha cung cip, dé dam bao ngudn dau vao co chat
luong, gia ca phu hop va khong bi dong vé ngudn nguyén liéu.Phong mua hang chiu trach
nhiém thu thap bd chimg mua hang, nhap hang day du (gom: Hoa don do, Phiéu xuat kho cia
bén ban, bién ban giao nhan hang hoa,.. c6 du chit ky, dong dau cta nguoi c6 thim
quyén).Pam phan v&i nha cung cip cac van dé vé thoi gian mua hang, phuong thirc thanh
toan, 1ap don dat hang.Lam viéc v&i nha cung cip dé giai quyét va giup ban giam ddc dua ra

phuong phéap xtr 1y cac van dé vé hang thiéu, kém chét lugng.

Phong quan Iy chat lwgng co chic nang kiém tra chat lugng hang mua vao nhap kho

va san pham san xuat hoan thanh nhap kho. Khi mua hang vé nhdp kho bd phan kiém tra chat
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lwong phai kiém tra chat lugng hang mua vao va phai trinh bay bang tai liéu két qua kiém tra
“Bién ban kiém tra chat lugng vat tu —nguyén lidu” sau do giao cho ké toan lam can ctr nhap
kho.Khi san phdm san xuit hoan thanh, Phong quan 1y chat luong ciing phai kiém tra lai tiéu
chuan k¥ thuat, quy cach cua san phdm va ciing phai trinh bay bang tai liéu vé ¥ kién cua

minh dé ké toan c6 can ctr nhap kho thanh pham.

Phong ké toan: Gitip va tham muu cho ban giam dbc trong cong tac theo ddi chi phi,
hach toan gia thanh va lap bao céo vé tinh hinh tai san, ngu?)n von, 131/ 18. Truc tiép theo doi,
gidm sat cac nghiép vu kinh té phat sinh trong toan bd qua trinh hoat dong san xuat kinh
doanh. Phong ké toan tham muu cho ban giam dbc cac van dé vé thué: Lap bao céo thué, nop

thué,...

2.1.4. Quy trinh san xuét ciia doanh nghiép

Khao Phin . Cwa Pinh
sat loai Xe hinh

Cha

QC kiém tra Son nham,
lan cuoi i Dan
canh

Nhip kho

So' do 2.2: Quy trinh sin xudt sin phim [5]
Dién gidi qui trinh san xuat:
Qui trinh sdn xuat & cong ty trai qua 2 giai doan ¢ 2 phan xudng: phan xuéngdinh hinh
va phan xudng hoan thién.
— Phéan xwéng Dinh hinh:
Khao sat toan bo van dé kiém tra tinh trang nut, do am, cong vénh, ...

Xudng dinh hinh tién hanh phén loai va kiém tra sd lugng, ching loai
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Cac tAm van duoc chon lya mot 14n nita va duoc cua xé lam thanh cac chi tiét cta san
pham. Céc chi tiét nay phai dugc 1am mot cach hoan chinh theo qui cach qui dinh dya trén Ho
so k¥ thudt san phdm do Phong k¥ thudt cung cdp. Sau d6 cac chi tiét s& duoc lap rap thu
thanh san pham theo don dit hang. Tai day san pham co ban da dinh hinh. Két thiic & phan
xudng dinh hinh chuyén sang phan xuéng hoan thién.

— Phéan xwéng hoan thién:

Tai day cac chi tiét clia san phém s& duoc cha nham, dan canh, son.Theo chi tiét tung san
pham yéu cau.Bo phan QC s& tién hanh kiém tra lan cudi vé chét lugng miu mi, quy cach,
yéu cau k¥ thuat.Néu dat yéu cau s& tién hanh cung théng ké phan xuong 1ap Bién ban nhap
kho thanh pham va ky xac nhan dat yéu cau vao bién ban.Néu khong dat s& yéu cau sira chira,
hoan thi¢n lai va tinh chi phi cho bd phan lién quan.

Phéan xudng hoan thién tién hanh ban giao thanh pham hoan thanh cho bd phan kho cing
Bién ban giao nhan thanh phdm d c¢6 xac nhan cia QC.Kho tién hanh nhap kho thanh pham
cho xuat ban.

2.1.5. Té chirc cong tac ké toan tai Doanh nghiép

2.1.5.1. So dd by may ké toan:

KE TOAN TRUONG
KE TOAN TONG HOQP
v
KT. KT. KT. T. KT. KT. KT. KT. KT.
MUA - BAN - TOAN GIA TSCD LUONG HT THUE
P. TRA || P. THU THANH KHO

So d6: 2.3: So' dd bd may ké toan tai cong ty TNHH Lac Hong [5]
2.1.5.2. Chirc ning va nhiém vu ciia tirng nguwoi trong bd may ké toan:
— K& todn hang ton kho:

Bao gdm ké toan nhdp xudt nguyén vat lidu va ké toan nhap xuit thanh pham. K¢é toan

hang ton kho cé nhiém vu lap cac phiéu nhap xuat kho nguyén lidu va nhap xuét thanh pham.
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Cudi ky 1ap bao céo ton kho nguyén vat liéu va thanh phidm. Luu cac phiéu nhip xuét kho
theo thir ty va dong thanh cudn theo timg thang.
— K& todn mua hang va cdc khodn phdi trd:

Keé toan c6 trach nhi¢m theo doéi viéc thu mua dau vao va can doi cac khoan phai tra cho

nha cung cap..
— Ké todn thué:

Ké toan thué c6 trach nhiém tap hop va luu trit tat ca cac hoa don dau vao, héa don dau
ra theo tht tu timg thang. Lap bao céo thué GTGT hang thang, ndp bao céo thué va luu trix
b4o céo thué theo ting thang. Xir 1y va giup Ké toan trudng giai quyét cac van dé lién quan

dén chénh 1éch, sai sot vé thué GTGT.
—  Ké todn thanh todn:

Lap phiéu thu chi, theo ddi cong no phai thu phai tra, 1ap ké hoach thu chi hang tuan. lap
béo céo coéng no phai thu phai tra cudi mdi ky. Luu s6 sach chimg tir thu chi theo ting thang.

Tham gia kiém ké quy tién mat hang tuan.

Thi quy chi tién, thu tién tai quy va theo ddi thu chi trén s6 theo di riéng ctia minh.

Chiu trach nhiém vé s6 tién tai quy.
— K@ todn tién lwong:

C6 nhiém vu tinh lwong va cic khoan lién quan dén tién lwong cho can bd céng nhan
vién cua toan cong ty, tién hanh tinh va trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN theo quy dinh

nha nudc (tién lwong, phu cip, cdp 6m dau thai san ...)
— K& todn gid thanh:

Tinh gi4 thanh san pham ké hoach va tinh gia thanh thuc t&.Xir 1y chénh léch gitra gia thuc

té va gia ké hoach. Quyét toan timg don hang.
— K& todn tai sin cé dinh:
Theo dbi tinh hinh ting, giam TSCD cua doanh nghiép, 1ap mirc trich khau hao.
— K& todn doanh thu va cdc khodn phdi thu:

Viét hoa don, hach toan doanh thu ban hang. Theo doanh thu ban hang va cac khoan ng

phai thu.
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— K& todn tong hop:

Kiém tra s6 du cac tai khoan, thyc hién cac but toan tong hop nhu két chuyén doanh thu,
chi phi. Lap bao céo tai chinh. Lap bao cdo thué thu nhap doanh nghiép hang quy, bao cio
quyét toan thué thu nhap doanh nghiép nam.

Gitp ké toan truong diéu hanh cong viéc tai phong ké toan, huéng dan nhan vién thuc
hién cong viéc.

— K@ todn truéng:

Kiém tra, hudng din, chi dao cong viéc tai phong ké toan.T6 chirc bd may ké toan phu
hop. Ky céac chimg tir ké toan. Kiém tra cac bao cdo va tham muu cho ban giam déc vé tinh
hinh tai chinh, cac van dé vé chi phi, doanh thu.

SO PO HACH TOAN THEO HINH THUC NHAT KY CHUNG

Chiing tir goc

A 4 A 4
S6 nhat ky chung S0, thé ké toan chi tiét

,, '

S6 quy R » S6 cai € - » Bang téng hop chi tiét

\ 4
Bang can d6i
sO phat sinh

v

P Bio cdo tai chinh [€

Ghi cha: Ghi hang ngay: —
Doi chiéu kiém tra: ~ <--------- >
Ghi cuoi thang: —_

So do 2.4: So do hinh thirc 56 ké todn [1]

Hang ngay can ctr vao ching tir goc da ki€ém tra, ké toan ting bd phan nhap so li¢u
vao may vi tinh, va dinh khoan cac nghi€p vu kinh té phat sinh, cudi thang ké toan tung
phan s€ in ra cac sO cai, so chi ti€t tai khoan, s6 nhat ky chung, xur 1y so li¢u sau do in ra

bang can doi tai khoan.
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Cubi thang cin ctr vao céac s chi tiét, bang tong hop chi tiét, d6i chiéu véi sb cai dé
lai ra bao cao tai chinh.
Phwong phdp hach todn hang ton kho
- Hang ton kho duoc hach toan theo phwong phép ké khai thuong xuyén

- Gia trj hang ton kho dugc tinh theo phwong phap binh quin gia quyén vao cudi

- H¢ thong tai khodn sir dung tai Doanh nghiép

Ché d6 ké toan ap dung theo quyét dinh 15/2006/QD-BTC ctia Bo Tai Chinh ban hanh
ngay 20/03/2006 va ap dung thong tu 244 ngay 31/12/2009 va c6 hi¢u luc ngay 15/02/2010.

Hinh thtic s6 ké toan sir dung: Nhat ky chung
Hach toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thuong xuyén.
Hach toan thué Gia tri gia ting theo phuong phap khau trir
Nién d6 ké toan bat dau tir 01/01 va két thic vao ngay 31/12
Tinh gia thanh theo phuong phap don dat hang.
Cic bdo cdo ké todn
- Bao c4o nhap xuit ton kho nguyén vat liéu
- Bado cao tinh hinh st dung tai san ¢ dinh
- Béo céo thu chi tién mat, tién guri ngan hang
- Bado cdo tai chinh
+ Bang cin ddi ké toan
+ Bang bao céo két qua hoat dong kinh doanh
+ Bang cin ddi tai khoan
+ B4o céo luan chuyén tién té
+ Thuyét minh bao céo tai chinh

2.2. XAy dung quy trinh ké toan thanh toan tai cong ty TNHH Lac Hong.



32

2.2.1. Tong quan vé quy trinh ké toan thanh toan.
Chu trinh tién bit dau tir khi nhén tién tir khach hang va két thuc khi viéc thanh toan cho nha
cung cﬁp hodc cac dbi tuong khéac dugc thuc hién.
¢ Quy trinh thanh todan co cdac quy trinh phu sau:
- Quy trinh thu tién.
- Quy trinh chi tién.
- Quy trinh kiém ké quy.
% Doi twong tham gia : DSi tuong chu yéu lién quan dén quy trinh bao gdm:
- Khach hang, nha cung cap
- K& toan doanh thu — coéng no, ké toan tién, thu quy
- Ké toan tong hop, ké toan trudng
- Cac bd phan khac

- Ngéan hang
2.2.2. Xay dung quy trinh ke toan thu tién
2.2.2.1. Xay dung cac budc thuc hién quy trinh.

% Quy trinh ké toan thu tién.
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Quy trinh phu: Thu tién

Khéach hang

K& todn ban hang

Thi quy

Thu tién

tr khach

hang Thu béng
tién mat

Thu thdéng
qua ngan
hang

»{Chuyén bo ching
twr thu tién sang ké
toan thanh toan

\4

E
£ - Nhap liéu vao
£°g Ghi nhan vao hé théng ké * Phat hanh
e chuwong trinh toan phiéu thu
>
z
3 Theo doi
8 _§ va thu hoi Th
35 = cdng  Nno | b’ong
= = phai thu a0
£E
(5
2
Hoa don (Lién 3) Hoa don (Lién 3)
i Gidy bao Phiéu thu
E ngan hang
=
Q
So do 2.5: Quy trinh phu - Thu tién [2]
e CACTHU TUC VA CHINH SACH KE TOAN
1.1 Nhén tién tir khach hang
Ai * Thu quy, ké toan thanh toan.

hi¢n

Cong viéc

Khi nao
Cach thirc thue

Khi

Thu tién khach hang bang tién mit.
Nhan tién khi khach hang thanh toan qua ngan hang.

khach hang dén han thanh ton no.

Truong hop nhan tién mat

Khach hang dén ndp tién lay hang cho Thii quy

Tai xe giao hang lay tién sé lién hé dén khach hang dé
thu tién hang (cin mang theo gidy to can thiét nhu:




34

gidy gi6i thiéu, hoa don, CMND...)

— Sau khi nhan tién can ky nhan va mang vé mot phic¢u
chi tién ctia khach hang dé Iam co s& doi chiéu.

=  Trudng hop nhan bang tién giri ngén hang

— K& toan thanh toan nhdn s6 phu ngan hang tir ngan
hang vé

—  Pbi chibu voi bang ké va cac chimg tir lién quan

— Nhan dang va lam sang té moi su khac biét gitra ) phu
va bang ké va hoa giai sy khac biét d6 mot cach trung
thuc

Muc dich = Pam bao tién duoc thanh toan, chuyén khoan, thu thap
duogc ching tir vé viéc thu tién 1a cé thuc.

1.2 Nhip quy tién mit

Ai * Thu quy.

Cong viéc =  Nhap quy tién mit, xac nhan viéc thu tién 1a ghi nhan vao
sO quy.

Khi nao = Khi tién hang thu tir khach hang dugc mang vé Cong ty.

Cach thire thuc =  Thu quy tién hanh nhép quy tién mat va ghi nhan nghiép vu

hién thu tién vao s6 quy tién mat.

= Ky nhén vao phiéu thu va trinh cho K& toan truéng va
Giam doc ky nhan.
= Phiéu thu sau khi ky nhan day du s& chuyén:
— 1 lién cho khach hang,
— 11ién cho ké toan thanh toan
— 1 lién luu dé déi chiéu.
Muc dich »  Pam bao tién dugc thanh toan ding han va thu thap dugc

chung tir vé viéc thu tién hang.

1.3 Lap nhat ky thu chi

Ai =  Thu quy.
Cong viée = Lap va duogc su chap thuan dé ghi chép vao nhat ky thu
chi.

Khi nao = Sau khi nhan dugc phiéu thu.
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Cach thue hién

Muc dich

Thu quy 1ap nhat ky thu chi dya trén ‘phiéu thu nhan dugc
(trong truong hop thanh toan bang tién mat).

bam bdo cac nghiép vu thu tién duge ghi nhan.

1.4  Ghinhan vao Hé théng ké toan

Al

Cong viéc

Khi nao

Cach thire thue
hién

Muc dich

1.5 Phat hanh phiéu thu
Ai

Cong viéc

Khi nao

Cach thirc thue
hién

Muc dich

K¢ to4n thanh to4n.

Ké toan s& ghi nhin khoan tién thu duoc vao phan hanh ké
toan.

Sau khi nhan bd ching tir thanh toan tién hang do K& toan
doanh thu — cong no chuyén sang.

Nhan s6 phy/gidy bao ¢ ciia ngan hang.

Ké toan doanh thu cong no chuyén bo ching tir thanh toan
tién hang sau khi cap nhat thong tin vao tinh hinh thanh
todn cong ng cua khach hang.

Ké toan sé nhén hoa don ban hang (lién 3) kep chung voi
phiéu chi tién mat cua khach hang / Gidy bao c6 chimg tir
ngan hang tir Ké toan doanh thu—cong no chuyén sang dé
lam cin ctr ghi nhan vao hé thong ké toan.

Bao dam cac thong tin ghi nhan vao hé thong ké toan 1a tir
cac tai li¢u chirng minh day du.

Ké toan thanh toan.

Phét hanh phiéu thu.

Sau khi nhap dir liéu vao hé théng ké toan.

In phiéu thu tién mit tir hé thdng ké toan. Phiéu thu duoc

1ap thanh 3 lién

— 1 lién dugc kep chung v6i bo chimg tir thanh toan,

— 1 lién dugc chuyén sang thu quy dé d6i chiéu

— Lién con lai giao cho khach hang (néu khong s& dugc
luu tai ké toan thanh toén).

Sau khi dugc phat hanh, phiéu thu s& chuyén cho thi quy

dé nhap quy tién mat.

Bao dam phiéu thu duogc lap cho tit ca cac khoan thu tién

mat.
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e MOT SO MAU CHUNG TU QUY PINH
4 Phiéu Thu:

CONG TY TNHH LAC HONG Méu sb : S02- TT
P/C: BIEN HOA - PONG NAL (Ban hanh theo O sé 15/2006/0D-BTC
MST:3600838159 ngay 20/03/2006 cua Bé Truong BTC)
PHIEU THU
Quyén so: ...
S6: ...
Ngay ... thang .... nam 2011
No:
Co: ...
Ho tén ngudi ndp tién:
bon vi/Bo phan
bia chi: .
Ly do thu: .-=--======mmmmm e
S6 tién
Viét bang chir:
Keém theo 1 ===
Ngay .... thang .... nam 2011
Giam déc K¢ téan trwong  Thi quy  Nguwoi lap phiéu Ngudi ndp tién

+ Gidy bao c6

NGAN HANG....

CHI NHANH PONG NAI ) ] ]
GIAY BAO CO
CREDIT ADVICE S6 chimg tur:
Ngay thang nam 2011 Ngay ching tur:
bon vi huong/ Beneficiary: --------------
bia chi/Address:
S tai khoan/ ACCOUNt NO: ===nnn=mmnmmmmmmmmmm oo momm oo
Noi nhan/At
S6 tién/Amount (S6):
S6 tién/Amount (Chi):
Noi dung/ Description : ------- --
CONG TY TNHH LAC HONG NGAN HANG CHI NHANH PONG NAI
Ngay thang nam 2011
K¢ toan Chi tai khoan Giao dich vién Kiém soat vien Truwong don vi

Accountant  Account holder Teller Authoriser Manager



37

> Quy trinh ké toan chi tién

Quy trinh phu: Chi tién

vy

=

= Chi tién Cap nhat
= —> Y
g vao

sO quy
v

&8 Phong

op & ké toan

£5 nhan

iy ,| dwoc bo .

£ 3 chirng Khéng

tir thanh chap
toan nhan

£ [

=

]

= 2 - s

otk - | Kiém tra sy Nhap liéu vao Phat hanh

g S day du va tinh hé thong ké [>| phiéu chi/Uy
(E tuén tha toan nhiém chi

A

K& toan truéng/
Giam doc

)

=

=

g e

S E
= Mua hang
‘E’ £ —1 va nq’phéi

= tra

<

=

Phiéu yéu cau Phiéu chi

, thanh toan .

= Hé théng

on ~ P < £ . B

£ B& chirng tir ké toan Uy nhiém chi
g thanh toan '

So' do 2.6: Quy trinh phu - Chi tién [2]
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e CAC THU TUC VA CHINH SACH KE TOAN

2.1 Nhén phiéu dé nghi thanh toan

Ai .
Cong viéc .
Khi nao =
Cach thirc thue =
hién

Muc dich =

Ké toan thanh toan, cac bd phan c6 yéu cau thanh toan.
Nhan phiéu dé nghi thanh toan tir cac bd phan.

Sau khi phiéu dé nghi thanh toan dugc phé duyét boi cac bd
phan.

Nhan phiéu dé nghi thanh toan da duoc cac truong phong
phé duyét kep chung véi cac chung tir, héa don bd sung tir
cac bd phan chuyén dén.

Dam bao ké toan thanh toan chi tiép nhan nhimg phiéu dé
nghi thanh todn c6 chir ky duy¢t cua trudng bo phan.

2.2 Kiém tra sw diy dii ciia b chirng tir thanh toan

. ]
Ai
Cong viéc =

Khi nao =

Cach thure thuce u

hién

Ké toan thanh toan
Kiém tra sy ddy du va dung din cta bd chimg tir thanh toan.

Sau khi nhén duoc b chimg tu thanh toan dugc duyét cua
cac b phan chuyén sang.

Kiém tra sy ddy du, dung din va co duoc ky duyét cia b
ching tir thanh toan.
Hb so dé nghi thanh toan

Phiéu d¢ nghi thanh toan

Hoa don chiing tir ghi ding va du cac chi tiéu

Hop ddng kinh té (néu co)

o Hop dong kinh t€ c6 nguyén tac (doi voi cac khoan muc

phat sinh thuong xuyén)

« Hop ddng kinh té cho viéc phat sinh dot xuat

Bang bao gia cho truong hop phat sinh dot xuat (néu cd)

Bién ban nghiém thu hang ho4a, vat tu, dich vu trudc khi
nhap kho

Bién ban giai trinh viéc mua vat tu, hang hoa va dich vy
dot xuat (n€u co)

Phiéu d¢é nghi mua hang/Phiéu nhép kho...

Muc dich = Pam bao tat ca cic bo chimg tir thanh toan déu duoc kiém

tra, xem Xet.
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2.3 Ké toan trwéng, giam déc phé duyét phiéu dé nghi thanh toan

Ai .
Cong viéc .
Khi nao u
Cach thire thue =
hién

Muc dich =

2.4 Tién hanh thanh toan

Ké toan truong, Giam ddc va nhimg ngudi duge uy quyén.
Chap nhan d¢ nghi thanh toan.

Sau khi ké toan thanh toan kiém tra, xem bd chimg tir thanh
todn va nhan dinh la day da va phu hop.

Kiém tra va phé duy€t bo chimg tir thanh toan bang cach ky
duyét 1én phiéu yéu cau thanh toan.

Bao dam cac bo ching tur thanh toan déu duge ké toan
trudong va giam doc thong qua, ky duyét va ghi rd ho tén.

2.4.1 Nhap thong tin chi tién vao hé thong ké toan

Ai =

Cong viéc .

Khi nao .

Cach thirc thue .
hién

Muc dich .

K& toan thanh toan
Nhap thong tin chi tién vao hé thong ké toan.
Sau khi viéc chi tién duoc Giam dbc phé duyét trén phiéu dé

nghi thanh toan, viéc thanh toan tién dugc thuc hién 2 lan
trong mot tuan (thur 3 va thr 6 hang tuan).

Nhép thong tin chi tién vao hé théng ké toan dya trén thong
tin ttr bo chung tir da dugc ky duyét.

Bao dam cac thong tin ghi nhan vao hé thong ké toan 1a tir
cac tai li¢u chirng minh day du.

2.4.2 Phat hanh phiéu chi/ uy nhiém chi

Ai .
Cong viéc .
Khi nao "
Cach thire thue .
hién

K¢ to4n thanh to4n.

Phat hanh phiéu chi/ hoic uy nhiém chi trong trudng hop
thanh toan thong qua ngan hang.

Sau khi nhap dir liéu vao hé thong ké toan.

In phiéu chi tién mat tir hé thong ké toan. Phiéu chi duoc 1ap
thanh 3 1ién, 1 1ién duoc kep chung véi by ching tir thanh
toan, 1 lién duoc chuyén sang thu quy dé déi chiéu (trong
truong hop thanh toan thong qua ngan hang thi khong can
chuyén sang tha quy) va lién con lai giao cho nha cung cap
hoac bg phan yéu cAu thanh toén.

Phiéu chi/ Uy nhiém chi s& dugc trinh cho K¢é toan truéng va
Giam doc phé duyét.

Sau khi duoc phé duyét, dong diu “DP3 thanh toan” 1én
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Muc dich

chung tir thanh toan

Bao dam phiéu chi/ uy nhiém chi dugc 1ap cho tat ca cac
khoan chi tién.

2.4.3 Chuyén b chirng tir thanh toan co kep chung phiéu chi sang cho thii quy doi
v6i chi tra bang tién mit

Ai

Cong viéc

Khi nao

Cach thire thue
hién

Muc dich

2.4.4 Chi quy tién

Ai
Cong viéc

Khi nao

Cach thirc thue
hién

Muc dich

Ké toan thanh toan, thu quy.
Chuyén b chimg tir thanh toan c6 kep chung vé6i phiéu chi
sang thu quy.

Sau khi phiéu chi dugc in tir hé thong ké toan.

Chuyén bo chimg tir thanh toan c6 kep chung véi phiéu chi
sang thu quy.

Béo dam phiéu chi va bd ching tir thanh toan dugc chuyén
cho thu quy dé chi tién mat.

K¢é toan thanh toan, ngan hang, Thi quy.
Chi quy tién.
B0 chung tir thanh toan c6 kep chung véi phiéu chi duogc

chuyén sang thii quy (d6i v6i thanh toan bang tién mat).

Chi quy tién mat dung véi s6 tién dugce duyét va yéu cau
nguoi nhan tién ky nhan vao phi€u chi va giao cho nguoi
nhan tién mot lién.

Thanh toan théng qua ngan hang thi can phai luu lai uy
nhiém chi dé lam chung tur.

Thong bao cho cac by phan lién quan vé viéc hoan tat viéc
thanh toan theo yéu cau.

Nguoi nhan tién phai ky nhéan day du trén phiéu chi trong
truong hop thanh toan bang tién mit.

2.4.5 Cap nhip dir liéu vao sé quy khi thanh toin bang tién mit.

Al

Cong viéc

Thu quy.

Cap nhat sd tién thanh toan vao s6 quy.
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Khi nao = Sau khi tién duoc chi cho nha cung cip hodc nhan vién cac
bo phan.

Cach thire thuc = Nhap liéu vao s6 quy.

hi¢n

Muc dich = Tét ca cac nghiép vu chi tién déu duoc cip nhat trén sd quy.

2.4.6 Doi chiéu sb du tién cudi ngay
Ai = Thu quy, Ké toan thanh toan.

Cong viéc * Pobi chi€u s6 du tién mat gitra s6 sach ké toan va bang ké
tién toOn quy cuodi ngay.

Khi nao = Vio cudi ngay thanh toan, thir 3 — thir 6 hang tuan.
Cach thirc thue = Pdi chiéu s6 du tién mit giita s6 sach ké toan va bang ké
hién tién ton quy cudi ngay, néu khdp thi ké toan thanh todn s€

ky 1én bang ké ton quy roi chuyén sang K& toan trudng ky
duyét. Néu khong khop thi s€ két hop voi thu quy dé kiém
tra va di€u chinh sai sét.

Muc dich =S4 du tién mit trén hé thong ké toan duoc dbi chiéu véi thu
quy vao cudi cac ngay thanh toan.

e MOT SO MAU CHUNG TU QUY PINH
4 Phiéu chi:

CONG TY TNHH LAC HONG Mau s6 : S02- TT
P/C: BIEN HOA - PONG NAL (Ban hanh theo QP sé 15/2006/QD-BTC
MST:36008 38159 ngay 20/03/2006 cua B§ Truéng BTC)
PHIEU CHI
Quyénsd:  ...ooeeenn.... S6: i
Ngay..... thang ...... nam 2011 Ao
Co: v
Ho tén ngudi nhan tién:
Pai chi
Ly dochi : =——--mmmmm e
S6 tién
Viét bang chit:
Keém theo : ----------mmmmm e
Ngay .... thang ........ nam 2011
Giam doc K¢ toan truéng Thit quy  Ngudi lap phiéu Ngudi nhan tién

(Kky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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4 Phiéu iy nhiém chi:

UY NHIEM CHI — PAYMENT ORDER

VIETCOMBANK
~ Ngay (Date):

] __ S0:
PE NGHI GHI NQ TAI KHOAN SO TIEN PHI NH( Bank
( Please Debit account) (With amount): charges)

£ - Bang so (In figures) Phi trong
SOTK (A/C No): Including

. Bing chir (In words): Phi ngoai

Tén TK (4/C Name): Excluding
bia chi (Address):
Tai NH ( With Bank): NOQI DUNG (Details of Payment):
& GHI CO TAI KHOAN (& Credit account)
S6 TK (A/C No): K& téan truéng ky ~ Chii tai khéan
Tén TK (4/C Name): Chief accountant ky & dong dau
bia chi (Address): Acc. Holder& Stamp
Tai NH ( With Bank):

DANH CHO NGAN HANG(For Banks’s Use only) MA VAT:

Thanh toéan vién Kiém soat Giam doc
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7

> Quy trinh kiém ké quy

Quy trinh phu: Kiém quy

Ly
Z Lap bién ban
2 > kiém quy
=
Thuwe
hién
kiém [ ]
&N «@w quy
=
3£
5 2
&
7 =<
ED v
E
= Phé duyét
E
~
>
-g Y
s . . Hoa giai ) Cap nhat
= § Da4i chiéu chénh léch Dieu chinh > vao chuwong
R (néu co) (néu co) trinh
>
B Bién ban kiém -
= quy H'é thong
£ ké toan
=
QO
So do 2.7: Quy trinh phu - Kiém quy [2]
e CACTHU TUC VA CHINH SACH KE TOAN
Ai » Thu quy, nguoi ching kién.
Cong viéc = Kiém quy.
Khi nao = 6 thang mot lan.
l(ljﬂdl thire thye »  Viéc dém tién trong két dugc sy chung kién cia ké toan doc
1en 1ap v&i phan hanh tién.

* Bién ban ki€ém quy duoc 1ap voi day du chir ky cua thu quy
va nguoi chung kién.

= So sénh s0 ti€n ton quy vdi sO du tién mat trén s6 quy va so
sach ké toan.

* Pua ra dé nghi di€u chinh néu can.
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Muc dich

» Nham dam bao su c6 that cia so du tai khoan tién mat tai
quy.

2.2.2.2. M phéng bang d6 hoa cac bwéc thu hién quy trinh.

< Mo phéng bang d6 hoa cic bwoc thwe hién quy trinh thu tién mit.

Chwong trinh mé phong thwe hanh phong ké todn o

o PHIEU THU PHIEU THU ’
Ke todin = _ : ! -
Thanh S5 L/ ‘
toin <3
Lap phieu thu Nhan lai phiéu thu Ghi s6 ké toan
i PHIEY THU
|
v | —
quy - 1 @
R 2
Nhan tién Ghi so quy
PHIEU THU
Ké toan ; e o, /
trwéng Fs
Ky duyét
'DE NGHI PHIEU THU
Khich :
hang
Bé nghij nop tién Ky phiéu thu va nop tien

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyet — Ths. Nguyen Thi Dic Loan | Trang 5

So dé 2.8: Quy trinh phu - Thu tién mdt

4+ Xir Iy s6 liéu thue té tai cong ty TNHH Lac Hong.

Ngay 1/3/2011 Céng ty xudt bdn truc tiép 10 sin phim BKS-2 cho cong ty TNHH Pho

Xinh vi tong tri gid bao gom 10% thué GTGT la 16.121.280 dong, Cong ty Phé Xinh

thanh todn truc tiép bing tién mat.

Tinh hudng nay dwoc ké toan xir IV nhw sau:

= Buéc 1: Khach hang viét gidy dé nghi np tién
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Pon vi: CONG TY TNHH LAC HONG (1)

Dia chi: s6 10 Hiaynh Vian Nghé- Thanh phd Bién Hoa — Png Nai

PHIEU PE NGHI NOP TIEN

Ngay 01 thang.03 nam 2011.
Kinh giri: Cong ty TNHH Lac Hong
Ho tén ngudi ndp: Cong ty TNHH Phé Xinh
B6 phéan: 379 Dwong 3 thang 2, Q3, Tp. HCM
Nbi dung thu tién: Thanh toan tién ban hang theo hoa don sb 000001
S6 tién: 16.121.280 dong

Bang s0: Mwoi sau triéu mot tram hai mwoi mot ngan hai tram tam muwoi dong

NGUOI PE NGHI KE TOAN TRUONG GIAM POC

Nguyén Cao Quang Nhat
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Chuwo'ng trinh mé phéng thwe hanh phéng ké toan ao

. PHIEU THU
Keé toan —_——

Thanh S
toan @

Lap phieu thu

Ké toan
trudéng

r-52_!\";[»1!
Khach =
hang

-

Bé nghji nop tién

Ths. Nguyén Thj Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thi Buc Loan | Trang 5

So dé 2.8.1: Quy trinh phu - Thu tién mdt
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= Budc 2: K¢ toan thanh toan nhéin gidy dé nghi ndp tién tir khach hang dong thoi kiém tra lai b chirng tir gom héa don ban

hang va phiéu xuit kho, ké toan thanh tosn tién hang 13p phiéu thu nhw sau:

CONG TY TNHH LAC HONG Mau s6 :S02- TT
P/C: BIEN HOA — PONG NALI. (Ban hanh theo OP s6 15/2006/0P-BTC
MST:3600838159 ’ ngay 20/03/2006 cud Bé Truéng BTC)
PHIEU THU
Quyén sb: Q01/11 Sé: PT01/03
Ngay 01 thang 03 nam 2011 No: 111
Cé: 511,3331

Ho tén nguoi nop tién: Nguyén Thi Van Anh

Pon vi/Bo phan : Céng ty TNHH Phé Xinh

Dia chi: 379 Buong 3 thang 2, Q3, Tp. HCM

Ly do thu: Thanh toan tién mua hang HD s6 0000001 ngay 01/03/2011

Sotién :  16.121.280 VND

Viét bang chit: Mwoi sdu triéu, mét trim hai mwoi mot ngan, hai tram tim mwoi dong./.
Kémtheo: 01 hoéadon 00000001

) ) Ngay 01 thang 03 nam 2011 ) .
Giam doc Ke téan trudéng Thi quy Nguoi 1ap phieu Nguoi nfp tien

Tran Thi Phuong Thao Tran Thi Kim Thanh Nguyén Thi Thu Huong  Nguyén Thi Bach Tuyét Nguyén Thi Van Anh

D3i nhan du s6 tién (viét bang chir) :
+ Ty gid ngoai t¢ (vang, bac, da quy) :
+ Sb tién quy d6i:

(Lién giri ra ngoai phai dong dau)
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% B0 chirng tir ban hang nhw sau:
o Hop dong bdn hang.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

HOQP PONG BAN NOQI THAT TRE EM

Hop dong sb: ... 0001... - HbMB

- Can ct phap 1énh hop dong kinh té ngay 25-9-1989 ctia Hoi dong Nha nude va cac van ban hudéng dan

thi hanh cuia cac cap, cac nganh;
- Can ctr vao don chao hang (dat hang hodc su thuc hién théa thudn cta hai bén).

Hom nay ngay 20 Thang 02 nam 2011 tai Cong ty TNHH Lac Hong.
Chung t61 gom:

Tén doanh nghiép mua hang (Bén A) )

- Tén doanh nghi¢p: Cong ty TNHH Ph6 Xinh

- Diachi tru s¢ chinh: 379 Puong 3 thang 2, Q3, Tp. HCM
- Dién thoai: 08.3835328 Fax: 08.3825327

- Tai khoan sb: 0011002911234

- Mo tai ngan hang: Vietcombank

- Dai dién la: Nguyén Tén Phuc

- Churc vu: Giam ddc

Tén doanh nghiép ban hang (Bén B)

- Tén doanh nghiép: Cong Ty TNHH Lac Hong

- Dia chi try s¢ chinh: S6 10 Huynh Vian Nghé, Phuong Biru Long, Bién Hoa — Dong Nai.

- Dién thoai: 0613.952.778. Fax: 0613.952.534

- Tai khoan sb: 0011002926999

- Mo tai ngan hang: Vietcombank

- Dai dién la: Ba Tran Thi Yén Phuong

- Chtc vu: Giam déc

Hai bén thong nhit thoa thuan ndi dung hop dong nhu sau:

Piéu 1: Noi dung cong viée giao dich

1. Bén A nhan cta bén B:

So
thir Tén hang Pon vi S6 luong Pon gi4 Thanh tién Ghi chit
tw
1 BAN VA KE SACH N
MASHIMARO — BKS-02 . Ca i 10 1.465.571 14.655.709
Tong ii. 10 14.655.709
. Tong gia trl bang chir: Hai muoi mét triéu bay trim 1& bon nghin hai trim tim muwoi dong.
Pieu 2: Chat lvgng va quy cach hang hoa bén B phai dam bao. )
2. Hang giao phai con nguyén ven tem bao hanh, ma vach va so seri.
3. Hang giao khong bi cac 10i k¥ thuét.
Piéu 3: Phuong thtc giao nhan
1. Bén A nhan hang cua bén B theo lich sau:
S0 S6 Thoi :
thir Tén hang Pon vi | . Pia diem Ghi cha
tr uong gian
1 BAN VA KE S ACH Cai 10 09HO00 Tai cong ty ctia bén A 01/03/2011
MASHIMARO - BKS-
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02 | |

|98)

Phuong tién van chuyén va chi phi van chuyén do bén A chiu.

Chi phi bdc xép do bén A chiu.

Néu phuong tién van chuyén bén mua dén ma bén ban khong c6 hang giao thi bén ban phai chiu chi
phi thuc té cho viéc didu dong phuong tién.

Khi nhan hang, bén mua c6 trach nhiém kiém nhan pham chat, quy cach hang hoa tai chd. Néu phat
hién hang thiéu hodc khong dung tiéu chuan chit luong v.v... thi 1ap bién ban tai chd, yéu cau bén ban
xac nhan. Hang da ra khoi kho bén ban khong chiu trach nhiém (trir loai hang c6 quy dinh thoi han bao
hanh).

Truong hop giao nhan hang theo nguyén dai, nguyén kién, néu bén mua sau khi ché vé nhap kho
mo&i hién ¢ vi pham thi phai 1ap bién ban goi co quan kiém tra trung gian (Vinacontrol) dén x4c nhan
va phai giri dén bén ban trong han 10 ngay tinh tir khi 1ap bién ban. Sau 15 ngay néu bén ban di nhan
duogc bién ban ma khong c6 ¥ kién gi thi coi nhur d chiu trach nhiém bdi thuong 16 hang do.

Mbi 16 hang khi giao nhan phai c6 xac nhan chét lugng bang phiéu hodc bién ban kiém nghiém; khi
dén nhan hang, nguoi nhan phai c6 du:

Gidy gi6i thiéu cua co quan bén mua;

Phiéu xuit kho ciia co quan bén ban;

Gidy chirng minh nhan dan.

Piéu 4: Bao hanh va hudng din str dung hang hoa

1.

Bén ban phai cung cdp du mdi don vi hang héa mot gidy huéng dan st dung (néu can).

Piéu 5: Phuong thirc thanh toan

1.

Bén A thanh toan cho bén B bang hinh thirc Chuyén khodn trong thoi gian 30 ngay.

Piéu 6: Cac bién phap bao dam thyc hién hop ddng (néu cén).
Luu y: Chi ghi ngan gon cach thic, tén vat bao dam va phai 1ap bién ban riéng.
Piéu 7: Trach nhiém vat chat trong viéc thyc hién hop dong

1.

Hai bén cam két thuc hién nghiém tic cac diéu khoan di thoa thuan trén, khong duoc don phuong thay
d6i hodc hity bo hop dong, bén niao khong thyc hién hodc don phuong dinh chi thyc hién hgp dong ma
khong c6 1y do chinh dang thi s& bi phat t&i 10 % gié tri ctia hgp dong bi vi pham .

Bén nao vi pham cac diéu khoan trén ddy sé& phai chiu trach nhiém vt chét theo quy dinh cta cac vin
ban phap luat c6 hiéu luc hién hanh vé phat vi pham chit luong, sb lugng, thoi gian, dia diém, thanh
toan, bao hanh v.v... mirc phat cu thé do hai bén thoa thuan dya trén khung phat Nha nudc di quy dinh
trong cdc van ban phap luat vé hop ddng kinh té.

Piéu 8: Thu tuc giai quyét tranh chap hop dong

L.

2.

Hai bén can chi dong thong bao cho nhau tién d¢ thyc hién hgp dong. Néu co van dé gi bat lgi phat
sinh cac bén phai kip thoi thong bao cho nhau biét va tich cuc ban bac giai quyét (can 1ap bién ban ghi
toan bo ndi dung).

Trudng hop cac bén khong tu giai quyét duoc méi dua vu tranh chép ra toa an.

Diéu 9: Céc thoa thuan khac (néu can)
Cac diéu kién va diéu khoan khac khong ghi trong ndy sé& dugc cac bén thuc hién theo quy dinh hién hanh
clia cac van ban phap luat vé hop dong kinh té.
Piéu 10: Hiéu lyc cua hop dong
Hop ddng nay co hiéu luc tir ngay 01/03/2011 (ngay giao hang) Dén ngay 01/04/2011
Hai bén s& t6 chirc hop va 1ap bién ban thanh 1y hop ddng nay sau khi hét hiéu lwc khong quéa 10 ngay.
Bén B c6 trach nhiém t6 chirc va chuén bi thoi gian dia diém thanh ly.
Hop ddng nay duoc lam thanh 02 ban, c6 gia tri nhu nhau. Mi bén giit 01 ban.

DAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
Churc vu Churc vu

Nguyén Tan Phiic Tran Thi Phuong Thao
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Chung t6i hai bén gdom:
BEN A : Céng ty TNHH Phé Xinh

PON PAT HANG

(S6: 0001/LH. PH )
Hoém nay, ngay 20 thang 03 nam 2011, tai Céng ty TNHH Lac Hong

Pai dién 1a: Nguyén Tén Phiic Chtrc vu: Giam ddc

Dia chi tru s¢ chinh: 379 Puong 3 thang 2, Q3, Tp. HCM

Dién thoai: 08.3835328
Tai khoan sb: 0011002911234

M¢ tai ngan hang: Vietcombank chi nhanh Q3 TP. HCM

Ma sb thué: 0305136276

Fax: 08.3825327

BEN B : CONG TY TNHH LAC HONG )
Nguoi dai dién: Ba Tran Thi Phwong Thao Chuc vy : Giam doc

Van phong : 10 Huynh Van Nghé,P. Biu Long, Tp.Bién Hoa, DN
Dién thoai : 061.3952.778, Fax : 0613.952.534
So Tai khoan : 0011002926999
Tai: Ngan hang Ngoai thuong Viét Nam (Vietcombank) — Chi nhanh Ddng Nai.
Ma s6 thué: 3600838159
Hai bén thoa thuan va d‘(fng)ﬁ thue hién nhitng diéu muc sau.
Noi dung:
Bén A dong ¥ giao va Bén B dong ¥ nhin:
S6 £
th | Tén hang Ponvi |, D0 Pon gis Thanh tién Ghi chi
tw lwgng
1 BBAN VA KE SACH ..
MASHIMARO — BKS-02 Cai 110 11.465.571 114.655.709
Téng 110 114.655.709
Gia ca va phuong thue thanh toan:
TONE A tri: 14.655.700 ...t
Phuong thtc va tién d6 thanh toan:
* Thanh toan bang tién mat hodc chuyén khoan .................... Chuyén khoan.....

* Tién d6 thanh toan:

Bén A thanh toan cho bén B bang hinh thirc Chuyén khoén trong thoi gian 30 ngay

Diéu khodn cuoi :

Pon dat hang nay duoc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri ké tir ngay 20 thang 02 nam 2011

MJi bén giit 01 ban c6 gia tri phap Iy ngang nhau.
DAI DIEN BEN A

PAI DIEN BEN B
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e Héa don ban hang Thué GTGT

HOA DON Mau s6: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG LH/11P
Lién 1: Luu 0000001
Ngay.01.. thang..03.. nam 2011

DPonvibanhang..................... - L
Piachic....................cc..oc.... CTY TNHH LAC HONG  |[.........
S6 tai khodn:......................... 10 Huynh Van Ngh¢,P. Buu Long, Tp.Bién Hoa, DN |

o . MST: 3600838159
Dién thoai:............................
Ho tén ngwdi mua hang......... .................. TRAN VAN THO. ..ot
Tén doN Vice..oovoeeeeeeen. Cong ty TNHH Phd Xinh .......ocoooooooooooooeee
Piachi: ................. 379 Buong 3 thang 2, Q3, Tp. HCM ..................
So tai khoan:..................... 0011002911234 . e
Hinh thic thanh toan.:...... Tién mit............ 0f 3{| 0| 5| 1| 3| 6| 2| 7 |E| |:|

Pon vi . R
STT Tén hang héa, dich vu So lugng Pon gia Thanh tién
tinh

A B C 1 2 3=1x2

! _B‘gﬁs\f (‘)A‘ZKE SACH MASHIMARO | 10 465,571 14.655.709

Cong tién hang: . 14.655.709....
Thué sudt GTGT: 10 % Tién thué GTGT: ... 1.465.571...
Tong cong tién thanh toan 16.121.280

Sb tién viét bang chii:......... Mudi sau triéu mot traim hai muoi mdt ngan hai trim tdm muoi dong ..................

Nguwoi mua hang Nguoi ban hang

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Tran Vin Tho Phan Thanh Nam

(cdn kiém tra, déi chiéu khi lip, giao, nhin héa don)

In tai chi nhanh Céng ty in Tai Chinh
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o Phiéu xuit kho:

Pon vi: CONG TY TNHH LAC HONG MAiu s6 02 - VT

Bo phin: KE TOAN (Ban hanh theo
Qbs06:15/2006/QB/BTC

Ngay 20/03/2006 ctia B¢ truéng BTC)

PHIEU XUAT KHO
Ngay 1 thang 3 nam 2011 No: 632
S6: PX01/03 Co: 155
- Ho va tén ngudi nhan  Tran Vin )
hang: Tho bia chi (b0 phan): Coéng ty TNHH Pho Xinh
- Ly do xuét kho: Xuét ban thanh phim
- Xuat tai kho (ngin
10): 1 Piadiém: 10 Huynh Van Nghé,P. Biru Long, Tp.Bién Hoa, PN
Tén, nhan hiéu, quy S6 lugng
S cach, ~ bon .
T | pham chét vat tu, dung M;a vi Yéu Thyce D(-)’,H Thimh
SO . N % gia tien
T cu tinh cau xuat
san pham, hang hoa
A B C D 1 2 3 4
Ban va Ké sach 155BKS. )
1 | MASHIMARO — 02 Cai 10 10 1,127,362 | 11,273,622
BKS-02
Cong 11,273,622
- Tong s6 tién (Viét
bang chir): Mudi mdt tri¢u, hai trim biy mwoi ba ngan sau trim hai mwoi hai dong
- S chumg tir gbe kém
theo:
Ngay I thang 3 nam 2011
Nguoi l1ap Nguéi nhin Thii kho K& toan truémg Giam dbc
phiéu hang (Ky, ho tén) (Hodc b phan co (Ky, ho tén)
(K3, ho tén) (Ky, ho tén) nhu cdu nhép)

(Ky, ho tén)

Phan Thanh Nam  Tran Van Tho Ly Thi Thu Hién  Tran Thi Kim Thanh  Tran Thi Phuong Théo

= Budéc 3: Sau khi 1ap phiéu thu ké toan thanh téan chuyén phiéu thu sang ké toan

trudng ky duyét.
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Chwo'ng trinh mé phoéng thwe hanh phéng ké todn ao

Ké toan
Thanh
toan

Lap phiéu thu

¥

Ké toan
trwedng

Ths. Nguy&n Thi Bach Tuy&t - Ths. Nguyen Th| Buc Loan | Trang 5
So dé 2.8.2: Quy trinh phu - Thu tién mdt
= Budc 4: Sau khi Phiéu Thu duoc ké toan truéng ky duyét ké toan thanh toan géi
lai cho khach hang ky tén va ndp tién.

Chuwo'ng trinh mé phéng thwc hanh phong ké toan ao

. PHIEU THU
Ké toan == ==
Thanh 7 = -~ 3

toan <335

Lap phieu thu Nhan lai phleu thu
Thua
quy
PHlEu THU
Ké toan = o
trwong <55
at NGHI

Khich :

hang /.

Pé nghj ngp tién Ky phiéu thu va nép tién

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thi Blc Loan | Trang §

So do 2.8.3: Quy trinh phu - Thu tién mat
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= Budc 5: Sau khi phiéu thu dwoc khach hang Ky tén sé dwgc chuyén qua thi quy

kiém tra thu tién va ghi vao s6 quy, dong thoi ké toan thanh toan tién hanh ghi so

ké toan.

Chwo'ng trinh mé phéng thwc hanh phéng ké todn ao : :.—
P4

. PHIEU THU PHIEU THU
Keé toan — W et J
Thanh = o ‘L/

toan

Lap phiéu thu Nhan lai phiéu thu Ghi sé ké toan
i | PHIEU THU |
u 1
<ib b =
quy AN S S @
B 3 |
Nhan tién Ghi so quy
Ké toan
trwéng
'BE NGHI

Khiach = Q

hang =

Dé nghji nop tién Ky phiéu thu va nop tien

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyéet — Ths. Nguyen Thi Bic Loan | Trang 5
So do 2.8.4: Quy trinh phu - Thu tién mdat

< Mo phéng bang do hoa cic buoc thuc hién quy trinh thu tién qua ngin

hang.

Chuworng trinh mé phéng thwe hanh phang ké toén éo E -.—,-
T—
78
nﬁrm

GIAY BAO CO
Ghi 56 ké toan

Ké tosn
ngan
hang -

(Tai =

D e - . -
B Nhan Gidy bao co Lap chirng tor thu

. Chirng tir Thu
Ke toan e

trwrémg b/

(Tai
DN)

Ngan
hang

Khach hang

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thi Bive Loan | Trang &

So do 2.9: Quy trinh phu - Thu tién qua ngéin hang
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4+ Xir ly s6 liéu thuc té tai cong ty TNHH Lac Hong.

Ngay 2/3/2011 Céng ty nhin dwoc gidy bdo cé ciia ngdn hang néng nghigp chi nhdnh

Dong Nai vé sé tién khdch hang Thing Long thanh todn theo HP 0000213 vdi so tién la
200.000.000 déng.

Tinh huéng nay dwoc ké toan xir Iv nhw sau:

Bué6c 1: Khach hang chuyén tién thanh to4n tién hang cho Cong ty, sau d6 ngin
hang géi giay bao c6 den cong ty nhu sau:

Chuweng trinh mé phéng thwe hanh phong ké todn ao

Ké toan
ngan
hang
(Tai
DN)

T—

GlIAY BAO CO

Nhan Giay bao cé

o

Ké toan
treong
(Tai
DN)

Ngan
hang

Khach hang

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thi Buc Loan | Trang 6

So dé 2.9.1: Quy trinh phu - Thu tién qua ngén hang



56

NGAN HANG NONG NGHIEP

CHI NHANH PONG NAI ’ ) ]
GIAY BAO CO
CREDIT ADVICE S6 chimg tir: GBC01/03
Ngay 02 thang 03 nam 2011 Ngay chiing tir: 02/03/2011

Don vi huong/ Beneficiary: ~ CONG TY TNHH LAC HONG

Dia chi/Address: Bién Hoa — Pong Nai

S6 tai khodn/ Account no: 0103857624
Noi nhan/At Ngan hang Nong Nghiép - Chi nhanh Péng Nai
200.000.000 VND

S tién/Amount (S4)
S tién/Amount (Chir)

Noi dung/ Description

Hai triam triéu dong Viét Nam
Cong ty Thing Long thanh toan tién mua hang thao HP 0000213

CONG TY TNHH LAC HONG NGAN HANG CHI NHANH PONG NAI

Ngay 02 thang 03 nam 2011

Chu tai khoan Giao dich vién Kiém soat vién Trwéng don vi
Teller Authoriser Manager

K& toan
Account holder

Accountant

Tran Thi Kim Thanh Tran Thi Phuong Théao
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= Buéc 2: Ké toan ngan hang nhin giay bao ¢6 tir ngan hang géi dén can cir vao bd

chirng tir gom Héa don ban hang, phiéu xuit kho, sé tién hanh 1ap chirng tir thu.

Chwo'ng trinh mé phéng thwe hanh phang ké todn ao

K& toan GIAY BAO CO

ngan

hang =

(Tai / S5

D — R ) =

) Nhan Giay bao co Lap churng tor thu

Ké toan
truémg

(Tai

DN)

hang e

. Khach hang
Nhan tien

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thj Birc Loan | Trang 6

So dé 2.9.2: Quy trinh phu - Thu tién qua ngén hing

= Budc 3: Ké toan ngin hang chuyén chirng tir thu sang ké téan truwéng Ky duyét.

Chuwo'ng trinh mé phéng thwe hanh phéng ké todn ao

—
K& toan GIAY BAO CO
ngan
hang =
(Tai .
D S - ﬁ ) z
& Nhan Giay bao ¢cé Lap chdrng tor thu
. Chirng tir Thu
Ke toan —
trwéng % - a8
(Tai . SV
DN) :
Ky duyét
Ngan e
hang f——
. Khach hang
Nhan tien

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thi Bic Loan | Trang 6

So do 2.9.3: Quy trinh phu - Thu tién qua ngéin hang
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Buéc 4: Sau khi ké toan truwéng ky duyét chirng tir thu ké téan ngian hang tién ghi
s0 tién gdi ngan hang va so nhat ky chung.

Chuwerng trinh mé phéng thywe hanh phong ké todn ao

Ké toan
ngan
hang
(Tai

DN) Ghi 56 ké toan

Keé toan £ ;
L]

treong
(Tai
DN)

héllg — . L

. Khach hang
Nhan tien

Ky duyét

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyet — Ths. Nguyen Thi Buc Loan | Trang 6
So do 2.9.4: Quy trinh phu - Thu tién qua ngin hang

<+ Mo phéng bang d6 hoa cac bwoc thuwe hién quy trinh chi tién mit

Nhan phiéu chi

F Y

Ké
toan
tnréng

Khong
dongy V¥

Ké ; E J_,_ =

) IEU CHI
toan

ia % o —
thanh - @_ N {
- >
toan =

R

Nhan phiéu chi Ghi s6 ké toan|

J PHIEU CHI

Ngwoi

dé nghi R
chi

Pé nghi thanh Nhan tien va ky phicu chi

toan

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyén ThiBlrc Loan | Trang 7

So dé 2.10: Quy trinh phu - Chi tién mit
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4 Xir 1y s6 liéu thue té tai cong ty TNHH Lac Hong.
Ngay 17/03/2011 Cong ty chi tien mdt thanh todn héa don tién nwéc cho cong ty cdp nwéc
Bién Hoa theo HD DN/2010N 0008123 vdi tong so tién phdi thanh todn 2.625.000 dong

Tinh huéng nay dwoc ké toan xir Iy nhw sau:

= Budc 1: Nguwdi dé nghi chi viét phiéu dé nghi thanh toan

trinh mé phéng thwe hanh phéng ké toan ao |1|- -

Ké
toan
trréng

Ké
toan
thanh
toan

DE NGHI
Ngu’(‘ri
deé nghi

Peé nghi thanh
toan

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyén ThiBirc Loan | Trang7

So dé 2.10.1: Quy trinh phu - Chi tién mat
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PHIEU PE NGHI THANH TOAN i3 DVTCosn

Ho tén: Cong ty TNHH MTYV Cip thoat nuwéc Pong Nai Ngdy:
B) phan/Dia Chi: P. Quyét Thing, Bién Hoa, Tinh Pong Nai 17/03/2011
STT No6i Dung Thanh To4n So tién
| Thanh téan tién nudc ngay 17/03/2011 theo hoa 2 625,000
don 0008123
Tong cong tién phai thanh toan 2.625.000
S6 tién da tam \ng
S6 tién phai chi thém/ hoan lai 2.625.000
Bang chir : (Hai triéu, sau traim hai muoi ldm ngan dong)
Churng tir kem theo: 01 hoa don 0008123
Duyé¢t chi Ké toan Trudéng B Phan Nguoi dé nghi

= Buéc 2: Ké toan cin ctr vao by chirng tir gdm héa don, gidy dé nghi thanh toan,

ké toan tién hanh 1ap phiéu chi nhw sau:
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HOA DON

GIA TRI GIA TANG
Lién 2: Giao khach hang
Ngay.17.. thang..03.. nam 2011

Don vi bin hang: Cong ty TNHH MTV Cip thoit nuwéc Pong Nai

Dia chi: P. Quyét Thing, Bién Hoa, Tinh Dong Nai
SO tAT KMOAN:...........oiiii i e

Pién thoai:.................................. MS: 31 6| ol of 2| 2] 2| 1] 1

Ho tén ngwoi mua hang

Tén don vi Cong ty TNHH Lac Hong

Mau sd: 01 GTKT-3LL

DN/2010N
0008123

Dia chi: S6 10, Huynh Vin Nghé, Phuong Biru Long, Bién Hoa - Pong Nai

S6 tai khoan:

Hinh thirc thanh toan:...... Tién mat............ MS{ 3| 6| o] o| 4| 4| 8| o] 1 ’_4‘ ’_‘
Pon vi o o B
STT Tén hang héa, dich vu So luong Don gia Thanh tién
tinh
A B C 1 2 3=1x2
1 2.000
Nudc M3 1.250 2.500.000

Cong tién hang: 2.500.000 \
Thué sudt GTGT: 5 % Tién thué GTGT: 125.000
Téng cong tién thanh toin 2.625.000

S6 tién viét bang chir: Hai triéu, sau tram hai muoi 1am ngan dong./.

Ngudi mua hang
(Ky, ghi ro ho tén)

Nguoi ban hang
(Ky, ghi ré ho tén)

CTY TNHH
CAP NUGC
PONG NAI

(Cin kiém tra, déi chiéu khi lap, giao, nhin héa don)

L donsdiu, ghi ro ho tén)

In tai chi nhanh Céng ty in Tai Chinh
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CONG TY TNHH LAC HONG Mau sb : S02- TT
P/C: BIEN HOA - PONG NAL (Ban hanh theo QP s6 15/2006/QD-BTC
MST:36008 38159 ) ngdy 20/03/2006 cua Bo Truéng BTC)
PHIEU CHI
Quyénsé: PCO1/11 S6:  PC05/03
Ngay 17 théng 03 nam 2011 No: 627
Co: 111

Ho tén ngudi nhan tién: Cong ty cip nwéc Pong Nai
Paichi : P. Quyét Thing, Bién Hoa, Tinh Pong Nai

Ly do chi : Thanh tan tién nudc HD/DN/ 2010N s6 0008123
Sétien :  2.625.000 VND

Viét bang chit: Hai trigu sdu triam hai mwoi lim ngan dong

Kémtheo: 01 Hoadon HD DN/2010N s6 0008123

] ] Ngay 17 thang 03 nam 2011 .
Giam doc ’ Ke téan truwéomg Thu quy Nguwoi 1ap phiéu Nguwoi nhan tién
( ky, ho tén, dong dau) (ky, ho tén) ( ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

Tran Thi Phuong Thao Tran Thi Kim Thanh  Nguyén Thi Thu Hrong ~ Nguyén Thi Bach Tuyét

D3i nhan du s6 tién (viét bang chi)

+ Ty gid ngoai t€ (vang, bac, da quy) :
+ S6 tién quy d6i:

(Lién giri ra ngoai phai dong dau)
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= Budc 3: K¢ toan thanh toan trinh phiéu chi cho ké toin trwéng Ky duyét, néu ké
toan trudng d("ing y sé chuyén phiéu chi sang giam dbc ky, truong hop ké toan

truwéng khong dong y ky duyét, ké toan thanh toan nhan lai diéu chinh cho hop I¢.

Chwong trinh mé phéng thwe hanh phéng ké toan ao

BiéumAiu  Baitptichhuing | Trorgiup

PNIEUET‘T\
phleu é
chi =
* Boug ¥
Ké Pmsuaﬁ\

tm:?:-il duyet é S
THane chi / Khong
dong ¥
tlié Lip | PHIEU cHI I
oin phiéu ,'

lll;]}ﬂl chi
toan

BE NGHI

Ngwoi

aé nghi
chi

Pé nghi thanh
toan

Quy trinh phu: Chi tién mat

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyet — Ths. Nguyen ThiBilc Loan | Trang 7

So dé 2.10.2: Quy trinh phu - Chi tién mt
=  Budrc 4: Sau khi phiéu chi da dwoc giam doc ky duyét, ké toan thanh toan nhin vé

va chuyén sang thii quy chi tién.

Chwong trinh mé phéong thwe hanh phéng ké toan ao

Biéumau  Baiwptinnhueng | Trorgiup

| PriEU c !

& =

Nhan phiéu chi

r 3

PHIEU;IT\

phleu é
chi =3
* Bmlg ¥y

Ke | PHIEL aﬁ\

o | gj) .
e chl = Khong

dongy V¥

tK)F Lip PHlEu cHl leEU =T
odn L < I
phieu , —

tll;]}ﬂl chi
toan

Nhan phleu chi

DE NGHI

Ngwoi

aeé nghi
chi

Peé nghi thanh
toan

‘Quy trinh phu: Chi tién mat

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyén ThiBirc Loan | Trang7

So dé 2.10.3: Quy trinh phu - Chi tién mit
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= Budc 5: Thii quy tién hanh kiém tra phiéu chi c6 diy da chir ky, hop 1é, thi quy

tien hanh chi tién.

trinh mé phong thye hanh phong ké toan ao

“| PHIEU CHI ) A

Nhan phiéu chi Xuat tien
r 3

Gidm | mem

doc phleu @ 3
,_/

* Bmlg)"

Ké Ky | PHIED ol

tto:;l duyét < &
Fuons chi C P) _/ Khing

(‘Iﬁng v ¥

I(’t§ Lip | PHIEU CHI I | PriEG o
toan phiéu < Ay m—
é =4 N

thanh chi

toan a L
Nhan phleu chi

DE NGHI | szu cHI

Ngwoi
deé nghi - .@

chi

Peé nghi thanh Nhan tién va ky phiéu chi
toan ;

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen ThiBic Loan | Trang 7
So' dé 2.10.4: Quy trinh phu - Chi tién mt
Sau do thii quy tién hanh ghi sé quy tién mat, dong thoi ké todn thanh téan ghi vao sé ké

todn, sé nhdt ky chung va sé chi tiét

Chwong trinh mé phéng thuye hanh phéng ké todn ao

|

| PHIEY cHl

A=A

Nhan phiéu chi Xuat tien Ghi s6 quy
r 3

| PriEu cmn 4

‘ Bﬁllg ¥y
Kié - | PiEG o)

toin A <%
= duyét @ B -I
treéng chi _ ,_/ I\hong

(‘long v ¥

I(}é Lip \ PHIEU cHI \ PRIEU CHI |
todn phiéu ' 4—' o L \\v

thanh chi

toan o T
Nhan phleu chi Ghi so ke toan|

| PHIEU CHI

Negwoi - ;
deé nghi ” 3@

chi

Pé nghij thanh Nhan tién va ky phiéu chi
toan .

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyén ThiBirc Loan | Trang 7

So dé 2.10.5: Quy trinh phu - Chi tién mat
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CONG TY TNHH LAC HONG
Pia chi: s6 10, Huynh Vin Ngh¢, P.Biru Long, TP. Bién Hoa, Péng Nai

SO QUY TIEN MAT
N$A CH[(J;%?: T . . TK SO TIEN ]
GHI - : DIEN GIAI pU - GHI CHU
SO SO NGAY THU CHI TON
1 2 3 4 5 6 7 8 9
TON QUY PAU KY 100,000,000
01/03 | PT01/03 | 01/03 | Ban hang thu bang tién mit Cong ty TNHH Phé Xinh 511 14,655,709
Thué GTGT diu ra 3331 1,465,571
03/03 | PC01/03 | 03/03 | Thanh toan tién van chuyén khi mua TSCD 241 1,200,000
Thué GTGT khéu trur 133 120,000
Chi giam gia hang b4 o ié
05/03 | PC02/03 | 05/03 Théu;g Nhég  hang bin cho Cong ty TNHHI Thien 332 367,058
Giam thué GTGT 3331 36,706
15/03 | PC03/03 | 15/03 | Chi phi thanh Iy TSCD 811 900,000
Thué GTGT khéu trir 133 90,000
16/03 | PC04/03 16/03 | Chi tam rng nhan vién Duong Van Nam 141Nam 6,000,000
17/03 | PC05/03 | 17/13 | Thanh toan tién dién phat sinh & cic bo phan- san xuat | 627 5,000,000
Thanh toan tién dién phat sinh & cac bd phan- QLDN 642 3,000,000
Thué GTGT khéu trur 133 800,000
Thanh toan tién nudce phat sinh & BPSX hoa don so
17/03 | PC06/03 | 17/03 | 8123 i 627 2,500,000
Thué GTGT khéu trur 133 125,000
17/03 | PC07/03 17/03 | Thanh toan tién dién thoai phat sinh & BPSX 627 800,000
Thanh toén tién dién thoai phat sinh & BPBH 641 1,200,000
Thanh toan tién dién thoai phat sinh ¢ BPQLDN 642 600,000
Thué GTGT khéu trur 133 260,000
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1 2 3 4 5 6 7 8
Rt tién gui nhap quy tién mit ngan hang Ngoai
30/03 | PT02/03 | 30/03 | thuong H2NT 1,100,000,000
Thanh toan tién lwong cho nguoi lao dong thang
31/03 | PCO08/03 | 31/03 ] 03/2011 334 1,177,147,500
TONG CONG 1,116,121,280 1,200,146,264
SO DU CUOI KY

15,975,016

Thi quy

K¢ toan truéng

Nguyén Thi Thu Huong Trén Thi Kim Thanh

Ngay 31 thang 3 nam 2011
Giam doc

Tran Thi Phwong Thio
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<+ Mo phéng bang d6 hoa cic budc thwe hién quy trinh chi qua ngin hang

Chwong trinh mé phéng thwe hanh phong ké todn ao

B N‘hﬁ“ ? /
uy = /
nhiém N\ A
Ngan | chi \\—
hang Tlhare hién lénh chi Lap gidy bio Ng
Ky l Uy nhigm chi |
(;_':'laln‘, duyét ==
doc/tha
truéng
' Dongy
Ky I Uy nhiém chi
AL, duyét
Ke toan g @_‘2/
truong )
) Khéng
' dongy
Gidy bdo No’
Nhén giay bio ng Ghi 50 ké toim

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyet — Ths. Nguyen Thi Blc Loan | Trang 8

S0 do 2.11: Quy trinh phu - Chi tién qua Ngén hang
4 Xir Iy s6 liéu thie té tai cong ty TNHH Lac Hong.
Ngay 03/03/2011 Céng ty chuyén khodn thanh todn tién mua may danh béng gé cho cong
ty TNHH SXTM Lam theo HD AA/2010N 000214 véi tong sé tién phdi thanh todn
660.000.000 dong
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Tinh huéng nay dwoc ké toan xir Iy nhw sau:

= Buwéc 1: Ké toan ngin hang kiém tra bd chirng tir gom héa don lién 2 va phiéu

nhép kho, ké téan ngin hang tién hanh 1ap iy nhiém chi nhw sau:

Chwo'ng trinh mé phéng thwe hanh phong ké todn ao

Ngan
hang

Giam
doc/tha
trwéng

Ké toan
trudéng

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thi Bdc Loan | Trang 8

So dé 2.11.1: Quy trinh phu - Chi tién qua Ngén hang
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HOA PON Mau s6: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG HD AA/2010N
Lién 2: Giao khach hang 4560000

Ngay.10.. thang..03.. nam 2011

Don vi ban hang: Cong Ty TNHH Mgt Thanh Vién Nghi¢p Phat
Dia chi: 619A, Ap So Dau, TT H4u Nghia, Dicc Hoa, Long An

Ho tén nguwdi mua hang
Tén don vi Cong ty TNHH Lac Hong
Dia chi: $6 10, Huynh Vin Nghé, Phwong Biru Long, Bién Hoa - Pong Nai

Hinh thire thanh toan:..Chuyén khoan. ..... N 3| 6| 0] Of 4] 4] 8] 0f 1 |:|
Pon
STT Tén hang héa, dich vu Vi So lwgng Pon gia Thanh tién
tinh
A B C 1 2 3=1x2
I | 'son Lit 5000 | 81,099 | 405495000
2 | Xang Lit 5000 | 19,831 | 99,155,000

N\

A\

N\

N\
Cong tién hang 504,650,000
Thué suat GTGT: 10 %
Tién thué GTGT: 50,465,000
Tong cong tién thanh 555.115.000

So tién viet bang chir: Nam trdm ndm muoi lam triéu mdt trdm muodi [dm nghin dong.

Nguwoi mua hang Nguoi ban han
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Thu truéng don vi
dau, ghi ro ho tén)

CONG TY

Bui Thanh Trgng[ TNHH 1TV Nguyén Tan Phat
NGHIEP
PHAT
(cin kiém tra, doi chiéu khi o a don)

In tai chi nhanh Céng ty in Tai Chinh
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UY NHIEM CHI — PAYMENT ORDER

VIETCOMBANK
Ngay (Date): 10/03/2011
SO : 03/03

PE NGHI GHI NQ TAI KHOAN SO TIEN PHI NH( Bank charges)

( Please Debit account) (With amount):
, Bang s (In figures) Phi tron
SOTK (A/C No): 0011002926999 8 fig 8
555.120.134 VND Including
Bang chir (In words): Phi ngoai ”
Nim trim nim muwoi Excluding

Tén TK (A/C Name): CTY TNHH LAC HONG
Dia chi (Address): Bién Hoa, Pong Nai

lam triéu mét tram hai
muoi ngan, mét tram ba

muoi bon dong.

Tai NH ( With Bank):
Vietcombank — CN Ddong Nai

& GHI CO TAI KHOAN (& Credit account)

NOQI DUNG (Details of Payment):
Thanh toan tién mua son va xing theo HP

4560000

S6 TK (A4/C No): 0121001262795

Tén TK (4/C Name):
Cong Ty TNHH Mot Thanh Vién Nghiép
Phat

Dia chi (Address): 619A, Ap So Pau, TT Hiu
Nghia, Durc Hoa, Long An

Tai NH ( With Bank):
VIETCOMBANK ,CN LONG AN.

K¢ téan truong ky Chi tai khéan
Chief accountant Ky & dong dau

Acc. Holder& Stamp

Tran Thi Kim Thanh Tran Thi Phuong Thao

DANH CHO NGAN HANG(For Banks’s Use only) MA VAT:

Thanh toéan vién Kiém soat Giam doc
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= Budéc 2: Sau khi 1ap ty nhiém ké toin ngin hang chuyén qua ké toan truong ky
duyét, néu dong y duyét sé géi sang giam doc ky duyét, va dwgc chuyén qua ngin
hang va thue hién 1énh chi. Trudng hop ké truéng khong dong y ky duyét sé goi ay

nhiém chi lai cho ké toan ngin hang.

Chuweong trinh mé phéng thiwe hanh phong ké todn ao

@ Nhéin J Uy nhiém chi | x '
2 - \
uy b Y o
nhiém b L '
Ngan chi {
hang ' Thare hién 1énh chi
Ky l Uy nhiém chi \
(}_:‘Ti:»'lmo duyét = A
doc/tha
treéng
' Pong y
kg e luyét T
Kétoan | "¢ @—‘;_
triréng : )
) Khéng
' dong y
Ké toan
ngan
hang

Ths. Nguyén Thj Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thj Ditc Loan | Trang 8

So dé 2.11.2: Quy trinh phu - Chi tién qua Ngén hang
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/4

= Budc 3: Khi ngan hang nhan iy nhiém chi va thyc hién I€nh chi sau dé géi giay bao
no cho doanh nghié¢p, Sau d6 ké toan ngan hang cin cir vao gidy bo n¢ tién hang ghi

s0 ké to4n, ghi s6 nhit ky va sb tién géi ngan hang.

Chuweong trinh mé phéng thiwe hanh phong ké todn ao

@ Nhin J Uy nhigm chil ? /
uy b = =9 /
nhiém ' .,-:'\_ \\ - .
Ngan chi \/
hang ' Thyre hién 1énh chi Lip gifty bito Ng

Ky I Uy nhiém chi \
Giam duyét == .
déc/thi = =
truéng
' Pingy
S lnyét S& -
Kétoan | "¢ 6 i N
triréng — .
= Khéng
dong y
- Giay bao N¢’
Ké toan yiass
ngan
hang
| Nhan giay bio ng Ghi 56 ké tosn

Ths. Nguyén Thj Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thj Ditc Loan | Trang 8

So dé 2.11.3: Quy trinh phu - Chi tién qua Ngén hang



CONG TY TNHH LAC HONG

Dia chi: s6 10, Huynh Vin Ngh¢, P.Biru Long, TP. Bién Hoa, Pong Nai

Ngén hang Cong thwong chi nhanh Pong Nai
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SO TIEN GOI NGAN HANG
NGAY | cHUNG TU GOC . TK SO TIEN ,
GHI . - DIEN GIAI PU - - - GHI CHU
SO SO NGAY GOl RUT TON
TON PAU KY 755,000,000
03/03 UNCO01/03 | 03/03 Mua tai san cd dinh thanh to4n qua ngan hang Cong thuong | 241 600,000,000
Thué GTGT khau trir 133 60,000,000
3103 | gBC11/03 | 31/03 Lalr tién gui khopg ky han ngan hang Cong thuong chi 170,000
nhanh Dong Nai 315
TONG CONG 170,000 660,000,000
SO DU CUOI KY 95,170,000
Ngay 31 thang 3 nam 2011
Tha quy Ké toan trudng Giam dbc

Nguyén Thi Thu Hwong

Tran Thi Kim Thanh

Tran Thi Phwong Thio
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Pia chi: s6 10, Huynh Vin Ngh¢, P.Biru Long, TP. Bién Hoa, Péng Nai
Ngén hang Ngoai thwong chi nhanh Pong Nai

SO TIEN GOI NGAN HANG
NGAY | CHUNG TU GOC X , TK SO TIEN GHI
GHI - - DIEN GIAI bU - : , CHU
SO SO NGAY GOI RUT TON
1 2 3 4 5 6 7 8 9
TON PAU KY 1,554,384,000
07/03 | GBCO5/03 | 07/03 | Khdch hang Pho Xinh thanh todn tién hang quangdn | 3 py 12,897,024
hang Ngoai thuong chi nhanh Pong Nai
Doanh nghié€p thanh toan tién cho cong ty Van Ep
09/03 UNC02/03 | 09/03 | Tong hop qua ngan hang Ngoai thuong chi nhanh 331TH 100,500,000
Dong Nai
Mua nguyén vt liéu dua thang vao san xuét cta
10/03 UNCO03/03 | 10/03 cong ty Nghiép Phat sé Héa don 456000 621BVT-01 43,072,810
Mua nguyén vt liéu dua thang vao san xuét cua
cong ty Nghiép Phat so Hoa don 456000 621G-04 305,632,828
Mua nguyén vt lidu dua thang vao san xudt cua
cong ty Nghiép Phat sé Hoa don 456000 621KTB-01 56,790,029
Mua nguyén vt lidu dua thang vao san xuit cua
cong ty Nghiép Phat sé Hoa don 456000 621TAO-03 99,159,000
Thué GTGT khéu trir 133 50,465,467
Ban hang cho cong ty TNHH Ngé Quyén thanh toan
15/03 GBC06/03 | 15/03 qua ngan hang Ngoai thuong chi nhanh Dong Nai 131NQ 330,000,000
17/03 | UNCO4/03 | 17/03 | Thanh todn tién hang cho cong ty Thugn Nhat 331TN 250,000,000
qua ngén hang Ngoai thuong




75

1 2 3 4 5 6 7 8
20/03 | UNC05/03 | 20/03 S; phi ban hang do dang béo quang céo bio Dong 641 30,000,000
Thué GTGT phai thu 133 3,000,000
Cong ty TNHH Furniture Thu Huong thanh toan
29/03 GBCO07/03 | 29/03 | tién cho doanh nghi€p qua ngan hang Ngoai thuong 131TH 1,500,000,000
chi nhanh Bong Nai
3003 | UNC06/03 | 30/03 | Rittién gui nhdp quy tién mat cia Ngan hang Ngoai 11 1,100,000,000
thuong chi nhanh Pong Nai
3103 | GBCos/03 | 31/03 | LA tién gui khong ky han ngdn hiang Neoai thuong 515 1,500,000
chi nhanh Bong Nai
31/03 | UNCI12/03 | 31/03 | Chi philii vay 635 25,000,000
Tra vén vay 341 50,000,000
TONG CONG 1,844,397,024 2,113,620,134
SO DU CUOI KY 1,285,160,890
Ngay 31 thang 3 nam 2011
Thu quy K& toan truwong Giam dbc
Nguyén Thi Thu Huong Tran Thi Kim Thanh Tran Thi Phwong Thio
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CONG TY TNHH LAC HONG
Dia chi: s6 10, Huynh Vin Ngh¢, P.Biru Long, TP. Bién Hoa, Pong Nai
Ngéan hang Xuéat Nhap Khau chi nhanh Pong Nai

SO TIEN GOI NGAN HANG
SO NGAY GOI RUT TON
TON PAU KY ‘ 200,000,000

Ban hang cho Cong ty TNHH Thién Than Nho Thu

04/03 GBC02/03 04/03 tién qua ngan hang xuat nhap khau chi nhanh Pong 511 4,588,230
Nai
Thué GTGT dau ra 3331 458,823
Lai tién gui khong ky han ngan hang Xuét nhp

31/03 GBC10/03 31/03 | khéu chi_ 515 22,000
nhanh Pong Nai

TONG CONG 5,069,053 -
SO DU CUOI KY 205,069,053
Ngay 31 thang 3 nam 2011
Thi quy K& toan trudng Giam dbc

Nguyén Thi Thu Huwong Tran Thi Kim Thanh Tran Thi Phwong Thio
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CONG TY TNHH LAC HONG
Dia chi: s6 10, Huynh Vin Ngh¢, P.Biru Long, TP. Bién Hoa, Pong Nai
Ngéan hang Nong nghiép chi nhanh Pong Nai

SO TIEN GOI NGAN HANG
NGAY | cHUNG TU GOC X ) TK SO TIEN GHI
GHI - - DIEN GIAI PU . - - CHU
SO SO NGAY GOI RUT TON
TON DAU KY 449,751,630
02/03 | GBCo1/03 | 02/03 Khach hang Thang Long thanh toan tién hang qua Ngan hang Nong 131TL 200.000.000
Nghiép o
06/03 | GBC03/03 | 06/03 Khach hang Thing Long thanh toan tién hang qua Ngan hang Nong 131TL 5.000.000
Nghiép o0
06/03 | GBC04/03 | 06/03 | Khdch hang Ph Xinh thanh todn tien hang 131PX 15,000,000
qua ngan hang Nong Nghiép
nhanh Pong Nai
TONG CONG 220,050,000 -
SO DU CUOI KY 669,801,630
Ngay 31 thang 3 nam 2011
Thu quy K& toan trudng Giam dbc
Nguyén Thi Thu Huong Tran Thi Kim Thanh Tran Thi Phwong Thio
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CONG TY TNHH LAC HONG
Pia chi: s6 10, Huynh Vin Ngh¢, P.Biru Long, TP. Bién Hoa, Péng Nai

SO TIEN GOI NGAN HANG

CHUNG TU GOC
SO NGAY
2|3
GBC01/03 | 02/03
UN(;Ol/O 03/03
GBC02/03 | 04/03
GBC03/03 | 06/03
GBC04/03 | 06/03
GBC05/03 | 07/03
UN(;OZ/O 09/03
UNC3303/0 10/03

DIEN GIAI

Khéch hang Phd Xinh thanh toan tién hang
qua ngan hang Nong Nghiép

Khéach hang Phd Xinh thanh toan tién hang qua ngan
hang Ngoai thuong chi nhanh Pong Nai

Mua nguyén vat liéu dua thang vao san xuat cia cong

ty Nghiép Phat s Hoa don 456000

621BVT-01

SO TIEN

43,072,810

GHI CHU
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UNCI12/0
3

Mua nguyén vt li¢u dua thang vao san xuét ciia cong
ty Nghiép Phat so Hoa don 456000

Mua nguyén vét liéu dua thang vao san xuét clia cong
ty Nghi¢p Phat s6 Hoa don 456000

Mua nguyén vét liéu dua thang vao san xuét ciia cong
ty Nghi¢p Phat s6 Hoéa don 456000

Ban hang cho cong ty TNHH Ngé Quyén thanh toan
qua ngan hang Ngoai thuong chi nhanh Pong Nai
Thanh toan tién hang cho cong ty Thuan Nhat

qua ngan hang Ngoai thuong

Cong ty TNHH Furniture Thu Huong thanh toan tién
cho doanh nghiép qua ngén hang Ngoai thuong chi
nhanh Pong Nai

Rt tién guri nhap quy tién mat cua Ngan hang Ngoai
thuong chi nhanh Pong Nai

Lai tién gui khong ky han ngan hang Ngoai thuong
chi nhanh Pong Nai

Lai tién g khong ky han ngan hang Nong Nghiép
chi nhanh Pong Nai

Lai tién g khong ky han ngén hang Xuét nhap khau
chi nhanh Bong Nai

Lai tién gui khong ky han ngén hang Cong thuong chi
nhanh Dong Nai

Chi phi 1ai vay

25,000,000




_____ Vo2 3 b o678 Y
____________________________________ Travonvay | 3 | | _s0000000 | |
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, TONGCONG | 2,069686,077 | 2,773,620,134 | |
SO DU CUOI KY 2,255,201,573
Ngay 31 thang 3 nam 2011
Thu quy K& toan trudng Giam déc

Nguyén Thi Thu Hwong Trén Thi Kim Thanh

Tran Thi Phwong Thio
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< Mo phéng bang d6 hoa cic budée thue hién quy trinh kiém ké quy

Chuwerng trinh mé phéng thye hanh phong ké todn ao = -.

Thui qu¥ e
BIEN BAN
Lap bieén ban
Nowdi Kiem ke qu¥
clhirng
kién kiem
ké Thare hién

kiém ké

Ké toan — -
trueéng _B'E!u BAN

Pheé duyét

Ké toan

thanh 86} CHIEY DIEU CHINH .
toa A ==/ e — e
0Aan E— v .uu," =
£
Sur i ) 5 5 Cap nhat
Poi chién Hon giai ’('1161111 léch DPieéu chinh chwong trinh

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thi Buc Loan | Trang 9

So' do 2.12: Quy trinh phu - Kiém ké

4 Xir Iy s6 liéu thuc té tai cong ty TNHH Lac Hong.
Ngay 31/3 theo dinh ky cong ty tién hanh kiém ké quy tién mdt tai cong ty nham muc dich

dim bdo sw thit so dw quy tién mdt tai quy.
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Trinh tw cic bwde dwoc tién hanh nhw sau:

Bué6c 1:Nguoi chirng kién ( giam ddc hay ké toan truéng) va thii quy tién hanh kiém ké
quy, sau khi kiém ké s& 1ap bién ban kiém ké quy c¢é diy di chir ky cia cac bén ching
kién.

Chuworng trinh mé phéng thuc hanh phang ké todn ao ; ; -‘-

Thui quy

BIEN BAN

Lap bién ban

Nawoi Kiem k& quy

clnrng
kién kiém
ké Thare hién
kiem ké

Ké toan
truéng

Ké toan
thanh
toan

Ths. Nguyén Thi Bach Tuyét — Ths. Nguyen Thi Buc Loan | Trang 9

So do 2.12.1: Quy trinh phu - Kiém ké
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Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
Ddc lap — Ty do — Hanh phuc

BIEN BAN KIEM QUY TIEN MAT ( VND)
THANG 03/2011

Vao lac 16 gid ngay 31 Thang 03 nam 2011 tai Cong ty TNHH Lac Hong.
Pia chi : S6 10, Huynh Vin Nghé, Phuong Btru Long, Bién Hoa, Tinh Pong Nai..

Viéc kiém tra tién mit ton quy do ba Nguyén Thi Thu Huong lam tha qily, c6 sy hién dién
cac thanh vién sau:

-Ba Tran Thi Kim Thanh
-Ba Nguyén Thi Bach Tuyét
-Ba Nguyén Thi Thu Hwong

Tién mit thuc té tai thoi diém trén bao gém:

Chirc vu K¢é toan trudng

Chitc vu ké toan thanh toan

Chirc vu thu quy

Ménh gia (VND) Don vi tinh S to Thanh Tién (VND)
500.000 TS 30 15.000.000
200,000 - -
100,000 9 900.000
50,000 1 50.000
20,000 1 20.000
10,000
5,000 1 5000
2,000
1,000
500
200
Tong cong 15.975.000

S tién thuc té tai quy tién mat: 15.975.016 dong (Mudi lam triéu chin trim bay muoi lam
ngan khong tram mudi sdu dong)

-S4 tién theo chimg tir thu - chi s6 tién: 15.975.016 dong.

Qua trinh kién tra hoan tat vao luc 16 gio 30 phut cing ngay.

Bién ban duoc in thanh 3 ban: Ké toan truong, thii quy, ké toan tong hop mdi ngudi mot ban
co gia tri nhu nhau.

Ké todn truong Ké todn quy tién mdt Thu quy
Tran Thi Kim Thanh Nguyén Thi Bach Tuyét Nguyén Thi Thu Huong
DUYET CUA GIAM POC

Tran Thi Phuwong Thio




84

Buwéc 2: Sau khi kiém ké quy tién mit, ké toan thanh toan sé di chiéu so duw trén sé quy

tién mat va4i so du trén bién ban kiém ké quy.

Chuwo'ng trinh mé phéng thwe hanh phéng ké todn ao E -'

Thu qu¥ —
BIEN BAN
Lap bién ban
Nowai EKem ke quy
clnrng
Kién kiém
ké Thare hién
kiem ke
Ké toan
trudéng
Ké toan =
thanh ::l CHIED
toan = ;‘—: L. 1 V;
<
Poi chiéu

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyéet — Ths. Nguyen Thi Bdc Loan | Trang 9

So' do 2.12.2: Quy trinh phu - Kiém ké
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CONG TY TNHH LAC HONG
Pia chi: s6 10, Huynh Vin Ngh¢, P.Biru Long, TP. Bién Hoa, Péng Nai

SO QUY TIEN MAT
NGAY | CHUNG TU GOC . TK SO TIEN ,
GHI P . DIEN GIAI U N GHI CHU
SO SO NGAY b THU CHI TON
1 2 R 4 5 6 7 8 9
____________________________ TONQUYPAUKY 100,000,000
Bén hang thu bang tién mat Cong ty TNHH Phd
01/03 PTO01/03 01/03 Xih 511 14,655.709
Thué GTGT ddwra 3331 1,465,571
03/03 | PCOL03 1 0303 | Thanh toan tién van chuyén khi mua TSCD 241 1,200,000
Thué GTGT khdwtry 133 120,000
Chi giam gia hang ban cho Céng ty TNHH Thién
05/03 | PC02/03 | 05/03 Ih,’é‘,ﬂNh@ 77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 532 367,058
Giam thwé GTGT 3331 36,706
15/03 | PCO3/03 15/03 Chi phi thanhlyTSCH 811 900,000
Thué GTGT khdutr 133 90,000
16/03 PC04/03 16/03 ‘Chi tam ung nhéan vién Duong Vain Nam 141Nam 6,000,000
Thanh toan tién dién phat sinh ¢ cac bo phan- san
17/03 | PC05/03 17/13 .?.‘H?“.F --------------------------------------------------------------------------------------- 627 5,000,000
Thanh toan tién dién phat sinh ¢ cac bd phan-
QN 642 3,000,000
Thué GTGT khau trir 133 800,000




1 2 I e 4 5 6 7 8
1703 | PCOG3 | 1703 | 0 TN OPRTROBBIRAAT 1 ey 2,500,000
Thué GTGT khéutry 133 125,000
17003 | PCOTIO3 | 17103 | Thanh togn tién dign thoai phat sinh 6 BPSX 627 800,000
Thanh toén tién di¢n thoai phat sinh  BPBH 641 1,200,000
“Thanh toan tién dién thoai phat sinh ¢ BPQLDN 642 600,000
Thué GTGT khéutre 133 260,000
3003 | PTO203 | 3003 | &8P AT IR IOAERE o | 110000000
3103 | PCOS | 3103 | gy I IETO T RO ST |y,
TONG CONG LUGI2L280 | 500,146,264
SO DU CUOI KY 15,975,016
Ngay 31 thang 3 nam 2011
Thi quy Ké toan truéng Giam doc

Nguyén Thi Thu Hwong

Tran Thi Kim Thanh

Tran Thi Phwong Thio
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Buéc 3: Sau khi ké toan thanh toin doi chiéu sé dw quy tién méit véi bién ban kiém ké

quy sé lap bién ban va géi 1én ké toan truong phé duyét .

Chwo'ng trinh mé phéng thwe hanh phong ké todn ao

Thi quy —
BIEN BAN
Lap bién ban
Newoi kiem ke quy
chirng
Kién ki¢m
ké Tlurce hién

kiem ke

Ké toan — -
trirémg l 7BIE.!~J BAN |

Phé duyet

Ké toan g
thanh BO) CHIED
toan =

Poi chieu

Ths. Nguyen Thi Bach Tuyet — Ths. Nguyen Thi Duc Loan | Trang 9

So' do 2.12.3: Quy trinh phu - Kiém ké
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CONG TY TNHH LAC HONG

SO CAI

Tai khodn 111
Tién
Tén tai khoan mat
Thang 3/2011
Ngay . \ Ap 1o £ oA
théng Chiirng tir Nhat ky chung TK So tién
. 2 Ve . X ens Trang STT Ao o .
ghi s0 So Ngay Diéen giai ¥ dong doi irng No Co
1 2 3 4 3 6 7 8 2
S6 dw diu ky 100,000,000 -
Xuat ban 10sp BKS-2 cho Coéng ty TNHH Pho Xinh, Hb LH/11P-
01/03 PTO01/03 | 01/03 0000001 1 5 511 14,655,709 i
Xuét ban 10sp BKS-2 cho Céng ty TNHH Phd Xinh, HD LH/11P-
01/03 PTO01/03 | 01/03 0000001 1 5 333 1,465,571 i
03/03 PC01/03 | 03/03 | Thanh toan tién van chuyén, Hb 0000125 3 4 241 ) 1,200,000
03/03 PC01/03 | 03/03 | Thanh toan tién van chuyén, HD 0000125 3 4 133 ) 120.000
Giam gia 20% cho cong ty Thién Than Nho ngay 4/3
05/03 PC02/03 | 05/03 (2 sp khong dat chit rong) 4 4 532 ) 367,058
Giam gia 20% cho cong ty Thién Than Nho ngay 4/3
05/03 PC02/03 | 05/03 (2 sp khong dat chit lrong) 4 4 333 ) 36.706
Chi tién cho Bao Pong Nai quang cao ban TSCD,
133 | PCO3/03 | 153 | ypy A A/2011N-0135798 17 1 811 : 900,000
Chi tién cho Bao Pong Nai quang co ban TSCD,
15/3 PC03/03 | 15/3 HP AA/2011N-0135798 17 11 133 ) 90,000
16/3 PC04/03 | 16/3 | Chi tam tmg cho Duong Van Nam - Bo phan san xuét 18 3 141 ) 6.000.000
Chi tién mat thanh toan tién dién lyc cho cong ty dién lyc Bién Hoa, HD
173 | PCOS/03 | 173 | pN/2010N-1200000 18 8 627 ! 5,000,000
Chi tién mat thanh toan tién dién lyc cho cong ty dién lyc Bién Hoa, HD
173 | PCOS/03 | 173 | pN/2010N-1200000 18 8 642 ! 3,000,000
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1 2 3 ‘ ‘ 4 5 6 7 8 9
173 PC05/03 | 1773 glll\ll/tzl(e)lll (;?\itltzhg(r)l(l)lot(;)an tién dién luc cho cong ty dién luc Bién Hoa, HD 18 8 133 ) 800,000
1773 PCo6/03 | 1773 g}ll\;/‘[zl(é)xll (;Ill\jﬁ_t() glggilzt;)én tién nudc cho cong ty cap nudc Bién Hoa, HD 18 12 627 ) 2,500,000
1773 PC06/03 | 1773 g}ll\;/‘[zl(é)xll (;Ill\jﬁ_t() glggilzt;)én tién nudc cho cong ty cap nudc Bién Hoa, HD 18 12 133 ) 125,000
7| peunos | 17 | T i o s sty Vi g o | o | e 1 s
17 P | 1713 | e e e ot L L | 120000
17| P | 1713 | e e e esoraataers L S
75| eonos | 17 | Thnh i n i ol o v Vi e o | o | o 1
30/3 PT02/03 | 30/3 | Rut tién giri ngan hang ngoai thuong nhap quy tién mat 22 5 112 1.100,000,000 i
31/3 PC08/03 | 31/3 | Chi tra luong thang 03/2011 26 3 334 ) 1,177.147,500

Téng cong sb phat sinh 1,116,121,280 |  1,200,146,264
86 dw cudi ky 15.975,016 -

Ké toan thanh to4n

Nguyén Thi Bach Tuyét

K¢ toan truwong

Tran Thi Kim Thanh

Ngay 31 thang 3 nam 2011
Giam doc

Tran Thi Phwong Thio
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Buéc 4: Trong truwong hop, khi ké toan thanh toan ddi chifu giira s6 dw quy tién miit so
v6i bién ban kiém ké khong ding véi nhau, lic nay giira thit quy va ké toan thanh toin

s€ kiém tra lai cac so liéu ghi s6 ke toan va lap bién ban dieu chinh.

Chwo'ng trinh mé phéng thwe hanh phéng ké todn ao = .-

Thua quy

BIEN BAN

KIEM KE
l \ Lap bién ban
Ngwoi . r Kdem ke quy
chnrng [

kién kiém
ké Thare hién
kiém ké

Ké toan \n_,,\
J BIEN BAN

truwdng

. Phé duyét

Ké toan P
BIEU CHINH

thanh b6} é'ilfu
toAan sz
= .rolLﬁ',

biéu chinh

Poi chiéun

KIEM KE :

l i Lip bién bin
Ngwiri r kiem ké quy
chitng |/ J 'y

kién kiém
ké Thire hién
kiém ké

A 4

Ké toan
J BIEN BAN

truéng
i = Phe duyét

2

1l
v

Ké tosin

thanh :gi CHIEY 1 - BIEl'J‘cﬁiNH =
toan /& S /\/ = %\ _rll‘n{a”!\j \‘

Cap nhat

Doi chiéu Hoa gidi chénh 1éch biéu chinh chuong trinh

Ths. Nguyen Thj Bach Tuyet — Ths. Nguyén ThiBirc Loan | Trang 9

So dé 2.12.5: Quy trinh phu - Kiém ké
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2.3. Méi lién hé giira cac quy trinh.

< DAu vio ciia quy trinh thanh toin gom:

— Quy trinh mua hang

—  Quy trinh ké toan tam Ung

— Quy trinh ban hang

—  Quy trinh ké toan tién luong

Quy trinh ké toan thanh toan duoc két hop chic ché véi cac quy trinh, quy trinh ké

toan Mua hang va ng phai trd va quy trinh ban hang va no phai thu, quy trinh ké toan tién
lwong, quy trinh ké toan tam ung... Quy trinh ké toan thanh toan phdi hop véi cac quy trinh
trén dé hinh thanh nén bo chimg tir ké toan bao gém : hoa don mua hang, héa don ban hang,
phiéu nhép kho, phiéu xuat kho, hop dong, don dat hang, bao céo chi tiét ng phai thu, phiéu
thu, phiéu chi, gidy ty nhiém chi, gidy bao c6 ngan hang, so chi tiét, sé nhat ky chung.....
Ngoai ra tiép theo sau cua quy trinh ké toan thanh toan s& cung cip bd sb liéu lam phat trién

dé tai quy trinh ké toan Lap va bdo céo tai chinh
2.4. Bai tap tinh hudng tai cong ty TNHH Lac Hong trong thang 3 nim 2011.

- Tinh huong 1: Ngay 1/3/2011 Doanh nghiép thu tién mat vé viéc ban hang cho cong
ty TNHH Phé Xinh theo hoa don LH/11P-0000001 véi tong sb tién 1a 16.121.280 dong bao
gom, 10% thué GTGT.

- Tinh hudng 2: Ngay 2/3/2011 Khach hang Thanh Long thanh todan HD 0000213 qua
ngan hang Nong Nghiép chi nhanh Pong Nai 1a 200.000.000 dong

- Tinh hudng 3: Ngay 3/3/2011 Doanh nghiép chuyén khoan tir ngan hang Cong
Thuong Viét Nam chi nhanh Pong Nai sd tién 660.000.000 dong, bao gdm 10% thué GTGT,
vé viéc mua méay danh bong gd theo HP 000214 ciia cong ty TNHH Lam.

- Tinh hudng 4:Ngay 3/3/2010 cin ct vao héa don sé 0000125 doanh nghiép chi tién
mat thanh toan tién chi phi van chuyén ndy danh bong g véi tong tri gia thanh todn bao gom

10% thué GTGT la 1.320.000 dong

- Tinh hudng 5: Ngay 5/3/2011 Chi tién mat giam gia cho cong ty Thién Than Nho
ngay 4/3/1011 do san pham khéng dat chét luong véi tri gia 367.058 dong, thué GTGT 10%.
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- Tinh hudng 6: Ngay 6/3/2011 Khach hang Phé Xinh thanh toan tién mua hang cho
doanh nghiép theo hoéa don s 0000060 véi s6 tién 14 15.000.000 dong qua ngan hang noéng
nghiép chi nhanh Dong Nai.

- Tinh hudng 7: Ngay 7/3/2011 Khach hang Phé Xinh thanh toan toan bg sb tién con lai
qua ngan hang Ngoai thuong chi nhanh Dong Nai véi s6 tién 1 12.897.024 dong.

- Tinh hudng 8: Ngay 9/3/2011 Doanh nghiép chuyén khoan thanh toan cho cong ty
CPTM vén ép tong hop qua ngan hang ngoai thwong chi nhanh Pdng Nai voi s6 tién la
100.500.000 ddng.

- Tinh hudng 9: Ngay 15/3/2011 Cong ty TNHH Ngoé Quyén thanh toan tién mua hang
v6i s6 tién 330.000.000 dong qua ngan hang ngoai thwong chi nhanh Pong Nai.

- Tinh hudng 10: Ngay 15/3/2011 cong ty chi tién mat thanh toan chi phi quang co ban
TSCD theo hoa don AA/2011N-0135798 véi gia thanh todn bao gom 10% thué GTGT la
990.000 dong.

- Tinh hudng 11: Ngay 16/3/2011 Chi tién mat tam tng cho 6ng Duong Vin Nam bo
phan san xudt sd tién 1a 6.000.000 dong.

- Tinh hudng 12: Ngay 17/3/2011 Chi tién mit thanh toan tién dién cho cong ty dién
luc Bién Hoa, theo hoa don DH DN/2010-1200000 véi tong sb tién 1a 8.800.000 ddng,bao
gom 10% thué GTGT.

- Tinh hudng 13: Ngay 17/3/2011 Chi tién mit thanh toan tién nudc cho cong ty cap
nuéc Bién Hoa theo hoéa don DN/2010 — 0008123 véi tong s6 tién 1a 2.625.000 dong, bao
gd6m 5% thué GTGT.

- Tinh hudng 14: Ngay 17/3/2011 Chi tién mit thanh toan tién dién thoai cho cong ty
Vién Théng Quan Poi B6 Qubc Phong AA/2010N — 345678 voi tong sb tién 1a 2.860.000
dong, bao gom 10% thué GTGT.

- Tinh hudng 15: Ngiy 18/3/2011 Doanh nghiép chuyén khoan thanh toan tién cho
cong ty Thuan Nhit qua ngin hang ngoai thwong chi nhanh Pong Nai véi sb tién 1a

250.000.000 dong.
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- Tinh hudng 16: Ngay 20/3/2011 Doanh nghiép chuyén khoan thanh toan tién chi phi
quang cao truyén hinh cho Dai truyén hinh Pong Nai qua ngan hang Ngoai thuong chi nhanh
DPdng Nai theo hoa don HD AA/2011N 0000214 véi tong sb tién 13 33.000.000 dong bao gdm
10% thué GTGT.

- Tinh hudng 17: Ngay 29/3/2011 Cong ty TNHH Furniture Thu Huong thanh toan tién
cho doanh nghiép qua ngdn hang ngoai thuong chi nhanh Pong Nai véi sd tién Ia

1.500.000.000 dong.

- Tinh hudng 18: Ngay 29/3/2011 Doanh nghiép rit tién tién goi ngén hang tai ngan
hang ngoai thuong chi nhanh Pong Nai vé& nhap quy tién mit thanh toan lwong cho cong nhan

vién v6i s6 tién 1.100.000.000 dong.

- Tinh hudng 19: Ngay 31/3/2011 Doanh nghiép nhén 13i tir ngan hang Ngoai Thuong
chi nhanh Pong Nai véi s6 tién 13 1.500.000 dong.

- Tinh hudng 20: Ngay 31/3/2011 Doanh nghiép nhan 1i tir ngan hang ngoai thuong
chi nhanh Pdng Nai véi s6 tién 1a 1.500.000 dong.

- Tinh hudng 21: Ngay 31/3/2011 Doanh nghiép nhan 13i tir ngan hang xuat nhap chi
nhanh Dong Nai véi s6 tién 1a 22.000 dong.

- Tinh hudng 22: Ngay 31/3/2011 Doanh nghiép chi tién mat thanh toan lwong cho

cong nhan vién véi tong s tién 14 1.177.147.500 dong.

- Tinh hudng 23: Ngay 31/3/2011 Doanh nghiép nhan i tir ngan hang Cong Thuong
chi nhanh Déng Nai véi s6 tién 1a 170.000 dong.

- Tinh hudng 24: Ngay 31/3/2011 Doanh nghiép tra 13i va gdc tién vay cho ngan hang
Ngoai Thuong chi nhanh Pong Nai véi s6 tién 75.000.000 dong
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Tém tit chwong 2

Gi6i thiéu vé cong ty TNHH Lac Hong bao gom t6 chirc b may quan 1y, bo may
ké toan, hinh thtrc s6 ké toan, quy trinh ké toan thanh toan bang so do va hinh anh, cong viéc
thuc hién cua ké toan thanh toan,....

Hé thong hoa lai toan bo quy trinh lam viée thuc té cia mot ké toan thanh toan
trong doanh nghiép.

Pua ra nhiéu tinh hudng lién quan dén viéc thu — chi bang tién mit, tién giri ngan
hang, kiém ké qu¥ giup cho sinh vién hiéu dugc quy trinh thu — chi tién mat tién giri, kiém
ké quy.

Bén canh d6 d¢é tai da gidi thidu cac chimg tir ¢6 lién quan, cach ghi nhan va luu trix
ching tur.

Hudng dan 1ap cac sb chi tiét, s6 cai lién quan dén ké toan thanh toan.

Hudng dan sinh vién phan biét dugc s6 cai tai khoan tién mat, tién giri ngan hang
vé6i s6 chi tiét tién mit, tién gtri ngan hang.

Huéng dan quy trinh va cach thirc kiém quy, 1ap bién ban kiém quy.

Phén trinh bay cac budc thuc hién kha sinh dong, giup cho ngudi hoc d& dang tiép
thu dugc cong viéc thuc té.

Pé tai chi ra dugc mdi lién hé giita cac quy trinh.

Tir nhitg van dé da trinh bay & chuong 2, ching ta s& rat ra duoc nhitng mit vu va

nhugc diém cua dé tai, tir do s€ dé ra hudng phat trién.
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NHAN XET VA KIEN NGHI

3.1. Nhan xét chung:

Thong qua két qua khao st ciia 128 nhan vién ké toan dai dién cho 99 cong ty:

Bang 3.1: BANG THONG KE MO TA Y KIEN VE QUY TRINH THU'C

HANH KE TOAN AO TAI TAI KHOA KE TOAN- KIEM TOAN

Miu Trung binh Do 1éch chuin
1 2 3 4

rl;;)hcig;rc bd may quan 1y trong doanh 128 417 418
rl;;)hcig;rc bd may ke toan trong doanh 128 457 513
Ché d¢ ke toan doanh nghi¢p ap dun

theo Quyét dinh 15 SEPAP TS 128 4.23 425
Hinh thire s6 ké toan: Nhat ky chung 128 4.73 497
Phuong phap quan 1y hang ton kho 128 4.21 446
Phuong phép tinh gi4 hang ton kho 128 4.62 577
Phuong phap trich khau hao tai san co

dinh: Dgu%n gpthéng 128 4.12 610
Phuong phap tinh gia thanh san pham 128 4.34 .633
Cong tac luan chuyén chimg tir 128 4.20 552
Cong tac luu trir ching tur 128 4.36 .598
Quy trinh thu tién 128 4.20 441
Quy trinh chi tién 128 4.39 734
Quy trinh kiém ké quy 128 4.34 539
Quy trinh lya chon nha cung cép 128 4.27 .540
Quy trinh mua hang 128 4.36 .661
Quy trinh nhan hang mua 128 4.31 .599
Quy trinh toan cho nha cung cép 128 4.47 .627
Quy trinh mua sam tai san c6 dinh 128 4.17 504
gilrllyctgi;il;ﬁrllhén dang va ghi chép tai 128 431 771
Quy trinh sura chira va bao tri 128 4.13 575
Quy trinh thanh 1y tai san 128 4.35 .683
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1 2 3 4
Quy trinh ban hang 128 4.21 496
Quy trinh giao hang 128 4.11 712
Quy trinh ghi nhan doanh thu 128 4.20 533
Quy trinh thu héi cong ng 128 4.32 546
Quy trinh ban hang va doéi chi€u cong 128 454 560
noy
Quy trinh hoa hong ban hang 128 3.99 .608
Quy trinh CKTMHB, GGHB,
HBBTL 128 431 781
D‘01 tuong tap hop chi phi: Bon dat 128 407 400
hang
D‘01 tuong tinh gid thanh: Pon dat 128 450 601
hang
Phan bo chi phi san xuat chung theo
CPNVLTT 128 4.21 480
P%w:o*n% phéap danh gid d& dang cudi 128 437 674
ky: Khong
P%luzong phép tinh gia thanh: Pon dit 128 418 504
hang
Quy trinh nhép kho 128 4.33 .603
Quy trinh xuét kho 128 4.21 570
Quy trinh kiém ké hang ton kho 128 4.27 585
Két chuyén dé xac dinh két qua kinh 128 493 536
doanh
Lap bao cao tai chinh 128 4.47 .614
Mau 128

Nhén dinh chung thong qua cudc khao sat tai 99 Doanh nghiép, gdm c6 128 nhéan vién
ké toan tham gia khao sat, c¢6 trinh do hoc van tir cao déng trd 1én va chic vu gém: ké toan
truong, ké toan tong hop va ké toan vién, qua bang thong ké mo ta tong hop nay thé hién: tat
ca cac y kién déu dong ¥ rang mo hinh ké toan 4o tai khoa Ké toan — Kiém toan so voi thuc té
1a hop 1y va co thé ung dung dugc, nhan dinh nay la dang tin cay vi trung binh mau déu 16n

hon 4 va dd 1éch chuén 1a nho hon 1.
Mo ta lai toan bo quy trinh ké toan thanh toan tai mot doanh nghiép trong thuc té.

Hudéng dan sinh vién thuc hanh cac nghiép vu ctia mot ké toan thanh toan.
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Gitp sinh vién thu hep khoang cach giita 1y thuyét va thuc té dé sinh vién nhanh chong
tiép can voi nghé nghiép trong tuwong lai.

Dao tao nghé cho sinh vién vimg vang trude khi tét nghiép ra trudng

Giup sinh vién ty tin va thyc hi¢n cong vi¢ce ké toan thanh toan nhu mot ké toan thuc
thu khong can doanh nghiép dao tao hay huéng dan lai.

Hiéu va giai quyét cac van dé lién quan dén viéc thanh toan ciing nhu cac khoan tam
ung,....

Sinh vién hiéu va biét trach nhiém va nhiém vu ctia ké toan thanh toan trong mot cong
ty.

Huéng din 1ap cac chimg tir dung quy dinh cua ché do ké toan theo quyét dinh 15
ngay 20 thang 3 nam 2006 cua Bo Tai Chinh

Céc biéu mau cua ké toan thanh toan dy du, dong thoi dé tai con hudng dan sinh vién
tir budc trong qué trinh tinh va 1ap cac bao cdo lién quan dén ké toan thanh toan.

Cudi ky, hudng din sinh vién vao s nhat ky chung va céc so chi tiét lién quan dén ké

todn thanh toan.

Gitip sinh vién biét dugc cong viéc can lam gi? Khi nio 1am? Lam nhu thé nao?
Chtng tir gdbm nhiing gi? Gom nhiing ai tham gia trong tirng quy trinh?

Céc quy trinh da két ndi duoc dir liéu voi nhau, nén sinh vién rat thuan loi trong viéc
viéc thuc hién timg quy trinh riéng ré trudc va sau d6 thuc hién quy trinh tong.

3.2. Nhin xét vé to chirc b may quan 1y va té chirc cong tac ké toan tai cong ty TNHH
Lac Hong.
Can ctr vao két qua khao sat vé td chirc bo may quan 1y, bd may ké toan, hinh thirc sb

va cac phuong phap ké toan sau:

Bang 3.2: BANG THONG KE MO TA Y KIEN VE BQ MAY QUAN LY, TO CHUC
CONG TAC KE TOAN, HINH THUC SO VA CAC PHUONG PHAP KE TOAN.

Cac trwong hop
Bao gom Bao gom Bao gom

Mau Mau Mau Mau Mau Mau
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T6 chirc bd may quan
1y trong doanh nghiép 128 100.0% 0 0% 128 100.0%
* Hoc van

T6 chirc bo may ké
toan trong doanh 128 100.0% 0 0% 128 100.0%
nghiép* Hoc van

Ché d6 ké toan trong
doanh nghiép 4p dung
theo quyét dinh 15 *
Hoc van

128 100.0% 0 0% 128 100.0%

Hinh thtc s6 ké toan
nhat ky chung * Hoc 128 100.0% 0 0% 128 100.0%
van

Phuong phap quan ly
hang ton kho * Hoc 128 100.0% 0 0% 128 100.0%
van

Phuong phép tinh gia
hang ton kho * Hoc 128 100.0% 0 0% 128 100.0%
van

Phuong phép trich
khau hao TSCPD theo
duong thang * Hoc
van

128 100.0% 0 0% 128 100.0%

Phuong phép tinh gia
thanh san pham * Hoc 128 100.0% 0 0% 128 100.0%
van

Cong tac luan chuyén

7 o .0° 0°
chémg tir * Hoc vén 128 100.0% 0 0% 128 100.0%

Cong tac luu trir ching

s X 128 100.0% 0 0% 128 100.0%
tr * Hoc van

Bang 3.3: Bang thong ké mo ta cac y kién vé cac van dé lién quan dén hinh thirc t6 chirc
trong mo hinh ke toan 4o tai khoa Keé toan — Kiém toan so v6i thuc té phan theo trinh do
hoc van
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Ché
To | To |doké Phwong
chirc | chirc | toan | Hinh phap " "
b0 bo |doanh| thirc [Phwong|Phwong| trich Phu’(’)’ng C()’ng C()’ng
may | may |nghiép|sé ké| phap | phap | khiu phap |- tac | tac
Trinh d¢ . £ , , N . .. |tinh gid| luan | luu
; quan | ke ap |toan: |quan ly|tinh gia] hao tai . P ~
hoc van , , A R R .z | thanh |chuyén] trir
: ly toan | dung | Nhat| hang hang | san co san | chime lehin
trong | trong | theo ky ton kho|ton kho dinh: him tir 8 tir 8
doanh |doanh|Quyét|chung Dudng P
nghiép[nghiép| dinh thang
15
Tbr;‘;}’lg 450 | 400 | 433 |467| 417 | 467 | 400 | 450 | 417 | 467
Cao Maul 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6
dang| pgs
léch | .548 | .632 | .516 | .516 | .408 .816 .632 .548 753 | 516
chuén
Tbrll;ig 415 | 461 | 421 | 473 ] 4.21 4.63 4.13 4.34 4.19 | 4.35
Dai Maul 117 117 117 117 117 117 117 117 117 117
hoc | pg
léch | .385 | 491 | 412 | .502 | .452 .566 .609 .632 .540 | .606
chuin
Tbri‘;‘;g 420 | 440 | 460 | 480 | 420 | 420 | 400 | 420 | 460 | 4.20
S o
Wimau| s 5 5 | s 5 5 5 5 5 5
dai
hoc bo
léch | .837 | 548 | .548 | .447 | .447 447 707 .837 548 | 447
chuin
leﬁg 417 V457 V423 | 473 | 421 | 462 | 412 | 434 | 420 | 436
: IMaul 128 128 128 | 128 128 128 128 128 128 128
Tong
bo
léch | 418 | 513 | 425 | 497 | .446 577 610 .633 552 ] .598
chuén

Qua cudc khao sat tai 99 Doanh nghiép, tit ca cac y kién déu dong ¥ rang hinh thirc t6

chtrc trong mo6 hinh k€ toan 4o tai khoa K¢ toan — Ki€m toan so voi thuc t€ 1a hop ly va co

thé ung dung dugc, nhan dinh nay dugc dua ra tir két qua cu thé cua cuoc khao sat nhu

sau:
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- Nhén vién ké toan trinh d6 cao ding co 6 ngudi tham gia khao sat, véi trung binh
murc d§ hai long déu 16n hon 4, va do 1éch chuan nho hon 1 ching to mau khao sat 1a tap
trung va dang tin cay.

- Nhén vién ké toan trinh d6 dai hoc c6 117 nguoi tham gia khao sat, véi trung binh
muc do hai long déu 16n hon 4, va dd 1éch chuan nho hon 1 chimg t6 mau khao sat 1a tap
trung va dang tin cdy.

- Nhén vién ké toan trinh do sau dai hoc c6 5 nguoi tham gia khao sat, voi trung
binh mirc d§ hai long déu 16n hon 4, va do léch chuin nhé hon 1 ching to mau khao sat 1a

tap trung va dang tin cdy.

Cong ty c6 dy du cac phong ban gitip cho ngudi hoc dé hinh dung ra duoc chirc ning,

nhi¢m vy, cong vi€c va trach nhiém cua tirng bg phan, tirng nhan vién.

B6 may ké toan hoan thién v6i ddy du chic ning cia ké toan bo phan, giup cho sinh
vién nang dong trong viéc thuc hién timg phan hanh. Tir d6, sinh vién s& khong phai lo lang
khi ra trudng xin viéc lam. Vi ting phan hanh d3 hudng din cu thé cong viéc cua timg ké

toan bd phan.

Cong ty TNHH Lac Hong di xay dung mé hinh ké toan tap trung, gitp cho viéc thuc
hién cac nghiép vu kinh té phat sinh déu tap trung ¢ phong ké toan. Cach giai quyét cong viée

va luu trlt chung tr dugc thuén tién.

Viéc lua chon hinh thirc s6 ké toan 13 Nhat Ky Chung 1a rat pht hop vi phan 16n céc
doanh nghiép Viét Nam 1 doanh nghiép vira va nho. Pong thoi, khong tao su khac biét giita
ké toan qudc té va ké toan Viét Nam. Vi ké toan qudc té chi c6 mot hinh thirc s6 1 Nhat Ky
Chung.

Doanh nghiép ap dung ché do ké toan theo quyét dinh 15 ngay 20 thang 3 nam 2006
ctia Bo Tai Chinh, pht hop véi chuong trinh giang day ¢ cac truong trung cap, cao ding, dai
hoc thudc chuyén nganh ké toan.

Doanh nghiép ap dung phuong phap quan 1y hang ton kho 13 ké khai thudng xuyén 1a
pht hop vi hau hét trén thuc té cdc doanh nghiép déu chon phuong phap nay.

Viéc chon phuong phap khau hao 1a tuyén tinh ¢6 dinh: dé tinh, 1a dwa vao phan 16n
trén thuc té cac doanh nghiép dang ap dung.

Tém lai, viée luc chon sb sach ké toan va cac phuong phap ké toan 1a phu hop so voi

thue t& ma cac doanh nghiép dang ap dung.
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3.3. Nhin xét vé cong tac ké toan thanh toan trong mé hinh thwc hanh ké toan do tai

Khoa K¢é toan — Kiém toan.
Can ct vao két qua khao sat vé cong tac ké toan thanh toan nhu sau:
Bang 3.4: BANG THONG KE MO TA Y KIEN VE QUY TRINH THU'C

HANH KE TOAN THANH TOAN TAI KHOA KE TOAN- KIEM TOAN

Cac truong hop
Bao gom Loai trur Tong cong
Mau % MAiu % MAiu %
Quy trinh thu tién * Hoc van | 128 | 100.0% 0 0% 128 | 100.0%
Quy trinh chi tién * Hocvin| 128 | 100.0% 0 0% 128 | 100.0%
Quy trinh kiéi’éﬁé auy * Hoel 15e | 1000% | o 0% 128 | 100.0%

Bang 3.5: Bang thong ké ma ta cac y kién vé cac van dé lién quan dén quy trinh ké toan
thanh toan trong mé hinh ké toan Ao tai khoa Ké toian — Kiém toan so véi thuc té phéan

theo trinh d9 hoc van

Trinh d$ hoc vin Quy tl,‘;l\nh thu Quy trinh chi tién Quy tr1nh~k1em ke
tien quy
1 2 3 4 5
Trung binh 4.33 4.17 4.67
Cao dang |Miu 6 6 6
6 1éch chuan 516 753 516
Trung binh 4.21 4.42 4.32
DPai hoc |Mau 117 117 117
Do 1éch chuén 426 734 539
Trung binh 4.00 4.00 4.40
Sau dai x
: Mau 5 5 5
hoc -
Do 1éch chuan 707 707 548
1 2 3 4 5
Trung binh 4.20 4.39 4.34
Tong |Mau 128 128 128
Do 1éch chuan 441 734 .539

3.3.1 Nhirng cong viéc da thuc hién duoc:
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Pé tai md phong toan bd cong viée ciia ké toan thanh toan trong mot doanh nghiép

thuc té.

Viéc huéng dan sinh vién thuc hanh quy trinh ké toan thanh toan rat cu thé duoc thé

hién béng luu d6 va ca hinh anh, tao cho gi0 hoc thém sinh dong, hao hing.

Pua ra cac tinh hudng vé ké toan thanh toan trong cong ty, tir 46 huéng din sinh vién

cach gidi quyét, cac di€u kién rang budc khi thanh todn d€ dam bao chinh x4c.

Khi doanh nghiép phét sinh cac nghiép vu thi sinh vién s& biét cong viéc cia ké toan
thanh todn can lam gi? Nhiing ddi twong nao tham gia trong quy trinh nay? Trach nhiém cua
timg ngudi? Cach 1ap ching tir nhu thé nao? Viéc luan chuyén chimg tir nhu thé nao? Céc
budc thuc hién cong viée ciing nhu cach kiém tra d6i chiéu chung tir giira cac phong ban nhu:

Hoéa don, phiéu thu, phiéu chi, gidy dé nghi thanh toan,...

Dé tai con chi ra dugc tinh quan trong va mbi lién hé chit ché giita cac quy trinh voi
nhau dé tao ra mot mo hinh ké toan ao hoan chinh gitip cho sinh vién c6 thé thyc hanh thong

thao cong viéc ké toan trong mot doanh nghiép ma khong can phai dén cac doanh nghiép.

Giup sinh vién nhan biét cac ching tir nao thudc ké toan thanh toan. Cach xem xét mot
chung tir hoan chinh va hop phap dé tir d6 sinh vién c6 thé thyc hién tét hon cong viée duge

giao.

Dé tai ciing chi ra duge mbi lién hé giita cac quy trinh v6i nhau. Ké toan thanh toan co
moi lién hé voi tat ca cac quy trinh.

Pé tai di xay dyng nhimg thong tin chung vé cong ty nhu danh muc tai khoan, nha

cung cap, khach hang, nguyén vat liéu, thanh pham,...rat chi tiét.

Dit liéu ctia cac quy trinh thuc hanh ké toan 4o dd thong nhat va gin két duoc véi
nhau. Sinh vién tu do lua chon ting phan hanh riéng, cdc phan hanh nay di gan két v6i nhau
vé mit s lidu. Vi thé khi thuc tit ca cac phan hanh sinh vién ciing s& 1ap dugc cac béo cao tai

chinh ctia doanh nghiép.

Trong khi thyc hién quy trinh ndy thi tac gia cia dé tai ciing da khao sat 128 nhan vién
ké toan dai dién cho 99 doanh nghiép. Két qua thu duoc rat kha quan, nhan duoc su dong tinh
va tung ho tir phia doanh nghiép (thong qua phiéu khao sat dinh kém). Ké toan cta cac doanh
nghiép sau khi dugc gidi thiéu timg quy trinh va cach huéng dan thyc hién thuc timg quy

trinh ho rat hai long trong cong tac giang day cua truong Pai hoc Lac Héng, dac biét 1a Khoa
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K& toan — Kiém toan. Vi ho nhan dinh réng viéc gidi thi¢u cac quy trinh s€ gitp cho sinh vién
dang thuc hanh quy trinh ciing hoan toan gidng nhu dang duoc 1am viéce trong phong ké toan
ctia cong ty thuc té. Cac doanh nghiép rat thuan loi trong viéc tuyén dung nhan sy méi ra
truong nhung khong can phai c6 thoi gian ddo tao ma ho c6 thé nam bat va tiép nhan cong

viéc ngay.

3.3.2 Nhirng cong viéc chua thuc hién dugc:
D3 ¢ su lién két gira khoa Ké toan — Kiém toan va Khoa Cong nghé thong tin, tuy
nhién khoa Cong nghé thong tin d3 va dang 1am céc chuong trinh thuc hanh ké toan 4o nhung

c6 tinh chon loc, chua lam chuong trinh toan bd vé quy trinh ké toan 4o.

Dé tai trinh bay va bao cdo sb liéu trong thang 3 nam 2011. Chi thé hién viéc thu- chi
tién mat, tién guri, tam mg. Chwa néu hét cac tinh huéng con lai nhu: hoan ting, doanh nghiép
g trude tién ngudi ban, ngudi ban tmg trude tién hang cho doanh nghiép, ky quy, ky cuoc,

nhan ky quy ky cuogc,...

3.4 Dé nghi huéng phit trién:
Hién tai d3 c6 bo dir liéu hoan chinh. Tir bo dit liéu ndy xay dung nén nhiéu tinh huéng

dé viéc thyc hanh da dang giup sinh vién thanh thao cac quy trinh.

Xay dung thém cac tinh huéng nhu: hoan tng, doanh nghiép Ung trudc tién nguoi ban,
ngudi ban tng trude tién hang cho doanh nghiép, ky quy, ky cuoc, nhan ky quy ky cuoc,...

dé phan hanh ké toan thanh toan thém phan da dang va day du.

Duy tri su két hop giiia Khoa ké toan — Kiém toan v6i Khoa Cong nghé thong tin xay
dung phan hanh cho nhiing nhiing quy trinh con lai dé tr& thanh phong thuc thyc hanh ké
toan ao.

Trong chuong trinh ddo tao cta sinh vién chuyén nganh ké toan c6 mén hoc chimg tir

s0 sach va khai bao thué nén dua toan bd quy trinh ké toan ao vao hudng dan sinh vién thuc

hanh.
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Nhén xét vé bd may t6 chirc quan 1y doanh nghiép, bo may ké toan, hinh thirc so, ché

dd ké toan,...
Nhéan xét vé nhitng mat dat dugc va chua dat dugc ctia quy trinh ké toan thanh toan.
Nén xay dung nhiéu tinh hudng thyc hanh.
Néu 1én phuong hudng phat trién ciia dé tai.
Duy tri sy hop tac gitra hai Khoa Ké toan — Kiém toan va Khoa Cong nghé thong tin.

Xem quy trinh K& toan 4o 1a mot mon hoc thue hanh cho sinh vién, gitp cho sinh vién

thu hep khoang cach giira Iy thuyét va thuc té.
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Viéc xay dung cong ty TNHH Lac Hong hoan thién ca vé quan Iy va bo may ké toan,

hinh thirc s6 va cac phuong phap ké toan.

Quy trinh thyc hanh ké toan thanh toan trong mo hinh thyc hanh Ké toan 4o tai Khoa

K¢ todn — Kiém toan da dua ra cac budc thuc hién cong vi¢c kha chi tiét, cu thé.

Huéng dan cach 1ap cac ching tir, luan chuyén, luu trit chimg tir lién quan dén nghiép

vu thanh toan trong cong ty.

Pé tai da chi ra mbi lién hé giita quy trinh ké toan thanh toan véi cac quy trinh con lai

lai trong md hinh thyc hanh ké toan ao.

Céc nghiép vu, tinh hudng lién quan dén ké toan thanh toan dwa vao hudng dan thuc
hanh rat thyc té. Tuy nhién, vin con thiéu st cac nghiép vu nhu: hoan tng, doanh nghiép tng
trude tién ngudi ban, ngudi ban tmg trude tién hang cho doanh nghiép, ky quy, k¥ cuoc, nhan

ky quy ky cugc,....

B6 dir li€u cua céac quy trinh da két ndi duoc vai nhau, gitp cho sinh vién tu do chon
lya ting phan hanh riéng ré va phan hanh tong hop dé c6 duoc cic béo cdo tai chinh cia mot
cong ty.

Cac quy trinh d3 dugc khao sat boi 128 nhan vién ké toan dai dién cho 99 doanh
nghiép. Phan hdi ctua doanh nghiép dén cac quy trinh sau khi tham khao qua mé hinh thuc

hanh ké toan 4o rat ddng tinh va tng hd quy trinh thie hanh ké toan ao.



