
BÁO CÁO TH C T P Ự Ậ  GVHD: LÊ H NG L MỒ Ắ

GI I THI U KHÁI QUÁTỚ Ệ

1.Gi i thi u chungớ ệ :

Có r t nhi u đ nh nghĩa v  K  Toán nh ng có  th  hi u ;ấ ề ị ề ế ư ể ể

- K  Toán là  s  ghi chép các nghi p v  Kinh Tế ự ệ ụ ế

- K  toán ghi chép trên các ch ng t , tài li u S  Sách K  toánế ứ ừ ệ ổ ế

- K  toán ghi chép , phân tích nh h ng c a s  thay đ i đ i v i các Tài S n c a Doanhế ả ưở ủ ự ổ ố ớ ả ủ  
Nghi p đó là nh ng y u t  c n thi t c  b n c a K  Toán.ệ ữ ế ố ầ ế ơ ả ủ ế

- K  Toán đ c coi là” ế ượ Ngôn ng  kinh doanhữ ” vì nó có ch c năng cung c p thông tinứ ấ  
v  tình hình tài chính c a đ n v  cho các đ i t ng s  d ng thông tin , nó đòi h i  ng iề ủ ơ ị ố ượ ử ụ ỏ ườ  
K  Toán ph i c n th n vì ch  m t con s  sai nó  s  nh h ng đ n c  h  th ng tàiế ả ẩ ậ ỉ ộ ố ẽ ả ưở ế ả ệ ố  
kho n. C n th n, ch  đ c ả ẩ ậ ỉ ượ đúng và đủ  đó là y u t  mà ng i k  toán không th  thi uế ố ườ ế ể ế  
ghi các s  li u , nó không khó nh ng đòi h i ng i ghi s  ph i kiên trì. Đó là đi u màố ệ ư ỏ ườ ổ ả ề  
em mu n đ t đ c trong đ t th c t p này.ố ạ ượ ợ ự ậ

2.Các lo i s  K  Toán:ạ ổ ế

2.1: Căn c  vào n i dung bên trong c a s :ứ ộ ủ ổ

- S  qu  Ti n M tổ ỹ ề ặ

- S  Ti n G i ngân Hàngổ ề ử

- S  K  Toán Ti n Vayổ ế ề

- S  Tài S n C  Đ nhổ ả ố ị

- S  chi ti t Thanh toánổ ế

- S  Chi Phí S n Xu t Kinh Doanhổ ả ấ

- S  chi ti t V t Li u, S n Ph m Hàng Hóaổ ế ậ ệ ả ẩ

- S  theo dõi Thu  GTGTổ ế

- S  chi ti t các tài kho nổ ế ả

- S  Cái…ổ

2.2: Căn c  vào k t c u sứ ế ấ :ổ

- S  k t c u ki u hai hênổ ế ấ ể

- S  k t c u ki u m t bênổ ế ấ ể ộ

- S  k t c u nhi u c tổ ế ấ ề ộ
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2.3: Căn c  vào hình th c ghi s :ứ ứ ổ

- S  t  r i:S  d ng cho các l o s  c n theo dõi chi ti t, các s  ch ng t  , b ng kê.ổ ờ ờ ử ụ ạ ổ ầ ế ổ ứ ừ ả

- S  đóng thành quy n: S  d ng cho các s  quan tr ng nh : S  Qu   Ti n M t, S  Ti nổ ể ử ụ ổ ọ ư ổ ỹ ề ặ ổ ề  
G i Ngân Hàng, S   Kho , S  Cái.ử ổ ổ

2.4: Căn c  vào ph ng pháp ghi chép s :ứ ươ ổ

- Ghi theo trình t  th i gian: Là s  dùng đ  ghi chép các nghi p v  Kinh T  Phát Sinhự ờ ổ ể ệ ụ ế  
theo th  t  th i gian nh : S  Nh t Ký Chung, Ch ng t  ghi s ..ứ ự ờ ư ổ ậ ứ ừ ổ

- Ghi theo h  th ng: Ghi chép các nghi p  v  kinh t  theo Tài Kho n nh  : S  Cái, Sệ ố ệ ụ ế ả ư ổ ổ 
chi ti t Tài Kho n.ế ả

- S  k t h p : Là s  k t h p ghi theo th i gian và ghi theo h  th ng.ổ ế ợ ổ ế ợ ờ ệ ố

2.5: Căn c  vào m c đ  ph n ánh:ứ ứ ộ ả

- S  K  Toán t ng h p: Là s  ph n ánh t ng h p theo t ng lo i T i S n, t ng lo iổ ế ổ ợ ổ ả ổ ợ ừ ạ ả ả ừ ạ  
nghi p v  c a quá trinh kinh doanh.ệ ụ ủ

- S  K  Toán  chi ti t:ổ ế ế

 S  chi ti t v t li u, hàng hóa, S  chi ti t Tài s n c  đ nh.ổ ế ậ ệ ổ ế ả ố ị
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CH NG I :T NG QUAN V  CÔNG TY TNHH MINH TÂNƯƠ Ổ Ề  
NHÔM

I.NH NG THÔNG TIN CHUNG V  CÔNG TYỮ Ề :

1. Tên Doanh nghi p:ệ

Tên Công Ty vi t b ng ti ng vi t: ế ằ ế ệ Công Ty TNHH MINH TÂN NHÔM

Tên Công Ty Vi t b ng ti ng n c ngoài:Minh Tân ALuminium Co.,Ltdế ằ ế ướ

Tên Công Ty vi t t t: Mital Co., Ltdế ắ

2 .Đ a ch  tr  s  chínhị ỉ ụ ở : 141/1 , Khu Ph  5, Đ ng Ph m Văn Thu n, Ph ng Tamố ườ ạ ậ ườ  
Hi p, Thành Ph  Biên Hòa , t nh Đ ng Nai.ệ ố ỉ ồ

Đi n Tho iệ ạ :   0613.812264                                    Fax: 0613.812306

Website: http://Nhomminhtan.com.

3.Gi y ch ng nh n đăng ký kinh doanh:ấ ứ ậ C p ngày 12/05/2007ấ

4. Lo i hình doanh nghi p:ạ ệ Công Ty TNHH  có hai thành viên tr  lênở

5. Nghành ngh  kinh doanhề : Mua bán hàng trang trí n i th t, gia công c  khí, s n xu tộ ấ ơ ả ấ  
mua bán các s n ph m t  nhôm, s t; gia công s n tĩnh đi n ( không s n xu t, gia côngả ả ừ ắ ơ ệ ả ấ  
t i tr  s  chính) .ạ ụ ở

6 . Quy mô doanh nghi pệ :

- V n đi u l : 5.500.000.000 đ ng. ố ề ệ ồ

Trong đó: Ông Vũ Th  Dũng: 3.400.000.0000 đ ngế ồ

                 Bà Đoàn Th  Kim H ng : 1.600.000.000 đ ngị ườ ồ

                 Ông Thông S ng Dân :500.000.000 đ ngươ ồ

- T ng s  lao đ ng: 350 ng iổ ố ộ ườ

Trong đó: Trình đ  Đ i Hoc: 5 ng iộ ạ ườ

                 Trình đ  Cao Đ ng: 20ộ ẳ  ng iườ

                 Trình đ  Trung C p: 210 ng iộ ấ ườ

                 Lao đông phô thông : 115 ng ị ̉ ườ

       X ng làm vi c có t ng di n tích: 5000mưở ệ ổ ệ 2

+ Đ c đi m thi t k , s n xu t cung c p và l p đ t t t c  các m t hàng cao c p ngoàiặ ể ế ế ả ấ ấ ắ ặ ấ ả ặ ấ  
tr i tùy theo yêu c u c a khách hàng.ờ ầ ủ

+ Công ngh  bán t  đ ng g m: C t , u n , hàn , s n tĩnh đi n, đóng góiệ ự ộ ồ ắ ố ơ ệ
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 Đ c đi m x  lý b  m t ch ng ăn mòn kim lo i .ặ ể ử ề ặ ố ạ

7. Ng i đ  di n theo pháp lu t c a Công Tyườ ạị ệ ậ ủ :

Ch c Danh: Giám Đ cứ ố

H  và Tên : Đoàn Th  Kim H ng                      Gi i tính : Nọ ị ườ ớ ữ

Sinh ngày : 03/04/1962                                         Dân T c : Kinhộ

CMND s  : 27010447                                           Qu c t ch : Vi t Namố ố ị ệ

N i đăng ký h  kh u th ng trú:141/1.Khu Ph  5,đ ng Ph m văn Thu n, Ph ngơ ộ ẩ ườ ố ườ ạ ậ ườ  
Tam hi p, Thành Ph  Biên Hòa.ệ ố

Ch   hi n t i: 141/1, Khu Ph  5, Đ ng Ph m Văn Thu n, Ph ng Tam Hi p,ỗ ở ệ ạ ố ườ ạ ậ ườ ệ  
Thành Ph  Biên Hòa.ố

Đi n tho i: ệ ạ 091.8149290.

II. THU N L I VÀ KHÓ KHĂNẬ Ợ :

1. Thu n l iậ ợ :

- V i ngu n nhân l c tr  tu i, năng đ ng tay ngh  cao đ c đào t o t  tr ng Caoớ ồ ự ẻ ổ ộ ề ượ ạ ừ ườ  
Đ ng  ngh  s  8 ( c ng 11, Ph ng Long Bình Tân, Biên Hòa), Tr ng Cao Đ ng cẳ ề ố ổ ườ ườ ẳ ơ 
đi n Đ ng Nai.ệ ồ

+Nhân viên, công nhân khi b c vào môi tr ng làm vi c đã có ki n th c n n t ng vướ ườ ệ ế ứ ề ả ề 
công vi c, giúp gi m b t chi phí đào t o nhân viên.ệ ả ớ ạ

+Cùng v i các đ i tác khách hàng là các t p đoàn, công ty l n nh :ớ ố ậ ớ ư

- Asia Atsource (Sydney – Australia)

- T p đoàn Claude Neon Pty  ( Sydny Australia)ậ

- Công ty Shinwa Viet Nam co.ltd(Khu Công Nghi p Amata)ệ

- Progres Trading ( CH Sec)

V i các đ i tác l n nh  v y ch ng t  uy tín c a Công ty trên tr ng Qu c tớ ố ớ ư ậ ứ ỏ ủ ườ ố ế

Nh  l i nh n xét c a khách hàng Nguy n B o An- Hoàng Thanh co. ltd “ ư ờ ậ ủ ễ ả Chúng tôi đã 
s  d ng các s n ph m c a MINH TÂN NHÔM và ch t  l ng r t t t, giá thànhử ụ ả ẩ ủ ấ ượ ấ ố  
ph i chăng. MINH TÂN NHÔM s  luôn là s  l a ch n đ u tiên c a chúng tôi”.ả ẽ ự ự ọ ầ ủ

+Công ty còn có đ i ngũ cán b  , công nhân viên  luôn đoàn k t g n bó v i công ty.ộ ộ ế ắ ớ  
Ngoài ra Công ty có t  ch c công đoàn v ng m nh, ph i h p cùng Ban Giám Đ c b iổ ứ ữ ạ ố ợ ố ồ  
d ng nâng cao trình đ  nghi p v , chăm lo đ i s ng cán b  nhân viên.ưỡ ộ ệ ụ ờ ố ộ

2. Khó khăn:Trên th ng tr ng đ y kh c li t  nh ng cũng nhi u ti m năng này luônươ ườ ầ ố ệ ư ề ề  
rình r p nh ng nguy hi m đe d a đ n s  h ng vong c a Công Ty , nh ng cũng có r tậ ữ ể ọ ế ự ư ủ ư ấ  
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nhi u c  h i l n đang  m  ra, nh ng Công ty v i s  v n d i 10 t  đ ng đ  có th  đ uề ơ ộ ớ ở ư ớ ố ố ướ ỷ ồ ể ể ầ  
t  tham gia vào nh ng d  án l n là r t khó.ư ữ ự ớ ấ

Ngoài ra m t s  s n ph m c a Công Ty m t s  s n ph m v n còn dùng ph ng phápộ ố ả ẩ ủ ộ ố ả ẩ ẫ ươ  
gia công ch a mang l i năng su t t t , hi u qu  kinh t  cao.ư ạ ấ ố ệ ả ế

3.C  c u t  ch c b  máy qu n lý t i Công ty:ơ ấ ổ ứ ộ ả ạ

3.1 : S  đ  t  ch c qu n lý :ơ ồ ổ ứ ả

3.2: Ch c năng  nhi m v  c a t ng b  ph n , phòng ban:ứ ệ ụ ủ ừ ộ ậ

Doanh nghi p mu n phát tri n và t n t i l n m nh ngoài v n, chuyên môn c a t ngệ ố ể ồ ạ ớ ạ ố ủ ừ  
thành viên trong Công Ty  thì ph i có b  máy qu n lý t t. Qua s  đ  trên ta th y b  máyả ộ ả ố ơ ồ ấ ộ  
t  ch c nhân s  c a Công ty đ c s p x p trên c  s  g n nh , hi u qu  v i các phòngổ ứ ự ủ ượ ắ ế ơ ở ọ ẹ ệ ả ớ  
ban đ c phân cách rõ ràng phù h p v i công vi c kinh doanh c a Công ty.ượ ợ ớ ệ ủ

3.2.1 : Giám Đ c:ố

Là ng i ch i trách nhi m tr c pháp lu t tr c ti p , lãnh đ o qu n lý, đi u hành m iườ ụ ệ ướ ậ ự ế ạ ả ề ọ  
ho t đ ng c a Công ty và ch i trách  hi m v  ho t đ ng kinh doanh c a Công Ty.ạ ộ ủ ụ ệ ề ạ ộ ủ

3.2.2 : Phó Giám Đ c ph  trách k  thu tố ụ ỹ ậ :

Ph  trách công vi c liên quan đ n k  thu t.ụ ệ ế ỹ ậ

3.2.3  : Phó Giám Đ c ph  trách tài chính :ố ụ
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Có trách nhi m  v  chi n l c tài chính c a Công ty.ệ ề ế ượ ủ

3.2.4 :Phòng K  Thu tỹ ậ  :

Ph  trách k  thu t v  xây d ng c  b n, ký k t h p đ ng liên quan đ n xây d ng , s aụ ỹ ậ ề ự ơ ả ế ợ ồ ế ự ử  
ch a các thi t b  máy móc trong doanh nghi p…ữ ế ị ệ

3.2.5 : Phòng T  Ch c Hành Chính:ổ ứ

- Tham m u cho giám đ  v  vi c t  ch c  nhân s , đi u chuy n, ti p nh n ho c thôiư ố ề ệ ổ ứ ự ề ể ế ậ ặ  
vi c c a cán b  công nhân viên, th c hi n các ch  đ  chính sách do  nhà n c quy đ nhệ ủ ộ ự ệ ế ộ ướ ị  
đ i v i ng i lao d ng, đ m b o đi u ki n làm vi c cho văn phòng Công ty.ố ớ ườ ộ ả ả ề ệ ệ

- T ng h p đánh giá ngu n nhân l c hi n có trên c  s  đó xây d ng m c tiêu và kổ ợ ồ ự ệ ơ ở ự ụ ế 
ho ch phát triern ngu n nhân l c c a công ty trong t ng lai.ạ ồ ự ủ ươ

- Xây d ng đ c b ng mô t  công vi c, h ng d n công vi c và xây d ng h  th ngự ượ ả ả ệ ướ ẫ ệ ự ệ ố  
tiêu chu n đánh giá k t qu  công vi c , thành tích năng l c c a nhân viên.ẩ ế ả ệ ự ủ

- Gi i quy t chính sách đ i v i ng i lao đ ng ( h u trí, m t s c lao đ ng, m đau thaiả ế ố ớ ườ ộ ư ấ ứ ộ ố  
s n ,đ c h i…) theo lu t pháp hi n hành và theo quy đ nh c a Công ty.ả ộ ạ ậ ệ ị ủ

- K t h p v i các b  ph n , phòng ban k  thu t xác đ nh nghành ngh  đ c h ng chế ợ ớ ộ ậ ỹ ậ ị ề ượ ưở ế 
đ  ph  c p đ c h i cho ng i lao đ ng.ộ ụ ấ ộ ạ ườ ộ

3.2.6 : Phòng K  Toán Tài V :ế ụ

T  ch c qu n lý v  m t giá tr  c a toàn b  tài s n , theo dõi ph n ánh m t s  nghi p vổ ứ ả ề ặ ị ủ ộ ả ả ộ ố ệ ụ 
kinh t  phát sinh v  v t t , ti n v n c a Công Ty, l p k  ho ch thu chi ngân qu  tàiế ề ậ ư ề ố ủ ậ ế ạ ỹ  
chính và l p Báo cáo tài chính theo quy đ nh, đ ng th i ph i th ng xuyên liên h  v iậ ị ồ ờ ả ườ ệ ớ  
ngân hàng. Thanh toán l ng cho cán b  công nhân viên, giao d ch thu chi v i kháchươ ộ ị ớ  
hàng.

3.2.7 : Phòng Kinh Doanh :

Đàm phát ký k t th c hi n các h p đ ng mua - bán s n ph m , tìm ki m khách hàngế ự ệ ợ ồ ả ẩ ế  
xâm nh p th  tr ng trong và ngoài n c. Gi i thi u m u mã , s n ph m  m i c a Côngậ ị ườ ướ ớ ệ ẫ ả ẩ ớ ủ  
Ty trong th i gian t i.ờ ớ

3.2.8 :Phòng K  Ho ch Xu t -  Nh p Kh u :ế ạ ấ ậ ẩ

- Có nhi m v  ki m tra vi c nh p - xu t hóa đ n bán hàngệ ụ ể ệ ậ ấ ơ

- Báo cáo đ nh kỳ công tác xu t - nh p kh u .ị ấ ậ ẩ

3.2.9 :Phòng K  Ho ch S n Xu t:ế ạ ả ấ

a)Ch c năng: ứ Tham m u cho Ban giám Đ c Công Ty trong xây d ng k  ho ch thi t kư ố ự ế ạ ế ế 
s n ph m và  tri n khai quá trình s n xu t s n ph m v i th i gian nhanh nh t, ch tả ẩ ể ả ấ ả ẩ ớ ờ ấ ấ  
l ng đ m b o, giá thành phù h p.ượ ả ả ợ

b) Nhi m vệ ụ:  
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                       T  chu n b  s n xu t :ổ ẩ ị ả ấ

 Nh n h p đ ng s n xu t, ho ch đ nh ti n đ  s n xu t s n ph m.ậ ợ ồ ả ấ ạ ị ế ộ ả ấ ả ẩ

Ki m tra nguyên v t li u đáp ng nhu c u c a s n ph mể ậ ệ ứ ầ ủ ả ẩ

Ki m tra ngu n  nhân l c c n có đ  s n xu t s n ph m.ể ồ ự ầ ể ả ấ ả ẩ

L p l nh s n xu t và phát l nh s n xu t đ n các b  ph n s n xu t.ậ ệ ả ấ ệ ả ấ ế ộ ậ ả ấ

                       T  thi t k  s n ph m :ổ ế ế ả ẩ

Có nhi m v  thi t k  , v  m u s n ph m đ t hàng đúng kích c , ki u dáng  do kháchệ ụ ế ế ẽ ẫ ả ẩ ặ ỡ ể  
hàng yêu c u.ầ

                       T  đi u đ  s n xu t :ổ ề ộ ả ấ

Theo dõi ti n trình s n xu t hàng ngày c a t ng khâu n u nh  th y không đúng nhế ả ấ ủ ừ ế ư ấ ư 
b n thi t k   c n đ a ra các gi i pháp và ti n hành đi u ch nh k p th i.ả ế ế ầ ư ả ế ề ỉ ị ờ

Ki m soát nh p kho thành ph mể ậ ẩ

T  ch c phân tích đánh giá k t qu  s n xu t và ti n đ  giao hàng trên c  s  đó đ a raổ ứ ế ả ả ấ ế ộ ơ ở ư  
các bi n pháp kh c ph c.ệ ắ ụ
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4.Quy trình công ngh  s n xu t t i Công Ty:ệ ả ấ ạ

D a vào tài li u k  thu t do khách hàng đ t, phòng k  thu t phân công cho nhân viên kự ệ ỹ ậ ặ ỹ ậ ỹ 
thu t ra m u t ng chi ti t c u thành nên s n ph m .Sau đó chuy n cho b  ph n s  đậ ẫ ừ ế ấ ả ẩ ể ộ ậ ơ ồ 
theo t  l : Nguyên v t li u chính c n tiêu hao? v t li u ph  c n cho s n ph m này làỷ ệ ậ ệ ầ ậ ệ ụ ầ ả ẩ  
bao nhiêu? . Sau khi có s  đ  x ng c t s  phân công l y s  nguyên v t li u c n dungơ ồ ưở ắ ẽ ấ ố ậ ệ ầ  
t  kho nguyên v t li u , c t thành t ng chi ti t theo b n thi t k . Sau đó chu n b  c pừ ậ ệ ắ ừ ế ả ế ế ẩ ị ấ  
phát cho x ng hàn.Phòng k  ho ch s n xu t s  b  trí công nhân theo dây chuy n tưở ế ạ ả ấ ẽ ố ề ừ 
hàn s  b  đ n hàn chi ti t r i đ n hàn hoàn ch nh . Sau khi s n ph m đ c hoàn ch nhơ ộ ế ế ồ ế ỉ ả ẩ ượ ỉ  
s  đ a đ n khâu trang trí , phun s n , v  sinh công ngh  và Phòng Giám sát k  thu t-ẽ ư ế ơ ệ ệ ỹ ậ
KCS s  ki m tra l i l n cu i .N u đ t yêu c u v  ch t l ng , kích c  ,ki u dáng theoẽ ể ạ ầ ố ế ạ ầ ế ấ ượ ỡ ể  
đúng nh  b n thi t k  s  ti n hành nh p kho thành ph m.ư ả ế ế ẽ ế ậ ẩ
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CH NG II: T  CH C CÔNG TÁC K  TOÁN T I CÔNG TYƯƠ Ổ Ứ Ế Ạ
I.PH NG TI N K  TOÁNƯƠ Ệ Ế  :

Công ty h ch toán toàn b  quá trình trên máy tính.ạ ộ

II. HÌNH TH C T  CH C H  TH NG S  SÁCH K  TOÁNỨ Ổ Ứ Ệ Ố Ổ Ế :

Hình th c t  ch c công ty áp d ng theo hình th c ch ng t  ghi sứ ổ ứ ụ ứ ứ ừ ổ

Hình th c ch ng t  ghi s  h ch toán theo S  đ  sau :ứ ứ ử ổ ạ ơ ồ

  

Hình th c s  đăng ký ch ng t  ghi  sứ ổ ứ ừ ổ:Là hình th c  t ng h p ghji  chép cácứ ổ ợ  
ngjieejp v  kinh t  phát sinh theo trình t  th i gian .S  v a dung đ  đăng ký các nghi pụ ế ự ờ ổ ừ ể ệ  
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v  kinh t  phát sinh, qu n lý các ch ng t  ghi s  , và ki m tra đ i chi u v i b ng cânụ ế ả ứ ừ ổ ể ố ế ớ ả  
đ i phát sinh.ố

V i hình th c này hàng ngày căn c  vào các ch ng t  ghi s  s  ghi vào s  K  toánớ ứ ứ ứ ừ ổ ẽ ổ ế  
và l p Ch ng t  ghi s  .Đ ng th i các ch ng t  này s  đ c ghi vào b ng t ng h p cácậ ứ ừ ổ ồ ờ ứ ừ ẽ ượ ả ổ ợ  
s  chi ti t. Căn c  vào s  ch ng t  ghi s  k  Toán s  ph n ánh các nghi p v  kinh tổ ế ứ ổ ứ ừ ổ ế ẽ ả ệ ụ ế 
phát sinh vào s  sách liên quan . Cu i tháng khóa s  tính ra t ng s  ti n c a các nghi pổ ố ổ ổ ố ề ủ ệ  
v  kinh t  phát sinh trong tháng, tính t ng s  phát sinh n , t ng s  phát sinh có. Tính sụ ế ổ ố ợ ổ ố ố 
d  t ng tài kho n trên t ng s  cái, căn c  vào S  cái cu i năm k  Toán t ng h p b ngư ừ ả ừ ổ ứ ổ ố ế ổ ợ ả  
cân đ i tài kho n và Báo cáo tài chính.ố ả

Bên c nh đó K  Toán theo dõi tình hình gi m Tài s n , Ngu n v n , phân b  chi phí đạ ế ả ả ồ ố ổ ể 
tính giá thành s n ph m và xác đ nh k t qu  kinh doanh.ả ẩ ị ế ả

III. T  CH C B  MÁY  K  TOÁN  T I CÔNG TY :Ổ Ứ Ộ Ế Ạ

1.S  đ  t  ch c b  máy K  Toánơ ồ ổ ứ ộ ế  :  

2. Ch c năng , nhi m v  c a K  Toán trong công Ty :ứ ệ ụ ủ ế

• Ti n hành công tác ki m tra theo qui đ nh c a Nhà n cế ể ị ủ ướ

• L p K  Toán báo cáo và ki m tra s  chính xác c a các báo cáo c a các phòng banậ ế ể ự ủ ủ  
khác l p.ậ

• Giúp giám Đ c t  ch c công tác thông tin k  Toán , h ch toán kinh t  và phátố ổ ứ ế ạ ế  
tri n ho t đ ng kinh t .ể ạ ộ ế
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• L u tr  , b o qu n h  s  tài  li u  và qu n lý t p chung th ng  nh t các s  li uư ữ ả ả ồ ơ ệ ả ậ ố ấ ố ệ  
K  Toán.ế

• Cung c p s  li u cho các b  ph n liên quan trong Công Ty.ấ ố ệ ộ ậ

2.1. K  Toán Tr ng:ế ưở

Ph  trách chung m i ho t đ ng c a phòng k  toán, ch i trách nhi m tr c Giámụ ọ ạ ộ ủ ế ụ ệ ướ  
Đ c và nhà n c v  vi c t  ch c , qu n lý ,ghi chép tài chính  c a đ n v  theo ch cố ướ ề ệ ổ ứ ả ủ ơ ị ứ  
năng , quy n h n nhi m v  c a k  toán tr ng theo quy đ nh t i ngh  quy t 26/CP.ề ạ ệ ụ ủ ế ưở ị ạ ị ế

Gi i quy t x  lý các kho n thi u h t, m t mát h  h ng, các kho n n  khó đòi vàả ế ử ả ế ụ ấ ư ỏ ả ợ  
kho n thi t h i khác.ả ệ ạ

2.2. K  Toán t ng H p:ế ổ ợ

H ch toán s n xu t kinh doanh và tính giá thành d ch v  , báo cáo đ nh kỳ s  li u Kạ ả ấ ị ụ ị ố ệ ế 
Toán, t ng h p lên s  cái , s  chi ti t, s  t ng h p l p báo cáo tháng, quý ,năm .Phân tíchổ ợ ổ ổ ế ổ ổ ợ ậ  
tình hình s  d ng tài s n c  đ nh , tính kh u hao phân b  đúng vào đ i t ng ch i chiử ụ ả ố ị ấ ổ ố ượ ụ  
phí và vi c h ch toán c a K  Toán viên, l p B ng Cân Đ i K  Toán và ghi s  cácệ ạ ủ ế ậ ả ố ế ổ  
ch ng t  ghi s .ứ ừ ổ

2.3. K  Toán Thanh Toán:ế

Nhi m v  thanh toán v i khách hàng , l p s  báo cáo thu chi , báo cáo đ nh kỳ , theo dõiệ ụ ớ ậ ổ ị  
doanh thu kho n n  ngân sách nhà n c, thanh toán t m ng, h ch toán các nghi p vả ợ ướ ạ ứ ạ ệ ụ 
kinh t  phát sinh.ế

2.4. K  toán V t T  :ế ậ ư

Vào s  chi ti t v t t  đ y đ  chính xác, l p b ng kê Nh p – Xu t –T n kho nguyên v tổ ế ậ ư ầ ủ ậ ả ậ ấ ồ ậ  
li u, công c  d ng c  phân b  đ nh kỳ hàng tháng  đ i chi u s  li u v i Phòng K  Toánệ ụ ụ ụ ổ ị ố ế ố ệ ớ ế  
đ  k p th i phát hi n m t mát, h  h ng , lãng phí v t t  khi làm s n ph m. ẻ ị ờ ệ ấ ư ỏ ậ ư ả ẩ

2.5. Th  Qu  :ủ ỹ

Có trách nhi m b o qu n và thu ti n m t, khóa s  và đ i chi u s  qu  v i ti n t n t iệ ả ả ề ặ ổ ố ế ổ ỹ ớ ề ồ ạ  
két. Cu i tháng báo cáo s  ti n và l p b ng kê chi ti t t ng lo i cho Ban Giám Đ c,ố ố ề ậ ả ế ừ ạ ố  
Phòng K  Toán bi t.ế ế

2.6. K  Toán Ti n L ngế ề ươ  :

Căn c  vào b ng ch m công , căn c  vào nh ng quy t đ nh v  khen th ng, tr  l ngứ ả ấ ứ ữ ế ị ề ưở ừ ươ  
c a Phòng Hành Chính mà tính l ng r i  thanh toán cho công nhân viên.Gi i quy tủ ươ ồ ả ế  
nh ng v n đ  v  tr  c p, b o hi m xã h i cho công nhân viên.ữ ấ ề ề ợ ấ ả ể ộ
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PH N I: C  S  LÝ THUY T VÀ H  TH NG KI MẦ Ơ Ở Ế Ệ Ố Ể  
SOÁT N I B  K  TOÁN T I CÔNG TY TNHH MINHỘ Ộ Ế Ạ  
TÂN NHÔM

A.KHÁI NI M:Ệ  H  th ng ki m soát n i b  K  Toán t i doanh nghi p là h  th ng c aệ ố ể ộ ộ ế ạ ệ ệ ố ủ  
t t c  nh ng gì mà t  ch c c n làm đ  có đ c nh ng đi u mu n và tránh đ c nh ngấ ả ữ ổ ứ ầ ể ượ ữ ề ố ượ ữ  
đi u không mu n tránh hay nói m t cách khác đó là h  th ng c a các chính sách th  t cề ố ộ ệ ố ủ ủ ụ  
ki m soát v n c a doanh nghi p.ể ố ủ ệ

B.TH  T C KI M SOÁT TÀI S N :Ủ Ụ Ể Ả

CH NG I: KI M SOÁT TI NƯƠ Ể Ề
I. N I DUNG VÀ Đ C ĐI M CÁC KHO N M C TI N :Ộ Ặ Ể Ả Ụ Ề

1. N i dung :ộ

V n b ng ti n là m t b  ph n c a tài s n l u đ ng trong doanh nghi p t n t i d iố ằ ề ộ ộ ậ ủ ả ư ộ ệ ồ ạ ướ  
hình thái ti n t , có tính thanh kho n cao nh t.ề ệ ả ấ

Trên b ng Cân đ i k  toán, ti n đ c trình bày  ph n tài s n (Ph n A: Tài s n ng nả ố ế ề ượ ở ầ ả ầ ả ắ  
h n, kho n I: Ti n và t ng đ ng ti n, m c 1: Ti n ). Ti n đ c trình bày trên B ngạ ả ề ươ ươ ề ụ ề ề ượ ả  
Cân Đ i K  Toán theo s  t ng h p và các n i dung chi ti t đ c công b  trong B nố ế ố ổ ợ ộ ế ượ ố ả  
thuy t minh báo cáo tài chính bao g m:ế ồ

Ti n m t (TK 111): bao g m ti n Vi t Nam (k  c  ngân phi u)- TK1111, ngo i t -ề ặ ồ ề ệ ể ả ế ạ ệ  
TK 1112, vàng b c, kim khí quý, đá quý- TK 1113. S  li u đ c trình bày trên báo cáo tàiạ ố ệ ượ  
chính c a TK Ti n m t vào th i đi m khóa s  sau khi đã đ c đ i chi u v i s  th c tủ ề ặ ờ ể ổ ượ ố ế ớ ố ự ế 
và ti n hành các đi u ch nh c n thi t. ế ề ỉ ầ ế

Ti n g i ngân hàng ( TK 112): bao g m ti n Vi t Nam- TK 1121, ngo i t - TK 1122ề ử ồ ề ệ ạ ệ  
và vàng b c, đá quý, kim khí quý- TK 1123 đ c g i t i ngân hàng. S  d  c a TK Ti nạ ượ ử ạ ố ư ủ ề  
g i ngân hàng trình bày trên B ng cân đ i k  toán ph i đ c đ i chi u và đi u ch nhử ả ố ế ả ượ ố ế ề ỉ  
theo s  ph  ngân hàng vào th i đi m khóa s .ổ ụ ờ ể ổ

Ti n đang chuy n (TK113 ): Bao g m các kho n Ti n Vi t Nam và Ngo i t  mà doanhề ể ồ ả ề ệ ạ ệ  
nghi p đã n p vào ngân hàng, kho b c Nhà n c, ho c đã g i qua b u đi n đ  chuy nệ ộ ạ ướ ặ ử ư ệ ể ể  
qua cho ngân hàng, hay tuy đã làm th  t c chuy n ti n t  tài kho n Ti n g i ngân hàngủ ụ ể ề ừ ả ề ử  
đ  tr  cho các đ n v  khác, th  nh ng đ n ngày khóa s  thì doanh nghi p v n ch aể ả ơ ị ế ư ế ổ ệ ầ ư  
nh n đ c gi y báo có hay b ng sao kê c a ngân hàng, ho c gi y báo c a kho b c.ậ ượ ấ ả ủ ặ ấ ủ ạ
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2. Đ c đi m :ặ ể

Ti n là kho n m c đ c trình bày đ u tiên trên B ng Cân đ i k  toán và là m t kho nề ả ụ ượ ầ ả ố ế ộ ả  
m c quan tr ng trong tài s n ng n h n. Do th ng đ c s  d ng đ  phân tích kh  năngụ ọ ả ắ ạ ườ ượ ử ụ ể ả  
thanh toán c a m t doanh nghi p, nên đây là kho n có th  b  c  tình trình bày sai l ch.ủ ộ ệ ả ể ị ố ệ

  Ti n còn là kho n m c b  nh h ng và có nh h ng đ n nhi u kho n m c quanề ả ụ ị ả ưở ả ưở ế ề ả ụ  
tr ng nh  thu nh p, chi phí, công n  và h u h t các tài s n khác c a doanh nghi p. ọ ư ậ ợ ầ ế ả ủ ệ

Ti n còn là tài s n r t “ nh y c m ” nên kh  năng x y ra gian l n, bi n th  th ng caoề ả ấ ạ ả ả ả ậ ế ủ ườ  
h n các tài s n khác.ơ ả

M t đ c đi m khác c a ti n là bên c nh kh  năng s  d  b  sai l ch do nh h ng c aộ ặ ể ủ ề ạ ả ố ư ị ệ ả ưở ủ  
các sai sót và gian l n, còn có nh ng tr ng h p tuy s  d  ti n trên Báo Cáo Tài Chínhậ ữ ườ ợ ố ư ề  
v n đúng nh ng sai l ch đã di n ra trong các nghi p v  phát sinh và làm nh h ng đ nẫ ư ệ ễ ệ ụ ả ưở ế  
các kho n m c khác.Vì v y, ph i dành nhi u th i gian đ  ki m tra ti n m c dù kho nả ụ ậ ả ề ờ ể ể ề ặ ả  
m c này th ng chi m m t t  tr ng không l n trong t ng tài s n.ụ ườ ế ộ ỷ ọ ớ ổ ả

SVTT : Nguy n Th  Bích Ng c ễ ị ọ
KT1-K4          01696690609 Page 13



BÁO CÁO TH C T P Ự Ậ  GVHD: LÊ H NG L MỒ Ắ

S  đ  : M i liên h  gi a ti n và các chu kì kinh doanh chínhơ ồ ố ệ ữ ề

        Chu trình bán hàng                                  Ti n m t, Ti nề ặ ề  
g iở

     và thu ti nề                                         ngân hàng

                   Doanh thu             Ph i thu c aả ủ

               bán hàng  khách hàng Chi phí tài chính

                                                                                         Hàng bán b  tr  l iị ả ạ

 Chu trình ti n l ngề ươ

Ti n m t, Ti n g iề ặ ề ở            Ph i tr  choả ả     Chi phí nhân 
công tr c ti pự ế

      ngân hàng         công nhân viên        Chi phí 
s n xu t chungả ấ

Chi  phí  bán 
hàng

Ph i tr  khácả ả Chi phí qu n lý doanhả  
nghi pệ

   Chu trình mua hàng và tr  ti nả ề

       Ph i tr  cho ng i bánả ả ườ Hàng t n  kho,ồ  
mua hàng
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                                                                                                        Tài s nả  
c  đ nhố ị

   3. M c tiêu ki m soát :ụ ể

Các kho n ti n có th c hi n đ u đ c ghi nh n trên  Báo Cáo Tài Chính.ả ề ự ệ ề ượ ậ

 Doanh nghi p có quy n s  h u v  m t pháp lý đ i v i các kho n ti n đ c ghi nh n.ệ ề ở ữ ề ặ ố ớ ả ề ượ ậ

S  d  tài kho n ti n đ c ghi phù h p v i giá đ c xác đ nh theo chu n m c và chố ư ả ề ượ ợ ớ ượ ị ẩ ự ế 
đ  k  toán hi n hành.ộ ế ệ

S  li u trên s  chi ti t ti n đ c t ng h p đúng và phù h p v i tài kho n t ng h pố ệ ổ ế ề ượ ổ ợ ợ ớ ả ổ ợ  
trên s  cái.ổ

S  d  ti n đ c phân lo i và trình bày thích h p trên báo cáo tài chính. Các tr ngố ư ề ượ ạ ợ ườ  
h p ti n b  h n ch  quy n s  d ng đ u đ c khai báo đ y đ .ợ ề ị ạ ế ề ử ụ ề ượ ầ ủ

3. 1.Nguyên t c ki m soátắ ể

Nhân viên co đu kha năng va liêm chinh.́ ̉ ̉ ̀ ́

Trong vi c qu n lý ti n ph i qui đ nh trách nhi m cho t ng đ i t ng có liên quan.ệ ả ề ả ị ệ ừ ố ượ

Ghi chép t c th i và đ y đ  s  thu .ứ ờ ầ ủ ố

 Th ng xuyên đ i chi u s  li u gi a k  toán và th  qu .ườ ố ế ố ệ ữ ế ủ ỹ

 Ch p hành nghiêm ch ng các qui đ nh v  t n qu  và n p ti n bán hàng.ấ ỉ ị ề ồ ỹ ộ ề

 H n ch  chi b ng ti n m t.ạ ế ằ ề ặ

 Đ i chi u s  li u gi a th c t  và s  sách k  toán.ố ế ố ệ ữ ự ế ổ ế

3.2. Th  t c ki m soát tài s n :ủ ụ ể ả

 3.2.1.Ti n m t t i qu :ề ặ ạ ỹ

3.2.1.1. Th  t c thu ti nủ ụ ề :

Ng i n p ti n đ  ngh  n p ti n k  toán thanh toán l p Phi u thu vàườ ộ ề ề ị ộ ề ế ậ ế  
trình cho K  Toán Tr ng ký duy t. K  Toán Thanh Toán nh n l iế ưở ệ ế ậ ạ  
phi u thu và đ a cho ng i nôp ti n ký và phi u thu và n p ti n. Thế ư ượ ề ế ộ ề ủ 
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qu  s  nh n phi u thu và thu ti n cùng lúc đó Th  Qu  s  ghi s  qu .ỹ ẽ ậ ế ề ủ ỹ ẽ ổ ỹ  
K  Toán Thanh Toán cũng d a vào các ch ng t  đó ghi s  k  toán ti nế ự ứ ừ ổ ế ề  
m t.ặ

S  đ  :Mô hình hóa ho t đ ng thu ti n m tơ ồ ạ ộ ề ặ

3.2.1.2. Th  t c chi  ti n :ủ ụ ề
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S  đ  : Mô hình hóa ho t đ ng chi ti n m tơ ồ ạ ộ ề ặ

Căn c  vào các ch ng t : Gi y đ  ngh  t m ng; Gi y thanh toán ti nứ ứ ừ ấ ề ị ạ ứ ấ ề  
t m ng; Hóa đ n;… k  toán thanh toán l p Phi u chi chuy n cho Kạ ứ ơ ế ậ ế ể ế 
Toán Tr ng ký duy t n u đ ng ý s   g i lên ban giám đ c ký và đóngưở ệ ế ồ ẽ ử ố  
d u. K  Toán Thanh Toán nh n phi u chi r i chuy n cho Th  Qu .ấ ế ậ ế ồ ể ủ ỹ  
Th  Qu  chi ti n t  qu  , ký tên, đóng d u “Đã chi ti n”; yêu c uủ ỹ ề ừ ỹ ấ ề ầ  
ng i nh n ti n ký tên vào phi u chi, ghi tình hình chi ti n vào S  Quườ ậ ề ế ề ổ ỹ 
ti n m t, sau đó chuy n ch ng t  cho k  toán.ề ặ ể ứ ừ ế

 Hàng ngày k  toán và th  qu  đ i chi u s  li u v i nhau. M t nhânế ủ ỹ ố ế ố ệ ớ ộ  
viên khác làm nhi m v  ki m kê ti n th c t  t n qu  r i đ i chi u v iệ ụ ể ề ự ế ồ ỹ ồ ố ế ớ  
s  trên s  sách. ố ổ

3.2.1.3. Th  t c qu n lý t n quủ ụ ả ồ ỹ: 

Ti n ph i đ  trong két s t do th  qu  qu n lý. H n ch  các đ i t ngề ả ể ắ ủ ỹ ả ạ ế ố ượ  
khác ti p xúcế

Cu i kỳ (ngày, tu n, tháng) ti n hành ki m kê t n qu  th c t  so v iố ầ ế ể ồ ỹ ự ế ớ  
s  li u trên s  sách. Thành ph m ki m kê g m: k  toán ti n, th  quố ệ ổ ầ ể ồ ế ề ủ ỹ 
và m t đ i di n bên ngoài phòng k  toán. K t qu  ki m kê đ c l pộ ạ ệ ế ế ả ể ượ ậ  
thành biên b n qu  ti n  m t  các  thành ph n tham d  ký nh n r iả ỹ ề ặ ầ ự ậ ồ  
chuy n sang k  toán tr ng xác nh n. N u có chênh l ch s  chuy nể ế ưở ậ ế ệ ẽ ể  
ti p lên Ban giám đ c gi i quy t và x  lý theo quy đ nh.ế ố ả ế ử ị

3.2.2. Ti n ngân hàngề

3.2.2.1.Th  t c thu ti n ủ ụ ề

Khi ngân hàng nh n hàng nh n đ c ti n, ngân hàng s  l p Gi y báoậ ậ ượ ề ẽ ậ ấ  
Có và g i cho k  toán ngân hàng.  K  toán ngân hàng d a trên Gi y báoử ế ế ự ấ  
Có s  l p ch ng t  thu và chuy n cho k  toán tr ng ký, duy t. vàẽ ậ ứ ừ ể ế ưở ệ  
đ ng th i ghi s  ti n g i.ồ ờ ổ ề ử

S  đ  . Mô hình hóa ho t đ ng thu ti n g i:ơ ồ ạ ộ ề ử
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3.2.2.2. Th  t c chi ti n:ủ ụ ề

K  toán ngân hàng l p y nhi m chi g i cho K   Toán Tr ng ký,ế ậ Ủ ệ ử ế ưở  
duy t. K  Toán Tr ng đ ng ý s  g i cho ban giám đ c ký y nhi mệ ế ưở ồ ẽ ử ố ủ ệ  
chi. Và g i đ n ngân hàng. Ngân hàng nh n y nhi m chi và th c hi nử ế ậ ủ ệ ự ệ  
l nh chi. Đ ng th i l p gi y Báo N . K  toán ngân hàng nh n gi yệ ồ ờ ậ ấ ợ ế ậ ấ  
báo N  và ghi s  k  toán ti n g i.ợ ổ ế ề ử

S  đ  : Mô hình hóa ho t đ ng chi ti n g iơ ồ ạ ộ ề ử

II. KI M SOÁT TI N T I CÔNG TY TNHH MINH TÂN NHÔM: Ể Ề Ạ

ẠVí D  c  th  :ụ ụ ể  

Khi  Mua hàng, bán hàng Công Ty thanh toán cho ng i bán ho c khách hàng thanh toánườ ặ  
cho b ng ti n m t ho c b ng ti n g i ngân hàng.ằ ề ặ ặ ằ ề ử

ử.Th  t c mua hàng – tr  ti n (CHI  TI N ):ủ ụ ả ề Ề
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Khi Công Ty nh n đ c đ n đ t hàng c a khách hàng, Phó Giám Đ c ph  tráchậ ượ ơ ặ ủ ố ụ  
k  thu t s  l p ph ng án s n xu t kinh doanh xác đ nh nguyên v t li u c n thi t choỹ ậ ẽ ậ ươ ả ấ ị ậ ệ ầ ế  
san xu t s n ph m. Sau đó g i b n s  đ  này cho phòng k  ho ch xem xét n u  th ỷ ấ ả ẩ ử ả ơ ồ ế ạ ế ấ  
không có v n đ  gì s  trình lên Giám Đ c duy t l n cu i .Sau đó chính th c phát hànhấ ề ẽ ố ệ ầ ố ứ  
đ n đ t hàng liên h  đ n các nhà cung c p đ  yêu c u nh n b n báo giá t  các nhà cungơ ặ ệ ế ấ ể ầ ậ ả ừ  
c p và chính th c đ t hàng v i nhà cung c p phù h p v i Công ty (v  giá c , ch tấ ứ ặ ớ ấ ợ ớ ề ả ấ  
l ng nguyên v t li u).ượ ậ ệ

Ng i ch i trách nhi m mua s  xác đ nh m u , ki m tra m u có đ tườ ụ ệ ẽ ị ẫ ể ẫ ạ  
yêu c u ầ

Hóa đ n thu  GTGT (Hóa đ n bán hàng); Hóa đ n thông th ng.ơ ế ơ ơ ườ

Phi u thu, phi u chi.ế ế

Gi y báo Có ngân hàng.ấ

Biên b n bù tr  công nả ừ ợ

M t s  tài kho n s  d ng: Hàng hóa ( 156,1561,1562) , Ti n m t (111,1112), chuy nộ ố ả ử ụ ề ặ ể  
kho n (112,1121), ph i tr  cho ng i bán (331) …ả ả ả ườ

Nhà cung ng v t t  ch  y u c a Công Ty:ứ ậ ư ủ ế ủ

• Công Ty  TNHH MINH TÂN (Biên Hòa, Đ ng Nai)ồ

• Công Ty TNHH YNGHUA VI T NAM (KCN Biên Hòa 2)Ệ

• Chi nhánh Công Ty TNHH XNK CÁT T NG (Tân Bình, Tp.HCM)ƯỜ

• Công TyTNHH H u Liên Á Châu (Tp.HCM)ữ
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• Công TyTM-SX C m Nguyên (Tp.HCM)ẩ

• Inox Đông Nam Á (Tp.HCM)

• Công Ty TNHH Bluescope Buildings Vi t nam (KCN Biên Hòa 2)ệ

• Công Ty  TNHH Akzo Nobel Chang Cheng VN (KCN Nh n Tr ch)ơ ạ

• Công Ty  TNHH Đ i Phú (Tp.HCM)ạ

ạ. Bán hàng – Thu ti nề  :

Khi nhân đ c đ n đăt hang cua khach hang , Công Ty hoan tât viêc mua nguyên vâṭ ượ ơ ̣ ̀ ̉ ́ ̀ ̀ ́ ̣ ̣  
liêu cân thiêt cho viêc san xuât san phâm. Sau đo se tiên hanh san xuât theo quy trinh saṇ ̀ ́ ̣ ̉ ́ ̉ ̉ ́ ̃ ́ ̀ ̉ ́ ̀ ̉  
xuât san phâm tai Công Ty.́ ̉ ̉ ̣

San phâm sau khi đa đ c kiêm tra đat yêu câu vê mâu ma, kiêu dang , kich th c, sổ ̉ ̃ ượ ̉ ̣ ̀ ̀ ̃ ̃ ̉ ́ ́ ướ ́ 
l ng cung nh  chât l ng se tiên hanh nhâp kho va se giao cho khach hang đung ngayượ ̃ ư ́ ượ ̃ ́ ̀ ̣ ̀ ̃ ́ ̀ ́ ̀  
quy đinh. B c tiêp theo la giao nhân hoa đ n va thu tiên t  ng i mua.̣ ướ ́ ̀ ̣ ́ ơ ̀ ̀ ừ ườ

Tai khoan s  dung : Gia vôn hang ban (632 ),  doanh thu ban hang ( 511,5111,5112)̀ ̉ ử ̣ ́ ́ ̀ ́ ́ ̀

Tiên măt (111 ),Ti n g i  ngân hàng (112) , chi phi ban hang , phai thu cua khach hang̀ ̣ ề ử ́ ́ ̀ ̉ ̉ ́ ̀  
(131 )..

     Ch ng t  s  dung : Đ n đăt hang , hoa đ n gia tri gia tăng, phiêu thu ,phiêu chi, giâyứ ừ ử ̣ ơ ̣ ̀ ́ ơ ́ ̣ ́ ́ ́  
bao n  , giây bao co cua ngân hang.́ ợ ́ ́ ́ ̉ ̀

    Khach hang chu yêu cua Công ty :        ́ ̀ ̉ ́ ̉  Công ty TNHH nh a Sakaguchi Viêt Namự ̣

                                                                        Công Ty cô phân Sonadezi Long Binh̉ ̀ ̀

 Nha may hoa chât biên Hoà ́ ́ ́ ̀

 Công ty c  ph n th c ph m qu c tổ ầ ự ẩ ố ế

 Công Ty c  ph n Vina G7ổ ầ

 Công ty TNHH Long Đ nnh Ti n...ị ế

1. Ki m soát Ti n m t :ể ề ặ
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1.1: Ti n t i qu :ề ạ ỹ

Ti n t i qu  c a Công Ty g m,ề ạ ỹ ủ ồ

- Ti n Vi t Nam - TK111:ề ệ

- Ngo i t  - TK1112; ạ ệ

- Ti n đ c s p x p t ng lo i, c t thành t ng x p, m i x p là m t tri u đ ng.ề ượ ắ ế ừ ạ ộ ừ ấ ỗ ấ ộ ệ ồ

 M i  ho t đ ng Thu – Chi b ng ti n m t và vi c b o qu n ti n m tọ ạ ộ ằ ề ặ ệ ả ả ề ặ  
t i qu  do Th  Qu  c a Doanh Nghi p th c hi n, phi u chi  ch  có giáạ ỹ ủ ỹ ủ ệ ự ệ ế ỉ  
tr  khi có ch  ký c a Th  Quị ữ ủ ủ ỹ

Hàng ngàyTh  qu  ph i ki m kê s  t n qu  ti n m t th c t  và ti nủ ỹ ả ể ố ồ ỹ ề ặ ự ế ế  
hànhddoosi chi u v i s  li u c a s  qu  ti n m t  và s  k  toán ti nế ớ ố ệ ủ ổ ỹ ề ặ ổ ế ề  
m t . N u có chênh l ch K  Toán và Th  Qu  ph i ki mtra l i đ  xcặ ế ệ ế ủ ỹ ả ể ạ ể  
đ nh nguyên nhân và ki n ngh  bi n pháp x  lý chênh l ch .ị ế ị ệ ử ệ

1.2 : Ki m soát ti n t i quể ề ạ ỹ

1. 2.1: Th  t c thu ti n:ủ ụ ề

N Thủ 
quỹ

Kế 
toán 
than
h 
toán

K

N

K

 

 Thu 
ti n  vàề  
ký  vào 
ch ngứ  
t  (Đãừ  
thu 
ti n)ề

Ghi  sổ 
quỹ

L pậ  
phi

uế  
thu

Nhậ
n 
l iạ  
phi

uế  
thu

Ghi 
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s  ổ

kế 
toán 
ti nề  
m tặ

S  đ  :Mô hình hóa ho t đ ng thu ti n c a Công Ty TNHH MINHơ ồ ạ ộ ề ủ  
TÂN NHÔM

Ng i yêu c u n p ti n s  tr c ti p n p ti n cho th  qu . Th  Qu  ký thu ti n và  kýườ ầ ộ ề ẽ ự ế ộ ề ủ ỹ ủ ỹ ề  
tên, đóng d u “ Đã thu ti n” vào Phi u bán hàng . Và ghi vào s  qu  ti n m t. K  toánấ ề ế ổ ỹ ề ặ ế  
thanh toán căn c  phi u bán hàng đó l p ứ ế ậ Phi u thuế  chuy n cho k  toán tr ng ký duy tể ế ưở ệ  
và yêu c u ng i n p ti n ký tên vào phi u thu. K  toán ghi vào s  k  toán  ti n m t.ầ ườ ộ ề ế ế ổ ế ề ặ

1.2.2. Th  t c chi ti n:ủ ụ ề

Căn c  vào các ch ng t : Gi y đ  ngh  t m ng; Gi y thanh toán ti n t m ng; Hóaứ ứ ừ ấ ề ị ạ ứ ấ ề ạ ứ  
đ n; và các ch ng t  g c liên quan… k  toán thanh toán l p ơ ứ ừ ố ế ậ Phi u chiế  chuy n cho kể ế 
toán tr ng n u kho n chi d i 10.000.000đ thì k  toán tr ng ký duy t chi và s  báoưở ế ả ướ ế ưở ệ ẽ  
lên giám đ c sau.Còn nh ng kho n chi trên  10.000.000đ thì K  Toán Tr ng ph i g iố ữ ả ế ưở ả ử  
lên Giám Đ c duy t chi. K  toán thanh toán nh n phi u chi r i chuy n cho th  qu .ố ệ ế ậ ế ồ ể ủ ỹ  
Th  qu  chi ti n t  qu ; ký tên, đóng d u “Đã chi ti n”; yêu c u ng i nh n ti n ký tênủ ỹ ề ừ ỹ ấ ề ầ ườ ậ ề  
vào phi u chi, ghi tình hình chi ti n vào S  Qu  ti n m t, sau đó chuy n ch ng t  choế ề ổ ỹ ề ặ ể ứ ừ  
k  toán.ế

N
g
ư
ờ
i 
đ
ề

K

t

K G
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i

S  đ : Mô hình hóa ho t đ ng chi ti n m t c a công ty TNHHơ ồ ạ ộ ề ặ ủ  
MINH TÂN NHÔM

2.Ki m soát Ti n g i ngân hàng :ể ề ử

Ti n c a doanh nghi p ph n l n đ c g i  ngân hàng đ  th c hi nề ủ ệ ầ ớ ượ ử ở ể ự ệ  
vi c thanh toán không dung ti n m t . Lãi t  kho n ti n g i ngân hangệ ề ặ ừ ả ề ử  
đ c h ch toán vàothu nh p tài chính c a doanh nghi p.ượ ạ ậ ủ ệ

2.1. Ti n g i ngân hàngề ử

- Ti n g i ngân hàng - TK112: ề ử

- Ti n g i ngân hàng Vi t Nam - TK1121; ề ử ệ

- Ti n g i ngân hàng Đông Á – TK1121DA; ề ử

- Ti n g i ngân hàng Eximbank – TK1121EX;ề ử

- Ti n g i ngân hàng Vietcombank – TK1121VC;  ề ử

- Ti n g i ngân hàng ngo i t  - TK1122:ề ử ạ ệ

- Ti n g i USD Vietcombank – TK1122VC.ề ử

Công ty g i ti n theo d ng có kỳ h n và không kỳ h n.ử ề ạ ạ ạ

 ngân hàng đ c m  hai lo i tài kho n đ  theo dõi: 1 dùng đ  theo dõi ti n g i VND,Ở ượ ở ạ ả ể ể ề ử  
1 dùng đ  theo dõi ti n g i là ngo i t .ể ề ử ạ ệ

K  toán ti n g i ngân hàng theo dõi chi ti t theo t ng lo i ti n và chi ti t theo t ng ngânế ề ử ế ừ ạ ề ế ừ  
hàng.

K  toán t ng h p s  d ng TK112 đ  theo dõi s  hi n có và tình hình bi n đ ng tăng,ế ổ ợ ử ụ ể ố ệ ế ộ  
gi m c a ti n g i ngân hàng.ả ủ ề ử

Đ i v i nghi p v  phát sinh liên quan đ n ngo i t  đ u đ c th c hi n thông qua ngânố ớ ệ ụ ế ạ ệ ề ượ ự ệ  
hàng , khi h ch toán thì đ c quy đ i ra đ ng Vi t nam đ  h ch toán theo t  giá thạ ượ ổ ồ ệ ể ạ ỷ ị 
tr ng t i th i đi m phát sinh nghi p v .ườ ạ ờ ể ệ ụ

Chênh l ch t  giá đ c k  toán theo dõi tài kho n  413, đ c đi u ch nh vào ngày cu iệ ỷ ượ ế ả ượ ề ỉ ố  
ký k t thúc kỳ k  toán.ế ế

2.2.Ki m soát Ti n g i ngân hàng ể ề ử

Khi ngân hàng nh n đ c ti n s  g i gi y báo Có đ n k  toán ngân hàng c a Công Ty.ậ ượ ề ẽ ử ấ ế ế ủ  
K  Toán ngân hàng d a trên gi y báo Có ghi s  k  toán.ế ự ấ ổ ế
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Ngân hàng K  toán TGNHế

Nh n ti nậ ề

L p gi y báo Cóậ ấ Nh n gi y báo Cóậ ấ

Ghi s  ti n g iổ ề ử

S  đ  :ơ ồ  Mô hình hóa ho t đ ng thu ti n g i c a công ty .ạ ộ ề ử ủ

Khi c n thanh toán qua ngân hàng, K  Toán Ngân Hàng s  l p y nhi m chi g i cho Kầ ế ẽ ậ Ủ ệ ử ế 
Toán Tr ng ký duy t và g i lên giám đ c ký và đóng d u y nhi m chi( duy t chi). Vàưở ệ ử ố ấ Ủ ệ ệ  
g i đ n ngân hàng n i th c hi n thanh toán. Ngân hàng nh n đ c gi y y nhi m chi,ử ế ơ ự ệ ậ ượ ấ Ủ ệ  
ngân hàng th c hi n l nh chi và l p gi y báo N . K  toán ngân hàng s  nh n đ c gi yự ệ ệ ậ ấ ợ ế ẽ ậ ượ ấ  
báo N  t  ngân hàng g i. K  toán ngân hàng d a vào ch ng t  này ghi vào s  k  tóanợ ừ ử ế ự ứ ừ ổ ế  
ti n g i.ề ử
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ề
n 
g

iử

S  đ  : Mô hình hóa ho t đ ng chi ti n g i c a công ty ơ ồ ạ ộ ề ử ủ

2.3.Th  t c s  d :ủ ụ ố ư

Khi nh n đ c ch ng t  c a ngân hàng g i đ n, k  toán ki m tra, đ i chi u v i ch ngậ ượ ứ ừ ủ ử ế ế ể ố ế ớ ứ  
t  g c kèm theo.ừ ố

Khi có chênh l ch s  li u gi a s  k  toán  đ n v  và trên ch ng t  c a ngân hàng màệ ố ệ ữ ổ ế ở ơ ị ứ ừ ủ  
cu i tháng ch a xác đ nh đ c nguyên nhân, k  toán ghi theo s  li u c a ngân hàng vàố ư ị ượ ế ố ệ ủ  
theo dõi s  li u c a k  toán nh  h n h n hay l n h n s  li u c a ngân hàng. Khi ki mố ệ ủ ế ỏ ơ ơ ớ ơ ố ệ ủ ể  
tra, đ i chi u, xác đ nh đ c nguyên nhân s  đi u ch nh s  li u ghi s .ố ế ị ượ ẽ ề ỉ ố ệ ổ

Cu i tháng K  Toán ti n g i ngân hàng s  ti n hành đ i chi u s  li u v i ngân hàng,ố ế ề ử ẽ ế ố ế ố ệ ớ  
ngân hàng s  ký vào biên b n đ i chi u xác nh n s  d  ti n g i.ẽ ả ố ế ậ ố ư ề ử

Th  t c ki m tra s  d :ủ ụ ể ố ư

S  d  tài kho n ngân hàng trên s  sách ph i b ng v i s  d  c a số ư ả ổ ả ằ ớ ố ư ủ ổ 
ph  t i ngân hàng. M i kho n chênh l ch ph i đ c đi u ch nh thíchụ ạ ọ ả ệ ả ượ ề ỉ  
h p, nh ng tr ng h p ch a rõ nguyên nhân ph i đ c k t chuy n vàoợ ữ ườ ợ ư ả ượ ế ể  
các kho n ph i thu khác, hay ph i tr  khác và x  lý phù h p.ả ả ả ả ử ợ

3. Ph ng pháp h ch toánươ ạ

3.1. Ch ng t  s  d ng :ứ ừ ử ụ

Ti n t i qu :ề ạ ỹ

Phi u thu; Phi u chi.ế ế

Phi u xu t; Phi u nh p kho vàng, b c, đá quý.ế ấ ế ậ ạ

Biên lai thu ti n; B ng kê vàng b c đá quý.ề ả ạ

Biên b n ki m kê qu …ả ể ỹ

Ti n g i ngân hàng: ề ử

Gi y báo Có, ấ

Gi y báo N  ho c ấ ợ ặ

B n sao kê c a ngân hàng Kèm theo các ch ng t  g c ( y nhi m thu,ả ủ ứ ừ ố ủ ệ  
y nhi m chi, sec chuy n kho n, sec b o chi…)ủ ệ ể ả ả

3.2. S  k  toán s  d ng ổ ế ử ụ
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Ti n t i quề ạ ỹ:

: S  chi ti t: S  qu  ti n m t và S  k  toán chi ti t ti n m t.ổ ế ổ ỹ ề ặ ổ ế ế ề ặ

ặS  t ng h p: S  nh t ký và S  cái (TK 111)ổ ổ ợ ổ ậ ổ

Ti n g i ngân hàngề ử  :   

 S  chi ti t: S  k  toán chi ti t ti n g i ngân hàngổ ế ổ ế ế ề ử

ửS  t ng h p: S  nh t ký và S  cái (TK 112)ổ ổ ợ ổ ậ ổ

3.3. Th  t c k  toán:ủ ụ ế

Ti n t i qu :ề ạ ỹ

Khi ti n hành nh p, xu t qu  ti n m t ph i có phi u thu, phi u chiế ậ ấ ỹ ề ặ ả ế ế  
ho c ch ng t  nh p, xu t vàng, b c, đá quý và có ch  ký c a ng iặ ứ ừ ậ ấ ạ ữ ủ ườ  
nh n, ng i giao, ng i cho phép nh p, xu t qu  theo quy đ nh.ậ ườ ườ ậ ấ ỹ ị

K  toán qu  ti n m t ph i có  trách nhi m m  s  k  toán qu  ti nế ỹ ề ặ ả ệ ở ổ ế ỹ ề  
m t, ghi chép hàng ngày liên t c theo trình t  phát sinh các kho n thu,ặ ụ ự ả  
chi, nh p, xu t qu  ti n m t, ngân phi u, ngo i t , vàng, b c, đá quýậ ấ ỹ ề ặ ế ạ ệ ạ  
và tính ra s  t n qu  t i m i th i đi m.ố ồ ỹ ạ ọ ờ ể

Th  qu  ch u trách nhi m qu n lý và nh p, xu t qu  ti n m t. Hàngủ ỹ ị ệ ả ậ ấ ỹ ề ặ  
ngày th  qu  ph i chi ki m kê s  t n qu  ti n m t th c t , đ i chi uủ ỹ ả ể ố ồ ỹ ề ặ ự ế ố ế  
v i s  li u s  qu  ti n m t và s  k  toán ti n m t.ớ ố ệ ổ ỹ ề ặ ổ ế ề ặ

Ti n g i ngân hàng:ề ử

Khi nh n đ c ch ng t  c a ngân hàng g i đ n, k  toán ph i ki m tra,ậ ượ ứ ừ ủ ử ế ế ả ể  
đ i c a doanh nghi p, s  li u trên các ch ng t  g c v i s  li u trênố ủ ệ ố ệ ứ ừ ố ớ ố ệ  
các ch ng t  c a ngân hàng thì doanh nghi p ph i thông báo ngay choứ ừ ủ ệ ả  
ngân hàng đ  cùng đ i chi u, xác minh  và x  lý k p th i. Cu i tháng,ể ố ế ử ị ờ ố  
n u ch a xác đ nh đ c nguyên nhân chênh l ch thì k  toán ghi s  theoế ư ị ượ ệ ế ổ  
s  li u c a ngân hàng nh  gi y báo Có, gi y báo N  ho c b n sao kê.ố ệ ủ ư ấ ấ ợ ặ ả  
Ph n chênh l ch đ c ghi vào bên N  tài kho n 138 “Ph i thu khác”ầ ệ ượ ợ ả ả  
ho c bên Có tài kho n 338 “Ph i tr , ph i n p khác”. Sang tháng sau,ặ ả ả ả ả ộ  
ti p t c đ i chi u đ  tìm ra nguyên nhân k p th i x  lý và đi u ch nhế ụ ố ế ể ị ờ ử ề ỉ  
s  li u ghi s .ố ệ ổ

Ph i th c hi n  theo dõi chi ti t s  ti n g i cho t ng tài kho n ngânả ự ệ ế ố ề ử ừ ả  
hàng đ  thu n ti n cho vi c ki m tra đ i chi u.ể ậ ệ ệ ể ố ế
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CH NG II : KI M SOÁT N  PH I THUƯƠ Ể Ợ Ả
Là m t b  ph n trong tài s n c a doanh nghi p phát sinh trong quá trình ho t đ ng c aộ ộ ậ ả ủ ệ ạ ộ ủ  
doanh nghi p khi th c hi n vi c cung c p s n ph m, hang hóa ,d ch v  ho c m t bệ ự ệ ệ ấ ả ẩ ị ụ ặ ộ ộ  
ph n v n c a doanh nghi p b  chi m d ng t m th i  nh  cho vay ng n h n, chi h  choậ ố ủ ệ ị ế ụ ạ ờ ư ắ ạ ộ  
đ n v  b n ho c c p trên.ơ ị ạ ặ ấ

I . N i dung và đ c đi m kho n m c ph i thu khách hàngộ ặ ể ả ụ ả

1. N i dung :ộ
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Ph i thu khách hàng là kho n thu ti n mà khách hàng đã mua n  doanh nghi p do đãả ả ề ợ ệ  
đ c cung c p hàng hóa,d ch v  nh ng ch a thanh toán ti n.N  ph i thu chi m t  tr ngượ ấ ị ụ ư ư ề ợ ả ế ỷ ọ  
l n nh t phát sinh th ng xuyên và cũng g p r i ro nh t trong các kho n ph i thu phátớ ấ ườ ặ ủ ấ ả ả  
sinh t i doanh nghi p.ạ ệ

Trên b ng cân đ i k  toán, n  ph i thu khách hàng đ c trình bày t i ph n A “Tài s nả ố ế ợ ả ượ ạ ầ ả  
ng n h nắ ạ ”, g m kho n m c Ph i thu khách hàng- TK131, ghi theo s  ph i thu g p vàồ ả ụ ả ố ả ộ  
kho n m c D  phòng ph i thu khó đòi đ c ghi s  âm. Do đó, hi u s  gi a ph i  thuả ụ ự ả ượ ố ệ ố ữ ả  
khách hàng và D  phòng ph i thu khó đòi s  ph n ánh s  n  ph i thu thu n, t c giá trự ả ẽ ả ố ợ ả ầ ứ ị 
thu n có th  th c hi n đ c. Riêng kho n ph i thu dài h n c a khách hàng đ c trìnhầ ể ự ệ ượ ả ả ạ ủ ượ  
bày trong ph n B “ Tài s n dài h n ”ầ ả ạ  .

2.  Đ c đi m:ặ ể

N  ph i thu khách hàng là m t lo i tài s n khá nh y c m v i nh ng gian l n nh  bợ ả ộ ạ ả ạ ả ớ ữ ậ ư ị 
nhân viên chi m d ng ho c tham ô.ế ụ ặ

N  ph i thu khách hàng là kho n m c có liên quan m t thi t đ n k t qu  kinh doanh, doợ ả ả ụ ậ ế ế ế ả  
đó là đ i t ng đ  s  d ng các th  thu t th i ph ng doanh thu và l i nhu n c a đ n v .ố ượ ể ử ụ ủ ậ ổ ồ ợ ậ ủ ơ ị

N  ph i thu khách hàng đ c trình bày theo giá tr  thu n có th  th c hi n đ c. Tuyợ ả ượ ị ầ ể ự ệ ượ  
nhiên, do vi c lâp d  phòng ph i thu khó đòi th ng d a vào c tính c a các nhà qu nệ ự ả ườ ự ướ ủ ả  
lý nên có nhi u kh  năng sai sót và khó ki m tra.ề ả ể  

3. M c tiêu ki m soát :ụ ể

Các kho n n  ph i thu khách hàng đã ghi chép đ u có th c t i th iả ợ ả ề ự ạ ờ  
đi m l p báo cáo và ph i đ c ghi nh n đ y đ .ể ậ ả ượ ậ ầ ủ

Các kho n n  ph i thu khách hàng vào ngày l p báo cáo thu c v  đ nả ợ ả ậ ộ ề ơ  
v .ị

Nh ng kho n n  ph i thu khách hàng ph i đ c ghi chép đúng sữ ả ợ ả ả ượ ố 
ti n g p trên báo cáo tài chính và phù h p gi a chi ti t c a n  ph i thuề ộ ợ ữ ế ủ ợ ả  
khách hàng v i s  cái.ớ ổ

Các kho n d  phòng ph i thu khó đòi đ c tính toán h p lý đ  giá trả ự ả ượ ợ ể ị 
thu n c a n  ph i thu khách hàng g n đúng v i giá tr  thu n có thầ ủ ợ ả ầ ớ ị ầ ể 
th c hi n đ c.ự ệ ượ

S  đúng đ n trong trình bày và công b  kho n n  ph i thu kháchự ắ ố ả ợ ả  
hàng, bao g m vi c trình bày đúng đ n các kho n n  ph i thu kháchồ ệ ắ ả ợ ả  
hàng, cũng nh  công b  đ y đ  nh ng v n đ  có liên quan nh  cácư ố ầ ủ ữ ấ ề ư  
kho n c m c , th  ch p…ả ầ ố ế ấ

3.1.Nguyên t c ki m soátắ ể

- Phân chia trách nhi m gi a các ch c năng liên quan.ệ ữ ứ
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- Ban hành các chính sách và th  t c bán ch u.ủ ụ ị

- Hoàn thi n h  th ng k  toán chi ti t n  ph i thu.ệ ệ ố ế ế ợ ả

- Báo cáo phân tích đ nh kỳ n  ph i thu.ị ợ ả

- T  ch c công tác đ i chi u công n .ổ ứ ố ế ợ

- Qui đ nh th  t c xóa n .ị ủ ụ ợ

3.2. Th  t c ki m soátủ ụ ể

Đ  tìm hi u và đánh giá r i ro ki m soát n  ph i thu khách hàng, c nể ể ủ ể ợ ả ầ  
ph i kh o sát h  th ng ki m soát n i b  đ i v i toàn b  chu trình bánả ả ệ ố ể ộ ộ ố ớ ộ  
hàng. Sau đây là cách th c t  ch c chu trình bán hàng:ứ ổ ứ

L p l nh bán hàng ( hay phi u xu t kho )ậ ệ ế ấ

Căn c  vào đ n đ t hàng c a khách hàng, các b  ph n có liên quan sứ ơ ặ ủ ộ ậ ẽ 
xét duy t đ n đ t hàng v  s  l ng, ch ng lo i…đ  xác đ nh v  khệ ơ ặ ề ố ượ ủ ạ ể ị ề ả 
năng thanh toán cung ng đúng h n c a đ n v  và l p l nh bán hàngứ ạ ủ ơ ị ậ ệ  
( hay phi u xu t kho ). Trong tr ng h p nh n đ t hàng qua e-mail,ế ấ ườ ợ ậ ặ  
đi n tho i, fax…c n có nh ng th  t c b o đ m c  s  pháp lý v  vi cệ ạ ầ ữ ủ ụ ả ả ơ ở ề ệ  
khách hàng đã đ t hàng. Vi c ch p thu n đ n đ t hàng c n đ c h iặ ệ ấ ậ ơ ặ ầ ượ ồ  
báo cho khách hàng bi t đ  tránh các tranh ch p có th  x y ra trongế ể ấ ể ả  
t ng lai.ươ

Xét duy t bán ch uệ ị

Tr c khi bán hàng, căn c  đ n đ t hàng và các ngu n thông tin khác tướ ứ ơ ặ ồ ừ 
trong và ngoài doanh nghi p, b  ph n ph  trách bán ch u c n đánh giáệ ộ ậ ụ ị ầ  
v  kh  năng thanh toán c a khách hàng đ  xét duy t vi c bán ch u. Đâyề ả ủ ể ệ ệ ị  
là th  t c ki m soát quan tr ng đ  đ m b o kh  năng thu h i n  ph iủ ụ ể ọ ể ả ả ả ồ ợ ả  
thu. M t s  cách th c có th  h  tr  cho công vi c này là thi t l p chínhộ ố ứ ể ỗ ợ ệ ế ậ  
sách bán ch u rõ ràng, l p danh sách và luôn c p nh t thông tin v  tìnhị ậ ậ ậ ề  
hình  tài  chính,  v n  đ  chi  tr …c a  khách  hàng.  Trong  nh ng  môiấ ề ả ủ ữ  
tr ng kinh doanh có r i ro cao, m t bi n pháp khá h u hi u là yêu c uườ ủ ộ ệ ữ ệ ầ  
khách hàng th  ch p tài s n hay ký qu .ế ấ ả ỹ

Xu t kho hàng hóaấ

Căn c  l nh bán hàng đã đ c phê chu n b i b  ph n ph  trách bánứ ệ ượ ẩ ở ộ ậ ụ  
ch u, th  kho xu t hàng cho b  ph n g i hàng.ị ủ ấ ộ ậ ử

G i hàngử
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B  ph n g i hàng l p ch ng t  chuy n hàng và g i hàng cho kháchộ ậ ử ậ ứ ừ ể ử  
hàng kèm hóa đ n. Tr c khi g i hóa đ n cho khách hàng, c n ki m traơ ướ ử ơ ầ ể  
l i v  nh ng s  li u ghi trên hóa đ n. T ng c ng hóa đ n phát hàngạ ề ữ ố ệ ơ ổ ộ ơ  
ngày ph i đ c ghi vào tài kho n chi ti t giúp theo dõi n  ph i thu c aả ượ ả ế ợ ả ủ  
t ng khách hàng.ừ

Theo dõi thanh toán

Sau khi đã l p hóa đ n và hàng hóa đã giao cho khách hàng, k  toán v nậ ơ ế ẫ  
ph i ti p t c theo dõi các kho n n  ph i thu.ả ế ụ ả ợ ả

Đ  theo dõi ch t ch  vi c thu ti n, c n ph i li t kê các kho n n  ph iể ặ ẽ ệ ề ầ ả ệ ả ợ ả  
thu theo t ng nhóm tu i đ  theo dõi và phân công đòi n , thông th ngừ ổ ể ợ ườ  
công vi c này đ c giao cho b  ph n ph  trách bán ch u..ệ ượ ộ ậ ụ ị

Ngoài ra nên th ng xuyên th c hi n th  t c g i thông báo n  choườ ự ệ ủ ụ ử ợ  
khách hàng. Đi u này, m t m t, s  giúp cho đ n v  nhanh chóng thu h iề ộ ặ ẽ ơ ị ồ  
các kho n ph i thu, m t khác còn giúp đ n v  xác minh và đi u ch nhả ả ặ ơ ị ề ỉ  
k p th i nh ng chênh l ch (n u có ) gi a s  li u c a hai bên..ị ờ ữ ệ ế ữ ố ệ ủ

Xét duy t hàng bán b  tr  l i và gi m giáệ ị ả ạ ả

N u khách hàng không hài lòng v i s  hàng nh n đ c do sai quy cáchế ớ ố ậ ượ  
hay kém ph m ch t, h  có th  g i tr  l i cho đ n v . Vì th , doanhẩ ấ ọ ể ử ả ạ ơ ị ế  
nghi p c n có m t b  ph n đ c l p ch u trách nhi m ti p nh n, xétệ ầ ộ ộ ậ ộ ậ ị ệ ế ậ  
duy t, cũng nh  kh u tr  nh ng kho n liên quan đ n các hàng hóa này,ệ ư ấ ừ ữ ả ế  
và có đ n v  đã thi t k  m t ch ng t  riêng đ  ph n ánh s  xét duy tơ ị ế ế ộ ứ ừ ể ả ự ệ  
đ i v i hàng b  tr  l i hay gi m giá, ch ng t  này cũng đ c s  d ngố ớ ị ả ạ ả ứ ừ ượ ử ụ  
làm căn c  ghi s  nghi p v  trên.ứ ổ ệ ụ

Cho phép xóa s  các kho n n  không thu h i đ c ổ ả ợ ồ ượ

Khi không còn hy v ng thu h i đ c các kho n n  ph i thu khách hàng,ọ ồ ượ ả ợ ả  
nhà qu n lý có trách nhi m xem xét đ  cho phép ho c đ  ngh  c p cóả ệ ể ặ ề ị ấ  
th m quy n cho phép xóa s  các kho n n  này. Căn c  vào đó b  ph nẩ ề ổ ả ợ ứ ộ ậ  
k  toán s  ghi chép vào s  sách.ế ẽ ổ

Đ  tăng c ng ki m soát đ i v i xóa s  n  ph i thu khó đòi đ n vể ườ ể ố ớ ổ ợ ả ơ ị 
c n quy đ nh ch t ch  th  t c xét duy t v n đ  này.ầ ị ặ ẽ ủ ụ ệ ấ ề

S  đ  : Mô hình hóa ho t đ ng bán hàng và thu nơ ồ ạ ộ ợ
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CH NG IIIƯƠ :TH  T C KI M SOÁT HÀNGỦ Ụ Ể  
T N KHOỒ
3.1. N i dung và đ c đi m c a kho n m cộ ặ ể ủ ả ụ
3.1.1. N i dungộ

Hàng t n kho là nh ng tài s n đ c gi  đ  bán trong kỳ s n xu t,ồ ữ ả ượ ữ ể ả ấ  
kinh doanh bình th ng, ho c đang trong quá trình s n xu t, kinh doanhườ ặ ả ấ  
d  dang, ho c nguyên li u, v t li u, công c , d ng c  đ  s  d ngở ặ ệ ậ ệ ụ ụ ụ ể ử ụ  
trong quá trình s n xu t, kinh doanh ho c cung c p dich v .ả ấ ặ ấ ụ

Hàng t n kho đ c trình bày trên B ng cân đ i k  toán t i ph n A “Tài s n ng n h n ”ồ ượ ả ố ế ạ ầ ả ắ ạ  
và đ c trình bày g m hai ch  tiêu: giá tr  hàng t n kho và t ng s  d  phòng gi m giáượ ồ ỉ ị ồ ổ ố ự ả  
hàng t n kho đã l p. N i dung chi ti t các lo i hàng t n kho đ c công b  trong B ngồ ậ ộ ế ạ ồ ượ ố ả  
thuy t minh báo cáo tài  chính, bao g m:ế ồ

3.3. Ph ng pháp h ch toánươ ạ

3.3.1. Ch ng t  s  d ngứ ừ ử ụ

Hóa đ n thu  GTGT (Hóa đ n bán hàng); Hóa đ n thông th ng.ơ ế ơ ơ ườ

Phi u thu, phi u chi.ế ế

Gi y báo Có ngân hàng.ấ

Biên b n bù tr  công n .ả ừ ợ

3.3. S  k  toán s  d ng ổ ế ử ụ

S  chi ti t: S  chi ti t thanh toán v i ng i mua.ổ ế ổ ế ớ ườ

S  t ng h p: S  nh t ký và S  cái (TK 131)ổ ổ ợ ổ ậ ổ

3.4. Th  t c k  toán ủ ụ ế

K  toán kho n ph i thu c a khách hàng theo dõi chi ti t  theo t ngế ả ả ủ ế ừ  
khách hàng, theo t ng n i dung ph i thu phát sinh đ  đáp ng nhu c uừ ộ ả ể ứ ầ  
thông tin v  đ i t ng ph i thu, n i dung ph i thu, tình hình thanh toánề ố ượ ả ộ ả  
và kh  năng thu h i nả ồ ợ

II: TH  T C KI M SOÁT N  PH I THU T I CÔNG TYỦ Ụ Ể Ợ Ả Ạ  

TNHH MINH TÂN NHÔM
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1. Th  t c ki m soát n  ph i thu:ủ ụ ể ợ ả

 Ph i thu c a khách hàng – TK131:ả ủ

 Ph i thu h p đ ng + đ n v  l  -TK131HD;ả ợ ồ ơ ị ẻ

                Ph i thu TM khác – TK131KHả

              Ph i thuCông ty TNHH nh a Sakaguchi Viêt Namả ự ̣

               Ph i thu Công Ty cô phân Sonadezi Long Binhả ̉ ̀ ̀

                 Ph i thu Nha may hoa chât biên Hoaả ̀ ́ ́ ́ ̀

2. Ki m soát n  ph i thuể ợ ả

2.1. Thu tuc ban chiu:̉ ̣ ́ ̣

Phong kinh doanh nhân đ n đăt hang va căn c  cac nguôn thông tin khac đê đanh gia khà ̣ ơ ̣ ̀ ̀ ứ ́ ̀ ́ ̉ ́ ́ ̉ 

năng thanh toan cua khach hang đê xet duyêt ban chiu. Phong kinh doanh doanh thiêt lâṕ ̉ ́ ̀ ̉ ́ ̣ ́ ̣ ̀ ́ ̣  

danh sach ban chiu va theo doi va câp nhân thông tin vê tinh hinh tai chinh vân đê chi tra…́ ́ ̣ ̀ ̃ ̀ ̣ ̣ ̀ ̀ ̀ ̀ ́ ́ ̀ ̉

cua khach hang. Va yêu câu khach hang thê châp, ky quy.̉ ́ ̀ ̀ ̀ ́ ̀ ́ ́ ́ ̃

Khi đa châp nhân đ n đăt hang phong khinh doanh se hôi bao cho khach hang biêt la châp̃ ́ ̣ ơ ̣ ̀ ̀ ̃ ̀ ́ ́ ̀ ́ ̀ ́  

nhân đ n đăt hang. Phong kinh doanh lâp lênh ban hang chuyên cho kê toan vât t . Khị ơ ̣ ̀ ̀ ̣ ̣ ́ ̀ ̉ ́ ́ ̣ ư  

nhân đ c lênh ban hang kê toan vât t  se lâp phiêu xuât kho chuyên cho thu kho đê xuâṭ ượ ̣ ́ ̀ ́ ́ ̣ ư ̃ ̣ ́ ́ ̉ ̉ ̉ ́  

kho. Phong kinh doanh lâp hoa đ n ban hang va chuyên hang cho khach hang. Khach hang̀ ̣ ́ ơ ́ ̀ ̀ ̉ ̀ ́ ̀ ́ ̀  

nhân hang va nhân hoa đ n. Kê toan  công n  ghi vao sô công n .̣ ̀ ̀ ̣ ́ ơ ́ ́ ợ ̀ ̉ ợ

2.2.Th  t c thu n :ủ ụ ợ

Sau khi đã l p hóa đ n và hàng hóa đã giao cho khách hàng, k  toán ti p t c theo dõiậ ơ ế ế ụ  

các kho n n  ph i thu. Theo dõi thanh toán: Căn c  vào t ng hóa đ n, k  toán ghi vào sả ợ ả ứ ừ ơ ế ổ 

chi ti t theo dõi công n  v i t ng khách hàng. Li t kê th i h n thanh toán, phân lo i cácế ợ ớ ừ ệ ờ ạ ạ  

kho n n  theo t ng tu i n  đ  t  đó b  ph n kinh doanh  l p ch ng trình thu n  choả ợ ừ ổ ợ ể ừ ộ ậ ậ ươ ợ  

t ng kho n n .ừ ả ợ  Phong kinh doanh liêt kê cac khoan n  phai thu theo t ng nhom tuôi. Kề ̣ ́ ̉ ợ ̉ ừ ́ ̉ ́ 

toan công n   d a vao bang liêt kê nay theo doi va phân công đoi n . Phong kinh doanh́ ợ ự ̀ ̉ ̣ ̀ ̃ ̀ ̀ ợ ̀  

hang thang g i thông bao n  cho khach hang.̀ ́ ử ́ ợ ́ ̀
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Cu i n a năm và cu i năm, k  toán công n  ti n hành xác nh n đ i chi u côngố ử ố ế ợ ế ậ ố ế  

n  v i khách hàng nh m xác đ nh chính xác và th ng nh t s  n  c a t ng khách hàng.ợ ớ ằ ị ố ấ ố ợ ủ ừ

Tr ng h p n  quá h n, khách hàng s  ch u lãi su t n  quá h n theo quy đ nhườ ợ ợ ạ ẽ ị ấ ợ ạ ị  

c  th  c a t ng h p đ ng ho c lãi su t n  quá h n hi n hành c a ngân hàng.ụ ể ủ ừ ợ ồ ặ ấ ợ ạ ệ ủ

N u n  quá h n trên 30 ngày mà v n ch a thu h i đ c, Phòng k  toán l p báo cáoế ợ ạ ẫ ư ồ ượ ế ậ  

trình Giám đ c đ  có bi n pháp thu h i n  k p th i nh  : g p g  th ng l ng, hòa gi iố ể ệ ồ ợ ị ờ ư ặ ỡ ươ ượ ả  

đ  tìm bi n pháp thu n , ho c nh  các t  ch c chuyên thu n  ho c bán n  cho các tể ệ ợ ặ ờ ổ ứ ợ ặ ợ ổ 

ch c mua bán n  ho c n p đ n lên tòa án . Bi n pháp thu n  thông qua phán quy t c aứ ợ ặ ộ ơ ệ ợ ế ủ  

tòa án là gi i pháp cu i cùng áp d ng cho các khách hàng có kho n n  t n đ ng l n vàả ố ụ ả ợ ồ ọ ớ  

quá h n lâu ngày.ạ
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S  đ  :Mô hinh hoat đông ban hang va thu n  c a công ty ơ ồ ̀ ̣ ̣ ́ ̀ ̀ ợ ủ

2.3.Th  t c xóa n :ủ ụ ợ

Khi không còn hy v ng thu h i đ c các kho n n  ph i thu khách hàng, nhà qu n lý cóọ ồ ượ ả ợ ả ả  
trách nhi m xem xét đ  cho phép ho c đ  ngh  ban giam đôc cho phép xóa s  các kho nệ ể ặ ề ị ́ ́ ổ ả  
n  này. Căn c  vào đó b  ph n k  toán s  ghi chép vào s  sách.ợ ứ ộ ậ ế ẽ ổ

Vào cu i niên đ  K  Toán tr c khi l p Báo Cáo Tài Chính n u doanh nghi p có nh ngố ọ ế ướ ậ ế ệ ữ  
b ng ch ng và căn c  xác đ nh có nh ng kho n ph i thu khó đòi ho c không th  đòi thìằ ứ ứ ị ữ ả ả ặ ể  
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đ c l p d  phòng . Kho n l p d  phòng đ c xác đ nh riêng  cho t ng kho n n  vàượ ầ ự ả ậ ự ượ ị ừ ả ợ  
sau đó t ng h p thành s  c nl l p d  phòng.ổ ợ ố ầ ậ ự

CH NG III :KI M SOÁT HÀNG T N KHOƯƠ Ể Ồ
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I. N i dung và đ c đi m kho n m c hàng t n khoộ ặ ể ả ụ ồ

1. N i dung: ộ

Hàng t n khoồ : T n kho là toàn b  ngu n vào quy trình s n xu t nhồ ộ ồ ả ấ ư 
hàng cung ng, nguyên v t li u, ph  tùng… mà công ty dùng trong ho tứ ậ ệ ụ ạ  
đ ng kinh doanh, ngoài ra còn bao g m c  công vi c đang đ c th cộ ồ ả ệ ượ ự  
hi n - hàng hóa đang trong nhi u giai đo n s n xu t khác nhau - cũngệ ề ạ ả ấ  
nh  thành ph m đang ch  xu t kho đem bán ho c v n chuy n đ nư ẩ ờ ấ ặ ậ ể ế  
khách hàng.

 Là nh ng tài s n đ c gi  đ  bán trong kỳ s n xu t, kinh doanh bìnhữ ả ượ ữ ể ả ấ  
th ng, ho c đang trong quá trình s n xu t, kinh doanh d  dang, ho cườ ặ ả ấ ở ặ  
nguyên li u, v t li u, công c , d ng c  đ  s  d ng trong quá trình s nệ ậ ệ ụ ụ ụ ể ử ụ ả  
xu t, kinh doanh ho c cung c p dich v .ấ ặ ấ ụ

  Đ c trình bày trên B ng cân đ i k  toán t i ph n A “Tài s n ng nượ ả ố ế ạ ầ ả ắ  
h n ” và đ c trình bày g m hai ch  tiêu: giá tr  hàng t n kho và t ng sạ ượ ồ ỉ ị ồ ổ ố 
d  phòng gi m giá hàng t n kho đã l p. N i dung chi ti t các lo i hàngự ả ồ ậ ộ ế ạ  
t n kho đ c công b  trong B ng thuy t minh báo cáo tài  chính, baoồ ượ ố ả ế  
g m :ồ

Hàng mua đang đi trên đ ng - TK 151 là nh ng v t t , hàng hóa muaườ ữ ậ ư  
ngoài đã thu c quy n s  h u c a đ n v  nh ng đ n th i đi m khóa sộ ề ở ữ ủ ơ ị ư ế ờ ể ổ 
v n ch a hoàn r t th  t c nh p kho.ẫ ư ấ ủ ụ ậ

Nguyên li u, v t li u t n kho – TK 152: là nh ng đ i t ng lao đ ngệ ậ ệ ồ ữ ố ượ ộ  
mua ngoài ho c t  ch  bi n dùng cho m c đích s n xu t, ch  bi n.ặ ự ế ế ụ ả ấ ế ế

Công c , d ng c  trong kho – TK 153: là nh ng t  li u lao đ ng khôngụ ụ ụ ữ ư ệ ộ  
h i đ  các tiêu chu n v  giá tr  và th i gian s  d ng quy đ nh đ i  v iộ ủ ẩ ề ị ờ ử ụ ị ố ớ  
tài s n c  đ nh.ả ố ị

Chi phí s n xu t, kinh doanh d  dang – TK 154: là nh ng chi phí phátả ấ ở ữ  
sinh liên quan đ n kh i l ng s n ph m, d ch v  ch a hoàn thành t iế ố ượ ả ẩ ị ụ ư ạ  
th i đi m khóa s .ờ ể ổ

Thành ph m t n kho – TK 155: là nh ng s n ph m đã hoàn t t quáẩ ồ ữ ả ẩ ấ  
trình s n xu t, ch  bi n, gia công và đ c nh p kho đ  ch  bán.ả ấ ế ế ượ ậ ể ờ

Hàng hóa t n kho – TK 156: là nh ng v t t , hàng hóa đ c đ n v  muaồ ữ ậ ư ượ ơ ị  
đ  bán l i.ể ạ

Hàng g i đi bán – TK 157: là nh ng v t t , hàng hóa đ c gi  t i m t kho khác  v i khoử ữ ậ ư ượ ữ ạ ộ ớ  
c a đ n v  nh ng v n thu c quy n s  h u c a đ n v . Hàng g i đi bán có th  bao g mủ ơ ị ư ẫ ộ ề ở ữ ủ ơ ị ử ể ồ  
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hàng g i bán đ i lý, hàng ký g i, tr  giá d ch v  đã hoàn thành nh ng ch a đ c ch pử ạ ử ị ị ụ ư ư ượ ấ  
thu n thanh toán…ậ  

Tài kho n 159 - D  phòng gi m giá hàng t n khoả ự ả ồ  : cu i kì k  toán năm, khi giá tr  thu nố ế ị ầ  
có th  th c hi n đ c c a hàng t n kho nh  h n giá g c thì ph i l p d  phòng gi mể ự ệ ượ ủ ồ ỏ ơ ố ả ậ ự ả  
giá hàng t n kho.ồ

Đ i v i nhi u công ty, hàng t n kho đ c xem là tài s n l u đ ng quan tr ng. K  toánố ớ ề ồ ượ ả ư ộ ọ ế  
t n kho có hai khía c nh đáng l u ý. Th  nh t, ph i xác đ nh chi phí hàng t n đ c thuồ ạ ư ứ ấ ả ị ồ ượ  
mua hay s n xu t. Chi phí này sau đó đ c đ a vào tài kho n t n kho cho đ n khi s nả ấ ượ ư ả ồ ế ả  
ph m đ c xu t kho đem bán. Khi s n ph m đã đ c v n chuy n ho c phân ph i đ nẩ ượ ấ ả ẩ ượ ậ ể ặ ố ế  
tay khách hàng, chi phí này đ c ghi thành tiêu phí trong báo cáo thu nh p nh  m t ph nượ ậ ư ộ ầ  
c a giá v n hàng bán.ủ ố  

PH NG PHÁP H CH TOÁN 1 S  NGHI P V  CH  Y UƯƠ Ạ Ồ Ệ Ụ Ủ Ế :
TK 151
I. Tr ng h p doanh nghi p h ch toán hàng t n kho theo ph ng pháp kê khaiườ ợ ệ ạ ồ ươ  
th ng xuyên.ườ
1. Cu i kỳ k  toán, căn c  vào hoá đ n mua hàng c a các lo i hàng ch a v  nh p khoố ế ứ ơ ủ ạ ư ề ậ  
dùng vào ho t đ ng s n xu t, kinh doanh hàng hoá, d ch v  thu c đ i t ng ch u thuạ ộ ả ấ ị ụ ộ ố ượ ị ế 
GTGT tính theo ph ng pháp kh u tr , ghi:ươ ấ ừ
N  TK 151 - Hàng mua đang đi đ ng (Giá ch a có thu  GTGT)ợ ườ ư ế
N  TK 133 - Thu  GTGT đ c kh u trợ ế ượ ấ ừ
Có TK 331 - Ph i tr  cho ng i bán; ho c ả ả ườ ặ
Có TK 111, 112, 141,. . .
-  N u hàng ch a v  nh p kho dùng vào ho t đ ng s n xu t, kinh doanh hàng hoá, d chế ư ề ậ ạ ộ ả ấ ị  
v  không thu c đ i t ng ch u thu  GTGT ho c thu c đ i t ng ch u thu  GTGT theoụ ộ ố ượ ị ế ặ ộ ố ượ ị ế  
ph ng pháp tr c ti p, ghi:ươ ự ế
N  TK 151 - Hàng mua đang đi trên đ ng (T ng giá thanh toán)ợ ườ ổ
Có TK 111, 112, 331,. . . 
2. Sang tháng sau, khi hàng v  nh p kho, căn c  hoá đ n và phi u nh p kho, ghi:ề ậ ứ ơ ế ậ
N  TK 152 - Nguyên li u, v t li u ợ ệ ậ ệ
N  TK 153 - Công c , d ng c  ợ ụ ụ ụ
N  TK 156 - Hàng hoá ợ
Có TK 151 - Hàng mua đang đi đ ng.ườ
3. Tr ng h p sang tháng sau hàng hoá, v t t  đã mua đang đi đ ng không nh p khoườ ợ ậ ư ườ ậ  
mà giao th ng cho khách hàng theo h p đ ng kinh t  t i ph ng ti n, t i kho ng i bán,ẳ ợ ồ ế ạ ươ ệ ạ ườ  
t i b n c ng, b n bãi, ho c g i th ng cho khách hàng, g i bán đ i lý, ký g i, ghi:ạ ế ả ế ặ ử ẳ ử ạ ử
N  TK 632 - Giá v n hàng bán; ho cợ ố ặ
N  TK 157 - Hàng g i đi bánợ ử
Có TK 151 - Hàng mua đang đi đ ng.ườ
4. Tr ng h p hàng mua đang đi đ ng b  hao h t, m t mát phát hi n ngay khi phát sinhườ ợ ườ ị ụ ấ ệ  
ho c khi ki m kê cu i kỳ, căn c  vào biên b n v  m t mát, hoa h t, k  toán ph n ánhặ ể ố ứ ả ề ấ ụ ế ả  
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giá tr  hàng t n kho b  m t mát, hao h t, ghi:ị ồ ị ấ ụ
N  TK 1381 - Tài s n thi u ch  x  lýợ ả ế ờ ử
Có TK 151 - Hàng mua đang đi đ ng.ườ

II. Tr ng h p doanh nghi p h ch toán hàng t n kho theo ph ng pháp ki m kêườ ợ ệ ạ ồ ươ ể  
đ nh kỳị  :
1. Đ u kỳ, k  toán căn c  tr  giá th c t  c a hàng hoá, v t t  đang đi đ ng đã k tầ ế ứ ị ự ế ủ ậ ư ườ ế  
chuy n cu i kỳ tr c k t chuy n tr  giá th c t  c a hàng hoá, v t t  đang đi đ ng đ uể ố ướ ế ể ị ự ế ủ ậ ư ườ ầ  
kỳ, ghi:
N  TK 611 - Mua hàng ợ
Có TK 151 - Hàng mua đang đi đ ng.ườ
2. Cu i kỳ, k  toán căn c  vào k t qu  ki m kê xác đ nh tr  giá th c t  c a hàng hoá, v tố ế ứ ế ả ể ị ị ự ế ủ ậ  
t  đã mua nh ng ch a v  nh p kho (Còn đang đi trên đ ng cu i kỳ), ghi:ư ư ư ề ậ ườ ố
N  TK 151 - Hàng mua đang đi trên đ ng ợ ườ
Có TK 611 - Mua hàng.

2. Đ c đi m:ặ ể

Đ i v i nh ng đ n v  có quy mô l n ho c s n xu t, kinh doanh cùngố ớ ữ ơ ị ớ ặ ả ấ  
lúc nhi u m t hàng, kh i l ng hàng t n kho  luân chuy n th ng r tề ặ ố ượ ồ ể ườ ấ  
l n, ch ng lo i phong phú và đ c t  ch c t n tr   nhi u đ a đi mớ ủ ạ ượ ổ ứ ồ ữ ở ề ị ể  
khác nhau. Ngoài th c hi n ch c năng qu n lý, các đ n v  này th ngự ệ ứ ả ơ ị ườ  
ph i thi t l p m t h  th ng ch ng t , s  sách ph c t p đ  ki m traả ế ậ ộ ệ ố ứ ừ ổ ứ ạ ể ể  
n i b . ộ ộ

Các sai sót v  hàng t n kho có th  nh h ng đ n B ng cân đ i k tề ồ ể ả ưở ế ả ố ế  
toán và Báo cáo k t qu  ho t đ ng kinh doanh.ế ả ạ ộ

Hàng t n kho là m t kho n m c nh y c m v i gian l n (bi n th ,ồ ộ ả ụ ạ ả ớ ậ ể ủ  
tr m c p…) và ch u nhi u r  ro do m t giá, h  h ng, l i th i, haoộ ắ ị ề ủ ấ ư ỏ ỗ ờ  
h t,m t mát…ụ ấ

K  toán hàng t n kho là m t công vi c ch a nhi u y u t  ch  quanế ồ ộ ệ ứ ề ế ố ủ  
và ph  thu c r t l n vào các xét đoán c a ban giám đ c khi c tính kụ ộ ấ ớ ủ ố ướ ế 
toán. 

3. M c tiêu ki m soátụ ể

T t c  hàng t n kho trình bày trên báo cáo tài chính đ u th t s  hi nấ ả ồ ề ậ ự ệ  
h u trong th c t  và đ n v  có quy n đ i v i chúng.ữ ự ế ơ ị ề ố ớ

T t c  hàng t n kho đ u đ c ghi s  và báo cáo đ y đ .ấ ả ồ ề ượ ổ ầ ủ

S  li u chi ti t c a hàng t n kho đ c ghi chép, tính toán chính xác vàố ệ ế ủ ồ ượ  
th ng nh t gi a s  chi ti t và s  cái.ố ấ ữ ổ ế ổ
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Hàng t n kho đ c ghi nh n và đánh giá theo m t ph ng pháp phùồ ượ ậ ộ ươ  
h p v i các chu n m c và ch  đ  k  toán hi n hành, đ ng th i đ n vợ ớ ẩ ự ế ộ ế ệ ồ ờ ơ ị 
áp d ng nh t quán ph ng pháp này.ụ ấ ươ

Hàng t n kho đ c phân lo i đúng đ n, trình bày thích h p và côngồ ượ ạ ắ ợ  
b  đ y đ  ố ầ ủ

3. 1.Nguyên t c ki m soátắ ể

Qui đ nh trách nhi m trong vi c phân công công vi cị ệ ệ ệ

Ki m tra s  chi ti t hàng t n khoể ổ ế ồ

T  ch c công tác đ i chi u v i th  khoổ ứ ố ế ớ ủ

Theo dõi, xem xét, ch ng ki n ki m kê hàng t n khoứ ế ể ồ

L p th  kho theo dõi chi phí s n xu t cho t ng lô hàngậ ẻ ả ấ ừ

Xây d ng h  th ng k  toán chi phí.ự ệ ố ế

3.2. Th  t c ki m soát :ủ ụ ể

Mua hàng

Khi có yêu c u mua hàng, b  ph n có liên quan s  căn c  trên nhu c uầ ộ ậ ẽ ứ ầ  
đ  l p phi u đ  ngh  mua hàng. Phi u đ  ngh  mua hàng sau đó đ cể ậ ế ề ị ế ề ị ượ  
chuy n cho b  ph n ph  trách mua hàng.ể ộ ậ ụ Sau khi  nh n đ c  phi uậ ượ ế  
đ  ngh  mua hàng đã đ c phê duy t, b  ph n mua hàng ti n hành cácề ị ượ ệ ộ ậ ế  
th  t c l a ch n nhà cung c p.Khi xác đ nh đ c nhà cung c p, bủ ụ ự ọ ấ ị ượ ấ ộ 
ph n mua hàng s  l p đ n đ t hàng. B n chính c a Đ n đ t hàng sauậ ẽ ậ ơ ặ ả ủ ơ ặ  
đó đ c chuy n cho nhà cung c p đ  đ t hàng chính th c. Các b n l uượ ể ấ ể ặ ứ ả ư  
c a Đ n đ t hàng s  đ c l u t i b  ph n liên quan nh  b  ph n bánủ ơ ặ ẽ ượ ư ạ ộ ậ ư ộ ậ  
hàng, k  toán n  ph i tr …ế ợ ả ả

Nh n hàng ậ

Khi hàng đ c v n chuy n đ n đ a đi m giao hàng, b  ph n bán hàngượ ậ ể ế ị ể ộ ậ  
s  căn c  vào Đ n đ t hàng và h p đ ng mua bán cùng hóa đ n đẽ ứ ơ ặ ợ ồ ơ ể 
ki m tra th c t  quy cách, s  l ng và ch t l ng c a hàng nh n.ể ự ế ố ượ ấ ượ ủ ậ

Sau khi nh n hàng, b  ph n nh n hàng nh n hàng và l p Phi u nh pậ ộ ậ ậ ậ ậ ế ậ  
kho ho c báo cáo nh n hàng. Hai ch ng t  này r t quan tr ng v  sặ ậ ứ ừ ấ ọ ề ự 
hi n h u v  s  hi n h u và đ y đ  c a hàng t n kho và là thông tinệ ữ ề ự ệ ữ ầ ủ ủ ồ  
quan tr ng trong công tác ki m toán.ọ ể
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S  đ  : Mô hình hóa ho t đ ng nh p kho:ơ ồ ạ ộ ậ

Yêu c u cung c p v t li u ầ ấ ậ ệ

Đ  ti n hành s n xu t, tr c h t đ n v  ph i mua và t n tr  nguyênể ế ả ấ ướ ế ơ ị ả ồ ữ  
v t li u đ u vào. Khi có yêu c u s  d ng, b  ph n s n xu t ph i thi tậ ệ ầ ầ ử ụ ộ ậ ả ấ ả ế  
l p Phi u yêu c u v t li u. ậ ế ầ ậ ệ

Xu t kho v t li uấ ậ ệ
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Sau khi nh n đ c Phi u yêu c u v t li u đã đ c phê duy t, th  khoậ ượ ế ầ ậ ệ ượ ệ ủ  
s  căn c  các thông tin trên phi u này đ  xu t hàng và l p phi u xu tẽ ứ ế ể ấ ậ ế ấ  
kho

S  đ .:Mô hình hóa ho t đ ng xu t khoơ ồ ạ ộ ấ

Th  t c qu n lý hàng trong khoủ ụ ả

B o qu n và t  ch c kho bãiả ả ổ ứ

K  ho ch:ế ạ
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Ngày gi  phù h p (cu i tháng, cu i quý, cu i năm), t i th i đi m ki mờ ợ ố ố ố ạ ờ ể ể  
kê ng ng nh p – xu t hàng t i khoừ ậ ấ ạ

Thành ph n ban ki m kê b o đ m tính khách quan: ít nh t là th  kho,ầ ể ả ả ấ ủ  
k  toán kho hàng và m t ng i  b  ph n khác đ c l p không liênế ộ ườ ở ộ ậ ộ ậ  
quan ( ho c thuê ki m toán ch ng ki n )ặ ể ứ ế

L a ch n ph ng pháp ki m kê toàn b  hay ch n m u đ i v i nh ngự ọ ươ ể ộ ọ ẫ ố ớ ữ  
m t hàng có giá tr  l n, t n su t nh p nhi u, có kh  năng r i ro cao…ặ ị ớ ầ ấ ậ ề ả ủ

Yêu c u th  kho s p x p l i kho hàng đ  chu n b  công vi c ki m kê.ầ ủ ắ ế ạ ể ẩ ị ệ ể  
Chia tách hàng h ng, l i, hàng g i, hàng ch  xu t kho…ỏ ỗ ử ờ ấ

Ti n hành: ế

­ L p m t danh m c hàng t n kho t  s  sách k  toán, th  kho s  d ng s  kho và thậ ộ ụ ồ ừ ổ ế ủ ử ụ ổ ẻ 
kho.

­ Khi ti n hành ki m đ m ph i b  trí sao cho vi t s p x p khoa h c không b  đ mế ể ế ả ố ệ ắ ế ọ ị ế  
trùng, trong quá trình cân, đong, đo , đ m. Đ ng th i đ i chi u v i th  kho mà th  khoế ồ ờ ố ế ớ ẻ ủ  
đã ghi chép. Đ m xong lô hàng hóa, v t t  nào thì ch t l i, có th  b ng vi c dán m tế ậ ư ố ạ ể ằ ệ ộ  
m nh gi y, đóng d u, ký tên ghi rõ th i đi m ki m kê.ả ấ ấ ờ ể ể

­ Đ  ngh  các thành viên trong ban ki m kê, k  toán kho hàng chú ý đ n v n đ  hàngề ị ể ế ế ấ ề  
h ng, kém, gi m, m t ph m ch t ch t l ng…và ghi chú đ y đ  v  sau này có th  xácỏ ả ấ ẩ ấ ấ ượ ầ ủ ề ể  
đ nh h  s  hao h t, h ng hóc th c t  và so sánh v i đ nh m c cho phép.ị ệ ố ụ ỏ ự ế ớ ị ứ

K t thúc:ế

­ L p biên b n ki m kê, các bên tham gia kýậ ả ể

3.3. Ph ng pháp h ch toánươ ạ

3.3.1. Ch ng t  s  d ngứ ừ ử ụ .
Phi u nh p kho, phi u xu t khoế ậ ế ấ

Biên b n ki m nghi m  ( v t t , s n ph m, hàng hóa)ả ể ệ ậ ư ả ẩ

Phi u báo v t t  còn l i cu i kỳế ậ ư ạ ố

Biên b n ki m kê v t t , công c , s n ph m, hàng hóa.ả ể ậ ư ụ ả ẩ

B n kê mua hàngả

B ng phân b  nguyên li u, v t li u, công c , d ng c .ả ổ ệ ậ ệ ụ ụ ụ

3.3.2. S  k  toán s  d ng ổ ế ử ụ

S  chi ti tổ ế

S  theo dõi v t t , d ng c , s n ph m, hàng hoáổ ậ ư ụ ụ ả ẩ
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Th  khoẻ

S  t ng h p: S  nh t ký và S  cái (TK 151,152, 153,155,156,157 )ổ ổ ợ ổ ậ ổ

 3.3.3. Th  t c k  toánủ ụ ế

K  toán ghi nh n nghi p v  nh p, xu t kho vào các tài kho n.Ghi chépế ậ ệ ụ ậ ấ ả  
vào các s  chi ti t theo dõi hàng đang có trong kho, c  v  s  l ng vàổ ế ả ề ố ượ  
s  ti n.ố ề

Cu i tháng ti n hành ki m tra và l p b ng Nh p – Xu t – T n hàngố ế ể ậ ả ậ ấ ồ  
t n kho. Kiêm kê hàng t n kho, đ i chi u v i s  t n trên th  kho..ồ ồ ố ế ớ ố ồ ẻ

II. KI M SOÁT HÀNG T N KHO T I CÔNG TY TNHH MINH TÂN NHÔM:Ể Ồ Ạ  

 Th  t c nh p kho –xu t kho- qu n lý hàng t n kho :ủ ụ ậ ấ ả ồ

Đê xac đinh đ c kêt qua kinh doanh qua th i ky hoat đông thi phai thông quả ́ ̣ ượ ́ ̉ ờ ̀ ̣ ̣ ̀ ̉  
viêc san xuât va tiêu thu san phâm cua Công ty. Ma muôn co san phâm tiêu thu thi phai cọ ̉ ́ ̀ ̣ ̉ ̉ ̉ ̀ ́ ́ ̉ ̉ ̣ ̀ ̉ ́  
qua trinh san xuât vi vây co thê noi san xuât gi  môt vai tro, quan trong chu chôt tronǵ ̀ ̉ ́ ̀ ̣ ́ ̉ ́ ̉ ́ ữ ̣ ̀ ̣ ̉ ́  
Công ty. Qua trinh san xuât thông qua cac yêu tô nh  chi phi tr c tiêp, chi chi phi giań ̀ ̉ ́ ́ ́ ́ ư ́ ự ́ ́ ́  
tiêp , biên phi , đinh phi… đê tinh gia thanh san phâm, tiêu thu san phâm va cuôi cung lá ́ ́ ̣ ́ ̉ ́ ́ ̀ ̉ ̉ ̣ ̉ ̉ ̀ ́ ̀ ̀ 
xac đinh kêt qua kinh doanh.́ ̣ ́ ̉

Khi nguyên vât  liêu không đu cho qua trinh san xuât ,  Quan Đôc cac phâṇ ̣ ̉ ́ ̀ ̉ ́ ̉ ́ ́  
x ng se viêt phiêu yêu câu xuât vât t   - nguyên vât liêu va g i lên bô phân kê hoach vâtưở ̃ ́ ́ ̀ ́ ̣ ư ̣ ̣ ̀ ử ̣ ̣ ́ ̣ ̣  
t  thuôc phong kê hoach xuât –nhâp khâu. Tr ng phong kê hoach xem xet rôi ky xacư ̣ ̀ ́ ̣ ́ ̣ ̉ ưở ̀ ́ ̣ ́ ̀ ́ ́  
nhân vao phiêu yêu câu va phai g i lên Pho Giam Đôc x ng .Pho Giam Đôc phu tracḥ ̀ ́ ̀ ̀ ̉ ử ́ ́ ́ ưở ́ ́ ́ ̣ ́  
x ng sau khi nhân đ c phiêu yêu câu đa co xac nhân cua phong kê hoach se phat hanhưở ̣ ượ ́ ̀ ̃ ́ ́ ̣ ̉ ̀ ́ ̣ ̃ ́ ̀  
lênh xuât kho , trinh lên Giam Đôc duyêt lân cuôi rôi m i chuyên xuông cho Thu Kho đông̣ ́ ̀ ́ ́ ̣ ̀ ́ ̀ ớ ̉ ́ ̉ ̀  
th i thông bao cho Quan đôc phân x ng sang kho nhân nguyên vât liêu – vât t  theo yêuờ ́ ̉ ́ ưở ̣ ̣ ̣ ̣ ư  
câu .̀

Thu Kho sau khi nhân đ c lênh xuât kho se tiên hanh xuât kho theo lênh , d ỉ ̣ ượ ̣ ́ ̃ ́ ̀ ́ ̣ ướ  
s  giam sat cua Phong Kê Hoach. Quan Đôc va Thu kho se ky vao biên ban giao nhân khiự ́ ́ ̉ ̀ ́ ̣ ̉ ́ ̀ ̉ ̃ ́ ̀ ̉ ̣  
đa xac nhân đu sô l ng th c xuât. Sau đo Thu Kho lâp phiêu xuât kho va g i lên phong̃ ́ ̣ ̉ ́ ượ ự ́ ́ ̉ ̣ ́ ́ ̀ ử ̀  
Kê Toan đê chuyên cho Kê Toan vât t  ,đông th i thông bao v i Pho Giam Đôc  phu trach́ ́ ̉ ́ ́ ̣ ư ̀ ờ ́ ớ ́ ́ ́ ̣ ́  
phân x ng đa hoan thanh lênh xuât kho. Kê toan vât t  se kiêm tra va xac nhân sô l ngưở ̃ ̀ ̀ ̣ ́ ́ ́ ̣ ư ̃ ̉ ̀ ́ ̣ ́ ượ  
xuât va tôn kho nguyên vât liêu cung luc đo Thu Kho tiên hanh kiêm kê rôi m i đôi chiêú ̀ ̀ ̣ ̣ ̀ ́ ́ ̉ ́ ̀ ̉ ̀ ớ ́ ́  
v i Kê Toan vât t  đê x  ly chênh lêch gi a sô sach va th c tê kiêm kê. Hang t n kho cuaớ ́ ́ ̣ ư ̉ ử ́ ̣ ữ ̉ ́ ̀ ự ́ ̉ ̀ ồ ̉  
Công ty chu yêu la nguyên vât liêu – vât t , thanh phâm con tôn kho. Hàng quý Th  Khỏ ́ ̀ ̣ ̣ ̣ ư ̀ ̉ ̀ ̀ ủ  
cùng K  Toán Hàng T n Kho ki m kê hàng t n kho vì s  l ng quá nhi u và đa d ng,ế ồ ể ồ ố ượ ề ạ  
phong phú v  ch ng lo i nên vi c kiêm kê r t khó khăn .Bên c nh đó khi trong kho cònề ủ ạ ệ ấ ạ  
m t l ng ít thì Công Ty m i áp d ng kiêm kê hàng t n kho.ộ ượ ớ ụ ồ

Tai khoan s  dung:̀ ̉ ử ̣
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           - Hàng mua đang đi trên đ ng - TK151:ườ

- Hàng đang đi đ ng công ty – TK151CTườ

           - Nguyên v t li u – TK152ậ ệ

- V t li u ph  - TK1522:ậ ệ ụ

- V t li u ph  công ty - TK1522CT;ậ ệ ụ

                      - V t li u ph  nhà máy - TK1522NM.ậ ệ ụ

- Nhiên li u – TK1523:ệ

- Nhiên li u công ty – TK1523CT;ệ

- Nhiên li u nhà máy – TK1523NM.ệ

- Ph  tùng thay th  - TK1524:ụ ế

- Ph  tùng thay th  công ty – TK1524CT;ụ ế

- Ph  tùng thay th  nhà máy – TK1524NMụ ế

- V t li u xây d ng c  b n – TK1525:ậ ệ ự ơ ả

- V t li u XDCB công ty – TK1525CT;ậ ệ

- V t li u XDCB nhà máy – TK1525NM.ậ ệ
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CH NG IV:  KI M SOÁT TSCĐƯƠ Ể
I. N i dung và đ c đi m c a kho n m c TSCĐ :ộ ặ ể ủ ả ụ

1. N i dung:ộ

Tài s n c  đ nh (TSCĐ)ả ố ị  :đ c trình bày trên B ng Cân đ i k  toán t iượ ả ố ế ạ  
ph n B, Tài s n dài h n, ch  y u bao g m TSCĐ h u hình, TSCĐ vôầ ả ạ ủ ế ồ ữ  
hình, TSCĐ thuê tài chính và b t đ ng s n đ u t .ấ ộ ả ầ ư

TSCĐ h u hình- TK 211: Là nh ng t  li u lao đ ng có hình thái v t ch t ho c là m tữ ữ ư ệ ộ ậ ấ ặ ộ  
h  th ng g m nhi u b  ph n tài s n liên k t v i nhau đ  th c hi n m t hay nhi u chuệ ố ồ ề ộ ậ ả ế ớ ể ự ệ ộ ề  
kỳ kinh doanh nh ng v n gi  hình thái ban đ u. TSCĐ h u hình đ c phân thành các chiư ẫ ữ ầ ữ ượ  
ti t nh : Nhà c a, v t ki n trúc –TK 2111; Máy móc thi t b  - TK 2112; Ph ng ti nế ư ử ậ ế ế ị ươ ệ  
v n t i, thi t b  truy n d n – TK 2113; Thi t b , d ng c  qu n lý – TK2114; Cây lâuậ ả ế ị ề ẫ ế ị ụ ụ ả  
năm, súc v t làm vi c và cho s n ph m- TK 2118 và TSCĐ h u hình khác- TK 2118.ậ ệ ả ẩ ữ

TSCĐ vô hình- TK 213: Là nh ng tài s n không có hình thái v t ch t. TSCĐ vô hình baoữ ả ậ ấ  
g m: Quy n s  d ng đ t  có th i  h n- TK 2131 ;  Quy n phát hành- TK2132; B nồ ề ử ụ ấ ờ ạ ề ả  
quy n, b ng sáng ch  - TK 2133; Nhãn hi u hàng hóa- TK 2136; TSCĐ vô hình khác- TKề ằ ế ệ  
2138.

TSCĐ thuê tài chính- TK 212: Là nh ng TSCĐ đã đ c bên cho thuê chuy n giao ph nữ ượ ể ầ  
l n l i ích và r i ro g n v i quy n s  h u cho bên thuêớ ợ ủ ắ ớ ề ở ữ

B t đ ng s n đ u t - TK 217: Là các b t đ ng s n mà doanh nghi p n m gi  nh mấ ộ ả ầ ư ấ ộ ả ệ ắ ữ ằ  
m c đích thu l i t  vi c cho thuê ho c ch  tăng giá ch  không ph i đ   s  d ng trongụ ợ ừ ệ ặ ờ ứ ả ể ử ụ  
s n xu t, cung c p hàng hóa, d ch v , cho m c đích qu n lý ho c bán trong kỳ s n xu t,ả ấ ấ ị ụ ụ ả ặ ả ấ  
khinh doanh thông th ng. B t đ ng s n bao g m: quy n s  d ng đ t, nhà, ho c m tườ ấ ộ ả ồ ề ử ụ ấ ặ ộ  
ph n c a nhà ho c c  nhà và đ t, c  s  h  t ng do ng i ch  s  h u ho c ng i điầ ủ ặ ả ấ ơ ở ạ ầ ườ ủ ở ữ ặ ườ  
thuê  tài s n theo h p đ ng thuê tài chính.ả ợ ồ
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2. Đ c đi m:ặ ể

Tài s n c  đ nh là m t kho n m c có giá tr  l n, th ng chi m tả ố ị ộ ả ụ ị ớ ườ ế ỷ 
tr ng đáng k  so v i t ng tài s n trên B ng cân đ i k  toán. Tuy nhiên,ọ ể ớ ổ ả ả ố ế  
vi c ki m toán TSCĐ th ng không chi m nhi u th i gian vì:ệ ể ườ ế ề ờ

S  l ng TSCĐ th ng không nhi u và t ng đ i t ng th ng có giá tr  l n.ố ượ ườ ề ừ ố ượ ườ ị ớ

S  l ng nghi p v  tăng, gi m TSCĐ trong năm th ng không nhi u.ố ượ ệ ụ ả ườ ề

V n đ  khóa s  cu i năm th ng không ph c t p nh  tài s n ng n h n.ấ ề ổ ố ườ ứ ạ ư ả ắ ạ

Đ i v i chi phí kh u hao là m t kho n c tính k  toán, ch  khôngố ớ ấ ộ ả ướ ế ứ  
ph i là chi phí th c t  phát sinh nên vi c ki m toán chi phí kh u haoả ự ế ệ ể ấ  
mang tính ch t ki m tra m t kho n c tính k  toán h n là m t chi phíấ ể ộ ả ướ ế ơ ộ  
phát sinh th c t . Chi phí kh u hao là m t s  phân b  có h  th ng c aự ế ấ ộ ự ổ ệ ố ủ  
nguyên giá sau khi tr  giá tr  thanh lý c tính nên s  h p lý c a nó cònừ ị ướ ự ợ ủ  
ph  thu c vào ph ng pháp kh u hao đ c s  d ng. Vì v y, ki mụ ộ ươ ấ ượ ử ụ ậ ể  
toán chi phí kh u hao còn mang tính ch t c a s  ki m tra v  vi c ápấ ấ ủ ự ể ề ệ  
d ng ph ng pháp k  toán.ụ ươ ế

3.  M c tiêu ki m soátụ ể

Các TSCĐ đã đ c ghi chép là có th t và đ n v  có quy n đ i v iượ ậ ơ ị ề ố ớ  
chúng.

M i TSCĐ c a đ n v  đ u đ c ghi nh n.ọ ủ ơ ị ề ượ ậ

Các TSCĐ ph n ánh trên s  chi ti t đã đ c ghi chép đúng, t ng c ngả ổ ế ượ ổ ộ  
và phù h p v i tài kho n t ng h p trên s  cái.ợ ớ ả ổ ợ ổ

Các TSCĐ đ c đánh giá phù h p v i chu n m c và ch  đ  k  toánượ ợ ớ ẩ ự ế ộ ế  
hi n hành.ệ

S  trình bày và khai báo TSCĐ - g m c  vi c công b  ph ng phápự ồ ả ệ ố ươ  
tính kh u hao- là đ y đ  và phù h p v i chu n m c và ch  đ  k  toánấ ầ ủ ợ ớ ẩ ự ế ộ ế  
hi n hành.ệ

Đ i v i kh u hao, m c tiêu ki m soát ch  y u là xem xét s  đúng đ nố ớ ấ ụ ể ủ ế ự ắ  
trong vi c xác đ nh m c kh u hao và phân b  cho các đ i t ng có liênệ ị ứ ấ ổ ố ượ  
quan.

Đ i v i giá tr  hao mòn lũy k , m c tiêu ki m soát là xem xét vi c ghiố ớ ị ế ụ ể ệ  
nh n đ y đ  và đúng đ n giá tr  hao mòn lũy k  tăng lên, gi m xu ngậ ầ ủ ắ ị ế ả ố  
cũng nh  vi c ph n ánh chính xác vào t ng đ i t ng TSCĐ c  th .ư ệ ả ừ ố ượ ụ ể

4. Nguyên t c ki m soátắ ể
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Áp d ng nguyên t c phân chia trách nhi m gi a các ch c năng: b oụ ắ ệ ữ ứ ả  
qu n, ghi s , phê chu n và th c hi n vi c mua, thanh lý, nh ng bánả ổ ẩ ự ệ ệ ượ  
TSCĐ.

K  ho ch d  toán v  TSCĐ.ế ạ ự ề

S  d ng các công c  ki m soát m t cách đ y đ  và hi u qu : ử ụ ụ ể ộ ầ ủ ệ ả

H  th ng s  chi ti t TSCĐ,ệ ố ổ ế

Th  t c mua s m TSCĐ và đ u t  xây d ng c  b n, ủ ụ ắ ầ ư ự ơ ả

Th  t c thanh lý hay nh ng bán TSCĐ, ủ ụ ượ

Các quy đ nh v  phân bi t gi a các kho n chi đ c tính vào nguyên giáị ề ệ ữ ả ượ  
c a TSCĐ, hay ph i tính vào chi phí c a niên đ ,ủ ả ủ ộ

Ch  đ  ki m kê đ nh kỳ TSCĐ,ế ộ ể ị

Các quy đ nh b o v  v t ch t đ i v i TSCĐ,ị ả ệ ậ ấ ố ớ

Các quy đ nh v  tính kh u hao.ị ề ấ

4.1. Th  t c ki m soátủ ụ ể

4.1.1. Th  t c tăng tài s n c  đ nhủ ụ ả ố ị

Tài s n c  đ nh trong doanh nghi p tăng do các nguyên nhân :ả ố ị ệ

(1) Mua s m tr c ti p.ắ ự ế

(2) Chuy n s n ph m do doanh nghi p t  xây, t  ch  t o thành TSCĐ.ể ả ẩ ệ ự ự ế ạ

(3) Do công tác xây d ng c  b n hoàn thành bàn giao.ự ơ ả

(4) Nh n góp v n liên doanh, liên k t, nh n ngân sách c p.ậ ố ế ậ ấ

(5) Đ c tài tr , bi u t ng.ượ ợ ế ặ

(6) Nh n l i TSCĐ mang đi c m c .ậ ạ ầ ố

(7) Đ c đi u chuy n t  đ n v  n i b  đ n.ượ ề ể ừ ơ ị ộ ộ ế

(8) Nh n l i v n góp vào c  s  kinh doanh đ ng ki m soát, vào công ty liên k tậ ạ ố ơ ở ồ ể ế

(9) Chuy n b t đ ng s n đ u t  thành TSCĐ.ể ấ ộ ả ầ ư

S  đ  : Mô hình hóa ho t đ ng giao – nh n TSCĐơ ồ ạ ộ ậ
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4.1.2. Th  t c kh u hao tài s n c  đ nhủ ụ ấ ả ố ị

Trong quá trình s  d ng , TSCĐ b  hao mòn d n (tr  đ t đai ) theo th i gian và đ n m tử ụ ị ầ ừ ấ ờ ế ộ  
th i đi m nào đó thì tài s n này không còn s  d ng đ c n a. Đ  đ m b o tái s n xu tờ ể ả ử ụ ượ ữ ể ả ả ả ấ  
TSCĐ, doanh nghi p ph i ti n hành trích kh u hao TSCĐ. ệ ả ế ấ

Kh u hao TSCĐ là chuy n d n giá tr  hao mòn TSCĐ vào các chi phí có liên quan. Và vìấ ể ầ ị  
v y chi phí s n xu t kinh doanh ph i bao g m c  ph n kh u hao TSCĐ t ng kỳ.ậ ả ấ ả ồ ả ầ ấ ừ

4.1.3. Nguyên t c kh u hao tài s n c  đ nhắ ấ ả ố ị

Ch p hành ch  đ , quy đ nh c a Nhà n c và d a vào tình hình th c t  c a doanhấ ế ộ ị ủ ướ ự ự ế ủ  
nghi p đ  l p k  ho ch kh u hao TSCĐ, đăng ký v i c  quan ch c năng và trích kh uệ ể ậ ế ạ ấ ớ ơ ứ ấ  
hao TSCĐ cho thích h p.ợ

TSCĐ tăng trong kỳ, đ c tính kh u hao  kỳ này. TSCĐ gi m trong kỳ, kỳ này s  thôiượ ấ ở ả ẽ  
trích kh u hao.ấ

Số

kh uấ  
hao   kỳ 
này

=
Số

kh u  haoấ  
kỳ tr cướ

+
S  kh u hao tăngố ấ

(do  TSCĐ  tăng  ở 
kỳ này)

-
 S  kh u hao gi mố ấ ả

(do  TSCĐ  gi m ả ở 
kỳ này)
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4.2. Ph ng pháp kh u hao tài s n c  đ nhươ ấ ả ố ị

• Ph ng pháp kh u hao bình quân ( ph ng pháp đ ng th ng)ươ ấ ươ ườ ẳ

Theo ph ng pháp này ng i ta d a vào th i gian s  d ng h u ích c a tài s n đ  tríchươ ườ ự ờ ử ụ ữ ủ ả ể  
kh u hao theo công th c :ấ ứ

M
ứ
c 
k
h
ấ
u 
h
a
o

( 
n
ă
m
)

Ng
uy
ên 
giá 
TS
C
Đ

Tỷ 
lệ 
kh

uấ  
ha
o

( n
ăm
)

T  l  kh u haoỷ ệ ấ =
1

S  năm s  d ng h u ích c a tài s nố ử ụ ữ ủ ả

 

M
ứ
c 
k
h
ấ
u 
h
a
o

( 
n

Ng
uy
ên 
giá 
TS
C
Đ

Tỷ 
lệ 
kh

uấ  
ha
o

( n
ăm
)
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ă
m
)

M c  kh u  haoứ ấ  
tháng

=
M c kh u hao nămứ ấ

12

                                                        

Ph ng pháp trích  kh u hao  theo  đ ng th ng là  ph ng pháp kh u hao  mà theoươ ấ ườ ẳ ươ ấ  
ph ng pháp này m c kh u hao đ c chia đ u và c  đ nh trong kỳ kinh doanh. M cươ ứ ấ ượ ề ố ị ứ  
kh u hao đ c tính theo giá tr  c a tài s n và th i gian s  d ng.ấ ượ ị ủ ả ờ ử ụ

• Ph ng pháp kh u hao theo s n l ngươ ấ ả ượ

Là kh u hao đ c tính cho m i s n ph m mà TSCĐ tham gia vào s n xu t kinh doanh.ấ ượ ỗ ả ẩ ả ấ

TSCĐ trong doanh nghi p đ c trích kh u hao theo ph ng pháp kh u hao theo s nệ ượ ấ ươ ấ ả  
l ng, kh i l ng s n ph m nh  sau : ượ ố ượ ả ẩ ư

Căn c  vào h  s  kinh t  - k  thu t doanh nghi p xác đ nh t ng s  l ng, kh i l ngứ ồ ơ ế ỹ ậ ệ ị ổ ố ượ ố ượ  
s n ph m s n xu t theo công su t thi t k  c a TSCĐ, g i t t là s n l ng theo côngả ẩ ả ấ ấ ế ế ủ ọ ắ ả ượ  
su t thi t k .ấ ế ế

Căn c  tình hình th c t  s n xu t, doanh nghi p xác đ nh s  l ng, s  l ng s n ph mứ ự ế ả ấ ệ ị ố ượ ố ượ ả ẩ  
th c t  s n xu t hàng tháng, hàng năm c a TSCĐ.ự ế ả ấ ủ

Xác đ nh m c trích  kh u hao trong tháng c a TSCĐ theo công th c: ị ứ ấ ủ ứ

 

M c  kh u  haoứ ấ  
trong  tháng  c aủ  
TSCĐ

=
S  l ng  s nố ượ ả  
ph m  s n  xu tẩ ả ấ  
trong tháng

*
M c  trích  kh u  haoứ ấ  
bình quân tính cho m tộ  
đ n v  s n ph mơ ị ả ẩ

Trong đó :

M

T

Nguyên giá c a TSCĐủ

S n l ng theo công su t thi t kả ượ ấ ế ế
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M c trích kh u hao năm c a TSCĐ b ng t ng m c trích kh u hao c a 12 tháng trongứ ấ ủ ằ ổ ứ ấ ủ  
năm, ho c tính  theo công th c sau :ặ ứ

M c trích  kh uứ ấ  
hao  năm  c aủ  
TSCĐ

=
S  l ng  s nố ượ ả  
ph m  s n  xu tẩ ả ấ  
trong năm

*
M c  trích  kh u  haoứ ấ  
bình quân tính cho m tộ  
đ n v  s n ph mơ ị ả ẩ

Tr ng h p công su t thi t k  ho c nguyên giá c a TSCĐ thay đ i, doanh nghi p ph iườ ợ ấ ế ế ặ ủ ổ ệ ả  
xác đ nh l i m c trích kh u hao c a TSCĐ.ị ạ ứ ấ ủ

• Ph ng pháp kh u hao theo s  d  gi m d n có đi u ch nhươ ấ ố ư ả ầ ề ỉ .

M c trích kh u hao TSCĐ theo s  d  gi m d n có đi u ch nh đ c xác đ nh nh  sau : ứ ấ ố ư ả ầ ề ỉ ượ ị ư

Xác đ nh th i gian s  d ng c a TSCĐ theo ph ng pháp kh u haoị ờ ử ụ ủ ươ ấ  
đ ng th ng. Doanh nghi p xác đ nh th i gian s  d ng c a TSCĐ theoườ ẳ ệ ị ờ ử ụ ủ  
quy đ nh t i ch  đ  qu n lý, s  d ng và trích kh u hao TSCĐ ban hànhị ạ ế ộ ả ử ụ ấ  
kèm theo Quy t đ nh s  206/2003/QĐ – BTC c a B  tài chính.ế ị ố ủ ộ

Xác đ nh m c kh u hao năm c a TSCĐ trong các năm đ u theo côngị ứ ấ ủ ầ  
th c d i đây : ứ ướ

M c  trích  kh u  haoứ ấ  
hàng năm c a TSCĐủ  

=
Giá tr  còn l i  c aị ạ ủ  
TSCĐ

* T  l  kh u hao nhanhỷ ệ ấ

Trong đó : 

T  l  kh u hao nhanh đ c tính theo công th c : ỷ ệ ấ ượ ứ

T  l  kh u hao nhanhỷ ệ ấ  
(%) 

=
T  l  kh u hao TSCĐỷ ệ ấ  
theo  ph ng  phápươ  
đ ng th ngườ ẳ

* H  s  đi u ch nhệ ố ề ỉ

T  l  kh u hao TSCĐ theo ph ng pháp đ ng th ng xác đ nh nh  sau:ỷ ệ ấ ươ ườ ẳ ị ư

T  lỷ ệ 
kh uấ  

1 1
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hao 
TSCĐ 
theo 
phươ
ng 
pháp 
đ nườ
g 
th ngẳ  
(%)

Th iờ  
gian  sử 
d ngụ  
c aủ  
TSCĐ

­ H  s  đi u ch nh xác đ nh theo th i gian s  d ng c a TSCĐ quy đ nh t i b ng d iệ ố ề ỉ ị ờ ử ụ ủ ị ạ ả ướ  
đây :

          Th i gian s  d ng c a tài s n c  đ nh                           H  s  đi u ch nh (l n)ờ ử ụ ủ ả ố ị ệ ố ề ỉ ầ

Đ n 4 năm                                      (t ế ≤  4 năm)                                   1,5

Trên 4 năm đ n 6 năm              (4 năm < t ế ≤  6 năm )                          2,0

Trên 6 năm                                      (t> 6 năm)                                    2,5

Những năm cu i, khi m c kh u hao năm xác đ nh theo ph ng pháp s  d  gi m d n nóiố ứ ấ ị ươ ố ư ả ầ  
trên b ng ( ho c th p h n ) m c kh u hao tính bình quân gi a giá tr  còn l i và s  nămằ ặ ấ ơ ứ ấ ữ ị ạ ố  
s  d ng còn l i c a TSCĐ, thì k  t  năm đó m c kh u hao đ c tính b ng giá tr  cònử ụ ạ ủ ể ừ ứ ấ ượ ằ ị  
l i c a TSCĐ chia cho s  năm s  d ng còn l i c a TSCĐ.ạ ủ ố ử ụ ạ ủ

M c trích kh u hao hàng tháng b ng s  kh u hao c  năm chia cho 12 tháng.ứ ấ ằ ố ấ ả

4.3. Th  t c s a ch a tài s n c  đ nhủ ụ ử ữ ả ố ị

Trong quá trình s  d ng, TSCĐ c n đ c tu b , s a ch a đ  duy trì s  ho t đ ng c aử ụ ầ ượ ổ ử ữ ể ự ạ ộ ủ  
TSCĐ đ c liên t c, tăng hi u qu ,…Có 2 lo i s a ch a :ượ ụ ệ ả ạ ử ữ

S a ch a nh  (s a ch a th ng xuyên)- mang tính b o d ng  có đ c đi m:ử ữ ỏ ử ữ ườ ả ưỡ ặ ể

V  ph m vi:B o d ng, s a ch a thay th  t ng b  ph n, chi ti t nhề ạ ả ưỡ ử ữ ế ừ ộ ậ ế ỏ 
riêng l  c a tài s n c  đ nh nh m đ m b o TSCĐ ho t đ ng đ cẻ ủ ả ố ị ằ ả ả ạ ộ ượ  
bình th ng gi a hai kỳ s a ch a l n.ườ ữ ử ữ ớ

Th i gian s a ch a ng n.ờ ử ữ ắ

Chu kỳ s a ch a: kho ng th i gian hai l n s a ch a th ng xuyênử ữ ả ờ ầ ử ữ ườ  
t ng đ i ng nườ ố ắ

SVTT : Nguy n Th  Bích Ng c ễ ị ọ
KT1-K4          01696690609 Page 56



BÁO CÁO TH C T P Ự Ậ  GVHD: LÊ H NG L MỒ Ắ

Chi phí s a ch a th ng xuyên th ng ít.ử ữ ườ ườ

S a ch a l n (s a ch a đ nh kỳ ) - mang tính ph c h i có đ c đi m:ử ữ ớ ử ữ ị ụ ồ ặ ể

V  ph m vi: S a ch a thay th  cùng m t lúc nh ng b  ph n, chi ti tề ạ ử ữ ế ộ ữ ộ ậ ế  
ch  y u c a TSCĐ mà n u không s a ch a thì TSCĐ không th  ho tủ ế ủ ế ử ữ ể ạ  
đ ng đ c ho c ho t đ ng đ c nh ng không đ m b o an toàn vàộ ượ ặ ạ ộ ượ ư ả ả  
không đ t tiêu chu n kinh t  - k  thu t.ạ ẩ ế ỹ ậ

Th i gian s a ch a t ng đ i dài.ờ ử ữ ươ ố

Chu kỳ s a ch a: kho ng th i gian gi a hai l n s a ch a l n t ngử ữ ả ờ ữ ầ ử ữ ớ ươ  
đ i dài.ố

Chi phí s a ch a l n th ng khá l n.ử ữ ớ ườ ớ  

4. 4.Th  t c giam tai san cô đinhủ ụ ̉ ̀ ̉ ́ ̣

Tài s n c  đ nh trong doanh nghi p gi m do các nguyên nhân :ả ố ị ệ ả

Nh ng ban TSCĐ.ượ ́

Hoan lai vôn gop liên doanh , liên kêt, vôn ngân sach, câp trên câp băng̀ ̣ ́ ́ ́ ́ ́ ́ ́ ̀  
TSCĐ .

 Mang TSCĐ ra khoi doanh nghiêp đê câm cô. ̉ ̣ ̉ ̀ ́

Chuyên TSCĐ không đu tiêu chuân quy đinh trong chuân m c TSCĐ̉ ̉ ̉ ̣ ̉ ự  
thanh công cu, dung cù ̣ ̣ ̣

Kiêm kê phat hiên thiêủ ́ ̣ ́

Đ c điêu chuyên đên đ n vi nôi bô khacượ ̀ ̉ ́ ơ ̣ ̣ ̣ ́

Gop vôn vao c  s  kinh doanh đông kiêm soat , vao công ty liên kêt bănǵ ́ ̀ ơ ở ̀ ̉ ́ ̀ ́ ̀  
TSCĐ  Chuyên TSCĐ thanh bât đông san đâu t̉ ̀ ́ ̣ ̉ ̀ ư

Th  t c gi m tài s nủ ụ ả ả

B  ph n liên quan thanh lý TSCĐ và l p biên b n thanh lý g i cho kộ ậ ậ ả ử ế 
toán TSCĐ ký và ghi s  k  toán TSCĐ. B  ph n liên quan ghi s  kổ ế ộ ậ ổ ế 
toán liên quan và k  toán TSCĐ l y đó đ  l u ch ng tế ấ ể ư ứ ừ

S  đ  :Mô hình thanh lý TSCĐơ ồ
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4.5. Ph ng pháp h ch toánươ ạ

4.5.1. Ch ng t  s  d ngứ ừ ử ụ

Tài s n c  đ nh h u hình:ả ố ị ữ

Biên b n giao – nh n TSCĐả ậ

Biên b n thanh lý TSCĐả

Tài s n c  đ nh vô hìnhả ố ị

Hóa đ n thu  GTGT c a bên bán.ơ ế ủ

Phi u thu, phi u chi.ế ế

Biên b n giao – nh n TSCĐ.ả ậ

Biên b n thanh lý TSCĐ …ả

Thuê tài s n và b t đ ng s n đ u tả ấ ộ ả ầ ư

Hóa đ n thu  GTGT, hóa đ n thông th ng  c a bên bán.ơ ế ơ ườ ủ

Phi u thu, phi u chi.ế ế

Biên b n giao – nh n TSCĐ.ả ậ

Biên b n thanh lý TSCĐ …ả

4.5.2. S  k  toán s  d ng ổ ế ử ụ
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S  chi ti t: ổ ế

Th  TSCĐẻ

S  TSCĐổ

S  TSCĐ t i n i s  d ng.ổ ạ ơ ử ụ

S  t ng h p: S  nh t ký và S  cái (TK 131)ổ ổ ợ ổ ậ ổ

4.5.3.Th  t c k  toánủ ụ ế

T  ch c th c hi n đ y đ  vi c ghi chép ban đ u nh  : l p biên b nổ ứ ự ệ ầ ủ ệ ầ ư ậ ả  
bàn giao TSCĐ căn c  vào ch ng t  g c có liên quan; l p th  TSCĐ vàứ ứ ừ ố ậ ẻ  
đăng ký vào s  TSCĐ.ổ

Tính đúng và phân b  chính xác s  kh u hao TSCĐ vào các đ i t ngổ ố ấ ố ượ  
ch u chi phí khác nhau theo các văn b n h ng d n c a B  Tài Chính.ị ả ướ ẫ ủ ộ

Cùng v i phòng k  thu t,  các phòng ban có ch c năng khác l p kớ ỹ ậ ứ ậ ế 
ho ch và d  toán s a ch a l n TSCĐ; theo dõi quá trình s a ch a l n;ạ ự ử ữ ớ ử ữ ớ  
thanh toán, quy t toán chi phí s a ch a l n TSCĐ và có k  ho ch phânế ử ữ ớ ế ạ  
b  h p lý.ổ ợ

Tham gia ki m kê, đánh giá l i tài TSCĐ theo yêu c u c a pháp lu t.ể ạ ầ ủ ậ

II:KI M SÁT TÀI S N C  Đ NH T I CÔNG TY TNHH MINHỂ Ả Ố Ị Ạ  
TÂN NHÔM :

1. Tài s n c  đ nh :ả ố ị

- Tài s n c  đ nh h u hình –TK211:ả ố ị ữ

- Nhà c a, v t ki n trúc công ty – TK2112CT;ử ậ ế

- Nhà c a, v t ki n trúc nhà máy – TK2112NM;ử ậ ế

- Máy móc, thi t b  công ty – TK2113CT;ế ị

- Máy móc, thi t b  nhà máy – TK2113NM;ế ị

- Thi t b , d ng c  qu n lý công ty – TK2115CT;ế ị ụ ụ ả

- Thi t b , d ng c  qu n lý nhà máy – TK2115NM;ế ị ụ ụ ả

- Tài s n c  đ nh khác công ty – TK2118CT;ả ố ị

- Tài s n c  đ nh khác nhà máy– TK2118NM;ả ố ị

- Tài s n c  đ nh thuê tài chính – TK212ả ố ị

- Tài s n c  đ nh vô hình – TK213ả ố ị

- Hao mòn tài s n c  đ nh – TK214:ả ố ị

- Hao mòn tài s n c  đ nh h u hình – TK2141;ả ố ị ữ
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- Hao mòn tài s n c  đ nh nhà c a-v t ki n trúc công ty – TK2142CT;ả ố ị ử ậ ế

- Hao mòn tài s n c  đ nh nhà c a-v t ki n trúc nhà máy – TK2142NM;ả ố ị ử ậ ế

- Hao mòn tài s n c  đ nh máy móc thi t b  công ty – TK2143CT;ả ố ị ế ị

- Hao mòn tài s n c  đ nh máy móc thi t b  nhà máy– TK2143NMả ố ị ế ị

- Hao mòn tài s n c  đ nh ph ng ti n v n t i công ty– TK2144CT;ả ố ị ươ ệ ậ ả

- Hao mòn tài s n c  đ nh ph ng ti n v n t i nhà máy – TK2144NM;ả ố ị ươ ệ ậ ả

- Hao mòn tài s n c  đ nh công c  qu n lý công ty – TK2145CT;ả ố ị ụ ả

- Hao mòn tài s n c  đ nh công c  qu n lý nhà máy– TK2145NM;ả ố ị ụ ả

- Hao mòn tài s n c  đ nh  khác công ty– TK2148CT;ả ố ị

- Hao mòn tài s n c  đ nh khác nhà máy – TK2148NM.ả ố ị

- Hao mòn t i s n c  đ nh đi thuê – TK2142;ả ả ố ị

- Hao mòn tài s n c  đ nh vô hình – TK213.ả ố ị

           - Xây d ng c  b n d  dang – TK241ự ơ ả ở

- Mua s m tài s n c  đ nh – TK2411;ắ ả ố ị

- Xây d ng c  b n – TK2412;ự ơ ả

- S a ch a l n tài s n c  đ nh – TK2413.ử ữ ớ ả ố ị

Công ty m  th  tài s n c  đ nh riêng cho m i tài s n c  đ nh và có mã s  và tên g iở ẻ ả ố ị ỗ ả ố ị ố ọ  
riêng đ  ti n cho vi c qu n lý và tránh l n l n.ể ệ ệ ả ẫ ộ

2 .Ki m soát tài s n c  đ nh:ể ả ố ị

Khi Công ty Nhân TSCĐ m i mua vê Kê  toan tông h p se kiêm tra va ky vao biêṇ ớ ̀ ́ ́ ̉ ợ ̃ ̉ ̀ ́ ̀  
ban giao nhân TSCĐ đông th i nhân hoa đ n va phiêu bao hanh t  bên ban .Khi Công Tỷ ̣ ̀ ờ ̣ ́ ơ ̀ ́ ̉ ̀ ừ ́  
nhân giây bâo n  cua ngân hang vê viêc thanh toan tiên mua TSCĐ thi  Kê toan tông h p̣ ́ ́ ợ ̉ ̀ ̀ ̣ ́ ̀ ̀ ́ ́ ̉ ợ  
se g i cac ch ng t  co liên quan cho Kê Toan tr ng xac nhânc cung Giam Đôc xem xet̃ ử ́ ứ ừ ́ ́ ́ ưở ́ ̣ ̀ ́ ́ ́  
rôi m i hach toan Kê toan.̀ ớ ̣ ́ ́ ́

Môi TSCĐ phai co: Biên ban giao nhân, hoa đ n mua , h p đông va cac ch ng t̃ ̉ ́ ̉ ̣ ́ ơ ợ ̀ ̀ ́ ứ ừ 
khac co liên quan đa đ c đanh sô va co the TSCĐ riêng.́ ́ ̃ ượ ́ ́ ̀ ́ ̉

Căn c  vao hô s  Kê toan, phong Kê toan m  the TSCĐ đê theo doi chi tiêt nh ngứ ̀ ̀ ơ ́ ́ ̀ ́ ́ ở ̉ ̉ ̃ ́ ữ  
diên biên trong qua trinh s  dung cua TSCĐ  nh  trich khâu hao , s a ch a l n TSCĐ.̃ ́ ́ ̀ ử ̣ ̉ ư ́ ́ ử ữ ớ

Đinh ky cuôi môi năm doanh nghiêp tiên hanh kiêm kê TSCĐ tr ng h p phat hiêṇ ̀ ́ ̃ ̣ ́ ̀ ̉ ườ ợ ́ ̣  
thiêu hoăc th a TSCĐ  lâp biên ban va tim ra nguyên nhân vi sao thiêu hoăc th a TSCĐ vá ̣ ừ ̣ ̉ ̀ ̀ ̀ ́ ̣ ừ ̀ 
co biên phap x  ly kip th i, Đôi v i TSCĐ h  hong năng hoăc lac hâu vê ky thuât thi khí ̣ ́ ử ́ ̣ ờ ́ ớ ư ̉ ̣ ̣ ̣ ̣ ̀ ̃ ̣ ̀  
thanh ly, nh ng  ban phai co yêu câu thanh ly biên ban đinh gia TSCĐ do Kê Toan tônǵ ượ ́ ̉ ́ ̀ ́ ̉ ̣ ́ ́ ́ ̉  
h p cung câp co s  ky nhân cua Kê Toan Tr ng va kem theo quyêt đinh phê duyêt  vaợ ́ ́ ự ́ ̣ ̉ ́ ́ ưở ̀ ̀ ́ ̣ ̣ ̀  
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lênh thanh ly cua Giam Đôc. Sau cung phong Kê toan tai vu se lâp phiêu thu tiên  t  viêc̣ ́ ̉ ́ ́ ̀ ̀ ́ ́ ̀ ̣ ̃ ̣ ́ ̀ ừ ̣  
thanh ly rôi se chuyên cho Kê Toan tr ng ky nhân.́ ̀ ̃ ̉ ́ ́ ưở ́ ̣

Đôi v i công tac s a ch a l n TSCĐ ng i quan ly bô phân co TSCĐ cân s á ớ ́ ử ữ ớ ườ ̉ ́ ̣ ̣ ́ ̀ ử  
ch a g i phiêu yêu câu lên phiofng ky thuât . Phong ky thuât se c  nhân viên ky thuâtữ ử ́ ̀ ̃ ̣ ̀ ̃ ̣ ̃ ử ̃ ̣  
xuông xem xet rôi m i trinh lên Giam Đôc duyêt . Sauk hi nhân đ c lênh s a ch a t́ ́ ̀ ớ ̀ ́ ́ ̣ ̣ ượ ̣ ử ữ ừ 
phong Giam Đôc , tr ng phong ky thuât phai thong bao cho bô phân s a ch a đê cho hò ́ ́ ưở ̀ ̃ ̣ ̉ ́ ̣ ̣ ử ữ ̉ ̣ 
chuân bi. Kê toan tông h p se chuyên the TSCĐ cân s a ch a l n sang ngăn the TSCĐ̉ ̣ ́ ́ ̉ ợ ̃ ̉ ̉ ̀ ử ữ ớ ̉  
s a ch a l n đê theo doi . Kêt thuc đ t s a ch a  phong ky thuât se chuyên biên banử ữ ớ ̉ ̃ ́ ́ ợ ử ữ ̀ ̃ ̣ ̃ ̉ ̉  
nghiêm thu s a ch a cho Kê toan tông h p đê tâp h p chi phi. Sau đo trinh lên Giam Đôc̣ ử ữ ́ ́ ̉ ợ ̉ ̣ ợ ́ ́ ̀ ́ ́  
duyêt lân cuôi ̣ ̀ ́

 

CH NG V: KI M SOÁT N  PH I TRƯƠ Ể Ợ Ả Ả
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Là các kho n n p phát sinh trong quá trình s n xu t kinh doanh màả ợ ả ấ  
doanh nghi pphari tr ,thanh toán cho các đ n v .Các kho n n  c aệ ả ơ ị ả ợ ủ  
doanh nghi pbao g m : N  dài h n, n  ng n h nệ ồ ợ ạ ợ ắ ạ

Nhi m v  c a K  Toán các kho n ph i tr  :ệ ụ ủ ế ả ả ả

• K  Toán theo dõi chi ti t t ng kho n n  ph i tr  ,t ng đ i t ng n  ph i trế ế ừ ả ợ ả ả ừ ố ượ ợ ả ả

• Cu i niên đ  k  Toán doanh nghi p ph i căn c  vào kh  c  vay dài h n ,nố ộ ế ệ ả ứ ế ướ ạ ợ  
dài h n ,k  ho ch tr  cho các  kho n n  dài h n đ  xác đ nh s  n  dài h n đ nạ ế ạ ả ả ợ ạ ể ị ố ợ ạ ế  
h n ph i thanh toán trtong niên đ  K  Toán ti p theo và k t chuy n sang n  dàiạ ả ộ ế ế ế ể ợ  
h n đ n h n tr .ạ ế ạ ả

I.Ph i tr  cho ng i bán:ả ả ườ  

K  Toán ph n ánh tình hình thanh toán v  các kho n n  ph i tr   c a doanh nghi pế ả ề ả ợ ả ả ủ ệ  
cho ng i bán v t t  , nguyên v t li u , hang hóa, ng i cung c p d ch v  cho h pườ ậ ư ậ ệ ườ ấ ị ụ ợ  
đ ng K  Toán đã ký k tồ ế ế

ế.Th  t c mua hàng – tr  ti n :ủ ụ ả ề

Khi Công Ty nh n đ c đ n đ t hàng c a khách hàng, Phó Giám Đ c ph  tráchậ ượ ơ ặ ủ ố ụ  
k  thu t s  l p ph ng án s n xu t kinh doanh xác đ nh nguyên v t li u c n thi t choỹ ậ ẽ ậ ươ ả ấ ị ậ ệ ầ ế  
san xu t s n ph m. Sau đó g i b n s  đ  này cho phòng k  ho ch xem xét n u  th ỷ ấ ả ẩ ử ả ơ ồ ế ạ ế ấ  
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không có v n đ  gì s  trình lên Giám Đ c duy t l n cu i .Sau đó chính th c phát hànhấ ề ẽ ố ệ ầ ố ứ  
đ n đ t hàng liên h  đ n các nhà cung c p đ  yêu c u nh n b n báo giá t  các nhà cungơ ặ ệ ế ấ ể ầ ậ ả ừ  
c p và chính th c đ t hàng v i nhà cung c p phù h p v i Công ty (v  giá c , ch tấ ứ ặ ớ ấ ợ ớ ề ả ấ  
l ng nguyên v t li u).ượ ậ ệ

Ng i ch i trách nhi m mua s  xác đ nh m u , ki m tra m u có đ t yêu c uườ ụ ệ ẽ ị ẫ ể ẫ ạ ầ  
không. N u đ m b o đ  các tiêu chu n yêu c u thì Công ty s  ti n hành l p hóa đ nế ả ả ủ ẩ ầ ẽ ế ậ ơ  
mua.

       Khi nh n đ c hóa đ n mua bên bán s  ti n hành giao hàng khiậ ượ ơ ẽ ế  
hàng v  đ n n i Phó Giám Đ c ph  trách Phòng k  thu t s  y nhi mề ế ơ ố ụ ỹ ậ ẽ ủ ệ  
cho Tr ng ho c Phó Phòng  K  Ho ch làm th  t c nh n hàng. Sauưở ặ ế ạ ủ ụ ậ  
cùng là Phòng K  Thu t ki m tra n u không th y có v n đ  s  ký vàoỹ ậ ể ế ấ ấ ề ẽ  
biên b n giao nh n đ ng th i nh n hóa đ n mua hàng do bên bán cungả ậ ồ ờ ậ ơ  
c p.Công Ty s  nh p kho v t t  – nguyên v t li u( nhôm, s t, s n..)ấ ẽ ậ ậ ư ậ ệ ắ ơ  
khi  hàng chuy n đ n kho s  đ c ki m tra và đ i chi u v i biên b nể ế ẽ ượ ể ố ế ớ ả  
giao nh n n u trùng kh p thì Th  Kho và K  Toán v t t  s  ký vàoậ ế ớ ủ ế ậ ư ẽ  
phi u nh p kho và chuy n các ch ng t  liên quan đ n Phòng K  Toánế ậ ể ứ ừ ế ế  
Tài V . K  Toán Thanh Toán xác minh l i ch ng t  sau đó chuy n đ nụ ế ạ ứ ừ ể ế  
K  Toán Tr ng. K  Toán Tr ng ký vào phi u chi ti n n p l i choế ưở ế ưở ế ề ộ ạ  
Giám Đ c. N u các s  li u trùng kh p Giám Đ c s  chuy n l i choố ế ố ệ ớ ố ẽ ể ạ  
Phòng K  Toán. Th  Qu  d a  trên c  s  đó ti n hành rút ti n và ti nế ủ ỹ ự ơ ở ế ề ế  
hành ký vào Phi u chi xác nh n tr  ti n cho nhà cung c p.ế ậ ả ề ấ

Ch ng t  thanh toán:ứ ừ

H p đ ng kinh tợ ồ ế

Hóa đ n thu  GTGT (Hóa đ n bán hàng); Hóa đ n thông th ng.ơ ế ơ ơ ườ

Phi u thu, phi u chi.ế ế

Gi y báo Có ngân hàng.ấ

Biên b n bù tr  công n .ả ừ ợ  

Ch ng t  s  sách s  d ngứ ừ ổ ử ụ :

S  chi ti t: S  chi ti t thanh toán v i ng i bán.ổ ế ổ ế ớ ườ

S  t ng h p: S  nh t ký và S  cái (TK 331)ổ ổ ợ ổ ậ ổ

II. Ph i tr  cho ng i lao đ ng: ả ả ườ ộ

1.Th  t c lao đ ng –ti n l ngủ ụ ộ ề ươ  :

1.1 C  c u lao đ ng :ơ ấ ộ
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STT
T ngổ  
s  namố

T ng  sổ ố 
nữ

Trên  Đ iạ  
h cọ

Đ iạ  
h cọ

Cao đ ng – Trungẳ  
c pấ

Công  nhân  kỹ 
thu tậ

Lao 
đ ngộ  
phổ 
thông

295 
ng iườ 55 ng iườ 5 

ng iườ 210 ng iườ 115 
ng iườ

 Tôn̉
g 

350 ng iườ

Công nhân viên ch c đ c ngh  làm vi c , h ng nguyên l ng nh ng này l  t tứ ượ ỉ ệ ưở ươ ữ ễ ế  
:

 + T t d ng l ch : 1 ngày (1/1 d ng l ch )ế ươ ị ươ ị

 + T t âm l ch  : 4 ngày  ( 1 ngày cu i năm và 3 ngày đ u năm âm l ch )ế ị ố ầ ị

 + Ngày  gi i phóng Mi n Nam th ng nh t đ t n c : 1 ngày ( 30/4 )ả ề ố ấ ấ ướ

 +Ngày Qu c t  lao đ ng : 1 ngày (1/5 )ố ế ộ

 +Ngày Qu c Khánh : 1 ngày ( 2/9 )ố

 +Ngày Gi  T  Hùng V ng : 1 ngày (10/3 âm l ch)ỗ ổ ươ ị

Công nhân viên ch c đ c ngh  vi c riêng mà v n đ c h ng nguyên l ngứ ượ ỉ ệ ẫ ượ ưở ươ  
trong các tr ng h p: + K t hôn ngh  3 ngàyườ ợ ế ỉ

                          + Có con k t hôn ngh  1 ngàyế ỉ

                          +B  , m  ( c  bên ch ng và v  ) ch t ho c v  /ch ng con cái ch t nghố ẹ ả ồ ợ ế ặ ợ ồ ế ỉ 
3 ngày.

1.2 : Qu  ti n l ng và Hình th c tr  l ng c a Công Tyỹ ề ươ ứ ả ươ ủ  :

1.2.1 :Qu  ti n l ng c a Công Ty :ỹ ề ươ ủ

   Qu  l ng chínhỹ ươ   : Tính theo kh i l ng công vi c hoàn thành và th i gian làm vi cố ượ ệ ờ ệ  
hoàn thành nhi m v  chính g m ti n l ng tr  theo c p b c, các kho n ph  c p.ệ ụ ồ ề ươ ả ấ ậ ả ụ ấ

  Qu  l ng ph  :ỹ ươ ụ   Tr  cho công nhân viên trong th i gian công nhân th c hi n nhi mả ờ ự ệ ệ  
v  ngoài nhi m v  chính c a h  và th i gian công  nhân ngh  theo ch  đ  đ c h orngụ ệ ụ ủ ọ ờ ỉ ế ộ ượ ư  
l ng nh  : ngh  phep, ngh  do đi h p ...ươ ư ỉ ́ ỉ ọ
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1.2.2:Hình th c tr  l ng c a Công Tyứ ả ươ ủ  :

               Căn c  vào th i gian công tácứ ờ : Lao đ ng trong doanh nghi p đ c chia làm 2ộ ệ ượ  
lo i : ạ

+ Lao đ ng trong danh sách : nh ng ng i làm vi c theo h p đ ng dài h n t  1 năm trộ ữ ườ ệ ợ ồ ạ ừ ở 
lên.

+ Lao đ ng ngoài doanh nghi p : là nh ng lao đ ng làm vi c theo h p đ ng th i vộ ệ ữ ộ ệ ợ ồ ờ ụ 
d i 1 năm.ướ

            Căn c  vào ch c năng nhi m v  c a ng i lao đ ngứ ứ ệ ụ ủ ườ ộ  :Lao đ ng trong doanhộ  
nghi p đ c chia làm các lo i sau : ệ ượ ạ

+ Lao đ ng thu c s n xu t kinh doanh chính :Lao đ ng tr c ti p và lao đ ng gián ti p .ộ ộ ả ấ ộ ự ế ộ ế

+ Lao đ ng thu c s n xu t kinh doanh  ph  : ộ ộ ả ấ ụ

Áp d ng theo hai hình th c  : Tính l ng theo th i gian và tính l ng theo s n ph m .ụ ứ ươ ờ ươ ả ẩ

             Tính l ng theo th i gian  :cách tính l nhg c a Công Ty nh  sau :ươ ờ ươ ủ ư

ưL ng Thángươ  :Là ti n l ng c  đ nh hang tháng theo h p đ ng quy đ nh, đ c tínhề ươ ố ị ợ ồ ị ượ  
căn c  vào chuyên môn c a ng i lao đ ng, th ng áp d ng đ  tr  l ng cho côngứ ủ ượ ộ ườ ụ ể ả ươ  
nhân gián ti p nh  công qu n lý hành chính, công nhan qu n lý k  thu t.ế ư ả ả ỹ ậ

L ng tháng  =( L ng căn b n  x Gi  công ) / 26ươ ươ ả ờ

ờ L ng ngày = L ng căn b n / 26ươ ươ ả

ả L ng gi  = L ng ngày / 8ươ ờ ươ  

  L ng gi  = L ng ngày / 8ươ ờ ươ

ơ L ng ngày = L ng căn b n / 26ươ ươ ả

Ngoài ra Công ty còn tr  l ng cho cán b  công nhân viên theo hình th c có th ng , v iả ươ ộ ứ ưở ớ  
ch  đ  ti n th ng s  thúc d y công nhân viên th c hi n t t công vi c đ c giao.ế ộ ề ưở ẽ ẩ ự ệ ố ệ ượ

N u nhân viên làm vi c vào ngày ngh  l  :ế ệ ỉ ễ

ễ L ng l  t t   =( m c l ng tháng x200%  s  ngày ngh  l  )/26ươ ễ ế ứ ươ ố ỉ ễ

         Tính l ng theo s n ph m :ươ ả ẩ   
    Tr  l ng  cho công nhân tr c ti p s n xu t s n ph m :ả ươ ự ế ả ấ ả ẩ  
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Ắ   Tr  l ng theo s n ph m gián ti p :ả ươ ả ẩ ế  

S  d ng tính l ng cho công nhân ph c v  quá trình s n xu t nh  v n chuy n nguyênử ụ ươ ụ ụ ả ấ ư ậ ể  
v t li u , thành ph m , b o d ng máy móc. Tuy nh ng ng i này không tr c ti p s nậ ệ ẩ ả ưỡ ữ ườ ự ế ả  
xu t ra s n ph m nh ng l i nh h ng đ n năng xu t lao đ ng tr c ti p.ấ ả ẩ ư ạ ả ưở ế ấ ộ ự ế

Ti n chuyên c n : 150.000 đ ng / thángề ầ ồ

2. Các kho n trích theo l ngả ươ  :

G m BHXH, BHYT, KPCĐ , BHTN ( BH th t nghi p ) ,THU  TNCNồ ấ ệ Ế

Ế Vi c thanh toán ch  đ  BHXH hi n  nay Công Ty th c hi n theo thong t  s  03/2007/ệ ế ộ ệ ự ệ ư ố
TT-BLDTBXH ngày 30/01/2007 v  h ng d n th c hi n m t s  đi u lu t v  BHXH ,ề ướ ẫ ự ệ ộ ố ề ậ ề  
đ i t ng đ c h ng BHXH , vi c tính l ng d a trên c  s  ti n l ng đóng BHXH,ố ượ ượ ưở ệ ươ ự ơ ở ề ươ  
t  l  s  ng i tr  c o BHXH : ỷ ệ ố ườ ợ ấ

Cán b  công  nhân viên trong Công ty s  đ c :ộ ẽ ượ

 -H ng 100% m c l ng BHXh n u công nhân viên nghi thai s n, khám thai ưở ứ ươ ế ̉ ả

 - H ng 75% n u h  ngh  m đau , tai n n lao đ ng  ph i đi u tr  dài ngày và trong th iưở ế ọ ỉ ố ạ ộ ả ề ị ờ  
gian ngh  tr  c o BHXH theo qui đ nh.ỉ ợ ấ ị

 - S  ti n ph i tr  v  tr  c o BHXH K  Toán tính đ c ph i n p b ng thanh toánố ề ả ả ề ợ ấ ế ượ ả ộ ằ  
BHXH  m u s  lao đ ng ti n l ng .ẫ ố ộ ề ươ

 - m đau b nh t t : BHXH s  tr  c p toàn b  ti n l ng nh ng ng i lao đ ng bỐ ệ ậ ẽ ợ ấ ộ ề ươ ữ ườ ộ ị 
b nh có ch ng nh n c a bác sĩ.ệ ứ ậ ủ

ủ   BHXH   : trích 22%  trong đó: 16% qu  l ng doanh nghi p b  ti n ra đóng ỹ ươ ệ ỏ ề

                                                      6 %  tr  vào ti n l ng c a cán b  công nhân viênừ ề ươ ủ ộ

BHXH = T ng qu  l ng th c t    x   22%ổ ỹ ươ ự ế

ế   BHYT   : Trích 4.5%  trong đó: 3%  x  qu  l ng ( do công ty ch i )ỹ ươ ụ

                                                        1.5% x qu  l ng (tr  vao l ng CBCNV)ỹ ươ ừ ươ
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Ắ   BHTN   : Theo quy đ nh t  ngày 1/1/2009 ng i lao đ ng và các doanh  nghi p  ph iị ừ ườ ộ ệ ả  
đóng BHTN : Đ i v i ng i lao đ ng : 1%ố ố ườ ộ

                               Đ i v i ng i s  d ng lao đ ng : 1% ( vào chi phí)ố ớ ườ ử ụ ộ

                               Và BH s  ch i  1% trên l ng c a t ng ng i lao đ ng .ẽ ụ ươ ủ ừ ườ ộ

ộ     KPCĐ   :Theo quy đ nh c a nhà n c thì công ty ph i ch i 2%, ng i lao đ ng thìị ủ ướ ả ụ ườ ọ  
kho n này không ph i đóng.ả ả

ả     Thu  TNCNế   : Nh ng ng i có thu nh p t  4.000.000 đ ng tr  lên và không có ng iữ ườ ậ ừ ồ ở ườ  
ph  thu c  ph i đóng thu  theo quy đ nh.ụ ộ ả ế ị

3. K  Toán ti n l ng t i Công ty:ế ề ươ ạ

  Trình t  luôn chuy n ch ng tự ể ứ ừ   :T  b ng ch m công do b  ph n qu n lý c a Côngư ả ấ ộ ậ ả ủ  
Ty châm  đ c chuy n v  K  Toán ti n l ng . K  Toán ti n l ng d a vào c  s  tínhượ ể ề ế ề ươ ế ề ươ ự ơ ở  
và tr  l ng cho t ng ng i ả ươ ừ ườ

Trích BHXH ,BHYT ph i n p cho nhân viên trong kỳ vào s  l ng c aả ộ ổ ươ ủ  
Công Ty. Sau đó K  Toán ti n hành l p b ng phân b  ti n l ng  sauế ế ậ ả ổ ề ươ  
đó vào  s  cáiổ

S  đ  tr  ti n l ng cho ng i lao đ ng:ơ ồ ả ề ươ ườ ộ

T  b ng ch m công đ c K  Toán theo dõi  hàng ngày,  s   đ cừ ả ấ ượ ế ẽ ượ  
Tr ng Phòng ki m tra và ký duy t sau đó chuy n cho Phòng Hànhưở ể ệ ể  
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Chính đ  ti n hành tính l ng cho ng i lao đ ng sau khi đã tính toánể ế ươ ườ ộ  
s  li u Phòng Hành Chính s  chuy n xu ng Phòng K  Toán và cu iố ệ ẽ ể ố ế ố  
cùng Phòng K  Toán ch i trách nhi m thanh toán l ng cho cán bế ụ ệ ươ ộ 
công nhân viên.

  Ch ng t  s  sách mà công ty s  d ng:ứ ừ ổ ử ụ  

B ng ch m công :  Ph n ánh ngày công làm vi c th c t  c a t ngả ấ ả ệ ự ế ủ ừ  
ng i lao đ ng trong  m i b  ph n.ườ ộ ỗ ộ ậ

Th  ch m công : Ph n ánh ngày công làm vi c th c t  c a ng i laoẻ ấ ả ệ ự ế ủ ườ  
đ ng trong m i t  , m i b  ph n (áp d ng cho hình th c tr  l ng theoộ ỗ ổ ỗ ộ ậ ụ ứ ả ươ  
th i gian ).ờ

B ng thanh toán l ng : Là ch ng t  căn c  thanh toán ti n l ng ,ả ươ ứ ừ ứ ề ươ  
ph  c p cho ng i lao đ ng . Sau khi l p xong , b ng thanh toán ti nụ ấ ườ ộ ậ ả ề  
l ng đ c chuy n cho K  Toán tr ng  duy t làm căn c  l p phi uươ ượ ể ế ưở ệ ứ ậ ế  
chi và phát l ng.ươ

Sau khi thanh toán b ng thanh toán l ng đ c l u tr  t i phòng Kả ươ ượ ư ữ ạ ế 
Toán.

B ng thanh toán ti n th ng là ch ng t  xác nh n s  ti n th ng màả ề ưở ứ ừ ậ ố ề ưở  
ng i lao đ ng đ c h ng.ườ ộ ượ ưở

  Các tài kho n s   d ng :ả ử ụ  

TK 111 ti n m tề ặ

TK 112 Ti n g i ngân hàngề ử

TK 334 ph i tr  ng i lao đ ngả ả ườ ộ

TK622 Chi phí nhân công tr c ti pự ế

TK627 Chi phí s n xu t chungả ấ

TK642 Chi phá qu n lý doanh nghi pả ệ

TK 338 Ph i tr , ph i n p khác..ả ả ả ộ
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CH NG VI: KI M SOÁT V N CH  S  H UƯƠ Ể Ố Ủ Ở Ữ
Ngu n v n ch  s  h u:ồ ố ủ ở ữ  là s  v n c a ch  s  h u mà doanh nghi p không ph i camố ố ủ ủ ở ữ ệ ả  
k t thanh toán, ngu n v n ch  s  h u  do ch  donh nghi p và các nhà đ u t  góp v nế ồ ố ủ ở ữ ủ ệ ầ ư ố  
ho c hình thành t  k t qu  kinh doanh. Và đ c tính b ng s  chênh l ch gi a giá tr  tàiặ ừ ế ả ượ ằ ố ệ ữ ị  
s n (-) N  ph i tr . Vì v y ngu n  v n ch  s  h u ch  ph n tài s n ròng c a doanhả ợ ả ả ậ ồ ố ủ ở ữ ỉ ầ ả ủ  
nghi p, và nó không ph i là m t kho n nệ ả ộ ả ợ .

M t doanh nghi p có th  có m t ho c nhi u ch   s  h u v n:ộ ệ ể ộ ặ ề ủ ở ữ ố

• Đ i v i doanh nghi p nhà n c: V n ho t đ ng do nhà n c c p ho c đ u tố ớ ệ ướ ố ạ ộ ướ ấ ặ ầ ư 
nên nhà n c là ch  s  h u.ướ ủ ở ữ

• Đ i v i Công Ty liên doanh : Ch  s  h u là các thành viên góp v n ho c các tố ớ ủ ở ữ ố ặ ổ 
ch c , cá nhân tham gia hùn v nứ ố

• Đ i v i Công ty c  ph n :Ch  s  h u v n là các c  đông .ố ớ ổ ầ ủ ở ữ ố ổ

• Đ i v i doanh nghi p t  nhân : Ch  s  h u v n là  là cá nhân hay ch  h  gia đìnhố ớ ệ ư ủ ở ữ ố ủ ộ  
.

Ngu n v n ch  s  h u bao g m :ồ ố ủ ở ữ ồ

• V n đóng góp c a các nhà đ u t  đ  thành l p ho c m  r ng doanh nghi p.ố ủ ầ ư ể ậ ặ ở ộ ệ

• Các kho n th ng d  v n c  ph n do phát hành c  phi u cao ho c th p h n m nhả ặ ư ố ổ ầ ổ ế ặ ấ ơ ệ  
giá.

• Các kho n nh n bi u t ng,tài tr  (n u ghi tăng v n ch  s  h u ).ả ậ ế ặ ợ ế ố ủ ở ữ

• Các kho n chênh l ch do đánh giá l i tài s n,các ngu n hình thành trong ho tả ệ ạ ả ồ ạ  
đ ng kinh doanh nh : Qu  đ u t  phát tri n ,qu  d  phòng tài chính, qu  khenộ ư ỹ ầ ư ể ỹ ự ỹ  
th ng phúc l iưở ợ

Các doanh nghi p có quy n ch  đ ng s  d ng các lo i ngu n v n và các qu  hi  cóệ ề ủ ộ ử ụ ạ ố ố ỹ ệ  
theo ch   đ  hi n hành nh ng v i nguyên t c đ m b o h ch toán rõ rang t ng lo iế ộ ệ ư ớ ắ ả ả ạ ừ ạ  
ngu n v n, qu .Ph i theo dõi chi ti t t ng ngu n hình thành và theo dõi t ng đ i t ngồ ố ỹ ả ế ừ ồ ừ ố ượ  
góp v n.ố
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Tr ng h p doanh nghi p b  gi i th  hay phá s n , các ch  s  h u v n ch  đ c nh nườ ợ ệ ị ả ể ả ủ ở ữ ố ỉ ượ ậ  
nh ng giá tr  còn l i  sau khi đã thanh toán các kho n n  ph i tr  theo th  t  u tiên theoữ ị ạ ả ợ ả ả ứ ự ư  
quy đ nh hi n hành.ị ệ

Minh Tân Nhôm la Công Ty TNHH co hai thanh viên tr  lên nguôn vôn chu s  h u c à ́ ̀ ở ̀ ́ ̉ ở ữ ủ  
Công ty chu yêu la do cac thanh viên trong Công Ty gop vôn .̉ ́ ̀ ́ ̀ ́ ́

Nguôn vôn vay  cua Công Ty chu yêu mua vây t  – nguyên vât liêu  đe san xuât san phâm.̀ ́ ̉ ̉ ́ ̣ ư ̣ ̣ ̉ ̉ ́ ̉ ̉

Ch ng t  s  d ngứ ừ ử ụ

Biên b n h p h i đ ng.ả ọ ộ ồ

Quy t đ nh c a ch  t ch h i đ ngế ị ủ ủ ị ộ ồ

Gi y báo Có, Gi y báo N  ấ ấ ợ

Phi u thu, Phi u chiế ế

 S  k  toán s  d ng ổ ế ử ụ

S  chi ti t: S  theo dõi v n ch  s  h uổ ế ổ ố ủ ở ữ

S  t ng h p: S  nh t ký và S  cái (TK 411)ổ ổ ợ ổ ậ ổ

.
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NH N XÉT ,KI N NGHẬ Ế Ị

A.NH N XÉTẬ : 

  1 . U ĐI M :Ư Ể  

       Tuy  m i đi vào ho t đ ng nh ng Công Ty đã s n xu t đ c nhi u m t hàngớ ạ ộ ư ả ấ ượ ề ặ  
không nh ng  bán cho khách hàng trong n c mà còn xu t kh u ra n c ngoài  v i cácữ ướ ấ ẩ ướ ớ  
t p đoàn, Công Ty l n :ậ ớ

- Asia Atsource (Sydney – Australia)

- T p đoàn Claude Neon Pty  ( Sydny Australia)ậ

- Công ty Shinwa Viet Nam co.ltd(Khu Công Nghi p Amata)ệ

- Progres Trading ( CH Sec ).

V i ch ng lo i m t hàng phong phú đa d ng v  m u mã , ki u dángớ ủ ạ ặ ạ ề ẫ ể  

,kích c  v  trang trí n i th t , m t hàng ngoài tr i,ỡ ề ộ ấ ặ ờ  

Các m t hàng n i th t:ặ ộ ấ

• Các s n ph m bànả ẩ : bàn giám đ c, bàn tr ng phòng, bàn nhân viên, bàn máy viố ưở  
tính, bàn h p, bàn ph  ọ ụ

• Các s n ph m ghả ẩ ế: gh  giám đ c, gh  tr ng phòng, gh  nhân viên, gh  h p ế ố ế ưở ế ế ọ
• Các s n ph m t  k  h  sả ẩ ủ ệ ồ ơ: t  s t, t  g  ủ ắ ủ ỗ
• Các s n ph m két s tả ẩ ắ  
• Các s n ph m vách ngănả ẩ  
• Các s n ph m ph c v  tr ng h cả ẩ ụ ụ ườ ọ : bàn gh  h c sinh ế ọ
• Các s n ph m công c ngả ẩ ộ  
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Các m t hàng ngo i th t:ặ ạ ấ

• Nhà ch  xe buýtờ  
• Xích đu 
• Võng 
• Dù 
• L uề  
• Ghế 
• Bàn 
• Hàng rào 
• Đu quay 
• C u tr tầ ượ  
• Nhà kho l u đ ngư ộ  

    Ban Giám Đ c luôn linh ho t v n d ng các chính sách kinh t  đ  đ  raố ạ ậ ụ ế ể ề  
ph ng án xây d ng và phát tri n Công ty thích h p. Ngoài ra Công Ty còn có các chínhươ ự ể ợ  
sách đãi ng  h p lý khuy n khích tinh th n làm vi c ,s  năng đ ng, sáng t o c a cán bộ ợ ế ầ ệ ự ộ ạ ủ ộ 
công nhân viên.

cB ng hình th c tr  l ng cho công nhân theo s n ph m nên nó là đ ng l c thúc đ yằ ứ ả ươ ả ẩ ộ ự ẩ  

công nhân làm vi c hoàn thành t t ch  tiêu Công Ty đ  ra , kích thích ng i lao đ ngệ ố ỉ ề ườ ộ  

tăng năng su t lao đ ng  cho doanh nghi p cũng nh  tăng thu nh p cho chính mình.ấ ộ ệ ư ậ  

 Công ty luôn quan tâm đ n cán b  công nhân viên v  l ng b ng cũng nh  ngoàiế ộ ề ươ ổ ư  

m c l ng đ nh m c,  cán b  công nhân viên còn đ c h ng các ch  đ  khác nhứ ươ ị ứ ộ ượ ưở ế ộ ư 

khen th ng, BHXH, đ c tham quan, du l ch…,đ c tham d  các bu i t p hu n,ưở ượ ị ượ ự ổ ậ ấ  

nâng cao nghi p v  và tay nghệ ụ ề

              Ph n đông công nhân đ c đào t o t  tr ng ầ ượ ạ ừ ườ Cao Đ ngẳ  

ngh  nh  tr ng Cao Đ ng Ngh  s  8, tr ng Cao Đ ng C  Đi nề ư ườ ẳ ề ố ườ ẳ ơ ệ  

Đ ng Naiồ ,  Tr ng Trung C p Nghườ ấ ề nên chi phí đào t o công nhânạ  

gi m xu ng , công nhân nhanh chóng n m b t đ c công vi c.ả ố ắ ắ ượ ệ

         Nhân viên trong các phòng ban  có trình đ , năng l c , năng đ ng trong côngộ ự ộ  

vi c  . Các máy móc thi t b  ph c v  cho công vi c nh  :Máy vi tính, máy in, máyệ ế ị ụ ụ ệ ư  

photo, máy fax, đi n tho i, ph ng ti n v n  t i , máy móc hi n đ i… đ c trang bệ ạ ươ ệ ậ ả ệ ạ ượ ị 

đ y đ  đ  ph c v  cho ho t đ ng s n xu t kinh doanh.ầ ủ ể ụ ụ ạ ộ ả ấ
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  V  phân chia công vi c cho các nhân viên t ng đ i phù h p v i năng l c t ngề ệ ươ ố ợ ớ ự ừ  

ng iườ . Ngoài ra trong quá trình làm vi c có s  ph i h p ch t ch  giúp cho h  có thệ ự ố ợ ặ ẽ ọ ể 

ki m tra l n nhau.ể ẫ

B  ph n k  toán là b  ph n quan tr ng không th  thi u trong b  máy qu n lý côngộ ậ ế ộ ậ ọ ể ế ộ ả  

ty và chính s  ph i h p ch t ch  gi a các phòng ban s  giúp công ty nhanh chóngự ố ợ ặ ẽ ữ ẽ  

thích ng k p th i v i s  dao đ ng c a th  tr ng.ứ ị ờ ớ ự ộ ủ ị ườ

.

2.NH C ĐI MƯỢ Ể  :

Cách tính l ng c a Công ty ph c t p.ươ ủ ứ ạ

Hình th c tr  l ng theo th i gian không ph n ánh đày đ  chính xác, năng xu tứ ả ươ ờ ả ủ ấ  
lao đ ng c a cán b  công nhân viên . M i cá nhân ch  làm đ  s  ngày công c a mình tộ ủ ộ ỗ ỉ ủ ố ủ ừ 
đó d n đ n tình tr ng công nhân không làm vi c tích c c .ẫ ế ạ ệ ự

X ng s n xu t còn nh .ưở ả ấ ỏ

Các thông tin v   Công Ty, s n ph m, khách hàng còn ch a phong phú  trên trangề ả ẩ ư  
Web c a Công ty.ủ

B.KI N NGH  :Ế Ị

Công Ty c n đ y m nh ho t đ ng marketing đ  gi i thi u s n ph m m i, thu hútầ ẩ ạ ạ ộ ể ớ ệ ả ẩ ớ  
khách hàng s  d ng  tăng doanh thu cho Công ty.ử ụ

Th ng xuyên c p nh t thông tin v  Công ty, s n ph m m i đ n v i khách hàngườ ậ ậ ề ả ẩ ớ ế ớ  
trên trang Web c a Công Ty.ủ

Tuy n thêm nhân viên chuyên nghành marketing có trình đ  chuyên môn : Nghiênể ộ  
c u th  tr ng, n m b t nhu c u khách hàng, c p nh t thông tin th ng xuyên quaứ ị ườ ắ ắ ầ ậ ậ ườ  
m ng, n m b t tình hình c a đ i th  c nh tranh…ạ ắ ắ ủ ố ủ ạ

   Tăng c ng đ u t  thi t b , máy móc k  thu t cao ph c ph  cho s n ph m  c n kườ ầ ư ế ị ỹ ậ ụ ụ ả ẩ ầ ỹ 

ngh  cao.ệ

        Công ty nên c i thi n các kho n thu thông qua vi c ki m soát cácả ệ ả ệ ể  

kho n công n  ph i thu khách hàng. Công ty nên c i thi n t c đ  tả ợ ả ả ệ ố ộ ừ 
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đ a v t t  , nguyên li u vào s n xu t, c i thi n t c đ  bán hàng và t cư ậ ư ệ ả ấ ả ệ ố ộ ố  

đ  thu ti n. C i thi n b ng cách:ộ ề ả ệ ằ

- Cung c p các kho n chi t kh u thanh toán cho khách hàng, đ  khuy n khích hấ ả ế ấ ể ế ọ 

thanh toán s m ti n hàng.ớ ề

- Yêu c u khách hàng tr  tr c m t ph n ti n hàng t i th i đi m đ t hàng.ầ ả ướ ộ ầ ề ạ ờ ể ặ

- Yêu c u séc tín d ng đ i v i t t c  các khách hàng mua ch uầ ụ ố ớ ấ ả ị

- Tìm m i cách thanh lý hàng t n đ ng lâu ngàyọ ồ ọ

- Phát hành hóa đ n k p th i và đôn đ c thanh toán n u khách hàng ch m trơ ị ờ ố ế ậ ễ

- Theo dõi các đ i t ng khách hàng n  đ  phát hi n và tránh nh ng kho n n  t nố ượ ợ ể ệ ữ ả ợ ồ  

đ ngọ
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