BAO CAO THUC TAP GVHD: LE HONG LAM

GIOI THIEU KHAI QUAT

1.GiGi thi€u chung:

C6 rat nhi€u dinh nghia vé€ K€ Toan nhung c6 thé hi€u ;

- K& Toan 1a su ghi chép cac nghi€p vu Kinh T&

- K& toan ghi chép trén cac ching tU, tai liéu S6 Sach K€ toan

- K€ toan ghi chép , phan tich anh huéng cla su thay dGi d6i v&i cac Tai S&n cla Doanh
Nghiép d6 1a nhiing y€u t0 can thi€t cd ban cla K& Toan.

- Ké Toéan dugc coi 13” Ngon nglr kinh doanh” vi né c6 chlfc ning cung cap thong tin
vé€ tinh hinh tai chinh cUa don vi cho cac dc“):i tugng sU dung thong tin , n6 doi hdi ngudi
K& Todan phadi can than vi chi mOt con sb sai n6 s€ anh hudng dén ca hé thOng tai
khodn. Can than, chi dugc ding va du dé 1a yéu t6 ma nguoi k€ toan khong thé€ thi€u
ghi cac 50 li€u , n6 khong khé nhung doi hdi ngudi ghi sO phai kién tri. D6 la di€u ma
em muOn dat dugc trong dot thuc tap nay.

2.Cac loai s6 Ké Toan:

2.1: Cin cU vao ndi dung bén trong clia sO:

- SO quy Tién Mat

- SG Tién GUi ngan Hang

- SO K& Toan Tién Vay

- SO Tai San CO Pinh

- SO chi ti€t Thanh toan

- SO Chi Phi Sdn Xuat Kinh Doanh

- SO chi tiét Vat Liéu, Sdn Pham Hang Hoa

- SO theo ddi Thué GTGT

- SO chi tiét cac tai khodn

- SO Ci...

2.2: Can cU vao két cau so:

- SO két cau kiu hai hén

- SO két cau ki€u mOt bén

- S6 két cau nhiéu cOt
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2.3: Cin cU vao hinh thitc ghi s6:

- SO t0 r0i:SU dung cho cac 1ao s6 can theo ddi chi tiét, cac s6 chiing tU, bang k.

- SO déng thanh quyén: SU dung cho céc s quan trong nhu: SG Quy Tién Mat, SG Tién
GUi Ngan Hang, S6 Kho , SO Cai.

2.4: Cin cU vao phuong phap ghi chép so:

- Ghi theo trinh tu thGi gian: La sG ding d€ ghi chép cic nghiép vu Kinh T€ Phat Sinh
theo th(r tu thOi gian nhu: S6 Nhat Ky Chung, Ching tUr ghi s0..

- Ghi theo hé thOng: Ghi chép cic nghiép vu kinh t& theo Tai Khodn nhu : SG Cai, SO
chi ti€t Tai Khodn.

- SG k&t hop : La s6 két hop ghi theo thoi gian va ghi theo hé thOng.

2.5: Can cU vao mUc do phdn anh:

- SG K€ Toén tGng hop: La sO phan anh tng hop theo tUng loai Tai San, tUng loai
nghiép vu cUa qua trinh kinh doanh.

- S6 K& Toan chi tiét:
SO chi ti€t vat liéu, hang héa, S6 chi ti€t Tai sdn cO dinh.
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CHUONG I :TONG QUAN VE CONG TY TNHH MINH TAN
NHOM
I.NHUNG THONG TIN CHUNG VE CONG TY:
1. Tén Doanh nghiép:
Tén Cong Ty vi€t bang ti€ng viét: Cong Ty TNHH MINH TAN NHOM
Tén Cong Ty Vi€t bang ti€ng nudc ngoai:Minh Tan ALuminium Co.,Ltd
Tén Cong Ty viét tat: Mital Co., Ltd

2 .Pia chi tru s& chinh: 141/1 , Khu Pho 5, Pudng Pham Vian Thuan, Phudng Tam
Hiép, Thanh Pho Bién Hoa , tinh POng Nai.

DPién Thoai: ® 0613.812264 Fax: 0613.812306
Website: http:/Nhomminhtan.com.

3.Gidy chitng nhan dang ky kinh doanh:Cap ngay 12/05/2007

4. Loai hinh doanh nghiép:Céng Ty TNHH c6 hai thanh vién tr@ lén

5. Nghanh nghé kinh doanh: Mua ban hang trang tri n0i that, gia cong c0 khi, sdn xudt
mua ban cdc sdn phdm tU nhom, sat; gia cong son tinh dién ( khong san xuadt, gia cong
tai tru sG chinh) .

6 . Quy mé doanh nghiép:

- VOn diéu 1é: 5.500.000.000 dOng.

Trong dé: Ong Vii Thé€ Diing: 3.400.000.0000 dong
Ba Poan Thi Kim Hudng : 1.600.000.000 déng
Ong Théng Suong Dan :500.000.000 dong

- T6ng s0 lao dOng: 350 nguOi

Trong d6: Trinh d6 Pai Hoc: 5 ngudi
Trinh d0 Cao Pang: 20 ngudi
Trinh d6 Trung Cap: 210 ngudi
Lao dong pho thong : 115 ngudi

Xudng lam viéc c6 tong dién tich: 5000m?

+ Pdc diém thi€t k€, san xudt cung cap va lap dat tat cd cac mat hang cao cdp ngoai
trOi tly theo yéu cau cUa khach hang.

+ Cong nghé ban tu ddng gdm: Cat , udn , han , son tinh dién, déng goéi
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Pac di€m x{ 1y bé mat chGng dn mon kim loai .
7. Ngu@i dai dién theo phap ludt clia Cong Ty:
ChUc Danh: Gidam D6c

Ho va Tén : Poan Thi Kim HuOng Gi6i tinh : N
Sinh ngay : 03/04/1962 Dan Tdc : Kinh
CMND s0 : 27010447 QuOc tich : Viét Nam

+ Noi ding ky hd khdu thudng tri:141/1. Khu Pho 5,dudng Pham vin Thudn, PhuGng
Tam hi€p, Thanh Ph6 Bién Hoa.

+ Cho & hién tai: 141/1, Khu Pho 5, Pudng Pham Vin Thudn, PhuOng Tam Hiép,
Thanh Pho Bién Hoa.

Dién thoai: ® 091.8149290.
II. THUAN LOI VA KHO KHAN:
1. Thuan loi:

- V&i ngubn nhan luc tré tudi, ning dOng tay nghé cao dugc dao tao tUr truGng Cao
Pang nghé sO 8 ( cOng 11, Phuong Long Binh Tan, Bién Hoa), Trudng Cao Pang co
dién DOng Nai.

+Nhan vién, cong nhan khi budc vao méi trudng lam vi€c da c6 ki€n thlc nén tang vé
cong viéc, giip gidm bat chi phi dao tao nhan vién.

+Cuing v0i cac doi tac khach hang 1a cac tap doan, cong ty 16n nhu:

- Asia Atsource (Sydney — Australia)

- Tap doan Claude Neon Pty ( Sydny Australia)

- Cong ty Shinwa Viet Nam co.ltd(Khu Cong Nghi€p Amata)

- Progres Trading ( CH Sec)

V@i cac doi tac 16n nhu vay chlng t4 uy tin clla Cong ty trén trudng Quoc té

Nhu 10i nhan xét cla khach hang Nguyén Bao An- Hoang Thanh co. Itd “ Chiing t6i da
str dung cdc s@n pham ctia MINH TAN NHOM va chat luong rat tét, gid thanh
phai chdng. MINH TAN NHOM sé€ luén la su’ lua chon dau tién cla chiing t6i”.
+Cong ty con c6 dOi ngii can by , cong nhan vién ludn doan két gan bo voi cong ty.
Ngoai ra Cong ty c6 t6 chlc cong doan virng manh, phodi hop cing Ban Gidam DOc boi
dudng nang cao trinh d0 nghi€p vu, chim lo ddi sOng can bd nhan vién.

2. Khé khan:Trén thuong trudng day khOc 1iét nhung ciing nhi€u tiém ning nay ludn
rinh rép nhimg nguy hi€m de doa dén su hung vong clla Cong Ty , nhung ciing c6 rat
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nhi€u co hdi 16n dang md ra, nhung Coéng ty vGi sO vOn dudi 10 ty dong dé€ c6 thé dau
tu tham gia vao nhiing du an 16n 1a rat khé.

Ngoai ra mOt s6 san pham cla Cong Ty mOt sO sdn phdm van con dung phuong phép
gia cong chua mang lai ning suat tOt , hi€u qua kinh té cao.

3.CO cau t6 chitc bd may quan ly tai Cong ty:
3.1: S0 d0 t6 chitc quanly :

GIAM POC
PGP PHU PGD PHU
TRACH KY TRACH TAI
THUAT CHINH
S T E—
PKY | PTO PKE | PKINH | PKE PHONG
THUAT | CHUC | TOAN | DOANH | HOACH KE
HANH | TAICU XUAT HOACH
CHINH -NHAP SAN
KHAU XUAT

3.2: Chtc ning nhi€m vu cUa tUng bo phan , phong ban:

Doanh nghi€p mu6n phét tri€n va ton tai 16n manh ngoai vOn, chuyén mén cla tlng
thanh vién trong Cong Ty thi phdi ¢6 bO may quan ly t6t. Qua sO do trén ta thay b6 may
t0 chlrc nhan su cla Coéng ty dugc sap x€p trén c0 s& gon nhe, hiéu qud v4i cac phong
ban dugc phan cach rd rang phi hgp v&i cong viéc kinh doanh cla Cong ty.

3.2.1 : Giam POc:

La ngu0i chui trach nhiém trudc phép luat truc ti€p , 1anh dao quan ly, di€u hanh moi
hoat dOng clla Céng ty va chui trach hiém vé hoat dOng kinh doanh cla Cong Ty.

3.2.2 : Phé Giam P6c phu trach kY thuét:
Phu trach cong vié€c lién quan dén ky thuat.
3.2.3 : Phé Giam POc phu trach tai chinh :
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C6 trach nhiém vé chi€n lugc tai chinh cla Cong ty.

3.2.4 :Phong Ky Thuat :

Phu trich kY thudt vé xdy dung cd ban, ky két hgp dong lién quan dén xay dung , st
ch(ta cac thi€t bi may moéc trong doanh nghiép...

3.2.5 : Phong T6 Chttc Hanh Chinh:

- Tham muu cho gidm d6 vé viéc tG chlfc nhan sy, di€u chuy€n, ti€p nhan hodc thdi

vi€c cla can b0 cong nhan vién, thuc hién cac ché d0 chinh sach do nha nudc quy dinh
doi vGi ngudi lao dOng, ddm bado diéu kién 1am viéc cho vin phong Cong ty.

- T6ng hgp danh gid ngudn nhan luc hién c6 trén co s& d6 xay dung muc tiéu va ké
hoach phét triern ngudn nhan luc cla cong ty trong tuong lai.

- Xdy dung dugc bang mé td cong viéc, hudng dan cong viéc va xdy dung hé théng
tiéu chuan danh gia két qua cong vi€c , thanh tich ndng 1uc cla nhan vién.

- Gidi quyét chinh sach d6i v&i nguoi lao ddng ( huu tri, mat sUc lao dOng, 6m dau thai
san ,ddc hai...) theo luat phap hién hanh va theo quy dinh clla Cong ty.

- Két hgp vi cac bo phan , phong ban kY thuat xéc dinh nghanh nghé dugc hudng ché
d0 phu cap ddc hai cho ngudi lao dOng.

3.2.6 : Phong K€ Toan Tai Vu:

TG chlrc qudn 1y v€ mat gid tri cUa toan bo tai sdn , theo ddi phdn dnh mOt s6 nghiép vu
kinh t€ phat sinh vé vat tu, ti€n vOn cla Coéng Ty, 1ap ké hoach thu chi ngan quy tai
chinh va lap Béo céo tai chinh theo quy dinh, ddng thdi phai thuOng xuyeén lién hé vGi
ngan hang. Thanh toan luong cho can b0 cong nhan vién, giao dich thu chi v&i khach
hang.

3.2.7 : Phong Kinh Doanh :

Dam phat ky két thyc hién cic hgp dong mua - ban sdn phdm , tim ki€m khach hang
xam nhap thi trudng trong va ngoai nudc. Gidi thiéu mau ma , sdn phdm mdi clia Cong
Ty trong thGi gian tdi.

3.2.8 :Phong K& Hoach Xudt - Nhép Khau :

- C6 nhiém vu ki€m tra vi€c nhdp - xudt héa don ban hang

- Béo céo dinh ky cong tac xudt - nhap khau .

3.2.9 :Phong K& Hoach San Xuat:

a)Chttc ning: Tham muu cho Ban giam P&c Cong Ty trong xay dung ké hoach thiét ké
sdn pham va tri€n khai qué trinh sdn xudt sdn phdm v4i thOi gian nhanh nhat, chat
lugng ddm bdo, gia thanh phu hop.

b) Nhiém vu:
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% TG chuan bj sdn xudt :
#x Nhan hgp dong san xudt, hoach dinh tién d0 sdn xudt sdn pham.
#1Ki€m tra nguyén vat liéu dap Ung nhu cdu cla sdn pham
#3Ki€m tra ngudn nhan luc can c6 d€ sadn xudt sdn pham.
#11.ap 1énh sdn xuat va phat 1énh sdn xudt dé€n cic b0 phan san xuat.
TG thi€t k€ san pham :

#3C6 nhiém vu thi€t k& , v& mau sdn pham dat hang diing kich &, ki€u dang do khach
hang yéu cau.

% T6 diéu d6 san xuat :

#xTheo dbi ti€n trinh sdn xudt hang ngdy cUa tung khau néu nhu thdy khong ding nhu
ban thi€t ké can dua ra cc gidi phap va ti€n hanh di€u chinh kip thoi.

#1Ki€m soat nhap kho thanh phdm

#3T6 chlfc phan tich danh gia két qua san xudt va ti€n dd giao hang trén co s& d6 dua ra
cac bién phéap khac phuc.
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4.Quy trinh céng nghé san xuat tai Cong Ty:

Kl’}o Ng’\uyén p  TaiLiéu > Ra mau > So dé
VatLieu Ky Thuat

v

—»  cac [

v

Han so bo

v

Han chi
tiét
Han hoan
chinh

]

v

Trang tri > Phun son > C;;eg ;l;l}l:é " Kieém hoa

Nhap kho

thanh ph&m ¢

Dua vao tai liéu ky thuat do khach hang dat, phong ky thuat phan cong cho nhan vién ky
thudt ra mau tUng chi ti€t cdu thanh nén sdn pham .Sau d6 chuyén cho bd phén so do
theo ty 1&: Nguyén vat liéu chinh can tiéu hao? vat liéu phu can cho sdn phdm nay la
bao nhiéu? . Sau khi c6 so d6 xuGng cat sé phan cong 18y sO nguyén vat liéu can dung
tUr kho nguyén vat liéu , cat thanh tUng chi tiét theo ban thi€t ké. Sau d6 chudn bj cap
phét cho xuéng han.Phong k& hoach san xudt sé€ b tri cong nhan theo day chuyén tUr
han so b0 dén han chi ti€t rOi dén han hoan chinh . Sau khi sdn pham dugc hoan chinh
sé dua dén khau trang tri , phun son , v& sinh cong nghé va Phong Giam sat ky thudt-
KCS sé ki€m tra lai 1an cudi .N€u dat yéu cau vé€ chat lugng , kich c§ ki€u déng theo
diing nhu ban thiét k& sé ti€n hanh nhap kho thanh pham.
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CHUONG I1: TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAI CONG TY
I.PHUONG TIEN KE TOAN :

Cong ty hach toan toan b0 qud trinh trén mdy tinh.

I1. HINH THU'C TO CHUC HE THONG SO SACH KE TOAN:

Hinh th(c t6 chlc cong ty 4p dung theo hinh thitc chlng ttr ghi s6

Hinh thc chiing tU ghi s6 hach toan theo SO d0 sau :

l Churng tur goc l

56 quy Chung tlr ghi S8 K& Toan

sO chi tiét
* v v
| | S6 ding ky SO cai Béng tOng
| chtmg tir hop chi tiét
| ghi sO * |
___t ] Bangcanasi [ _ _ _ !
tai khoan

Bao cao tai
chinh

—»  Ghihang ngay
= Ghi cudi théng
<4 ¥ pGichiéu
Hinh thirc s6 ding ky chitng ttr ghi s6:La hinh thic t6ng hop ghji chép cac
ngjieejp vu kinh t€ phat sinh theo trinh tU thGi gian .SG vira dung d€ ding ky cac nghiép
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vU kinh t€ phét sinh, qudn ly cac ching tr ghi s6 , va ki€m tra d6i chi€u v4i bang can
doi phat sinh.

V@i hinh thifc nay hang ngdy cin c(f vao cac ching tU ghi s6 sé ghi vao s6 K& toan
va 1ap Chimng tU ghi s6 .DOng thdi cac chlng tU nay s& dugc ghi vao bang tGng hop cac
sO chi tiét. Can c( vao s6 chlmng tUr ghi s6 k€ Toéan sé phan anh cac nghi€p vu kinh t&
phat sinh vao sG sach lién quan . Cu0i thdng khéa sO tinh ra tong sO tién cla cac nghiép
vU kinh t€ phat sinh trong thang, tinh tGng sO phat sinh ng, t6ng sO phét sinh c4. Tinh s&
du tUng tai khodn trén tlng sG céi, cdn c(f vao SO céi culi ndm k€ Toan tGng hop bang
can doi tai khodn va Bao cdo tai chinh.

Bén canh d6 K& Toan theo déi tinh hinh gidm Tai sdn , NguOn vOn , phan b0 chi phi dé
tinh gid thanh sdn phdm va x4c dinh két qua kinh doanh.

111. TO CHUC BO MAY KE TOAN TAI CONG TY :
1.8S0'd6 t6 chirc b mdy K& Todn:

K@ Toan
Trudng
K@ Toan
Tong HOp
Ké Toan K@ Toan Tha Quy Ké Toan
Thanh Toan vatTu tién Luong

2. Chifc niing , nhiém vu ctla Ké Todn trong cong Ty :

* Ti€n hanh cong tac ki€m tra theo qui dinh clla Nha nudc

« Lap K& Toan béo cdo va ki€m tra su chinh xé4c cUa cac bdo cdo cla cic phong ban
khéc 14p.

 Gidp gidm POc td chlic cong tac thong tin k€ Toan , hach toan kinh t€ va phat
trién hoat dOng kinh té.
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o Luu tr(r, bdo quan hoO so tai liéu va qudn ly tap chung thOng nhat céc sO li€u
K€ Todn.

 Cung cdp s0 li€u cho cac bd phan lién quan trong Cong Ty.
2.1. K& Toan Truéng:
Phu trach chung moi hoat dOng cla phong k€ toan, chui trdch nhi€ém trudc Gidm
DPOc va nha nudc vé viéc t6 chlc , qudn ly ,ghi chép tai chinh cUa don vi theo chlic
ndng , quyén han nhi€ém vu cla k€ toan trudng theo quy dinh tai nghi quyét 26/CP.

Gidi quyét x(r ly cac khodn thi€u hut, mat mat hu hdng, cac khodn ng khé doi va
khodn thiét hai khac.

2.2. K& Toan t6ng Hop:

Hach toan san xuat kinh doanh va tinh gi4 thanh dich vu , bdo cdo dinh ky s0 liéu Ké
Toén, tGng hop 1én sO cai, sO chi ti€t, s6 tOng hop 1ap bao cdo thang, quy ,ndm .Phan tich
tinh hinh st dung tai sdn cd dinh , tinh khau hao phan b4 ding vao d6i tugng chui chi
phi va viéc hach toan clUa K€ Toan vién, 1ap Bang Can POi K& Toan va ghi s6 cac
ching tU ghi s0.

2.3. K& Toan Thanh Toan:

Nhiém vu thanh toan v&i khach hang , 1ap s6 béo cdo thu chi , bdo cdo dinh ky , theo ddi
doanh thu khodn nQ ngan sach nha nudc, thanh toan tam Ung, hach todn cac nghi€p vu
kinh té phat sinh.

2.4. K@ toan Vat Tu :

Vao s chi tiét vat tu day dU chinh xac, 1ap bang ké Nhap — Xuat —TOn kho nguyén vat
liéu, cong cu dung cu phan bo dinh ky hang thang d6i chiéu s6 liéu vGi Phong K& Toan
dé kip thoi phat hién mat mat, hu hdng , lang phi vat tu khi 1am sdn pham.

2.5. Thu Quy :

C6 trach nhiém bdo quan va thu tién mat, khéa s6 va doi chi€u s6 quy vdi tién tOn tai
két. Cudi thang bdo cdo sO ti€n va lap bang ké chi tiét tUng loai cho Ban Giam Poc,
Phong Ké Toan biét.

2.6. K& Toan Tién Luong :

Can cU vao bdng chdm céng , cin c( vao nhiing quyét dinh vé khen thudng, trlr luong
cUa Phong Hanh Chinh ma tinh luong rOi thanh toan cho cong nhan vién.Gidi quyét
nh{g van dé vé trg cap, bao hi€m xa hOi cho c6ng nhan vién.
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PHAN I: CO SO LY THUYET VA HE THONG KIEM
SOAT NOI BO KE TOAN TAI CONG TY TNHH MINH
TAN NHOM
A.KHAI NIEM: Hé théng ki€ém sodt ndi b0 K& Todn tai doanh nghiép la hé théng cla
tat cd nhiing gi ma & chic can lam d€ c6 dugc nhling di€u mubn va tranh dugc nhiing
di€u khong mudn tranh hay néi mot cdch khdc dé la hé thOng cua cdc chinh sdch thu tuc
kiém sodt von ctia doanh nghiép.

B.THU TUC KIEM SOAT TAI SAN :

CHUONG I: KIEM SOAT TIEN
1. NOI DUNG VA PAC PIEM CAC KHOAN MUC TIEN :
1. NOi dung :

VOn bang tién 1a mOt bd phén cla tai sdn Iuu dOng trong doanh nghiép ton tai dudi
hinh thai tién t&, c6 tinh thanh khodn cao nhat.

Trén bang Can d6i k€ toan, tién dugc trinh bay & phan tai sdn (Phan A: Tai san ngan
han, khodn I: Tién va tuong duong tién, muc 1: Tién ). Ti€n dugc trinh bay trén Bang
Can DOi K€ Toan theo sO tong hop va cac ndi dung chi ti€t dugc cong bd trong Ban
thuy€t minh béo céo tai chinh bao gom:

Tién mat (TK 111): bao gbm tién Viét Nam (k€ cd ngan phi€u)- TK1111, ngoai té-
TK 1112, vang bac, kim khi quy, d4 quy- TK 1113. SO li€u dugc trinh bay trén béo céo tai
chinh clla TK Ti€n mat vao thoi diém khda s6 sau khi da dugc dbi chi€u véi so thuc té
va ti€n hanh c4c diéu chinh can thiét.

' Ti€n gl ngan hang ( TK 112): bao gbm tién Viét Nam- TK 1121, ngoai té- TK 1122
va vang bac, da quy, kim khi quy- TK 1123 dugc gUi tai ngan hang. SO du cla TK Tién
g(i ngan hang trinh bay trén Bang can dOi k€ toan phdi dugc dbi chi€u va diéu chinh
theo s phu ngan hang vao thoi di€m khéa sG.

“Tién dang chuy€n (TK113 ): Bao gbm cac khodn Ti€én Viét Nam va Ngoai t& ma doanh
nghi€p di nOp vao ngan hang, kho bac Nha nudc, hodc da glti qua buu dién d€ chuyén
qua cho ngan hang, hay tuy da 1am th( tuc chuyén tién tU tai khodn Tién gUi ngan hang
dé€ trd cho cac don vi khac, thé nhung dén ngdy khéa sO thi doanh nghi€p van chua
nhan dugc gidy bo c6 hay bang sao ké clla ngan hang, hodc gidy bao cla kho bac.

SVTT : Nguyén Thi Bich Ngoc
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2. Pac di€m :

«Ti€n l1a khodn muc dugc trinh bay dau tién trén Bang Can d6i k€ toan va la mOt khodn
muc quan trong trong tai sdn ngan han. Do thudng dugc st dung dé phan tich khd niang
thanh todn cUa mOt doanh nghiép, nén day 1a khodn c6 thé bi ¢0 tinh trinh bay sai 1&ch.

“'Ti€n con 1a khodn muc bi anh hudng va c6 dnh hudng dén nhi€u khodn muc quan
trong nhu thu nhap, chi phi, cng ng va hau hét cac tai san khéac clla doanh nghiép.

Tién con 1a tai sdn rat “ nhay cam ” nén khd ning xdy ra gian 1an, bi€n thU thudng cao
hon céc tai sdn khac.

“IMOt ddc di€m khac cla tién 1a bén canh kha ning s6 du bi sai 1éch do dnh hudng cla
cac sai s6t va gian 1an, con cé nhiing truGng hop tuy s6 du tién trén Bao Cao Tai Chinh
van ding nhung sai 1éch da dién ra trong cc nghi€p vu phét sinh va lam dnh huéng dén
céc khodn muc khac.Vi vy, phdi danh nhi€u thdi gian d€ ki€m tra ti€én mdc du khodn
muc nay thudng chi€ém mot ty trong khong 16n trong tOng tai san.

SVTT : Nguyén Thi Bich Ngoc
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Chu

2

goi

SO d6 : MOi lién hé gilra ti€n va cac chu ki kinh doanh chinh

trinh bén hang

Tién mat, Tién

va thu tién ngan hang
Doanh thu Phai thpclla >
ban hang khach hang Chi phi tai chinh
— B =
Hang ban b| trd lai
o
Chu trinh ti€n luong
Ti€n mat, Tién goi Phdi trd cho Chi phi nhan
cong trirc ti€p
ngdn hang cong nhan vién Chi ghi
san xudt chung
> >
Chi phi bfn
hang
> —Phgtréktric—  Chi phi quan 1y doahh
nghiép
Chu trinh mua hang-va--3-é
—PhéttréchomgaerHin | Hang ton kio,
mua haphg
—
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Tai sdn
cO dinh

3. Muc tiéu ki€m soat :
/Cac khodn ti€én c6 thuc hién déu dugc ghi nhan trén Béo Céo Tai Chinh.
) Doanh nghi€p c6 quyén s& h(tu vé mat phép ly d6i vGi cac khodn tién dugc ghi nhan.

7SO du tai khodn ti€n dugc ghi phut hgp v3i gia dugc xac dinh theo chudn muc va ché
do ké toan hién hanh.

71S6 liéu trén s@ chi ti€t tién dugc tEng hgp diing va phit hgp vdi tai khodn tEng hgp
trén sO cai.
7186 du tién dugc phan loai va trinh bay thich hgp trén bao cdo tai chinh. Cac truGng
hgp tién bi han ché quyén sU dung déu dugc khai bao day du.
3. 1.Nguyén tac ki€m soat
“/Nhan vién c6 du kha ning va liém chinh.
“/Trong vi€c qudn 1y tién phadi qui dinh trach nhiém cho tUng dbi tugng c6 lién quan.
«lGhi chép tUrc thGi va day du s6 thu .
“'Thudng xuyén doi chi€u sO li€u gilta ké toan va thU quy.
|Chap hanh nghiém ching cac qui dinh vé tdn quy va nOp tién ban hang.
“\Han ché chi bang ti€én mat.
“D&i chi€u s0 liéu gilta thuc t€ va sO sach ké toan.
3.2. Tha tuc ki€m soat tai san :
3.2.1.Tién mat tai quy:
3.2.1.1. Thu tuc thu tién:

Ngu0i nOp ti€n dé nghi nOp ti€n k€ toan thanh toan 1ap Phi€u thu va
trinh cho K& Toan Truéng ky duyét. K& Toan Thanh Toan nhan lai
phi€u thu va dua cho ngugi nép tién ky va phiéu thu va nOp tién. Thu

SVTT : Nguyén Thi Bich Ngoc
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quy sé nhan phi€u thu va thu tién cung lic d6 Thu Quy se ghi s6 quy
K€ Toan Thanh Todn ciing dua vao cac chiing tU d6 ghi sO k€ toan tién
mat.

Ngu&i ndp Ké toan thanh toan Ké toan trudng Tha quy

Dé nghi ndp tién

Ky Phidu thu va
nop tién

Lap Phiéu thu ——=>( Ky va duyét thu )
—{ Nhan lai Phidu thu )

Nhan Phiéu thu
va thu tién

Ghi s& ké toan
tién mat

So d0 :Mo hinh hoa hoat ddng thu tién mat

3.2.1.2. Thu tuc chi tién :

Nguoi d& nghichi | Ké toan thanh toan Ké toan trudng Giam déc Tha quy

Lap Phiéu chi

Khéng déng v

Ky va duyét chi

Lap Gidy dé nghi
thanh toan, tam tng

Ky Phiéu chi
( Nhan Phiéu chi } { Nhan Phiéu chi

Xuét tidn
Nhan tién va ky .
Phi&u chi = Ghi 50 quy
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SV,
KT.

So d0 : M6 hinh héa hoat dOng chi ti€n mat

Can cUr vao cac chUmg tU: Gidy dé nghi tam Ung; Gidy thanh toan ti€n
tam Ung; Héa don;... k€ toan thanh toan 1ap Phi€u chi chuyén cho K&
Toan Trudng ky duyét n€u dong y s& gl 1én ban gidm doc ky va déng
ddu. K& Toan Thanh Toan nhan phi€u chi r0i chuyén cho Thu Quy
Tha Quy chi tién tU quy , ky tén, déng dau “Pa chi tién”; yeu cau
ngUdi nhan tién ky tén vao phi€u chi, ghi tinh hinh chi tién vao SG QuYy
tién mat, sau dé chuy€n chiing tU cho k€ toan.

Hang ngay k€ toan va thU quy dbi chi€u sO liéu vGi nhau. MOt nhan
vién khac 1am nhiém vu kiém ké tién thuc té tOn quy rbi dbi chiéu véi
sO trén sO sach.

3.2.1.3. Thd tuc quan Iy tén quy:

Tién phai dé trong két sat do thU quy qudn ly. Han ché cac dbi tuong
khéc ti€p xtic

Cu0i ky (ngdy, tudn, thang) ti€n hanh ki€m ké ton quy thuc t€ so vGi
sO liéu trén sG sach. Thanh pham ki€m ké gdm: k€ toan ti€n, th( quy
va mOt dai dién bén ngoai phong k€ toan. K&t qua ki€m ké dugc lap
thanh bién badn quy tién mat cic thanh phan tham du ky nhan roi
chuyén sang k€ toan trudng xac nhan. N€u cé chénh 1éch sé chuyén
ti€p lén Ban giam dbc gidi quyét va x(r ly theo quy dinh.

3.2.2. Tién ngdn hang
3.2.2.1.Thd tuc thu tién

Khi ngan hang nhan hang nhan dudgc tién, ngan hang sé 1ap Gidy bao
C6 va gUi cho k€ toan ngan hang. Ké todn ngan hang dua trén Gidy bao
C6 sé lap chlng tUr thu va chuyén cho ké todn trudng ky, duyét. va
dOng th0i ghi sO tién gUi.

SO d6 . M6 hinh héa hoat déng thu tién gtri:

MNgan hang

q_ép Cidy bao c:c'D—

Ké toan Ngan hang

9@@.;-. Gidy bdo c:‘D
J

q_ép chirng tor t‘l‘lLDi

Ghi sd tién gori

K& toan truwdng

%@:9 va duyat thl_D




BAO CAO THUC TAP
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3.2.2.2. Thu tuc chi tién:

K& toan ngan hang 1ap Uy nhiém chi gli cho K& Toan Trudng ky,
duyét. K& Toan Trudng dong y sé gl cho ban giam dOc ky Uy nhiém
chi. Va gUii dén ngan hang. Ngan hang nhan Uy nhi€m chi va thurc hién
1énh chi. POng thdl 1ap glay Bao NQ. K€& toan ngan hang nhan gidy
béo NG va ghi sG k€ toan tién gUi.

Giam dbc

Ké& toan trudng

Ky va Duyét chi

Khang

Ké& toan ngan hang

—— Lap Uy nhiém chi )

dong v

Déng v

G(ff Uy nhiém chi

Ngan hang

MNhan Gidy baoc No
Ghi sd ké toan
tign guri

SO d6 : M6 hinh héa hoat déng chi ti€n gl
I1. KIEM SOAT TIEN TAI CONG TY TNHH MINH TAN NHOM:

A/i DU cu thé :

Nhan Uy nhigm chi

Thyee hiégn 1&nh chi

Lap Gidy bao Ngr

Khi Mua hang, ban hang Cong Ty thanh toan cho ngUdi ban hodac khach hang thanh toan
cho bang tién mat hodc bang tién g ngan hang.

(. Tha tuc mua hang — trd tién (CHI TIEN ):

Xéac dinh Nhan bdn
nguyén vat béo gia
li€u can

Lua chon
nha cung
cap

Dat hang
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Hop dén Ki€m tra Xem mau
L Jp g > |

mua ban mau

> Nhan hang < Tra tieén

Bién ban giao Phiéu chi

nhan Phi€u Uy nhiém
Ho6a don mua hang chi

Phién nhan khn

“/Khi Céng Ty nhan dugc don dat hang cUa khach hang, Phé Gidm DOc phu trach
k¥ thuat sé 1ap phuong 4n sdn xudt kinh doanh xac dinh nguyén vat li€u can thiét cho
san xudt sn pham. Sau d6 gi ban so d6 nay cho phong k€ hoach xem xét néu thay
khéng c6 van dé gi sé trinh 1én Gidm POc duyét 1an cubi .Sau d6 chinh thlrc phat hanh
don dat hang lién hé dén c4c nha cung cap d€ yéu cau nhan ban bao gia tU cac nha cung
cap va chinh th(c dat hang vGi nha cung cdp phu hop vGi Cong ty (v€ gid cd, chat
lugng nguyén vat li€u).

ﬂ‘lNgu‘\Gi chui trach nhiém mua sé& xac dinh mau , kiém tra mau cé dat
yéu cau
Héa don thué GTGT (Héa don ban hang); Hbéa don thong thuong.
Phiéu thu, phi€u chi.
Gidy bao C6 ngan hang.
Bién ban bu trlr céng ng
“IMOt sO tai khodn st dung: Hang héa ( 156,1561,1562) , Tién mat (111,1112), chuyén
khodn (112,1121), phdi trd cho ngu0i ban (331) ...
Nha cung Ung vat tu chl y&u cla Cong Ty:
Cong Ty TNHH MINH TAN (Bién Hoa, D&ng Nai)
. Cong Ty TNHH YNGHUA VIET NAM (KCN Bién Hoa 2)
. Chi nhanh Céng Ty TNHH XNK CAT TU'ONG (Tan Binh, Tp.HCM)
Cong TyTNHH Htu Lién A Chau (Tp.HCM)

SVTT : Nguyén Thi Bich Ngoc
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. Cong TyTM-SX Cam Nguyén (Tp.HCM)

. Inox Pong Nam A (Tp.HCM)

. Cong Ty TNHH Bluescope Buildings Viét nam (KCN Bién Hoa 2)

. Cong Ty TNHH Akzo Nobel Chang Cheng VN (KCN Nhon Trach)
. Céng Ty TNHH Dai Phd (Tp.HCM)

a. Ban hang — Thu tién :

“'Khi nhan dugc don dit hang cta khach hang , Cong Ty hoan tat viéc mua nguyén vat
liéu can thiét cho viéc san xuat san phdm. Sau do sé tién hanh san xudt theo quy trinh san
xudt san pham tai Cong Ty.

“/San pham sau khi da dugc kiém tra dat yéu cau vé mau ma, kiéu dang , kich thuéc, so
luong cung nhu chat lugng sé tién hanh nhap kho va sé giao cho khach hang ding ngay
quy dinh. Budc tiép theo la giao nhan hoa don va thu tién tU ngu'di mua.

'Tai khoan st dung : Gia von hang ban (632 ), doanh thu ban hang ( 511,5111,5112)

Tién mit (111 ),Tién gli ngan hang (112) , chi phi ban hang , phai thu ctua khach hang
(131)..

“IChUng tU st dung : Pon dit hang , hoa don gia tri gia tdng, phiéu thu ,phiéu chi, giay
bao ng, gidy bao co cua ngan hang.

“/Khach hang chu yéu cia Cong ty : < Cong ty TNHH nhua Sakaguchi Viét Nam
% Cong Ty c0 phan Sonadezi Long Binh

% Nha may hoa chat bién Hoa

% Cong ty cO phan thuc pham qudc té

% Cong Ty c0 phan Vina G7

< Cong ty TNHH Long Dinnh Tién...

Nhan Mua San Giao Hoa Nhan
don dat 9 nguyén {9 xuat 9 hang 9 don Pt tién
hang vat liéu

1. Ki€m soat Ti€n mat :

SVTT : Nguyén Thi Bich Ngoc
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1.1: Tién tai quy:

Tién tai quy cla Cong Ty gOm,

- Tién Viét Nam - TK111:
- Ngoai té - TK1112;
- Tién dugc sap x€p tUng loai, cOt thanh tUng xdp, mbi xap 1a mot triéu dong.

Moi hoat dOng Thu — Chi bang tién mat va viéc bdo quan tién mat
tai quy do ThU Quy clia Doanh Nghiép thuc hi€n, phi€u chi chi c6 gia
tri khi 6 ch(t ky cla Thu Quy
Hang ngayThU quy phai ki€m ké sO tOn quy tién mat thuc t€ va tién
hanhddoosi chi€u v6i s0 liéu cla sO quy tién mat va sO k€ toan tién
mat . Néu c6 chénh 1éch K& Toan va ThU Quy phdi ki€mtra lai d€ xc

dinh nguyén nhan va ki€n nghi bién phap x(r 1y chénh 1éch .

1.2 : Ki€ém soat tién tai quy

1. 2.1: Tha tuc thu tién:

Ké
5 toan
N Th.':‘ than
quy h
toan
—p _ Thu+ Lap-p
tién va phi
ky vao €u
chimg thu
< o (Pa
K thu
tién)
Nha
n
lai
phi
Ghi s6 3:11
quy
Ghi
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s6

ké

toan
tién
mat

So d6 :Mo hinh héa hoat déng thu ti€n clla Cong Ty TNHH MINH
TAN NHOM

Ngudi yéu cau nOp ti€n sé truc ti€p ndp tién cho thU quy. ThU Quy ky thu tién va ky
tén, dong dau “ Pa thu ti€n” vao Phi€u ban hang . Va ghi vao s6 quy tién mat. K€ toan
thanh toan can c( phi€u ban hang d6 1&p Phi€u thu chuyén cho ké toan trudng ky duyét
va yéu cau ngudi nOp tién ky tén vao phi€u thu. K€ toan ghi vao sO ké toan tién mat.

1.2.2. Thu tuc chi tién:

Can c(r vao cac chlmg tU: Gidy dé nghi tam Ung; Gidy thanh toan tién tam Ung; Héa
don; va cac chlng tUr gbc lién quan... k€ toan thanh toan 1ap Phi€u chi chuyén cho ké
toan trudng n€u khodn chi dudi 10.000.000d thi k& toan trudng ky duyét chi va s€ bao
1én gidm dOc sau.Con nhiing khodn chi trén 10.000.000d thi K& Toan Trudng phai gUi
lén Giam DPOc duyét chi. K& toan thanh toan nhan phi€u chi rdi chuyén cho thu quy.
Th quy chi tién tUr quy; ky tén, dong dau “Pa chi tién”; yéu cau ngudi nhan tién ky tén
vao phi€u chi, ghi tinh hinh chi tién vao S6 QuY tién mat, sau d6 chuyén chlmng tUr cho
k€ toén.

N
g K

u K G
¥ :

d

é
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i

SO d6: M6 hinh héa hoat ddng chi tién mat cla cong ty TNHH
MINH TAN NHOM

2.Ki€m soat Ti€n gl ngan hang :
Tién cUa doanh nghi€p phan 16n dugc gti & ngan hang d€ thuc hién
vi€c thanh toan khong dung tién mat . Lai tU khodn ti€n gUi ngan hang
dugc hach todn vaothu nhap tai chinh cla doanh nghiép.
2.1. Ti€n gui ngan hang
- Tién gUi ngan hang - TK112:
- Tién g(i ngan hang Viét Nam - TK1121;
- Tién g(i ngan hang Pong A — TK1121DA;
- Tién gUi ngan hang Eximbank — TK1121EX;
- Tién g(i ngan hang Vietcombank — TK1121VC;
- Tién g(i ngan hang ngoai té - TK1122:
- Tién g(i USD Vietcombank — TK1122VC,
Cong ty gUi tién theo dang c6 ky han va khong ky han.
O ngan hang dugc mé hai loai tai khodn dé theo doi: 1 ding dé theo ddi tién glti VND,
1 dung dé theo dbi tién gUi 1a ngoai té.
K€ toan tién gUi ngan hang theo ddi chi ti€t theo tUng loai tién va chi ti€t theo tUng ngan
hang.
K€ toan tOng hop st dung TK112 d€ theo d&i s6 hién c6 va tinh hinh bi€n d0ng ting,
gidm cUa tién gUi ngan hang.
D0i v&i nghi€p vu phét sinh lién quan dén ngoai t&€ déu dugc thuc hién thong qua ngan
hang , khi hach toan thi dugc quy doi ra dong Viét nam d€ hach toan theo ty gi thi
tru0ng tai thoi di€m phét sinh nghi€p vu.
Chénh 1éch ty gia dugc k€ toan theo ddi tai khodn 413, dugc di€u chinh vao ngdy culi
ky két thiic ky k& todn.
2.2.Ki€m soat Ti€n gui ngan hang
Khi ngan hang nhan dugc tién sé gUi gidy bdo C6 dén k€ toan ngan hang cla Cong Ty.
K€ Toan ngan hang dua trén gidy bao C6 ghi sO ké toan.
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Ngan hang K€ toan TGNH
Nhan tién

R + < e e e
Lap giay bao Cé Nhan giay bao Cé

'

Ghi s tién gui

So d0 : M6 hinh héa hoat dong thu ti€n gUi clla cong ty .

Khi can thanh toan qua ngan hang, K€ Toan Ngan Hang sé lap Uy nhiém chi gi cho K&
Toan TrLrOng ky duyét va gUi lén gidm dOc ky va déng dau Uy nhiém chi( duyet chi). Va
g(ri dén ngan hang noi thuc hién thanh toan. Ngan hang nhan dugc glay Uy nhiém chi,
ngan hang thuc hién 1&nh chi va 1ap gidy bdo No. K& toan ngan hang s€ nhan dugc gidy
bdo NO tU ngan hang gUi. K& toan ngan hang dua vao ching tU ndy ghi vao sO k& téan
tién gUri.

G K
i - é
g Ké
a Toa To lA\Ig
1] n an an
Tru T ha
d &n G ng
o 8 N
C H
Ky 4~ L
duy a
ét P
u
&~ y
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Co =

So d0 : M6 hinh héa hoat dOng chi ti€n gt clia cong ty
2.3.Thi tuc sé du:

Khi nhan dugc chiing tUr clia ngan hang gUi dén, k€ toan ki€m tra, dOi chi€u vGi chiing
tU gOc kém theo.
Khi c6 chénh 1éch s0 liéu gilta sO k& todn & don vi va trén ching tU cla ngan hang ma
cudi thang chua xac dinh dugc nguyén nhan, ké toan ghi theo sO liéu cla ngan hang va
theo ddi sO li€u cUa k€ toan nhé hon hon hay 16n hon s6 li€u cla ngan hang. Khi kiém
tra, dOi chiu, xac dinh dugc nguyén nhan sé di€u chinh s liéu ghi s0.
CuOi thang K& Toan ti€n gUi ngan hang sé ti€n hanh d6i chi€u sO liéu v&i ngan hang,
ngan hang sé ky vao bién ban doi chi€u xac nhan s6 du tién gUi.

Thu tuc ki€ém tra s6 du:

SO du tai khodn ngan hang trén s6 sach phdi bang vdi sO du cla s6
phu tai ngan hang. Moi khodn chénh 1éch phai dugc di€u chinh thich
hop, nhing trudng hgp chua rd nguyén nhan phdi dugc két chuyén vao
cac khodn phai thu khac, hay phai trd khac va xUr 1y phu hop.

3. Phuong phap hach toan

3.1. Chung tu st dung :

Tién tai quy:

@Phi€u thu; Phiéu chi.

e#lPhi€u xudt; Phi€u nhap kho vang, bac, da quy.
eiBién lai thu tién; Bang ké vang bac da quy.
ABién ban ki€m ké quy...

Tién gui ngdn hang:

fGidy bao Co,

?Gidy bdo Ng hodc

@Ban sao ké clla ngan hang Kém theo cac chlng tU gOc (Uy nhiém thu,
Uy nhi€m chi, sec chuy€n khodn, sec bdo chi...)

3.2. SO k€ toan st dung
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Tién tai quy:

: SO chi ti€t: S quy tién mat va SO k€ toan chi ti€t tién mat.
3S0 tOng hop: SG nhat ky va S6 céi (TK 111)

Tién g ngdn hang:

SO chi tiét: SO ké toan chi ti€t tién gUi ngan hang
USG tEng hop: SO nhét ky va SO cai (TK 112)
3.3. Thu tuc ké toan:
Tién tai quy:
Khi ti€n hanh nhdp, xudt quy ti€én mat phadi cé phi€u thu, phi€u chi
hodc chlUng tr nhap, xudt vang, bac, da quy va c6 chit ky cla ngudi
nhan, ngudi giao, ngudi cho phép nhap, xuat quy theo quy dinh.
K€ toan quy tién mat phdi ¢ trdch nhiém m& s6 k€ toan quy ti€n
mat, ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tur phat sinh cac khodn thu,

chi, nhap, xuat quy tién mat, ngan phleu ngoai té, vang, bac, da quy
va tinh ra sO tOn quy tai moi thdi di€m.

Thu quy chiju trach nhi€m quan 1y va nhép, xuat quf/ tién mat. Hang
ngay thd quy pha1 chi ki€m ké so tOn quy tién mat thuc t€, doi chi€u
vGi s0 liéu sO quy tién mat va sO k€ toan tién mat.

Tién gt ngdn hang:

Khi nhan dugc chlng tir clla ngan hang gUi dén, ké toan phai ki€m tra,
doi cla doanh nghiép, sO liéu trén cac chlng tU gbc vdi sO liéu trén
cac chlng tU cUa ngan hang thi doanh nghi€p phdi théng bao ngay cho
ngan hang d€ cling d6i chi€u, xac minh va xU 1y kip thoi. Cudi thang,
néu chua xéc dinh dugc nguyén nhan chénh 1&ch thi k€ toan ghi sO theo
sO liéu cUa ngan hang nhu gidy béo C6, gidy bdo Ng hodc bdn sao ké.
Phan chénh 1éch dugc ghi vao bén NG tai khodn 138 “Phai thu khac”
hoac bén Co tai khodn 338 “Phdi trd, phdi nOp khac”. Sang thang sau,
ti€p tuc doOi chi€u d€ tim ra nguyén nhan kip thdi x(t ly va di€u chinh
s0 liéu ghi s6.

Phai thuc hién theo ddi chi ti€t sO tién gUi cho ting tai khodn ngan
hang d€ thudn tién cho viéc ki€m tra d6i chi€u.
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CHUONG II : KIEM SOAT NO PHAI THU

La mQt bd phan trong tai sdn cla doanh nghiép phdt sinh trong qud trinh hoat ddng cla
doanh nghi_ép khi thuc hién viéc cung cdp san phdm, hang héa ,dich vu hodc mot bg
phén von cua doanh nghiép bi chiém dung tam thOi nhu cho vay ngan han, chi hd cho
don vi ban hodc cdp trén.

I.N®Oi dung va dac di€m khodn muc phai thu khach hang

1. NOi dung :
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Phdi thu khach hang 1a khodn thu ti€n ma khach hang di mua ng doanh nghiép do da
dudc cung cap hang héa,dich vu nhung chua thanh toan ti€n.NQ phai thu chi€m ty trong
16n nhat phét sinh thudng xuyén va ciing gdp rUi ro nhat trong cac khodn phai thu phét
sinh tai doanh nghiép.

Trén bang can d6i k€ toan, ng phdi thu khach hang dugc trinh bay tai phén A “Tai san
ngan han”, gdbm khodn muc Phai thu khach hang- TK131, ghi theo sO phdi thu gbp va
khodn muc Du phong phdi thu khé doi dugc ghi s6 am. Do d6, hiéu s6 gi(ta phdi thu
khéch hang va Dy phong phdi thu khé doi sé phdn anh s6 nQ phai thu thuan, tlc gia tri
thuan c6 thé€ thuc hién dugc. Riéng khodn phai thu dai han cla khach hang dugc trinh
bay trong phan B “ Tai san dai han ” .
2. Pac di€m:
NG phdi thu khach hang 12 mot loai tai sdn kha nhay cam v&i nhling gian 1an nhu bi
nhan vién chi€ém dung hodc tham 6.
Ng phai thu khach hang 1a khodn muc c6 lién quan mat thi€t dén két qud kinh doanh, do
dé6 1a doi tuong dé€ st dung cac thu thudt thGi phdng doanh thu va 10i nhuén cla don vi.
NG phai thu khach hang dugc trinh bay theo gid tri thuan c6 th€ thuc hién duoc. Tuy
nhién, do vi€c 1ap du phong phai thu khé doi thuOng dua vao udc tinh cla cic nha quan
1y nén c6 nhi€u kha ning sai sét va khé ki€m tra.
3. Muc tiéu ki€m soat :
|Cac khodn no phdi thu khach hang da ghi chép déu c6 thuc tai thoi
di€m 1ap béo cdo va phai dugc ghi nhan day du.
/Cac khodn ng phai thu khach hang vao ngdy 1ap béo cdo thudc vé don
vi.
“\Nh{tng khodn nQ phadi thu khach hang phdi dugc ghi chép diing sO
tién gOp trén béo céo tai chinh va phu hop gilta chi tiét clla ng phai thu
khach hang vdi s6 céi.
/Cac khodn du phong phai thu khé doi dugc tinh todn hop 1y d€ gia tri
thudn cla no phai thu khach hang gan ding vdi gia tri thuan c6 thé
thuc hién dugc.
“Sy ding dan trong trinh bay va cong bO khoadn ng phai thu khach
hang, bao gbm viéc trinh bay diing dan cic khodn ng phdi thu khach
hang, cling nhu' cong bo day dU nhlmg van dé c6 lién quan nhu' cic
khodn cam c0, thé chap...
3.1.Nguyén tac ki€m soat

- Phén chia trach nhi€m gi(ta cac chUc nang lién quan.
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- Ban hanh cac chinh sach va thu tuc ban chiju.

- Hoan thién hé thOng k€ toan chi ti€t ng phai thu.

- B4o cdo phan tich dinh ky ng phai thu.

- TG chlfc cong tac dbi chi€u cong no.

- Qui dinh thu tuc x6a no.

3.2. Th tuc ki€m soat

PE tim hi€u va danh gia rli ro ki€m soét ng phdi thu khach hang, can
phdi khdo sat hé thOng ki€m soat ndi b0 ddi vdi toan bd chu trinh ban
hang. Sau day la cach thic tO chlc chu trinh ban hang:

L&p 1énh bdn hang ( hay phiéu xudt kho )

Can c( vao don dat hang cla khach hang, cac bd phan co lién quan sé
xét duy€t don dat hang vé s lugng, chlng loai...d€ xac dinh vé kha
nang thanh todn cung Ung ding han cUa don vi va 1ap 1énh ban hang
( hay phi€u xuat kho ). Trong truOng hgp nhan dat hang qua e-mail,
dién thoai, fax...can c6 nhing thU tuc bdo dam co sG phap ly vé viéc
khéach hang da dat hang. Viéc chap thudn don dat hang can dugc hoi
béo cho khach hang biét d€ tranh cac tranh chdp c6 th€ xdy ra trong
tuong lai.

Xét duy@t bdn chiu

Trudc khi ban hang, cin c(f don dat hang va cac ngudn thong tin khac tUr
trong va ngoai doanh nghiép, b& phan phu trdch ban chiu can danh gia
v€ kha ning thanh todn cUa khach hang d€ xét duyét viéc ban chiu. Pay
1a thU tuc ki€m soét quan trong d€ ddm bdo kha ning thu hoi ng phai
thu. M6t s6 cach thiic 6 thé hd trg cho cong viéc nay la thiét 1ap chinh
sach ban chiu rd rang, 1ap danh sach va luén cap nhat thong tin v€ tinh
hinh tai chinh, van dé chi trd...cla khach hang. Trong nhiing méi
truong kinh doanh c6 rUi ro cao, mOt bién phap kha h{tu hiéu la yéu cau
khéch hang thé chap tai san hay ky quy.

Xudt kho hang héa

Can cU 1énh ban hang da dugc phé chudn bdi bd phan phu trach ban
chiu, thU kho xudt hang cho b phan gUi hang.

GUi hang
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BO phan gl hang 1ap ching tUr chuyén hang va gUi hang cho khach
hang kém héa don. TruGc khi gli héa don cho khach hang, can ki€m tra
lai vé nhlng sO li€u ghi trén héa don. TGng cOng hoa don phét hang
ngay phdi dugc ghi vao tai khodn chi ti€t gitip theo ddi ng phai thu cla
tUng khéch hang.

Theo doi thanh todan

Sau khi da 14p héa don va hang héa d giao cho khéch hang, k& toan van
phai tiép tuc theo ddi cac khodn ng phai thu.

DE theo ddi chat ché viéc thu ti€n, can phai liét ké cac khodn ng phai
thu theo tUng nhém tubi dé theo ddi va phan cong doi ng, thong thudng
cong viéc nay dugc giao cho bd phan phu trach ban chiu..

Ngoai ra nén thuOng xuyén thuc hién thU tuc gli thong bdo ng cho
khéach hang. Di€u ndy, mOt mat, sé gitip cho don vi nhanh chéng thu hoi
cac khodn phadi thu, mat khac con gitip don vi xac minh va di€u chinh
kip thoi nhitng chénh 1&ch (n€u c6 ) gilra sO 1iéu cUa hai bén..

Xét duyét hang bdn bi tra lai va giam gid

Néu khach hang khong hai 1ong vGi s6 hang nhan dudgc do sai quy cach
hay kém pham chét, ho c6 thé gl trd lai cho don vi. Vi thé, doanh
nghiép can c¢6 mOt bd phan dbc 1ap chiu trach nhiém ti€p nhan, xét
duyét, cling nhu khau trlr nhitng khodn lién quan dén cac hang hda ndy,
va c6 don vi da thi€t k& mot chlng tU riéng d€ phan 4nh sy xét duyét

AA: A hdna ki 4133 125 hasr 433 w34 AhiPaa 40P ndsr ~na A1 p~a 00 Aa 'ng
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CHUONG I1I:THU TUC KIEM SOAT HANG

TON KHO
3.1.  NO&i dung va dac di€m ctia khodn muc

31.1.  N®éidung

Hang tOn kho 1a nhiing tai sdn dugc gi(t d€ ban trong ky san xudt,
kinh doanh binh thudng, hodc dang trong qua trinh san xuat, kinh doanh
dé dang, hodc nguyén liéu, vat li€u, cong cu, dung cu dé s dung
trong qud trinh san xuat, kinh doanh hodc cung cap dich vu.

Hang tOn kho dugc trinh bay trén Bang can doi k€ toan tai phan A “Tai sdn ngan han ”
va dugc trinh bay gOm hai chi tiéu: gia tri hang ton kho va t6ng s6 du phong gidm gia
hang tOn kho da 1ap. NOi dung chi ti€t cac loai hang ton kho dugc cong bo trong Bang
thuy€t minh b&o cdo tai chinh, bao gbm:

3.3. Phuong phap hach toan

3.3.1. Chumng tUr st dung

Héa don thué GTGT (Héa don ban hang); Hbéa don thong thuong.
Phiéu thu, phi€u chi.

Gidy bao C6 ngan hang.

Bién ban bu trk cong ng.

3.3. SO ké toan st dung

SO chi tiét: SO chi tiét thanh toan v&i ngudi mua.

SO tOng hop: SO nhat ky va S6 céi (TK 131)

3.4. Thu tuc ké toan

K€ toan khoan phai thu cla khach hang theo ddi chi ti€t theo timg
khach hang, theo tUng n0i dung phai thu phét sinh d€ dap Ung nhu cau
thong tin vé€ doi tugng phai thu, ndi dung phai thu, tinh hinh thanh to4n
va kha ning thu h6i ng

11: THU TUC KIEM SOAT NO PHAI THU TAI CONG TY

TNHH MINH TAN NHOM
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1. Thu tuc ki€m soat no phai thu:
< Phai thu cla khach hang — TK131:
<+Phai thu hgp dong + don vi 1é -TK131HD;
%+ Phdi thu TM khac — TK131KH
<*Phadi thuCong ty TNHH nhua Sakaguchi Viét Nam
< Phai thu Cong Ty c6 phan Sonadezi Long Binh

< Phai thu Nha may hoa chét bién Hoa
2. Ki€m soat no phai thu

2.1. Thu tuc ban chiu:

“/Phong kinh doanh nhan don dit hang va can c( cac nguon thong tin khac dé danh gia kha
ndng thanh toan cua khach hang dé xét duyét ban chiu. Phong kinh doanh doanh thiét 1ap
danh sach ban chiu va theo doi va cap nhén théng tin vé tinh hinh tai chinh van deé chi tra...

cua khach hang. Va yéu cau khach hang thé chap, ky quy.

“/Khi da chap nhan don dit hang phong khinh doanh sé hoi bao cho khach hang biét la chap
nhin don dit hang. Phong kinh doanh 14p 1énh ban hang chuyén cho ké toan vat tu. Khi
nhan dugc 1énh ban hang ké toan vat tu se 1ap phiéu xuat kho chuyén cho thu kho dé xuét
kho. Phong kinh doanh 14p hoa don ban hang va chuyén hang cho khach hang. Khach hang

nhan hang va nhan hoa don. Ké toan c6éng ng ghi vao so cong ng.
2.2.Thu tuc thu no:

Sau khi da 1ap hoa don va hang héa da giao cho khach hang, k€ toan ti€p tuc theo ddi
cac khodn ng phai thu. Theo di thanh toan: Cin c vao tUng héa don, k€ toan ghi vao sO
chi tiét theo ddi cong ng v&i ting khach hang. Liét ké thoi han thanh toan, phan loai cac
khodn no theo tUng tubi ng d€ tUr d6 bO phan kinh doanh 1&p chudng trinh thu ng cho
tUng khodn ng. Phong kinh doanh liét ké cac khoan nQ phai thu theo tUng nhom tudi. Ké
toan cong n@ dua vao bang liét ké nay theo doi va phan cong doi ng. Phong kinh doanh

hang thang gUi thong bao ng cho khach hang.
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“Cudi nlra nim va cudi nam, ké toan cong nQ tién hanh xac nhan doi chiéu cong

nQ v&i khach hang nham xac dinh chinh x4c va thOng nhét s6 ng cUa tlng khach hang.

“Truong hop ng qua han, khach hang sé chiju 1di sudt ng qua han theo quy dinh
cu thé€ cla tUng hop dong hodc lai sudt no qua han hién hanh cla ngan hang.

“\N€u ng quéa han trén 30 ngdy ma van chua thu hdi dugc, Phong ké toan 1&p bao cdo
trinh Giam dOc d€ ¢ bién phap thu hdi ng kip thGi nhu : gap g6 thuong luong, hoa gidi
dé€ tim bién phap thu ng, hodc nhd cac t6 chlic chuyén thu ng hodc ban ng cho cac t6
chlrc mua ban ng@ hodc ndp don 1én toa an . Bién phap thu ng théng qua phan quyét cla
tda 4n 1a gidi phap cudi cing dp dung cho cac khach hang c6 khodn ng tOn dong 16n va

qua han lau ngay.
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So d0 :Mo hinh hoat déng ban hang va thu ng clia céng ty
2.3.Thi tuc xéa no:

Khi khong con hy vong thu hdi dugc cac khodn ng phai thu khach hang, nha quan ly c6
trach nhiém xem xét d€ cho phép hodc dé nghi ban giam doc cho phép xda sO cac khoan
ng ndy. Can cU vao d6 b0 phan ké toan sé ghi chép vao sb sach.

Vao cubi nién do K& Toan trudc khi 1ap Bao Céo Tai Chinh n€u doanh nghiép c6 nhling
bang chlng va cin cU xac dinh c6 nhling khodn phai thu khé doi hoac khong thé doi thi
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dugc 1ap dy phong . Khodn 1ap du phong dugc xdc dinh riéng cho tlng khodn ng va
sau d6 tOng hgp thanh sO canl 1ap du phong.

CHUONG III :KIEM SOAT HANG TON KHO
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1. NGi dung:

I. NOi dung va dac di€m khodn muc hang ton kho

Hang t6n kho: TOn kho 1a toan b0 ngudn vao quy trinh sdn xudt nhu
hang cung Ung, nguyén vat liéu, phu ting... ma cong ty dung trong hoat
dOng kinh doanh, ngoai ra con bao gOm cd cong viéc dang dugc thuc
hién - hang héa dang trong nhi€u giai doan san xudt khac nhau - ciing
nhu thanh phdm dang chO xudt kho dem ban hodc van chuyén dén
khach hang.

La nh{ng tai sdn dugc gilr d€ ban trong ky sdn xuat, kinh doanh binh
thuOng, hodc dang trong qua trinh sdn xudt, kinh doanh d& dang, hodc
nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu dé€ s dung trong qué trinh sdn
xudt, kinh doanh hodc cung cap dich vu.

“PuQgc trinh bay trén Bang can d6i k€ toan tai phan A “Tai sdn ngan
han ” va dudgc trinh bay gbm hai chi tidu: gia tri hang tOn kho va tGng s
du phong gidm gia hang tOn kho da 1ap. NOi dung chi ti€t cac loai hang
tOon kho dugc cong bo trong Bang thuy€t minh béo cdo tai chinh, bao
gbm :

Hang mua dang di trén duOng - TK 151 1a nhiing vat tu, hang hda mua
ngoai da thubc quyén sG hitu clia don vi nhung dén thoi di€m khéa s6
van chua hoan rat thU tuc nhap kho.

Nguyeén liéu, vat liéu ton kho — TK 152: 1a nhiing d6i tuong lao dOng
mua ngoai hodc tu ché bién dung cho muc dich san xuat, ché bién.

Céng cy, dung cy trong kho — TK 153: 1a nhiing tur liéu lao dOng khong
hoi dU cac tieu chudn vé gia tri va thi gian s& dung quy dinh d6i vdi
tai sdn cO dinh.

Chi phi sdn xudt, kinh doanh dé dang — TK 154: 1a nhiing chi phi phat
sinh lién quan dén khOi lugng sdn phdm, dich vu chua hoan thanh tai
thOi di€m khéa sG.

Thanh phdm t6n kho — TK 155: 12 nhitng sdn phdm di hoan tat qui
trinh san xudt, ché€ bi€n, gia cong va dugc nhap kho d€ chd ban.

Hang hoa tOn kho — TK 156: 1a nh{ing vat tu, hang héa dugc don vi mua
dé bén lai.

Hang gUi di ban — TK 157: 1a nhiing vat tu, hang héa dugc gil tai mot kho khic véi kho
cUa don vi nhung van thuGc quyén s& hitu cla don vi. Hang gUi di ban c6 thé bao gom
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hang gUi ban dai 1y, hang ky gUri, tri gia dich vu dd hoan thanh nhung chua dugc chap
thuan thanh toan...

Tai khodn 159 - Du phong gidm gia hang tOn kho : cudi ki k& todn nim, khi gié tri thuan
c6 thé€ thuc hién dugc cla hang tOn kho nhd hon gia gOc thi phdi 1ap du phong gidm
gia hang tOn kho.

POi vGi nhi€u cong ty, hang tOn kho dugc xem la tai sdn luu dOng quan trong. K€ toan
tOn kho c6 hai khia canh déng luu y. Th( nhat, phdi xac dinh chi phi hang tén dugc thu
mua hay sdn xudt. Chi phi ndy sau d6 dugc dua vao tai khodn tOn kho cho dén khi sdn
phdm dugc xudt kho dem ban. Khi sdn phdm da dugc van chuyén hodc phan phdi dén
tay khach hang, chi phi ndy dugc ghi thanh tiéu phi trong bdo cdo thu nhap nhu' mot phan
cUa gid vOn hang bén.

PHUONG PHAP HACH TOAN 1 SO NGHIEP VU CHU YEU:

TK 151

I. Truong hop doanh nghiép hach todn hang tén kho theo phurong phdp ké khai
thurong xuyén.

1. Cubi ky k€ toan, cin c(r vao hod don mua hang cUa céc loai hang chua vé nhap kho
dung vao hoat dOng san xuat, kinh doanh hang ho4, dich vu thuc d6i tuong chiu thué
GTGT tinh theo phuong phap khau trlr, ghi:

Ng TK 151 - Hang mua dang di dudng (Gia chua c6 thu€ GTGT)

NO TK 133 - Thué GTGT dugc khau tr&r

C6 TK 331 - Phai trd cho ngu0i ban; hoac

C6 TK 111, 112, 141,. ..

- Néu hang chua vé nhap kho diing vao hoat dOng sdn xudt, kinh doanh hang ho4, dich
vu khéng thubc dbi tuong chiu thu€ GTGT hodc thubc dOi tuong chiu thué GTGT theo
phuong phép truc ti€p, ghi:

NO TK 151 - Hang mua dang di trén duOng (TOng gia thanh toan)

C6TK 111, 112, 331,. ..

2. Sang thang sau, khi hang vé nhap kho, cin c(r hoa don va phi€u nhap kho, ghi:

NQ TK 152 - Nguyén li€u, vat liéu

Ng TK 153 - Cong cu, dung cu

No TK 156 - Hang hoa

C6 TK 151 - Hang mua dang di dudng.

3. TruOng hop sang thang sau hang hod, vat tu dd mua dang di duOng khong nhap kho
ma giao thang cho khach hang theo hgp dong kinh t€ tai phudng tién, tai kho ngudi ban,
tai bén cang, bén bai, hodc gli thang cho khach hang, gUii ban dai 1y, ky g, ghi:

Ng TK 632 - Gia vOn hang ban; hodc

NG TK 157 - Hang gUfi di ban

C6 TK 151 - Hang mua dang di dudng.

4. TruGng hgp hang mua dang di dudng bi hao hut, mat mét phat hi€n ngay khi phét sinh
hodc khi ki€m ké cudi ky, can c( vao bién ban vé& mat mat, hoa hut, k€ todn phdn anh
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gia tri hang tOn kho bi mé't, mat, hao hut, ghi:
NQ TK 1381 - Tai sdn thi€u chd xUr 1y
C6 TK 151 - Hang mua dang di dudng.

II. Trudng hop doanh nghiép hach todn hdang tén kho theo phurong phdp kiém ké

dinh ky :

1. Pau ky, k€ toan can cU tri gi4 thuc t€ cla hang ho4, vat tu dang di dudng da két
chuy€n cudi ky trudc két chuyén tri gia thuc t€ cla hang ho4, vat tu dang di dudng dau

ky, ghi:

NQ TK 611 - Mua hang

C6 TK 151 - Hang mua dang di dudng.

2. Cubi ky, ké toan cin c(r vao két qud ki€m ké xac dinh trj gia thuc t€ cla hang hoa, vat
tU da mua nhung chua vé nhap kho (Con dang di trén duong cuOi ky), ghi:

NQ TK 151 - Hang mua dang di trén duOng

Co6 TK 611 - Mua hang.

2. Pac di€m:

“POi vGi nhitng don vi cé6 quy mé 16n hodc sdn xudt, kinh doanh cling
ldc nhi€u mat hang, khoi luong hang ton kho luan chuyén thuOng rat
16n, chling loai phong phid va dugc td chirc ton trt 3 nhi€u dia di€ém
khéc nhau. Ngoai thuc hién chlfc ning quan ly, cic don vi nay thudng
phdi thi€t 1ap m6t hé théng chlng tU, s6 sach phlc tap d€ ki€m tra
n0i bo.

«lCac sai s6t vé& hang tOn kho c6 th€ dnh hudng dén Bang can dbi két
toan va Bao céo két qua hoat dOng kinh doanh.

«/Hang t6n kho 1a mot khodn muc nhay cdm véi gian 1an (bién tha,
trOm cap...) va chiu nhi€u rd ro do mat gia, hu hdéng, 10i thoi, hao
hut,mat mat...

“/K& toan hang tOn kho 1a mOt cong viéc ch(ta nhiéu yéu td chl quan
va phu thuOc rat 18n vao céc xét doan cla ban gidm doc khi udc tinh ké
toan.

3. Muc tiéu ki€m soat

?ITat cd hang ton kho trinh bay trén béo céo tai chinh déu that su hién
h(tu trong thuc té va don vi c6 quyén dobi vGi chiing.

' Tat ca hang tOn kho déu dugc ghi s6 va béo cao day du.

S0 1iéu chi ti€t cUa hang tOn kho dugc ghi chép, tinh toan chinh xac va
théng nhat gilra s chi tiét va sb cai.
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“/Hang tOn kho dugc ghi nhan va danh gia theo mOt phudng phap phu
hgp véi cac chudn muc va ché dd k€ toan hién hanh, dong thdi don vi
ap dung nhat quan phuong phép nay.

ﬂI,{én‘g tOn kho dugc phan loai ding dan, trinh bay thich hgp va cong
b6 day dd

3. 1.Nguyén tac ki€m soat

Qui dinh trach nhiém trong viéc phan cong cong viéc

Ki€m tra sO chi ti€ét hang tOn kho

TG chlc cong tac dOi chi€u véi th kho

Theo ddi, xem xét, chUng ki€n ki€m ké hang tOn kho

Lap thé kho theo ddi chi phi sdn xudt cho tUng 16 hang

Xay dung hé thdng k€& toan chi phi.

3.2. Th tuc ki€m soat :

Mua hang

Khi c6 yéu cau mua hang, b0 phan c6 lién quan s€ can c(f trén nhu cau
dé€ 1ap phi€u dé nghi mua hang. Phi€u dé nghi mua hang sau d6 dugc
chuyé€n cho b phan phu trach mua hang.  Sau khi nhan dugc phi€u
dé nghi mua hang da dugc phé duyét, b0 phan mua hang tién hanh cac
thU tuc lua chon nha cung cap.Khi xac dinh dugc nha cung cap, bd
phan mua hang sé lap don dat hang. Ban chinh cla Pon dat hang sau
d6 dugc chuy€n cho nha cung cap d€ dat hang chinh th(rc. Cac ban luu
cUa bon dat hang sé dugc luu tai bd phan lién quan nhu bd phan ban
hang, k€ toan ng phdi trd...

Nhan hdng

Khi hang dugc van chuyén dén dia di€m giao hang, b0 phan ban hang
s€ cidn c vao bon dat hang va hgp dong mua ban cung hoa don dé
ki€m tra thuc t€ quy cach, s6 lugng va chat lugng cla hang nhan.

Sau khi nhan hang, b phan nhan hang nhan hang va lap Phi€u nhap
kho hodc bédo cdo nhan hang. Hai chu‘ng tU nay rat quan trong vé su
hién hitu vé& su hién h(tu va day dd cla hang tOn kho va 1a thong tin
quan trong trong cong tac ki€m toan.
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SO d6 : M6 hinh héa hoat ddng nhap kho:

Nguwdi Yéu cau Ké toan Thu kho

Yéu cAu Nhap kho /{Eap phiéu Nhap kr@

Q(;ir phiéu va chuyén ha‘mg} /@han phiéu va Nhap kth

Ghi sb ké toan { Ghi thé kho
vat tw /

Yéu cdu cung cép vat liéu

PE ti€n hanh san xudt, truGc hét don vi phdi mua va ton trlt nguyén
vat liéu dau vao. Khi co yéu cau st dung, b0 phan sdn xudt phdi thiét
1ap Phi€u yéu cau vat liéu.

Xudt kho vét liéu

SVTT : Nguyén Thi Bich Ngoc
KT1-K4 01696690609 Page 44



BAO CAO THUC TAP

GVHD: LE HONG LAM

Sau khi nhan dugc Phi€u yéu cau vat liéu da dugc phé duyét, thu kho
s€ can c( cc thong tin trén phi€u nay dé xuat hang va lap phi€u xuat

kho

SO d6.:M6 hinh héa hoat déng xuat kho

Ngudi Yéu cau Ké toan
Yéu clu Xuét kho = Lap phiéu Xuat kho >{
@v phiéu va Nhan hang}

=

HitigH

Thu kho

Nlhan phiéu

-
Xuat kho

/o .
/\\l'lér‘l lai phiéu

——

i

5hi thé kho

Thd tuc qudn ly hang trong kho
Bdo quan va t0 chlc kho bai
Ké hoach:
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Ngay gi® phit hgp (cubi thang, cubi quy, cubi nam), tai thdi di€m ki€m
ké ngUng nhap — xuat hang tai kho

Thanh phan ban ki€m ké bdo ddm tinh khach quan: it nhat 1a thu kho,
k€ toan kho hang va mOt nguoi & b0 phan khéc d0c lap khéng lién
quan ( hodc thué ki€m toan chlng kié€n )

Lua chon phuong phép ki€m ké toan b hay chon mau d6i véi nhiing
mat hang c6 gia tri 16n, tan suat nhap nhiéu, ¢4 khd nang rui ro cao...

Yéu cau thU kho sap x€p lai kho hang d€ chudn bi cong viéc ki€m ké.
Chia tach hang héng, 16i, hang gUi, hang cho xuat kho. ..

Tién hanh:
- Lap mOt danh muc hang tOn kho tUr sG sach ké toan, thU kho sUf dung s kho va thé
kho.

- Khi tién hanh ki€m dém phai b6 tri sao cho viét sap x€p khoa hoc khong b d€m
triing, trong qua trinh can, dong, do , dém. Dong thGi doi chi€u vdi thé kho ma thd kho
da ghi chép. DEm xong 16 hang héa, vat tu nao thi chot lai, c6 th€ bang viéc dan mot
manh gidy, déng dau, ky tén ghi 1 thoi di€m ki€m keé.

- DEé nghi cac thanh vién trong ban ki€m ké, k& toan kho hang chii y dén van dé hang
héng, kém, gidm, mat pham chat chat lugng...va ghi chi day dU vé sau nay c6 thé xac
dinh hé s6 hao hut, hdng héc thuc t€ va so sanh v&i dinh mUc cho phép.

Két thiic:
- Lap bién ban ki€m ké, cac bén tham gia ky
3.3. Phuong phap hach toan

3.3.1. ChUng tUrstrdung.
Phi€u nhap kho, phi€u xuat kho

Bién ban ki€m nghiém ( vat tu, sdn pham, hang héa)
Phi€u béo vat tu con lai culi ky

Bién ban ki€m ké vat tu, cong cu, sdn pham, hang héa.
Ban ké mua hang

Bang phan bd nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu.
3.3.2. SO ké toan st dung

S6 chi tiét

SO theo déi vat tu, dung cu, san pham, hang hoa
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Thé kho
SO tOong hop: S6 nhat ky va SO cai (TK 151,152, 153,155,156,157 )
3.3.3. Th tuc ké toan

K€ toan ghi nhan nghi€p vu nhap, xudt kho vao cac tai khodn.Ghi chép
vao cac sO chi ti€t theo ddi hang dang co trong kho, cd vé sO lugng va
sO tién.

CuOi thang ti€n hanh ki€m tra va 1dp bang Nhap — Xudt — TOn hang
tOn kho. Kiém ké hang tOn kho, d0i chi€u vGi sO tOn trén thé kho..

IL. KIEM SOAT HANG TON KHO TAI CONG TY TNHH MINH TAN NHOM:
Thu tuc nh@p kho —xudt kho- quan ly hang tén kho :

“Dé xac dinh dugc két qua kinh doanh qua thdi ky hoat dong thi phai thong qua
viéc san xuat va tiéu thu san pham cua Cong ty. Ma mudn c6 san pham tiéu thu thi phai co
qua trinh san xudt vi vdy co thé noi san xudt gilt mot vai tro, quan trong chu chot trong
Cong ty. Qua trinh san xuat théng qua cac yéu to nhu chi phi truc tiép, chi chi phi gian
tiép , bién phi, dinh phi... dé finh gia thanh san pham, tiéu thu san pham va cudi cung la
xac dinh két qua kinh doanh.

“/Khi nguyén vat liéu khéng da cho qua trinh san xuat , Quan Pdc cac phan
xudng se viét phiéu yéu cau xuat vat tU' - nguyén vat liéu va gUi 1én bo phan ké hoach vat
tu thudc phong ké hoach xuat —nhap khau. Trudng phong ké hoach xem xét roi ky xac
nhin vao phiéu yéu cau va phai gui 1én Pho Giam Doc xudng .Pho Giam Doc phu trach
xudng sau khi nhan dugc phiéu yéu cau da co xac nhan cua phong ké hoach sé phat hanh
1énh xuat kho , trinh 1én Giam Ddc duyét lan cudi roi m&i chuyén xudng cho Thu Kho dong
thdi théng bao cho Quan ddc phan xudng sang kho nhin nguyén vat liéu — vat tu theo yéu
cau .

«'Thia Kho sau khi nhan dugc 1énh xuat kho se tién hanh xuét kho theo 1énh , duéi
sU giam sat cua Phong Ké Hoach. Quan Pdc va Thu kho sé ky vao bién ban giao nhan khi
da xac nhan du s6 lugng thuc xuat. Sau do Thu Kho 1ap phiéu xuit kho va gUi 1én phong
Ké Toan dé chuyén cho Ké Toan vat tu' ,dong thdi thong bao v&i Pho Giam Pdc phu trach
phan xudng da hoan thanh 1énh xuat kho. Ké toan vat tU se kiém tra va xac nhan so luong
xudt va ton kho nguyén vt liéu cung liic d6 Thu Kho tién hanh kiém ké réi m@i doi chiéu
vGi Ké Toan vat tu dé x(r Iy chénh léch gilta s6 sach va thuc té kiém ké. Hang tOn kho cta
Cong ty chu yéu la nguyén vat liéu — vat tu, thanh phdm con ton kho. Hang quy Thu Kho
cling K& To4n Hang T6n Kho ki€m ké hang ton kho vi s& lugng qua nhi€u va da dang,
phong phti vé chling loai nén viéc kiém ké rat khé khin .Bén canh d6 khi trong kho con
mOt lugng it thi Cong Ty mdi 4p dung kiém ké hang tOn kho.

«Tai khoan sU dung:
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- Hang mua dang di trén duOng - TK151:

- Hang dang di duOng cong ty — TK151CT

- Vat liéu phu - TK1522:

- Vat liéu phu cong ty - TK1522CT;

- Nguyén vat liéu — TK152

- Nhién liéu — TK1523:

- VAt liéu phu nha mdy - TK1522NM.

- Nhién li€u cong ty — TK1523CT;

- Nhién liéu nha may — TK1523NM.

- Phu ting thay thé - TK1524:

- Phu tiing thay thé cong ty — TK1524CT;

- Phu tling thay thé nha may — TK1524NM

- Vat liéu xay dung co ban — TK1525:

- Vat liéu XDCB cong ty — TK1525CT;

- Vat liéu XDCB nha mdy — TK1525NM.

Yéu cau
nguyen
vat liéu

—>

Lénh
xuat
kho

Xuat
kho

Ton

—» kho
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CHUONG IV: KIEM SOAT TSCP
1. NOi dung va dac di€m ctia khodn muc TSCP :
1. NGi dung:

Tai s@n c6 dinh (TSCP) :dugc trinh bay trén Bang Can d6i k€ toan tai
phan B, Tai san dai han, chl yéu bao gdbm TSCP hitu hinh, TSCD vo
hinh, TSCP thué tai chinh va bat dOng sdn dau tu:.

TSCP hitu hinh- TK 211: La nh{ng tu liéu lao dOng c6 hinh thai vat chat hodc 1a mit
hé th6ng gOm nhi€u b phan tai sdn lién két vGi nhau d€ thuc hién mét hay nhi€u chu
ky kinh doanh nhung van gilr hinh thai ban dau. TSCP hitu hinh dugc phan thanh cac chi
tiét nhu: Nha clra, vat kién tric —TK 2111; M4y méc thi€t bj - TK 2112; Phuong tién
van tdi, thiét bi truyén dan — TK 2113; Thiét bi, dung cu quan ly — TK2114; Cay lau
nam, stic vat 1am viéc va cho sdn phdm- TK 2118 va TSCD h(tu hinh khac- TK 2118.

TSCD v6 hinh- TK 213: La nhiing tai sdn khong c6 hinh thai vat chat. TSCD v hinh bao
gom: Quyén s dung dat c6 thGi han- TK 2131 ; Quyén phat hanh- TK2132; Ban
quy€n, bang sang ché - TK 2133; Nhan hiéu hang hoa- TK 2136; TSCD v6 hinh khac- TK
2138.

TSCD thué tai chinh- TK 212: La nhitng TSCP da dugc bén cho thué chuyén giao phan
16n 10i ich va rli ro gan v8i quyén s& hitu cho bén thué

Bat dOng sdn dau tu- TK 217: La cc bat dOng san ma doanh nghiép nam gilt nham
muc dich thu 10i tUr vi€c cho thué hodc chd ting gid ch( khong phdi d€ s dung trong
san xudt, cung cap hang héa, dich vu, cho muc dich quan 1y hodc ban trong ky san xuat,
khinh doanh théng thuOng. Bat dOng sdn bao gdm: quyén s dung dat, nha, hodc mot
phan cla nha hodc cd nha va dat, co s& ha tang do ngudi chl s h{tu hodc ngudi di
thué tai sdn theo hop dong thué tai chinh.
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2. Pac di€m:

Tai san cO dinh 1a mOt khodn muc c6 gia tri 16n, thuOng chi€m ty
trong dang ké so v4i tOng tai sdn trén Bang can doi ké todn. Tuy nhién,
viéc ki€m toan TSCD thuOng khong chiém nhiéu thOi gian vi:

SO lugng TSCD thuong khong nhi€u va tUng doi tugng thudng cé gid tri 16n.
SO luong nghiép vu ting, gidm TSCD trong ndm thudng khong nhiéu.

Véan dé khéa s6 cudi ndm thudng khéng phlc tap nhu tai sdn ngdn han.

DPOi vGi chi phi khdu hao 1a mOt khodn udc tinh k& toan, ch( khong
phdi 1a chi phi thuc t€ phat sinh nén viéc ki€m toan chi phi khdu hao
mang tinh chat ki€m tra mOt khodn udc tinh k& toan hon 1a mot chi phi
phat sinh thuc t€. Chi phi khdu hao 1a mOt sy phan b c6 hé thOng clia
nguyén gia sau khi trlf gia tri thanh ly udc tinh nén sy hgp 1y cla n6 con
phu thubc vao phuong phap khau hao dugc st dung. Vi vay, ki€m
toan chi phi khdu hao con mang tinh chat cla sy ki€m tra vé viéc ap
dung phuong phap k€ toan.

3. Muc tiéu ki€m soat

Cac TSCP da dugc ghi chép 1a c6 that va don vi c6 quyén doi véi
chung.

Moi TSCD cUa don vi déu dugc ghi nhan.

Cac TSCD phdn 4nh trén sG chi tiét di dugc ghi chép diing, tdng cOng
va phit hgp vi tai khodn tOng hgp trén sO ci.

Cac TSCP dugc danh gia phi hgp v&i chudn muc va ché dd ké toan
hién hanh.

Su trinh bay va khai bdo TSCP - gdm cd vi€c cong bd phuong phéap
tinh khau hao- 1a day dU va pht hgp vdi chuan muc va ché dd ké toan
hién hanh.

D06i vGi khdu hao, muc tiéu ki€m soat chU yéu 1a xem xét su' diing dan
trong vi€c xac dinh mUc khau hao va phan bo cho cac dbi tugng co lién
quan.

D6i vGi gid tri hao mon liiy k€, muc tiéu ki€m soét 1a xem xét viéc ghi
nhan day du va ding dan gia tri hao mon liiy k€ ting 1én, gidm xudng
cling nhu viéc phdn anh chinh xé4c vao tUng doi tugng TSCD cu thé.

4. Nguyén tac ki€m soat
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Ap dung nguyén tac phan chia trach nhiém gilta cac chlrc ning: bdo
quan, ghi sO, phé chuan va thuc hién viéc mua, thanh ly, nhugng ban
TSCD.

K€ hoach du toan vé TSCP.

S’ dung cac cong cu ki€m soat mOt cach day du va hiéu qua:
Hé thOng sO chi tiét TSCD,

Thu tuc mua sam TSCP va dau tu xdy dung co ban,

Thu tuc thanh 1y hay nhugng ban TSCD,

Cac quy dinh vé phan biét gilta cic khodn chi dugc tinh vao nguyén gia
cla TSCB, hay phai tinh vao chi phi cUa nién do,

Ché d0 ki€m ké dinh ky TSCD,
Cac quy dinh bdo vé vat chat dbi véi TSCD,
Cac quy dinh vé tinh khau hao.
4.1. Thu tuc ki€m soat
4.1.1. ThU tuc tang tai san c6 dinh
Tai san cO dinh trong doanh nghiép ting do cic nguyén nhan :
(1) Mua sam truc tiép.
(2) Chuy€n san pham do doanh nghiép tu xay, tu' ché tao thanh TSCD.
(3) Do cong tac xay dung co ban hoan thanh ban giao.
(4) Nhan gop vOn lién doanh, lién két, nhan ngan sach cap.
(5) Bugc tai trg, bi€u tang.
(6) Nhan lai TSCP mang di cam cO.
(7) Bugc diéu chuyén tUr don vi ndi bo dén.
(8) Nhan lai vOn gép vao cd sé kinh doanh dong ki€m soét, vao cong ty lien két
(9) Chuyén bat ddng san dau tu thanh TSCPD.
SO d6 : M6 hinh héa hoat dOng giao — nhén TSCD
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quan

Lap Bién ban
ban giao

B6 phan lién quan | Bé phan sir dung Ké toan TSCD Ké& toan lién Ké todn truwdr

/Ky Bién ban /Ky Bién ban)

~\_ ban giao / ~\  ban giac /

Ky Bién ban ban iép nhan Bién ban
giao va nhan TSCB ban giao

Ghi s0 ké toan
Tai sén cb dinh

Ghi sd ké toan
lién quan

4.1.2. Tha tuc khau hao tai sdn cd dinh

Trong qua trinh s dung , TSCD bi hao mon dan (trUr dat dai ) theo thdi gian va dén mOt
thOi di€m nao d6 thi tai sdn nay khong con st dung dugc nita. DE dam bdo tai sdn xuat
TSCBD, doanh nghi€p phai ti€n hanh trich khau hao TSCD.

Kh&u hao TSCP 1a chuyén dan gia tri hao mon TSCP vao céc chi phi ¢6 lién quan. Va vi
vay chi phi san xudt kinh doanh phai bao gdm ca phan khau hao TSCP tUng ky.

4.1.3. Nguyén tac kh@u hao tai san co dinh

Chap hanh ché dd, quy dinh clla Nha nudc va dua vao tinh hinh thuc t€ cla doanh
nghi€p dé€ 1ap k€ hoach khau hao TSCP, ding ky v&i c0 quan chlic ning va trich khau
hao TSCD cho thich hgp.

TSCD ting trong ky, dugc tinh khdu hao & ky nay. TSCP gidm trong ky, ky nay sé thoi
trich khau hao.

SO

x 6 SO khau hao ting SO khau hao gidm
Eggu i = khdu hao * (do TSCP ting @ - (do TSCP gidm &
niy ¥ ky trudic ky nay) ky nay)
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4.2. Phuong phap khau hao tai san c6 dinh
Phuong phdp kh@u hao binh qudn ( phuong phdp dudng théng)

Theo phuong phép nay ngudi ta dua vao thdi gian st dung hitu ich cUa tai sdn d€ trich
khau hao theo cong thifc :

M
o
C
k Ty
h Ng 1&
a uy lfh
u én au
h gia ha
a TS 0
) C (n
( b im
n )
a
m
)

1

Ty lé khduhao = :

SO nam sU dung hitu ich cUa tai sdn
M Ng Ty
o uy 1é
C én kh
k gia au
h TS ha
a C 0
u b (n
l; am
5 )
(
n
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\-/B Qi

Mlc khdu hao . Muc khau hao nam

thang 12

Phuong phap trich khdu hao theo duGng thang la phuong phap kh&u hao ma theo
phuong phap ndy mUc khau hao dugc chia déu va c6 dinh trong ky kinh doanh. MUc
khau hao dugc tinh theo gi4 tri cUa tai sdn va thoi gian st dung.

Phuong phdp kh@u hao theo san lurong
La kh&u hao dugc tinh cho mOi san phdm ma TSCP tham gia vao san xudt kinh doanh.

TSCPD trong doanh nghi€p dudgc trich khau hao theo phuong phap khau hao theo sdn
lugng, khOi lugng sdn pham nhu sau :

Cén c(f vao ho sg kinh t€ - k¥ thuat doanh nghi€p xac dinh tGng sO 1ugng, khGi lugng
san pham san xuat theo céng suat thiét k€ cla TSCD, goi tat 1a san lugng theo cong
suat thiét ké.

Can c( tinh hinh thuc t€ san xudt, doanh nghiép xéc dinh sO lugng, s6 1uong sdn pham
thuc t€ san xudt hang thang, hang ndm cla TSCD.

Xéc dinh mUc trich khdu hao trong thang cla TSCP theo cong thUc:

MUc khau hao S6 luong san MdUc trich khdu hao
trong thdng clla = phdm sdn xudt * binh quan tinh cho mOt
TSCb trong thang don vi sdn pham
Trong do :
M Nguyén gia clla TSCD
T San lugng theo cong sudt thiét ké
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MUc trich khau hao ndm cUa TSCD bang t6ng mUc trich khdu hao cla 12 thang trong
nam, hodc tinh theo cong thic sau :

. . SO0 lugng san MUc trich khdu hao
Muec trich khau  _ pham san xuat * binh quén tinh cho mot
hao ndm cua trong nam don vi sadn pham

TSCD

Trudng hgp cong sudt thi€t k€ hodc nguyén gia clla TSCD thay dGi, doanh nghi€p phai
x4c dinh 1ai mUc trich khau hao clla TSCP.

Phuong phdp kh@u hao theo sé dur giam dan c6 diéu chinh.
MUc trich khau hao TSCD theo sO du gidm dan c6 di€u chinh dugc xac dinh nhu sau :

Xéc dinh thOi gian s dung clUa TSCD theo phuong phap khdu hao
dudng thang. Doanh nghiép xac dinh thdi gian s& dung cla TSCD theo
quy dinh tai ché d6 quan ly, s& dung va trich khau hao TSCP ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 206/2003/QD — BTC cUa B0 tai chinh.

Xéc dinh mUc khdu hao ndm cla TSCP trong cic nim dau theo cong
thlrc dudi day :

MuUc trich 7khé'u hao = %;‘Egl con lai cla Ty 1€ khau hao nhanh
hang nam cua TSCD

Trong do :
Ty 1€ khau hao nhanh dugc tinh theo cong thuc :

Ty 1& kh&u hao TSCP o
Ty 1& kh&u hao nhanh = theo  phuong  phdp HE sO diéu chinh
(%) dudng thang

Ty 16 kh&u hao TSCP theo phudng phap dudng thang xac dinh nhu sau:

Ty 1é 1 1
khau
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hao

TSCDb

ﬂ;leg ; Thoi

E gian sUr
& dung

pha\p cla

gucn TSCD

thang

(%)

Hé s0 di€u chinh x4c dinh theo thdi gian st dung cla TSCP quy dinh tai bang dudi
day :

Thai gian st dung cUa tai sdn cO dinh Hé s0 diéu chinh (1an)
DPén 4 ndm (t< 4 nam) 1,5
Trén 4 nim dé€n 6 nam (4ndm <t< 6ndm) 2,0
Trén 6 nam (t> 6 nam) 2,5

Nh{ng nam cu®i, khi mUc khau hao ndm xac dinh theo phuong phap sO du gidm dan néi
trén bang ( hodc thdp hon ) m{c kh&u hao tinh binh quan gilta gia tri con lai va s6 nim
st dung con 1ai clla TSCD, thi k€ tUt nim dé mUc khdu hao dugc tinh bang gid tri con
lai clia TSCP chia cho s6 nim st dung con lai clia TSCP.

MU trich kh&u hao hang thang bang s6 khau hao cd ndm chia cho 12 thang.
4.3. Thu tuc stta chita tai san c6 dinh

Trong qud trinh s dung, TSCP can dugc tu bg, stta chfa d€ duy tri su hoat ddng cla
TSCDP dugc lién tuc, ting hiéu qua,...Co 2 loai sUa chita :

Stta chita nhG (stra chita thudng xuyén)- mang tinh bdo duéng cé ddc diém:
Vé pham vi:Bdo dudng, sta chita thay thé tlng bd phan, chi tiét nhd
riéng 1é cla tai san c® dinh nham dam bdo TSCH hoat ddng dugc
binh thuOng gilra hai ky sUa ch(ra 16n.
Thoi gian sUa chita ngan.
Chu ky sUa chlfa: khodng thGi gian hai 1an slfa chita thudng xuyén
tudng doi ngan
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Chi phi stUta ch{fa thuOng xuyén thuOng it.

Stta chita 16m (sta chita dinh ky ) - mang tinh phuc hdi cé dac diém:

V€ pham vi: SUa ch{ta thay thé cling mot lic nhiing bd phan, chi tiét
chl yé€u clla TSCP ma néu khong s(ra ch{ta thi TSCD khong thé hoat
dOong dugc hoac hoat ddng dugc nhung khong ddm bdo an toan va
khong dat tiéu chudn kinh té - ky thuat.

Thoi gian sUa chita tuong doi dai.

Chu ky sUta ch{ta: khodng thOi gian gilta hai 1an s(ra chita 16n tuong
doi dai.

Chi phi sUa ch{fa 16n thuOng kha 16n.

4. 4.Thu tuc giam tai san c6 dinh

Tai san cO dinh trong doanh nghiép gidm do cic nguyén nhan :
Nhuong ban TSCD.

Hoan lai von gop lién doanh , lién két, von ngan sach, cip trén cp bang
TSCD .

Mang TSCD ra khoi doanh nghiép dé cam co.

Chuyén TSCP khéng du tiéu chudn quy dinh trong chudn muc TSCD
thanh cong cu, dung cu

Kiém ké phat hién thiéu
Pugc dieu chuyén dén don vi ndi bo khac

Gop von vao O s@ kinh doanh dong kiém soat , vao cong ty lién két bing
TSCD Chuyén TSCD thanh bat dong san dau tu

Thd tuc giam tadi sdn
BO phan lién quan thanh ly TSCD va lap bién ban thanh ly gli cho ké

todn TSCP ky va ghi s6 k€ todn TSCD. B phdn lién quan ghi s6 ké
toan lién quan va ké toan TSCD lay dé dé luu ching tur

SO d0 :Mo hinh thanh Iy TSCD
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B& phan lién quan B& phan ké toan lién

(Ghi sd ké toan lién quarD{

B6 phan ké toan TSCP

quan
Thanh Iy TSCD va P )
@p Bién ban thanh I_g.r/’ /KKF Bi&n ban thanh Iy

Ghi sé ké toan
Tai san cd dinh

4.5. Phuong phap hach toan
4.5.1. Churng tU st dung

Tai sdn c6 dinh hiru hinh:

Bién ban giao — nhan TSCH

Bién ban thanh 1y TSCPH

Tai san c& dinh vé hinh

Héa don thué GTGT cUa bén bén.
Phiéu thu, phi€u chi.

Bién ban giao — nhan TSCPH.
Bién ban thanh ly TSCD ...

Thué tai san va bat déng san dau tu

Héa don thué GTGT, héa don théng thudng cUa bén ban.

Phi€u thu, phi€u chi.
Bién ban giao — nhan TSCP.
Bién ban thanh Iy TSCD ...

4.5.2. SO k€ toan st dung

Lwu ching tlr
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SO chi tiét:

Thé TSCH

SG TSCD

SG TSCP tai nai st dung.

SO tOng hop: SO nhat ky va S6 céi (TK 131)
4.5.3.Thu tuc k€& toan

TG chirc thuc hién day dU vi€c ghi chép ban dau nhu : 14p bién ban
ban giao TSCP cin cU vao ching tU gbc co lién quan; 1ap thé TSCD va
ding ky vao s6 TSCD.

Tinh diing va phan b6 chinh xéc s6 kh&u hao TSCD vao cac doi tugng
chiu chi phi khac nhau theo c4c vian ban huéng dan cla BO Tai Chinh.

Cung v&i phong kY thudt, cdc phong ban cé chlic ning khac 1ap ké
hoach va du toan sUta chita 16n TSCD; theo ddi qué trinh sUa chira 16n;
thanh toan, quyét toan chi phi stfa ch{ta 16n TSCP va c6 k& hoach phan
b6 hop ly.

Tham gia ki€m ké, danh gia 1ai tdi TSCD theo yéu cau cUa phép luat.

I:KIEM SAT TAI SAN CO PINH TAI CONG TY TNHH MINH
TAN NHOM :

1. Tai san c6 dinh :
- Tai sdn cO dinh h{tu hinh ~-TK211:
- Nha cUra, vat ki€n tric cong ty — TK2112CT;
- Nha cUa, vat ki€n tric nha may — TK2112NM,;
- May moc, thi€t bi cong ty — TK2113CT;
- May méc, thi€t bi nha may — TK2113NM;
- Thiét bi, dung cu quan 1y cong ty — TK2115CT;
- Thiét bi, dung cu quan 1y nha may — TK2115NM;
- Tai san cO dinh khac cong ty — TK2118CT;
- Tai sdn cO dinh khac nha may— TK2118NM;
- Tai sdn cO dinh thué tai chinh — TK212
- Tai san cO dinh vo hinh — TK213
- Hao mon tai sdn cO dinh — TK214:
- Hao mon tai sdn cO dinh hitu hinh — TK2141;
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- Hao mon tai sdn cd dinh nha c(fa-vat kién triic céng ty — TK2142CT;
- Hao mon tai sdn cO dinh nha c(fa-vat ki€n tric nha may — TK2142NM;
- Hao mon tai sdn c6 dinh may méc thiét bi cong ty — TK2143CT;
- Hao mon tai sdn cO dinh may méc thi€t bi nha may— TK2143NM
- Hao mon tai sdn ¢ dinh phuong tién van tai cong ty— TK2144CT;
- Hao mon tai sdn ¢ dinh phuong tién van tai nha may — TK2144NM;
- Hao mon tai sdn cd dinh c6ng cuU quan 1y cong ty — TK2145CT;
- Hao mon tai sdn cd dinh c6ng cU quan 1y nha may— TK2145NM;
- Hao mon tai sdn cO dinh khac cong ty— TK2148CT;
- Hao mon tai sdn cO dinh khac nha may — TK2148NM.
- Hao mon tai sdn cO dinh di thué — TK2142;
- Hao mon tai sdn cO dinh v6 hinh — TK213.
- X4y dung c0 ban dd dang — TK241

- Mua sam tai san c6 dinh — TK2411;
- Xay dung cO ban — TK2412;
- SUa chita 16n tai san cO dinh — TK2413.
Cong ty mG thé tai san c6 dinh riéng cho mOi tai sdn 6 dinh va c6 md s6 va tén goi
riéng d€ tién cho vi€c quan 1y va tranh lan 10n.
2 Ki€m soat tai san c6 dinh:

“/Khi Cong ty Nhan TSCD mdi mua vé Ké toan tong hgp sé kiém tra va ky vao bién
ban giao nhan TSCP dong thGi nhan hoa don va phiéu bao hanh ttr bén ban .Khi Cong Ty
nhén gidy bo ng cua ngan hang vé viéc thanh toan tien mua TSCP thi K& toan tong hop

se gUi cac chUng tU co lién quan cho Ké Toan trudng xac nhanc cung Giam Doc xem xét
roi m&i hach toan Ké toan.

“M06i TSCP phai cd: Bién ban giao nhan, hda don mua , hgp dong va cac chlng tur
khac co lién quan da dugc danh so va co thé TSCD riéng.

“Can cU vao ho sO Ké toan, phong Ké toan mé& the TSCP deé theo doi chi tiét nhiing
dien bién trong qua trinh s& dung cia TSCP nhu trich khiu hao , sUa chita 16n TSCD.

“/Djinh ky cudi mdi ndm doanh nghiép tién hanh kiém ké TSCP truGng hgp phat hién
thiéu hodc thtra TSCP 14p bién ban va tim ra nguyén nhan vi sao thiéu hodc thtra TSCD va
co bién phap xU ly kip thoi, Doi v&i TSCD hu hong ning hodc lac hu vé ky thudt thi khi
thanh ly, nhugng ban phai c6 yéu cau thanh ly bién ban dinh gia TSCD do Ké Toan tong
hgp cung cap co su ky nhan cua Ké Toan Trudng va kem theo quyét dinh phé duyét va
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1énh thanh ly cia Giam Pdc. Sau cung phong Ké toan tai vu se 1ap phiéu thu tién tUr viéc
thanh ly roi sé chuyén cho Ké Toan trudng ky nhan.

“Poi vOi cong tac slfa chita 16n TSCP ngudi quan ly bd phan co TSCP can sUa
ch(ta gUi phiéu yéu cau 1én phiofng ky thuat . Phong ky thudt sé cU nhan vién ky thuat
xudng xem xét roi mdi trinh 1én Giam Poc duyét . Sauk hi nhan dugc 1énh sla chira tU
phong Giam Doc , truéng phong ky thuat phai thong bao cho bd phén stta chira dé cho ho
chudn bj. Ké toan tong hgp sé chuyén thé TSCD can sUa ch(fa 16n sang ngin thé TSCD
sUa ch(ra 16n dé theo doi . Két thuc dot stta chita phong ky thut sé chuyén bién ban
nghiém thu slta ch(ta cho Ké toan tong hop dé tap hop chi phi. Sau do trinh 1én Giam Doc
duyét 1an cudi

Ngan Nhéan Quan ly Stra chira Thanh
sach TSCD TSCD tai 16n TSCD Iy TSCD
Pau tu > > noistr > >

dung

CHUONG V: KIEM SOAT NO PHAI TRA
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La cdc khoan nOp phdt sinh trong qud trinh san xudt kinh doanh ma
doanh nghiépphari trd,thanh todn cho cdc don vi.Cdc khodn ng cua
doanh nghi€épbao gOm : NO' dai han, ng ngan han

Nhiém vu cta K€ Todn cdc khodn phai tra :

« K€ Todn theo doi chi ti€t tling khodn no phdi tra ,tling doi tuong no phai trd

» Cudi nién do k€ Todn doanh nghiép phai cdn clr vao khé udc vay dai han ,ng
dai han ,k€ hoach tra cho cdc khoan no dai han dé xdc dinh s6 ng dai han dén
han phdi thanh todn trtong nién d0 K& Todn tiép theo va két chuyén sang no dai

han dén han tra.
L.Phdi tra cho nguoi ban:

K& Toan phdn 4nh tinh hinh thanh to4n vé cac khodn ng phdi trd cUa doanh nghiép
cho ngu0i ban vat tu', nguyén vat liéu , hang hda, nguodi cung cap dich vu cho hop

dong K& Toan da ky két

€.Thu tuc mua hang — tra tién :

XécAd!n}} > Nh?n b_?fln > LL_J’\a chon > Pat hang
nguyén vat bao gia nha cung
liéu can cap
|
‘ y HOp dong Ki€m tra Xem mau
mua ban ’ mau >
]
> Nhan hang ¢ Tra tién
Bién ban giao Phi€u chi

nhan

Hoa don mua hang

Phién nhAn khn

Phi€u Uy nhiém

chi

“'Khi Céng Ty nhan dugc don dat hang cUa khach hang, Phé Gidam POc phu trach
ky thuat sé 1ap phuong an san xudt kinh doanh xac dinh nguyén vat li€u can thiét cho
san xudt san pham. Sau d6 gi ban so dd nay cho phong k€ hoach xem xét néu thay
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khong c6 van dé gi sé trinh 1én Giam POc duyét 1an cudi .Sau dé chinh th(fc phat hanh
don dat hang lién hé dén cac nha cung cap d€ yéu cau nhan ban bao gia tUr cac nha cung
cap va chinh th(rc dat hang v6i nha cung cdp phit hgp v&i Cong ty (vé gia cd, chat
luong nguyén vat liéu).

“\Ngudi chui trach nhiém mua sé xac dinh mau , ki€m tra mau c6 dat yéu cau
khong. Néu ddm bdo dU céc tiéu chudn yéu cau thi Cong ty sé tién hanh lap hoa don

mua.

7/Khi nhdn dugc héa don mua bén ban sé ti€n hanh giao hang khi
hang vé dén noi Pho Gidm P6c phu trdch Phong kY thudt sé Uy nhiém
cho Trudng hodc Ph6 Phong KE& Hoach lam thU tuc nhan hang. Sau
cting 1a Phong KY Thudt ki€m tra n€u khong thdy c6 van dé sé ky vao
bién ban giao nhan dOng thdi nhan héa don mua hang do bén ban cung
cap.Cong Ty sé nhap kho vat tu — nguyén vat liéu( nhom, sat, son..)
khi hang chuyén dén kho sé dugc ki€m tra va d6i chi€u vGi bién ban
giao nhan néu tring khdp thi ThU Kho va K€ Toan vat tu sé ky vao
phi€u nhap kho va chuyén cac chig tU lién quan dén Phong K& Toéan
Tai Vu. K& Toan Thanh Toan x4c minh lai ching tUr sau d6 chuyén dén
K€ Toéan Trudng. K& Toan Trudng ky vao phi€u chi ti€n ndp lai cho
Giam B6c. Néu cac sO liéu tring khdp Giam Pdc sé chuyén lai cho
Phong K€ Toan. ThU Quy dua trén cO sG do ti€n hanh rit ti€én va ti€n
hanh ky vao Phi€u chi x4c nhan trd tién cho nha cung cap.

Chung tur thanh todn:

HOp dbng kinh té

Héa don thué GTGT (Héa don ban hang); Héa don thong thuGng.
Phié€u thu, phi€u chi.

Gidy bao C6 ngan hang.

Bién ban bu trlr céng ng.

Ching tir s6 sdch str dung:

SO chi tiét: SO chi ti€t thanh toan vGi ngudi ban.

SO tOng hop: SG nhat ky va S6 céi (TK 331)

I1. Phdi tra cho ngudi lao dOng:

1.Thu tuc lao ddng —ti€n luong :
1.1 CO cau lao dOng :
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Cao daalng — Trung | 1.a0
TOng |TOng s6 | Trén Pai|Pai | cap dong
STT | ~ . =
sO nam | nUu hoc hoc Cong nhan ky pho
thudt thong
295 s 5 3. 115
nguoi 55 nguoi nguoi 210 nguoi nguoi
gT"“ 350 ngudi

+%»Cong nhan vién chltc dugc nghi lam viéc , hudng nguyén luong nhiing nay 1€ tét

+ Tét duong lich : 1 ngay (1/1 duong lich )

+Té&t am lich : 4 ngdy ( 1 ngay cudi ndm va 3 ngay dau ndm am lich )
+ Ngay gidi phong Mién Nam thOng nhat dat nudc : 1 ngay ( 30/4 )
+Ngay QuOc t€ lao dOng : 1 ngay (1/5)

+Ngay QuOc Khéanh : 1 ngay (2/9)

+Ngay Gi6 T6 Hung Vuong : 1 ngay (10/3 am lich)

<+C6ng nhan vién chltc dugc nghi viéc rieng ma van dugc hudng nguyén luong
trong cac trudng hop: + K&t hon nghi 3 ngay

+ C6 con két hon nghi 1 ngay

+B0 , me ( cd bén chdng va v ) chét hodc vo /chOng con céi chét nghi
3 ngay.

1.2 : Quy ti€n luwong va Hinh thitc trd luong clia Cong Ty :
1.2.1 :Quy tién lurong cta Cong Ty :

% Quy lurong chinh : Tinh theo khOi lugng cong vi€c hoan thanh va thdi gian lam viéc
hoan thanh nhi€m vu chinh gbm ti€n luong trad theo cap bac, cac khodn phu cap.
%»Quy lurong phu : Tra cho cong nhan vién trong thoi gian cong nhan thuc hién nhiém
vU ngoai nhi€m vu chinh cla ho va thGi gian cong nhan nghi theo ché d6 dugc huorng
luong nhu : nghi phép, nghi do di hop ...
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1.2.2:Hinh thitc trd luong clia Cong Ty :

% Cdn clr vao thoi gian céng tdc: Lao ddng trong doanh nghiép dugc chia 1am 2
loai :

+ Lao dOng trong danh sach : nh{tng ngu®i 1am viéc theo hgp dong dai han tU 1 nam trd
lén.
+ Lao dOng ngoai doanh nghiép : 1a nhiing lao dOng lam viéc theo hgp dong thoi vu
dudi 1 nam.

« Cdn clr vao chirc nidng nhiém vu clia nguoi lao déng :1Lao dOng trong doanh
nghiép dugc chia lam céc loai sau :
+ Lao dOng thuOc sdn xuat kinh doanh chinh :Lao dOng truc ti€p va lao dOng gian ti€p .
+ Lao dOng thuOc san xuat kinh doanh phu :
Ap dung theo hai hinh th(ic : Tinh luong theo thoi gian va tinh luong theo sdn pham .

+ Tinh luong theo thdi gian :cich tinh luonhg clla Céng Ty nhu sau :

uLuong Thang :La tién luong cd dinh hang thang theo hop ddng quy dinh, dugc tinh
cin c( vao chuyén mon cla nguoi lao dOng, thudng ap dung d€ trd luong cho cong
nhan gian ti€p nhu céng quan 1y hanh chinh, céng nhan qudn 1y kY thuat.

Luong thang =( Luong can ban x GiO cong ) / 26
O'Luong ngay = Luong cin ban /26
a Luong gio = Luong ngay / 8
Luong gio = Luong ngay / 8
o' Luong ngay = Luong can ban / 26

Ngoai ra Cong ty con trd luong cho can bd cong nhan vién theo hinh thlc c6 thuéng , vGi
ché d0 tién thudng sé thiic day cong nhan vién thuc hi€n tOt cong viéc dugc giao.

Néu nhan vién lam viéc vao ngay nghi 1& :
é Luong lé tét =( mUrc luong thang x200% sO ngay nghi 1€ )/26
+ Tinh luong theo sdn pham :
Trd luong cho céng nhén truc tiép s@n xudt sdn phdm :

Tién luong San luong Lo
— > P DU ue
duoc linh = san pham X ;1ug1a ten
S s s ong
trong thang hoan thanh
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"4 - ” 2 ., Vo~
ATra luong theo san pham gidn tié€p :

S dung tinh luong cho cong nhan phuc vuU qué trinh sdn xudt nhu van chuyén nguyén
vat liéu , thanh pham , bdo dudng may méc. Tuy nhitng ngudi nay khong truc ti€p sdn
xudt ra san pham nhung lai dnh hudng dén ning xuat lao dOng truc tiép.

Tién luong Tién luong dugc
dugc linh = linh clabd X
trong thang phan gian tiép

Ty 1€ luong
gian tiép

Tién chuyén can : 150.000 dOng / thang
2. Cac khodn trich theo luong :
GOm BHXH, BHYT, KPCD , BHTN ( BH that nghiép ) ,THUE TNCN

EViéc thanh toan ché d0 BHXH hién nay Céng Ty thuc hién theo thong tu' sG 03/2007/
TT-BLDTBXH ngay 30/01/2007 vé huGng dan thuc hién mot s6 diéu luat vé BHXH ,
doi tugng duoc hudng BHXH , viéc tinh luong dua trén cd s& ti€n luong déng BHXH,
ty 1& sO ngudi trg cdo BHXH :

Can b0 cong nhan vién trong Cong ty sé dugc :
-Hudéng 100% mUc luong BHXh néu cong nhan vién nghi thai sdn, khdm thai

- Hudng 75% néu ho nghi Om dau , tai nan lao ddng phai diéu tri dai ngdy va trong thoi
gian nghi trg cdo BHXH theo qui dinh.

- SO tién phdi trd vé g cdo BHXH K& Toan tinh dugc phdi ndp bang thanh todn
BHXH mau s6 lao dOng tién luong .

- Om dau bénh tat : BHXH s& trQ cap toan bd tién luong nhiing ngudi lao dOng bi
bénh ¢6 chling nhan cla béc si.

UBHXH : trich 22% trong dé: 16% quy luong doanh nghiép bd tién ra déng
6 % trU vao ti€n luong cla can b cong nhan vién
BHXH = Téng quy luong thuc t€ x 22%
@BHYT : Trich 4.5% trong d6: 3% x quy luong ( do cong ty chui )
1.5% x quy luong (trU vao luong CBCNV)
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ABHTN : Theo quy dinh tU ngdy 1/1/2009 ngudi lao ddng va cac doanh nghi€p phadi
déng BHTN : Boi vOi ngudi lao dOng : 1%

Dboi v&i ngudi st dung lao dOng : 1% ( vao chi phi)

Va BH sé chui 1% trén luong cUa tUng ngudi lao dOng .
0 KPCD :Theo quy dinh cla nha nudc thi cong ty phai chui 2%, ngudi lao dong thi
khodn nay khong phai dong.

4 Thué TNCN : Nhiing ngudi cé thu nhap tUr 4.000.000 dOng trd 1én va khong cé ngudi
phu thudc phdi déng thué theo quy dinh.

3. K€ Toan tién luong tai Cong ty:

+ Trinh tw luén chuyén ching ttr -Tu bang chdm cong do bd phén quan 1y cla Cong
Ty chdm dugc chuyén vé K€ Toén tién Iudng . K& Toan tién luong dua vao co s& tinh
va tra luong cho tUng nguoi
Trich BHXH ,BHYT phdi n0p cho nhan vién trong ky vao sG luong cla
Cong Ty. Sau d6 K& Toan ti€n hanh 1ap bang phan bl tién luong sau
d6 vao s cai

So d0 tra tién luong cho ngu'di lao ddng:

Bang cham cong

Trudng phong

v

Phong hanh chinh

v
Trinh Giam DOc
v

Phong K& Toan

v

Tra nguai lao

TU bang cham cong dugc K& Toéan theo ddi hang ngay, s& dugc
Trudng Phong ki€ém tra va ky duyét sau d6 chuyén cho Phong Hanh
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Chinh d€ ti€én hanh tinh luong cho ngudi lao dOng sau khi da tinh toan
s6 liéu Phong Hanh Chinh sé chuyén xuéng Phong K& Toan va cudi
ciing Phong K€ Toan chui trach nhi€m thanh todn luong cho can b0
cong nhan vien.

+ Chiling ttr s6 sdch ma céng ty st dung:

Bang chdm cong : Phan anh ngdy cong lam viéc thuc t€ cla tlng
nguoi lao dOng trong moOi bd phan.

Thé cham cong : Phan dnh ngay cong lam viéc thuc t&€ cla nguodi lao
ddng trong moi t6 , mOi bd phan (ap dung cho hinh thifc trd 1uong theo
thoi gian ).

Bdng thanh todn luong : La ching tU cin c( thanh toan tién luong ,
phu cap cho ngudi lao dong . Sau khi 1ap xong , bang thanh toan ti€n
luong dugc chuyén cho K& Toan trudng duyét lam cin c(t 1ap phi€u
chi va phat luong.

Sau khi thanh toan bang thanh todn Iuong dugc luu trt tai phong K&
Toan.

Bdng thanh toan tién thudng la chlUng tU xac nhan sO tién thudng ma
ngudi lao dOng dugc hudng.

+ Cdc tai khodn str dung :

TK 111 tién mat

TK 112 Ti€n gUi ngan hang

TK 334 phai trd ngudi lao dOng
TK622 Chi phi nhan cong truc ti€p
TK627 Chi phi sdn xudt chung
TK642 Chi pha quan ly doanh nghiép
TK 338 Phai trd, phai ndp khac..
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CHUONG VI: KIEM SOAT VON cHU sG HOU

Nguén vén chid s& hitu: 1a s6 von cda chu sJ hitu ma doanh nghiép khong phai cam
két thanh todn, nguén vén chd so hitu do chu donh nghiép va cdc nha dau tu gép vén
hodc hinh thanh tlr két qud kinh doanh. Va duoc tinh bang sO chénh 1éch gilta gid tri tai
san (-) No phai trd. Vi vdy nguén vOn chu s0 hltu chi phdn tai san rong cta doanh
nghiép, va né khong phai la mOt khodn ng .

MOt doanh nghié€p c6 thé c6 mOt hodc nhiéu chl s& hitu von:

D0i vGi doanh nghi€p nha nudc: VOn hoat dOng do nha nudc cdp hodc dau tu
nén nha nudc la chu sé hiru.

POi vGi Cong Ty lién doanh : ChUl s& hitu 1a c4c thanh vién gép vOn hodc cac tG
chlc, ca nhan tham gia htin vOn

DOi véi Cong ty ¢6 phan :Chu s& hitu vOn 1a cac c6 dong .

D0i vGi doanh nghiép tu nhan : Chl s h{tu von 1a 13 cd nhan hay chl h0 gia dinh

Ngu6n vOn chU s& hitu bao gbm :

VOn déng gép cla cac nha dau tu’ d€ thanh 1ap hodc m& rOng doanh nghiép.

Cac khodn thdng du vOn ¢ phan do phat hanh c6 phi€u cao hodc thap hon ménh
gia.

Cac khodn nhan bi€u tang,tai tro (n€u ghi ting vOn chl s& hlu ).

Cac khodn chénh 1&ch do danh gia lai tai sdn,cac ngubn hinh thanh trong hoat
dOng kinh doanh nhu: QuYy dau tu phét trién ,quy du phong tai chinh, quy khen
thudng phuc 10i

Céc doanh nghi€p c6 quyén chl ddng s{r dung cac loai ngubn von va cic quy hi€ c6
theo ché dd hién hanh nhung v&i nguyén tac ddm bdo hach todn rd rang tUng loai
nguOn vOn, quy.Phdi theo ddi chi ti€t tUng ngudn hinh thanh va theo ddi tUng doi tugng
gop vOon.
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TruGng hgp doanh nghiép bi gidi thé hay phé sdn , cac chl s& h{tu vOn chi dugc nhan
nh{ng gid tri con lai sau khi da thanh toan céc khodn ng phai trd theo th( ty Uu tién theo
quy dinh hién hanh.

Minh Tan Nhom la Céng Ty TNHH c0 hai thanh vién tr& 1én nguon von cha s& hitu cla
Cong ty chu yéu la do cac thanh vién trong Cong Ty gop von .

Nguon von vay cua Cong Ty chu yéu mua vay tU — nguyén vat liéu de san xuat san pham.
Chuing tUr sUr dung
Bién ban hop héi dong.
Quyét dinh cla chu tich hdi dong
Gidy bao Co, Gidy bao Ng
Phi€u thu, Phi€u chi
S ké toan su dung
SO chi tiét: SG theo ddi vOn chl sG hitu
SO tOng hop: SG nhat ky va SO céi (TK 411)
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NHAN XET ,KIEN NGHI

A.NHAN XET:

1.UU DIEM :

Tuy mdi di vao hoat ddng nhung Cong Ty da san xudt dugc nhiéu mat hang
khong nhiing ban cho khach hang trong nudc ma con xuat khau ra nudc ngoai vGi cac
tap doan, Cong Ty 16n :

- Asia Atsource (Sydney — Australia)
- Tap doan Claude Neon Pty ( Sydny Australia)
- Cong ty Shinwa Viet Nam co.ltd(Khu Cong Nghiép Amata)

- Progres Trading ( CH Sec ).
V&i chlng loai mat hang phong phi da dang vé mau ma , ki€u dang

Jkich cG vé trang tri ndi that , mat hang ngoai troi,

Cac mat hang ndi that:

. Céc san phdm ban: ban giam dOc, ban truéng phong, ban nhan vién, ban mdy vi
tinh, ban hop, ban phu

. Cac sdn pham ghé: gh€ giam dOc, ghé€ trudng phong, ghé nhan vién, ghé hop

. Cac san pham tU ké ho so: tU sat, ti gb

. Cac san pham két sat

. Céac san phdm vach ngin

. Céc san phdm phuc vu trudng hoc: ban gh€ hoc sinh

. Cac sdn pham cong cOng
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Cac mat hang ngoai that:

- Nha chO xe buyt

« Xichdu

- Vong

- Du

. Léu

- Ghé

« Ban

- Hang rao

«  Du quay

. Cau trugt

. Nha kho luu dong

Ban Gidm POc ludn linh hoat van dung cac chinh sach kinh t€ d€ dé ra
phuong 4n xay dung va phat tri€n Cong ty thich hop. Ngoai ra Cong Ty con c6 cac chinh
sach dai ng0 hop ly khuyén khich tinh than lam viéc ,su ning ddng, sang tao cla can b
cong nhan viéen.

cBang hinh th{fc trd luong cho cong nhan theo sdn phdm nén né 1a ddng luc thiic ddy
cong nhan 1am viéc hoan thanh tOt chi tiéu Céng Ty dé ra , kich thich ngudi lao dOng
tdng nang suat lao ddng cho doanh nghiép ciing nhu ting thu nhap cho chinh minh.
Cong ty luén quan tdm dén cén b cong nhan vién vé ludng blng ciing nhu ngoai
mUc luong dinh mUc, cén b cong nhan vién con dugc hudng cac ché do khac nhu
khen thudng, BHXH, dugc tham quan, du lich...,dugc tham du cac bubi tap hudn,
nang cao nghiép vu va tay nghé
Phan dong cong nhan dudc dao tao tU trudng Cao Pang
nghé nhu truong Cao Pang Nghé s6 8, rudng Cao Pang Co Pién
POng Nai, Trudng Trung Cap Nghé nén chi phi dao tao céng nhan
gidm xubng , cong nhan nhanh chéng ndm bat dugc cong viéc.

Nhén vién trong cac phong ban c¢6 trinh d9, nang luc , ning ddng trong cong
vi€c . Cac may méc thi€t bj phuc vu cho cong viéc nhu :Mdy vi tinh, mdy in, mdy
photo, mdy fax, dién thoai, phuong tién van tdi, mdy moéc hién dai... dugc trang bi
day d0 dé€ phuc vu cho hoat ddng san xuat kinh doanh.
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V€ phan chia c6ng vi€c cho cac nhan vién tuong doi phit hgp véi ning luc tUng
ngUdi. Ngoai ra trong qué trinh 1am viéc c6 su phOi hgp chat ché gitip cho ho c6 thé
ki€m tra 1an nhau.

BO phan k€ toan 1a b phan quan trong khéng thé thi€u trong bd may quan 1y cong
ty va chinh su phoi hgp chat ché gilta cac phong ban sé gitip cong ty nhanh chéng
thich Ung kip thdi v&i su dao dOng cUa thi truOng.

2.NHUOC PIEM :
“|Cach tinh luong cUa Cong ty phlc tap.

«Hinh th{fc trd luong theo thdi gian khong phan dnh day du chinh xéc, ndng xudt
lao dOng cUa can bO céng nhan vién . MOi ¢4 nhan chi lam dU s6 ngay cong cUa minh tU
d6 dan dén tinh trang cong nhan khong lam viéc tich cuc .

/X udng sdn xudt con nho.

|Céc théng tin vé Cong Ty, sdn pham, khach hang con chua phong phid trén trang
Web cla Cong ty.

B.KIEN NGHI :

“/Cong Ty can ddy manh hoat dOng marketing d€ gidi thi€u sdn pham mdi, thu hiit
khach hang s dung tdng doanh thu cho Cong ty.

“Thudng xuyén cap nhat thong tin vé Coéng ty, sdn phdm mdi dén véi khach hang
trén trang Web cUa Cong Ty.

% Tuy€n thém nhan vién chuyén nghanh marketing c6 trinh d0 chuyén mén : Nghién
cUu thi truOng, nam bat nhu cau khach hang, cap nhat thong tin thudng xuyén qua
mang, nam bat tinh hinh cla doi thd canh tranh...

WTang cudng dau tu thiét bi, may méc k¥ thudt cao phuc phu cho sdn phdm can ky
nghé cao.
)Cong ty nén cdi thién cac khodn thu thong qua viéc ki€m soat cac

khodn cong ng phdi thu khach hang. Cong ty nén cdi thién tdc do tU
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dua vat tu', nguyén liéu vao sdn xuat, cdi thién tdc d6 ban hang va tOc
d0 thu tién. Cai thién bang cach:
- Cung cap cac khodn chi€t khau thanh toan cho khach hang, d€ khuyén khich ho
thanh toan s&m ti€n hang.
- Yéu cau khach hang trd truGc mOt phan tién hang tai thoi di€m dat hang.
- Yéu cau séc tin dung doi v4i tat cd cac khach hang mua chiu
- Tim mOi cach thanh ly hang ton dong lau ngay
- Phat hanh héa don kip thoi va don ddc thanh toan néu khach hang cham tré
- Theo ddi cac dOi tugng khach hang ng d€ phét hién va tranh nhitng khodn ng tOn
dong
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